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	Caso  200012130002

La empresa “Dinámica” acaba de incorporarse al mundo de los negocios y, después de dos años desea realizar un pequeño estudio mediante tablas dinámicas de excel en el que deberá analizar los datos extraídos hasta la fecha que son los que se reflejan en el cuadro siguiente:
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Se pide la creación de TABLAS DINÁMICAS de forma que:
1)
Se obtenga un resumen de ventas totalizadas por año, vendedor y región.

2)
Lo mismo de antes pero con la posibilidad de seleccionar en la propia hoja de cálculo el vendedor de forma individualizada.

3)
Se obtenga una tabla en la que podamos por año y por producto lo que ha conseguido vender cada uno. Además, se deberá preparar un gráfico de barras en el que a partir de distintas configuraciones de la tabla se puedan analizar las variaciones producidas.

4)
Personalizar la tabla inicial, de manera que aprendamos a añadir y eliminar elementos de la misma, cambios de distribución, cambios de presentación, trabajos con totales, dar formatos y editar la tabla, etc...




	Solución  200012130002

Una tabla dinámica es una hoja de cálculo interactiva que resume, de forma rápida, grandes cantidades de datos usando el formato y los métodos de cálculo que vosotros deseéis. En esta tabla podremos girar los encabezados de fila y columna alrededor del área de los datos principales para obtener distintas presentaciones de los datos fuente. Podéis actualizar la tabla dinámica a medida que varían los datos fuente. Por otro lado, como la tabla se encuentra en una hoja de cálculo, podremos integrarla en un modelo de hoja de cálculo mayor mediante el uso de fórmulas estándares.

Para realizar una sencilla tabla dinámica vamos al menú DATOS, a su opción TABLAS DINÁMICAS..., apareciendo el cuadro asistente correspondiente:
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La opción seleccionada es 
, que será la que utilicemos porque los datos fuente serán introducidos en la hoja 1 del libro de trabajo “Dinámica”, siendo en la hoja 2 en donde realizaremos las correspondientes tablas y, posteriormente, pulsamos [image: image3.wmf] y obtenemos el cuadro del 2º paso:
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El rango que nos solicitan en el segundo paso del asistente equivale al grupo de celdas donde están ubicados los datos fuente, es decir:

[image: image5.wmf]

Obteniendo a continuación el cuadro del tercer paso:

[image: image6.wmf]

En él se nos indica cómo hemos de proceder para componer nuestra tabla, es decir, hemos de ir arrastrando los campos que habíamos definido en la hoja 1 y que aparecen, de forma automática, en el lado derecho de dicho cuadro.


Como nos pedían una tabla en la que resumiéramos las ventas totalizadas por año y vendedor y según la región por otro lado, entonces arrastramos el campo Año hasta el área FILA, de esta forma:
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Llevando del mismo modo el campo Vendedor al área FILA, el campo Región al área COLUMNA y el campo Ventas al área DATOS, obtenemos el cuadro siguiente:
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El último paso consiste en concretar una serie de opciones para realizar agrupaciones por totales o subtotales según convenga:
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Al terminar nos queda una tabla con el siguiente aspecto:

[image: image10.wmf]

Ahora tenemos una hoja que tenemos que adaptar a nuestras necesidades y gustos, incorporando formatos y lo que necesitemos.




	
Además de la tabla que se obtiene automáticamente, sale un pequeño menú útil para realizar modificaciones en la tabla. Tiene el siguiente aspecto:

[image: image11.wmf]


De este menú, comenzaremos a utilizar el primer botón - [image: image12.wmf] - que se emplea para reeditar el tercero de los pasos del asistente de tablas dinámicas, aspecto que precisaremos para llevar a cabo el segundo de los apartados, en donde me piden que incorpore en la hoja de cálculo la posibilidad de ver el mismo resumen de la tabla creada, pero de forma individualizada para cada vendedor. De esta forma, primero he de seleccionar la tabla dinámica creada:

[image: image13.wmf]

Después, pinchamos la opción comentada previamente, obtenemos de nuevo el cuadro que ofrecíamos dos páginas más atrás, el paso 3 de 4 del asistente, y allí deberemos de arrastrar el campo Vendedor situdo en el área FILA hasta el botón de PAGINA, del siguiente modo:



[image: image14.wmf]



	
Si deseamos ver las ventas anuales de Juan, vamos al menú desplegable que se ha preparado en el rango B3:C3 y lo seleccionamos:
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En el tercer apartado hemos de crear una nueva tabla dinámica, y la vamos a realizar en la hoja 3. Realizando los pasos que ya hemos aprendido con anterioridad, nos debe de quedar una hoja como la que se presenta a continuación:
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Nos pidenademás que realicemos un gráfico significativo sobre las cifras obtenidas, pero se han de tener presentes 2 aspectos significativos:

1.
La tabla creada no debe de tener más de 2 campos de filas o 2 de columnas.


2.
Se deben de eliminar los totales y subtotales de la tabla antes de crear el gráfico.




	
La primera de las condiciones se cumple. La segunda no se cumple, así que debemos de reeditar de nuevo el cuarto paso del asistente, pero éste sólo nos será útil para eliminar los Totales por fila y columna, es decir, nos queda algo así en un primer intento:
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Pero debemos eliminar también los Subtotales que aparecen en las filas 8 y 12. Para ello, deberemos efectuar un doble clic encima del campo Año, que es por el que se han generado los Subtotales o realizar un clic en la opción - [image: image19.wmf] - del menú “Query y tabla dinámica”, obteniéndose el cuadro:
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Allí, seleccionaremos la opción “Ninguno” para eliminar los Subtotales:
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Realizando un gráfico de barras de la tabla dinámica y dejándolo incrustado en la misma hoja de cálculo, obtenemos:

[image: image22.wmf]

Podemos cambiar la orientación de filas y columnas de forma directa. Es decir, si deseamos tener en el eje de abcisas los vendedores según los artículos que han vendido, procederemos a intercambiar ambos campos en la misma hoja de cálculo simplemente arrastrándolos allí donde queremos ubicarlos, obteniendo el gráfico actualizado con la nueva configuración:
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Si ahora preferimos crear los gráficos a partir de una tabla dinámica con campos de página, en primer lugar creamos dicha tabla:




Y ahora debemos seleccionar la parte principal de la tabla dinámica para obtener el nuevo gráfico (rango B5:E9). A continuación se ofrece n las variaciones para ambos años:


  


En último lugar, en este ejercicio se pide que realicemos algunas modificaciones en la tabla dinámica inicial:




Vamos a eliminar el campo Año de la tabla anterior, para ello debemos arrastrarlo fuera del área dinámica, tal como indicamos a continuación:


	



Qudando una tabla mucho más simple:




A continuación se desea incluir los dos campos numéricos para mostrar un resumen mucho más completo. De esta manera, debemos situarnos en la tabla dinámica y activar la opción Tablas dinámicas...  del menú TABLA. Una vez que nos aparece el tercer paso del asistente de tablas dinámicas, debemos introducir en el área DATOS el campo Unidades:




Quedándonos:






	
Si queremos la misma tabla de antes de manera que ofrezca únicamente la comparación entre Pedro y Juan, deberemos Ocultar a la vendedora Ana. En esta ocasión deberemos realizar un doble clic en el campo Vendedor de la tabla dinámica y seleccionar el nombre a ocultar... ¡Ana!:




El aspecto que presentará al comparar a los vendedores Pedro y Juan, será:




Si ahora quisiéramos que el campo Vendedor fuera un campo de página, lo arrastraríamos hacia la zona en donde habitualmente se ubican dichos tipos de campos, es decir, en la parte superior izquierda de la tabla dinámica:




Obteniéndose:





	
Por otro lado, nos gustaría que el orden de las regiones no fuera el que se presenta, sino Aragón, La Rioja y Cataluña. Esta vez situamos el cursor en la celda de Cataluña (D6) y después arrastramos dicha celda hasta La Rioja obteniéndose:






A continuación, necesitamos crear 2 campos de página, Vendedor y Región, de manera que tengamos según la combinación deseada de ambos campos, el número total de ventas y de unidades vendidas. Entonces, arrastrando el campo Región hasta el campo Vendedor, creamos 2 campos de página:


  
  


  






	
A la hora de trabajar con los Totales y Subtotales de las cantidades con las que tratamos, hemos podido comprobar que los Totales proporcionan los valores totalizados de todas las celdas de cada una de las filas y columnas de la tabla dinámica. Por otra parte, los Subtotales agrupan las cantidades relativas a los elementos más externosl caso de que la tabla contenga 2 ó más campos de fila o columna. Pero ¿qué pasaría si  lo que queremos presentar son los promedios de todas estas cantidades?.


Deberemos de realizar un doble clic en el campo Año por ejemplo, y seleccionaremos los Subtotales personalizados eligiendo la función Promedio:




Obtendremos en esta ocasión:




Si además quisiéramos añadir el promedio de cada vendedor:







	
En relación a los formatos que Excel nos ofrece, existen numerosas posibilidades que seguro cubrirán nuestras necesidades. De este modo, si seleccionamos las opción Autoformato...   del menú FORMATO (siempre que el cursor esté localizado en una de las celdas de la tabla dinámica), obtenemos:




Seleccionando algunos de ellos, ofrecemos diferentes presentaciones:


   

Clásico 1                                                Contable 3

   

Multicolor 2                                                       Lista 3


Efectos 3-D 1


	
Si lo que se desea ahora es aplicar algún formato a las celdas, sobre todo en relación a los números que se están utilizando, deberemos situarnos en el área dinámica y seleccionar la opción Campo tabla dinámica...   del menú DATOS, de esta manera obtenemos:




En dicho cuadro seleccionamos el botón Número, mediante el cual podremos aplicar el formato que se quiera. Por ejemplo si lo que se prefiere es poner a cada dato el distintivo “u.” de unidades, deberemos escribir dicho formato:




La tabla obtenida puede contemplarse a continuación:




En Excel también podemos calcular los valores de las celdas en el área de datos sobre la base de los valores de otras celdas en el mismo área de datos. A esto se le denomina Cálculo personalizado.


Si quisiéramos poner todo en porcentaje, de manera que el 100% apareciera en cada fila, deberíamos proceder del siguiente modo:  en primer lugar nos situamos en el área de datos, y activamos el botón “Modificar campo de tabla dinámica” - 
 - y escogemos el botón “Opciones”. En ese momento aparecerá un menú con posibilidad de desplegarse en donde podremos elegir la forma de cálculo deseada:



     




	
Obtendremos una tabla como la que se presenta ahora:




En cuanto a los detalles de la tabla, éstos se pueden mostrar u ocultar. Es decir, si una tabla posee más de un campo de fila o columna, o contiene elementos agrupados, puede ocultar elementos de detalle para mostrar datos de resumen.


Partimos nuevamente de la tabla de la Suma de las unidades (tabla inicial) pero sin formatos ni porcentajes aplicados. Si lo que deseamos es agrupar todo el año 1996, para ello nos situaremos encima de la celda donde está ubicado dicho año (¡¡pero sin activar dicha celda, es decir, NO DEBEMOS hacer clic en la celda B7!!) y efectuaremos un doble clic, quedándonos lo siguiente:




Para desagrupar algo que hemos agrupado anteriormente, operamos de la misma forma. Si quisiéramos desagregar los productos que ha vendido Juan, realizaremos un doble clic en la celda C8, de manera que aparece el cuadro:




Qudándonos:





	
¿De qué forma se podría averigüar el origen de los datos resumen de la tabla dinámica con la que estamos trabajando?...  Debemos realizar un doble clic en aquella celda que consideremos de forma que, automáticamente, Excel añade al libro de trabajo hojas “extra” en donde incorpora los registros de datos que andábamos buscando.  Por ejemplo, ¿de dónde vienen unas ventas realizadas por Juan en Aragón durante 1996?, entonces la celda en la que realizaremos un doble clic es D8, apareciendo la hoja 17:




¿Cómo se ha obtenido lo que se ha vendido en La Rioja durante 1997?, en este caso es la celda E14:




Asimismo, podemos agrupar los elementos de la tabla. Supongamos que queremos realizar una distinción entre Grupo 1 (Hombres) y Ana (Mujeres). En primer lugar hemos de seleccionar el grupo de hombres (¡no hace falta que vayan seguidos!), y en este caso se debe seleccionar el rango de celdas C8:C9. Después pulsaremos el botón “Agrupar” - 
 -, obteniendo:




Si realizamos únicamente la compración entre Ana y el Grupo 1, debemos arrastrar el campo Vendedor fuera del área dinámica:







	
Si elimnamos el campo Año:




Para desagrupar el Grupo 1, debemos colocarnos encima de dicho grupo y pulsar el botón “desagrupar” - 
 -:




También podríamos arrastar el campo Vendedor 2 hasta convertirlo en un campo de página, así seleccionaremos los grupos y los veremos desglosador por vendedores:




Podemos Ordenar los elementos de la tabla como nos parezca; por ejemplo, si queremos ordenar por orden alfabético de regiones descendente, debemos situarnos en la celda del campo Región, posteriormente seleccionamos el botón “Orden descendente” - 
 - obteniéndose:




A continuación vamos a ordenar pero según algunos valores del área de DATOS. Antes configuraremos nuestra tabla dinámica de manera que se visualicen los tres vendedores y no se indiquen los Subtotales:




	
[image: image24.wmf]

Si queremos oredenar por los datos de Aragón, nos situamos en la celda B6 (campo Vendedor) y vamos al menú DATOS a su opción Ordenar..., saliendo el cuadro:

[image: image25.wmf]

Hemos colocado la celda $C$7 en “Ordenar por” para que Excel nos ordene los elementos en el campo Vendedor -(por defecto, de manera ascendente)-, según las ventas en Aragón de manera que:

[image: image26.wmf]

Por último, si deseamos ordenar las ventas de Pedro y Juan de manera descendente y teniendo en cuenta la cifra de unidades vendidas de La Rioja, obtendríamos:
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