Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

Leccion 1. Instrucciones generales de uso
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1. INSTRUCCIONES GENERALES DE USO.

El programa GESTION MGD esté realizado por Jesis Martinez, colaborador del
proyecto Ciberconta, de la Universidad de Zaragoza. Pertenece a la categoria de
software libre, por lo que su utilizacion es totalmente gratuita.

El programa se actualiza de forma casi constante, gracias a las sugerencias de
los propios usuarios y del creador. Lo podemos obtener en la siguiente
direccion:

http://www.ciberconta.unizar.es/LECCION/gestionmgd/inicio.html

Para obtener el programa iremos a Descarga de ficheros/Aplicacion base,
obteniendo la siguiente pagina, donde seleccionaremos el archivo:

mgd35.exe de 7.692.982 bytes
Version 3.5 r06
Fecha 31/01/2008

/= Gestion MGD - Windows Internet Explorer
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Gestion MGD
Programa de contabilidad de uso gratuito

Gestién MGD es un programa de contabilidad realizado por Jesiis Martinez, en base a su propia
experiencia y a los requisitos establecidos por M.G.D..

® Esta adaptado a la fiscalidad espafiola.
* su objetivo principal es llevar la contabilidad de la forma mas eficaz posible, intentando :

1. reducir el trabajo de entrada de datos
2. proporcionar la maxima informacién
3. organizar de forma sendilla los datos introducidos.

® Es un programa abierto, en el sentido de que la fuente principal para el desarrollo del programa son
las aportaciones de los usuarios.

*La entrada de datos se realiza basicamente y de forma diferenciada a través de las facturas emitidas
y recibidas, y de los movimientos de tesoreria.

® Otras caracteristicas :

s Permite gestionar los vencimientos

s No hay limitacién del nimero de empresas a gestionar.

« Es multiejercicio.

« Automatiza los procesos de cierre y apertura de ejercicio.
« Dispone de un pequefio médulo de facturacion.

Gestién MGD programa de contabilidad de uso gratuito, adaptado a la fiscalidad espaiiola.

@ Jesiis Martinez

Listo € Internet | Modo protegido: activado H10% w

. CEHoONE T = Disco extraible (F-) /5 Gestion MGD - Win... | 'g] Docamental - Micr.. B T BE @ 1137

El nombre del archivo puede variar en la numeracion y en la dimensién por lo
gue hemos sefalado antes de que las revisiones son frecuentes. Ello no debe
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preocuparnos ya que siempre presenta actualizaciones para los programas de
versiones anteriores.

Estamos ante una aplicacibon muy comprimida, que al utilizar el programa /inno
setup, crea un archivo .exe descompresor e instalador, y todos los ficheros se
anaden al final de dicho archivo.

En el apartado Presentacion/Requisitos técnicos, podemos ver las
especificidades que nuestro ordenador debe tener, como minimo, para que
pueda instalarse Gestion MGD.

Los requisitos técnicos minimos, que podemos ver en la siguiente figura, son
los siguientes:

Sistema operativo: Windows 98, XP y Vista
Memoria: 64 Mb

Espacio en disco duro: 25 Mb

Resolucion pantalla: 800 x 600

/= Gestién MGD - Windows Internet Explorer
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Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Requisitos técnicos

El programa esta funcionando actualmente en equipos con las siguientes caracteristicas :

« Sistema operativo Windows 98, Windows XP, Windows Vista
& Memoria : al menos 64 Mb.

+ Espacio en disco libre, al menos 25 Mb.

» Resolucién de pantalla 800x600

Ciberconta Solamente instala ficheros en su propio directorio. De windows sélo modifica el registro para que pueda ser

R 0 Copyright desinstalado de la forma estandar.
R ECHELCO

Gestién MGD programa de contabilidad de uso gratuito, adaptado a la fiscalidad espafiola.

® Jesiis Martinez

@ Internet | Modo protegido: activado #100% -

e =AY » P Ducoctralle )| /5 Gestion MGD - Win.. | B Documentel - Mher., B @Y RE @ na

Para descargar el programa, como hemos sefialado anteriormente,
seleccionaremos Descarga de ficheros/Aplicacion base y entraremos en la
pantalla que mostramos a continuacion en la que hay las opciones de descarga,
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instalacién, efectos sobre las versiones anteriores instaladas, asi como un
apartado que incluye las principales novedades incorporadas en la version 3.0.

/= Gestién MGD - Windows Internet Explorer
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Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Version 3.5 r06

« Descarga del programa
« Instalacion

s Efectos sobre las versiones anteriores instaladas
s Novedades de Ia version 3

Descarga

« Fichero a copiar : mgd25.exe
« Tamafio : 7.692.982 bytes

Cib it -
IJE@ Copyright * Versién : 3.5 r06
W RLECATRAILCOm » Fecha : 29/1/2008

Instalacion

I

+ Si es un usuario antiguo del programa, es totalmente recomendable hacer UNA COPIA DE SEGURIDAD fiable (es decir que tras realizarla se ha
pasado el test: Mena Seguridad-Test). No es necesario desinstalar previamente el programa antiguo ya que el programa de instalacién se
encarga de ello.

s Segunde, ejecutar el fichero descargado en su PC : mgd35.exe, el cual le ird guiando en la instalacion.

Efectos sobre las versiones anteriores instaladas

No es preciso desinstalar la versién anterior.

& Versidn 2.C.3 :
o importa automaticamente todos sus datos almacenados.
o al instalarse ademds hace una copia de los datos en una carpeta aparte {GestionMGDv23),
2 ala que se tiene acceso desde el mismo programa, pudiendo ejecutarla asi como borrarla definitivamente.

* Version 3.0, 3.1y 3.2 :
o importa automaticamente todeos sus datos almacenados.

@ Internet | Modo protegido: activado #100% -

e =AY » P Ducoctralle )| /5 Gestion MGD - Win.. | B Documentel - Mher., BN BE @' nas

Si seleccionamos Presentacion/Caracteristicas, podemos ver los 10 aspectos
mas remarcables del programa, que son:

1
2
3
4
5
6
7
8

. Facilitar la entrada de datos.

. Gestionar los vencimientos y controlarlos con los movimientos de tesoreria.

. No hay limitacion en el nimero de empresas a gestionar.

. Es multiejercicio.

. Automatiza los procesos de cierre y apertura de ejercicio.

. Permite el trasvase de datos entre empresas.

. Las copias de seguridad se realizan por el mismo programa.

. Las cuentas tienen 7 digitos por defecto, pero pueden configurarse entre 4 y
12 digitos.

9. Se pueden lanzar varias instancias del programa.

10. Incluye un médulo de facturacion que posibilita la impresién de facturas y el
control de existencias de articulos.

Si en el margen de la izquierda vamos a Situacion actual/Novedades y errores,

nos encontraremos con una pantalla que a 31 de enero de 2008, presentaba los
altimos errores corregidos, que podemos ver en la figura siguiente.
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§,_,/ Gestion MGD
1G
Programa de contabilidad de uso gratuito

Novedades y errores de la version 3.5

Fecha | Versién Tipo Contenido
30/01/2008 roea Correccion | Al instalar la actualizacién ro6, no reordena |as empresas y los registros de bancos aparecen desordenados
29/01/2008 | pgc2008pm Nuevo Se afiaden los informes de balance de situacién y pérdidas y ganancias por subcuentas.
23/01/2008 | trascplus Nuevo | Exportando datos se afiade el documento al exportar extras

Visualizacién de un albaran, en Pardmetros generales se puede indicar que no amplie el nimero de apuntes

29/01/2008 rog Nuevo <
automaticamente.

Ciberconta

2 © Coppright: 29/01/2008 ro6 Cambio Formatos de edicién, modificadores, se cambia la presentacién.
BYRSCaTEAILOM

29/01/2008 ro6 Nuevo Formatos de edicién, modificadores, se afiade la opcién de importe en positivo.
29/01/2008 ro6 Correccion | Los importes negativos que se convierten en texto, siempre se consideran como positivos.
29/01/2008 ro6 Correccion | Administracién, Libro de Compras y gastos, cuando en una factura hay varios IVAs.
29/01/2008 06 Correccion | Plantillas de asientos extras, al imprimir.
29/01/2008 06 Muevo | Busqueda extendida por columnas en las ventanas de listas de registros, pulsando Control B
29/01/2008 g Correccién | Cierre sobre empresa ya existente con cambio de PGC duplica cuentas.
29/01/2008 ros Nuevo En Facturacién-inventario columna con las observaciones.
29/01/2008 ro6 Nuevo En impresién de una factura, nueva variable = referencia.
29/01/2008 roe Nuevo Nimero en movimientos de tesoreria, hay que activarlo en los pardmetros generales.

20/01/2008 e Correccion | Consulta de mayor, cuando se cambia de cuenta no muestra los saldos en la ventana de eleccién de
cuentas.
23/01/2008 | trascplus | Correccién | Exportando datos de facturas

18/01/2008 | pgc19902 | Correccién | En el pgc 1990 para empresas que empiezan en Julio, se ha corregido el error al entrar en informes estandar

18/01/2008 ros Nuevo Articulos, nuevo filtro = stock bajo minimos

http://www.ciberconta.unizar.es/LECCION/gestionmgd/cambios. htm @ Internet | Modo protegido: activado H100% ~
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El que se nos muestre los Ultimos errores corregidos no debe preocuparnos ni
predisponernos mal frente al programa, puesto que el uso de software libre
tiene tres niveles de seguridad:

Baja: cuando el programa es reciente y se cuelga con frecuencia.

Normal: el programa ya lleva un tiempo funcionando y ha sido bastante
depurado, pero aun podemos encontrar algun problema.

Alta: son programas que debido al uso que de ellos se ha hecho el nivel de
seguridad es casi total.

Gestion MGD es un programa de seguridad Alta, puesto que su inicio esta en
1998 y ha sido objeto de muchas mejoras. Debe considerarse una aplicacién
estable, y cuyo autor no ha dejado de aportar soluciones que le hacen atractivo
en el disefio y perfectamente actual en la operativa.

También tenemos conocimiento del momento en que se han incorporado
novedades como: “se afiaden los informes de balance de situacion y pérdidas y
ganancias por subcuentas”, para el Plan General Contable de 2008 para las
pymes. Esta innovacion se realizé el 29 de enero de 2008.

Si ya disponemos del programa y queremos realizar una actualizacion a la

version  actual, entonces  iremos  al apartado Descarga  de
ficheros/Actualizaciones.
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Gestion MGD
Programa de contabilidad de uso gratuito

Actualizaciones disponibles

Fecha Actualizacién
30/01/2008 Version 3.5 ro6a
29/01/2008 Utilidades accesorias esenciales
29/01/2008 Plan contable 2008 para pymes
29/01/2008 Plan contable 2008 para pymes con informes desde mitad de afio
29/01/2008 Trasvase con Contaplus
18/01/2008 Plan contable 1990 con informes desde mitad de afio
14/01/2008 Extensiones basicas
04/01/2008 Revision de la ayuda
26/12/2007 Plan contable 1990
26/12/2007 Plan contable 2008
12/07/2005 Trasvase con ContaClip
27/05/2005 Célculo en clientes del digito de control en el nimero de cuenta del banco
04/02/2005 Calculadora MGD

1. Es necesario tener instalada la versién 3.5 del programa, para poder instalar cualquiera de estas actualizaciones.

2. Se pueden instalar desde el mismo programa MGD, sin necesidad de descargar el fichero de la web : Ment General, Otros, Actualizaciones
del programa, Consultar actualizaciones disponibles.

3. También se pueden instalar manualmente descargando el fichero de actualizacién en su PC, lanzando el programa y desde el Menu general,
Otros, Actualizaciones del programa, Actualizar mediante un fichero directamente.

Version

3.5 r06a
* Fichero : mgdact35.zip
« Fecha : 30/01/2008

& Tamafio : 1.410.637 bytes

Contenido :

ArtuzlizaciAn can lse simiantas nasvadadas -

€ Internet | Modo protegido: activado H100% -

i EHLHEO > P Ok atraitle ()| /2 Gestion MGD - Win... |G Documental - Mher | T B% Ao &6 us

Debido a la reciente aprobacion del nuevo Plan General de Contabilidad, el 16
de noviembre de 2007, observamos 10 actualizaciones disponibles entre los
meses de diciembre de 2007 y enero de 2008.

El historico de actualizaciones nos pone de manifiesto que este elevado numero
de cambios obedece exclusivamente al hecho puntual que acabamos de
resefiar, pues como se puede observar durante el afio 2006 y casi la totalidad
de 2007 no se aprecian actualizaciones.

El programa dispone de varios tipos de ayuda en el apartado de
Documentacion, ademas de una ayuda completisima dentro del programa.
Todo este arsenal de ayudas nos va a permitir estar siempre en disposicion de
realizar el trabajo deseado de la mejor forma y convenientemente tutorizado.

Si seleccionamos Documentacion/Otras ayudas se nos conduce a un archivo pdf
con preguntas y respuestas sobre multiples aspectos de desarrollo del
programa y que la mayoria corresponden a consultas realizadas por e-mail al
autor y que fueron respondidas en su momento por el mismo.
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Gestion MGD

Buscar [5) 0 = PDF

Programa de contabilidad de uso gratuito

Presentacién
Introduccisn
Caractaristicas
Licencia de uso
Requisitos técnicos
Soporte técnico
Contactar auter

Foro de debate Ficheros de aVUda

Documentacién
& contable 2007
Manual de iniciacidn
Tutorial de Ricard Mondis
GestionMGD =n 2 horas
Otras ayudas

1.- Preguntas y respuestas en formato PDF (ambas son iguales) :
Descarga de ficheros
Aplicacién base o R
Actuzlizaciones « Para visualizar en pantalla, con ayudas a la navegacién.

Fichero a copiar : MGDPRPan.pdf
Tamafio total : 1.370.839 bytes
Fecha : 21/4/2004

Situacién actual
Hovedades y errores
Ultima hora

o oo

Ciberconta * Para impresidn en tamafio A4, sin las ayudas a la navegacién.
B @ Capyright < Fichero a copiar : MGDPRPrn.pdf
wwwsCamTAILCm

@ Tamafio total : 584.376 bytes
o Fecha : 21/4/2004

2.- Tutorial para la creacion de un modelo de impresion de factura (en formato Flash) :
« Pulse aqui si quiere visualizarlo en remoto

+ Si quiere descargarlo en su ordenador, necesita los dos ficheros siguientes :

modelos.htm

modelos.swf (2 Mb)

Para la descarga pulse con el botén derecho sobre cada uno y elija "Guardar destino(o enlace, ...) como”
Una vez descargados ejecute modelos.htm

+ Fecha : 4/5/2006

Listo

nternet | Modo protegido: activado

A continuacién podemos ver como se reproduce una consulta y su respuesta
sobre la numeracion de las facturas.

Windows Internet Explorer
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Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Buscar (5 0 <% PDF
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)

Presentacién
Introduccién

Requisites técnicos
Soporte técnico

s H B & & o /usj

™ o

2 Facturas
Otras ayudas a
Descarga de ficheros
Aplicacién base
Actualizaciones
Situacién actual
Hovedades y errores e
Ultima hora 2.1 Numeracién de facturas
Cibercanta
= O Copyrght
W RS CAMEAILaCO Cuando le doy al icono de facturas recibidas me salen por pantalla todas numeradas
correlativamente, con una barra separadora del ejercicio actual (x00</2004) y en el diario
claro esté hace referencia a esa numeracidn (ref. xxx/2004). Habria alguna posibilidad de
renumerarlas y que empiecen por la 1/2004...... etc. en vez de por ejemplo la 233/2004
? discriminando de esta forma (separando) el gjercicio actual de los anteriores 7
Respuesta : 14/03/2004
Cuando registras una factura nueva, por ejemplo la primera del 2004, si cambias el nimero lo
que puedes hacer cuando se muestran todos los datos, pulsando en el botén con interrogante
al lade del nidmero, y le pones un 1y lo grabas, la siguiente factura serd automdticamente la
2/2004.
Si tienes registradas ya facturas del 2004 y quieres cambiar todas, te situas en la primera que
quieres cambiar, pulsas en el icono de Otros, Cambio de numeracién, nuevo niimero donde
cambias el 233 por el 1, y abajo en Efecto, cambias a la opcién, El resto de las facturas.
Listo

nternet | Modo protegido: activado
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En la misma pagina, podemos acceder al Tutorial para la creacion de un modelo
de impresion de factura en formato Flash.

= https//woww.cibercontaunizanes/L EGCION/gestionmgd/ayuda/modelos.hitm - Windows Internet Explorer

2 httpi/fwww.c: r.<s/LECCION/ gestionmgdy/ayuda/modelos.htm ~| 47 | = [l Google
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Gestion
MGD

Elaboracion de un modelo
de impresién de facturas

Listo € Internet | Modo protegide: activado

'"¥& Disco extraible (F) i " 75 http:srwonn ciberco... | "'EY Documentol - Micre |

Si seguimos los pasos del tutorial, podremos crear un documento que nos
permita imprimir una factura con el formato que tenemos a continuacion.

/= http://fweww.ciberconta.unizar.es/LECCION/gestionmgd/ayuda/medelos.htm - Windows Internet Explorer

- # | http://www.ciberconta.unizar.es/LECCION/gestionmgd/ayuda/modelos.htm ~ | 42| x [ Google 2 -
Archive Edicién Ver Faveritos Herramientas  Ayuda
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A —
Lo Fuente 108
9610 Lo Turquesn del Moste

El objetivo de este
tutorial es crear un
modelo de documento
que permita imprimir
una factura con este

formato.

Listo & Internet | Modo protegido: activado #100% -

T i T T y
 Disco extraible (F-) = Gestion MGD - Win.. £ hitps/ furaw.ciberco... | "G Documentol - Vher:
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También tenemos acceso a distintos modelos que podemos descargarlos al
ordenador. La ayuda nos permite seguir los distintos pasos de forma muy
gréfica.

/= hitp://wesen.ciberconta.unizar.es/LECCION/gestionmgd/ayuda/modelos.htm - Windows Internet Explorer
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B Modificacitn de una factura Emitida
v x & =]
Aceptar | Cancelar | Imprimr | Fom
Imprimir con v
Datos | Facturacion | Ajustes | ( Establecer por defecta » des |

ModFicar/Consultar »
Nimero: 2| [1772008 &

Tipo factura WENTAS

Clierte Q| [RAMON TENDILLD
Total 3667.92 Fecha registro : [21,/12/2008

Tipo de VA, Baselmp. | VA

VENTAS AL 16% 316

Wamos a crear un formato desde cero, y en

un lugar accesible a todas las empresas, asi
que debemos elegir las opciones
Comun a todas las emprasas

v En blanco
Si quisieramos basarnos en otro modelo
pulsariamos en
Cobia de

[ encimientos

Listo & Internet | Modo protegido: activado #100% v
— .

Seleccionando Documentacion/Manual de iniciacion, tendremos un manual que
nos va a ayudar a los usuario nuevos a dar los primeros pasos.

/2 Gestibn MGD - Windows Internet Explorer
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Programa de contabilidad de uso gratuito

Presentacién
Introduccisn

Requisitos técnicos
Soporte técnico
Contactar autor

Manual de iniciacién e S e At

Documentacién

Otras ayudas * Este manual pretende ayudar a los usuarios nuevos a dar los primeros pasos con el programa, asi como a los que no
. e sean usuarios a hacerse una idea de la forma de trabajo y la potencialidad de la aplicacion.
escarga de ficheros

“Aplicacion basa

Actuslizaciones # Cada capitulo o leccién se divide normalmente en tres apartados :
Situacién actual .
everiatas y arroras « el primero, donde se explica el tema,
Lo =0 « el segundo, muestra en imagenes lo indicado en el apartado anterior,
e « y el tercero, trata de aportar algo mas de informacion, que puede ser atil para los usuarios que ya han empezado a
= © Copyrght usarlo.
WML com
# Cada capitulo, dispone en la cabecera y al final de tres enlaces, uno al capitulo anterior, otro al siguiente, y el tercero
al indice de capitulos. Para comenzar pulse en indice.
* |La ayuda del programa también proporciona informacién sobre el uso inicial de la aplicacion en los siguientes
apartados :
1. Inicio -> ¢ Como empezar ?
2. Preguntas y respuestas
3. Otros -> Casos Practicos
Indice
Gestién MGD programa de contabilidad de uso gratuito, adaptado a Ia fiscalidad espariola.
© 1998-2007 Jesis Martinex

Listo & Internet | Modo protegido: activado -~
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Si seleccionamos el Indice, nos mostraréa las opciones disponibles, que tenemos
reflejadas en la figura siguiente:

/2 Gestién MGD - Windows Internet Explorer

K ol = hiip:// v cibercanta.unizar.es/LECCION/ gestionmagdfinicio.html ~ |45 | || Googte -
Archive Edicién  Ver Favoritos Herramientas Ayuda

Google [C~ E‘Ir{.g} [=%d | ¥ Marcadores~ (& 0 bloqueados > () Configuracien=  pdf - - Buscar (30 2 PDF
95 | @ Gestion MGD ] %~ B - @ - [ Pagina ~ &} Herramientas ~

Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Prasentacion

Reguisitos téenicos

Contactar suter

oAl Indice

Manual g masaen
Tutorial de Ricard Monclis
GestionMGD =n 2 horas

Movimientos extras | resto de datos que permiten completar la contabilidad.
Ciberconta

B © Copunght
wwwscanyaut.com

1 Introduccién bases de funcionamiente del programa.
Descarga de ficheros et el s e e s
Actuslizaciones 3 Facturacién proceso de introduccién de los datos de facturas.
S't&'.;fé?;E::"-?eres 4 Tesoreria entrada de movimientos de Tesoraria
Ultirma hora
5
6

Contabilidad consulta de los datos contables generados

Gestién MGD programa de contabilidad de uso gratuito, adaptado a la fiscalidad espaiiola.
)

1998-2007 Jestis Martinez

Listo

G RCcEOE T ) e ~Win.. | Documental - Micr..

& Internet | Modo protegido: activado #100% ~

En Documentacion/Tutorial de Ricard Monclus tenemos un extenso documento
que tiene la finalidad de ayudarnos en la realizacion de la mayoria de
operaciones disponibles en el programa Gestion MGD.

/= Gestion MGD - Windows Internet Explorer

K ol Rl ©  http://vew.ciberconta.unizar.es/LECCION/ gestionmgd/inicio.html e s =
Archive Edicién Ver Faveritos Herramientas  Ayuda

Google [C~ E‘Ir{.xj B~ | ¥ Marcadores~ 5 0 bloqueados 3> (@ Configuracién= | pdf - - Buscar C5) 0 % PDF
o e [@ﬁemfm MGD [7\ %o~ B - @ - [ Pégina ~ &) Herramientas ~

Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Prasentacion
Intre

Tutorial de Ricard Monclus 1

Tutorial de Ricard Monclis

Sy B ERs = Tutorial en formato PDF dividido en 7 lecciones que dan un repaso completo al uso del programa, ademas de un

s Py supuesto de contabilidad, su resolucion y algunos de los documentos que la solucion del mismo ha producido :
escarga de ficheros

e Leccién 12 : Instrucciones generales de uso.

: Cuestiones de tipo técnico que debemos o podemos realizar.

: Ya tenemos el programa Yy las ayudas, ¢ y ahora qué ?.

Leccion 42 : Tesoreria.

Leccion 52 : Entrada de cuentas de explotacion.

Leccion 62 : Asientos extra y realizacion de macros.

Leccion 72 : Operaciones de cierre del ejercicio.

Situacién actual
Hovedadss y =rrores
Ultima hora

Cibercanta
B © Copunght
WS CamRcom

Supuesto de contabilidad
o Enunciado del supuesto.
o Solucién del supuesto.
o Documentos generados.
o En los ejemplos del programa (Menu General-Otros-Ejemplos) se incluye la empresa de este supuesto.

i

e _Tutorial completo en un solo fichero (9.9 Mb)

* Autor :
« Dr. Ricard Monclus Guitart
« Professor T.U. de Comptabilitat
« Facultat CCEE - Universitat Rovira i Virgili
« REUS (Tarragona)
« Curriculum vitae
« Leccién en ciberconta

http://www.ciberconta.unizar.es/LECCION/g
- FEom >

& Internet | Modo protegido: activado ,100%
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Si no necesitamos un tutorial tan extenso, podemos acceder a Documentacion /
Gestion MGD en 2 horas y podremos disponer de esta ayuda:

/= Gestibn MGD - Windows Internet Explorer

Kol = hiip://urww.ciberconta.unizar.es/LECCION/gestionmgd/inicio.html + | 42 | x |f Google p
Archivo  Edicién Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

Google [C~ E|Iri>@ B | % Marcadores~ & 0 blogueados > () Configuracién~ | pdf - - Buscar (30 " PDF
¢ de | @ Gestion MGD [_‘ o v B - & = [ Pagina v £ Herramientas v

Gestién MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Presentacién
Introduccidn

Requisites técnices
Soporte tacnico
Contactar autor

Gestion MGD en 2 horas

Documentacién

Otras ayudas # Tutorial para aprender de una forma practica y rapida el manejo del programa.

Descarga de ficheros
Aplicacién base « Acceso al manual on-line

Actuslizaciones
Situacién actual « El mismo manual pero en formato PDF

Hovedades y =rrores
Ultima hora

Ciberconta * Autores :
® © Couricht
e « Carlos Serrano Cinca profesor de Economia Financiera y Contabilidad en el Departamento de Contabilidad y

Finanzas de la Universidad de Zaragoza (Espafia).
« Fabio Gémez.

Gestién MGD programa da contabilidad da uss gratuito, adaptads a Ia fiscalidad espafiola.
= 3t

1998-2007 Jestis Martinez

http://www.ciberconta.unizar es/LECCION/gestionmgd/carlosfinicio.htm @ Internet | Modo protegide: activado ®100% ~

T ———]
T} Documentol - Micr,

Como en el aflo 2008 tenemos un Plan de Contabilidad distinto, el programa
pone a nuestra disposicion el Cierre contable de 2007.

3 Gestién MGD - Windows Internet Explorer

@ httpi//veww.cibercanta.unizar.es/LECCION/gestionmgd/inicio.html ~| 43 | x |f Google
Archive Edicién Ver Faveritos Herramientas Ayuda
Google [Gl» E‘Iri»@ [%d | ¢ Marcadores~ & 0 bloqueados > () configuracien=  pdf - - Buscar (3 0 % PDF
o o I@Gemfm MGD. [7‘ o~ B - @ - [ Pagina ~ £F Herramientas ~

Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Presentacién
Introduccisn

Foro de debats

Cierre contable 2007

GestienMGD =n 2 heras A continuacién se muestran los pasos para un correcto derre en MGD de la contabilidad del 2007, a partir de un plan contable de 1990 v 1a apertura

Otrss syudas

del 2008 con el nuevo plan contable.
Dascarga de ficheros
Aplicacian basa
Actuslizaciones Basicamente son dos pasos, a cumplir rigurosamente, v un tercero donde se indican algunas alternativas :

Situacién actual
Nevadadas y srroras

Ultima hora
e 0 1 Establecimiento de la tabla de equivalencias
et —

Aunque el programa tiene incorporada una tabla de equivalendias para el PGC del 2008 pymes, es necesario en primer lugar, completarla v
ajustarla a las caracteristicas de nuestra empresa.

02 Cierre contable

El cierre debera de ser con apertura en nueva empresa, ya que un mismo apartado de empresa no puede trabajar con dos planes de cuentas

» Seguir

diferentes.

03 Otras alternativas

+ El programa incluye por defecto el PGC2008 para pymes, aunque se puede instalar el PGC2008 normal.
+ Enel caso de empresas con una contabilidad muy sendlla, hay una alternativa para seguir trabajande con un mismo apartado de
empresa.

» Seguir

& Internet | Modo protegide: activado 100% v

. -
. AFrEYE ~ ible (F:) ~Win.. | Documentol - Micr.
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También se dispone de un apartado para Contactar autor, que nos prepara para
enviarle un e-mail, y un Foro de debate, pensado como centro de reunion de
usuarios, donde se expongan problemas relacionados con el programa y la
contabilidad, asi como debatir las lineas de evolucion futura del mismo.

/2 Gestion MGD - Windows Internet Explorer

Kol = http://vw.ciberconta.unizar.es/LECCION/ gestionmagd/inicio htm

Archive Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

Google |G~ Elr{,@ B | ¥% Marcadoresv [0 bloquesdos > () Configuracien~ | pdf - - Buscar 50 = POF
v g |@GE““"” i) ‘7‘ % v B v & v [ Pagina v £ Heramientas v

Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Foro de debate

Ezxiste un foro de debate publico, en relacidn al programa v a la contabilidad v fiscalidad en general, pensado como centro de reunién de usuarios, donde se expongan
problemas relacionados con el programa y la contabilidad, asi como debatir las lineas de evolucion futura del mismo.

Se puede acceder a través de las siguientes direcciones :

Pagina principal: http://www.elListas.net/lista/gestionmgd

Para enviar jes a la lista: g istas.net
P Para darse de alta: gestionmgd-alta@eListas.net o
'afa e http:/ /www.eListas.net/lista/gestionmgd/alta
wwwScampAncom Para darse de baja: gestionmgd-baja@elListas.net o

http:/ /www.eListas.net/lista/ gestionmgd /baja

Gestién MGD programa de contabilidad de uso gratuito, adaptado a la fiscalidad espaiiola.

® Jesis Martinez

€ Internet | Modo protegido: activado ®100% -
- FfEOE = % Disco extraible (F) | /3 Gestién MGD - Win... | ume 5 BY FE G nwu

A continuacion tenemos unas direcciones que nos seran de gran utilidad para
poder expresar nuestras ideas sobre el programa, y que las encontraremos si
seleccionamos la URL de la Pagina principal, que tenemos en Direcciones Web.

Pagina principal: http://www.el istas.net/lista/gestionmagd
Para enviar mensajes a lalista: gestionmgd@elistas.net

Para darse de alta: gestionmgd-alta@elistas.net o
http://www.elistas.net/lista/gestionmgd/alta

Para darse de baja: gestionmgd-baja@el.istas.net o
http://www.elistas.net/lista/gestionmgd/baja

Si queremos darnos de alta, enviar mensajes, etc., disponemos de la siguiente
pantalla:
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) Gestién MGD - Mozilla Firefox =1el x|

Fitxer Edita VMisualitza  Historial — Adreces dinterés  Eines  Ajuda

<& - - @ ﬁ htkp: e, ciberconta, unizar , esfLECCION/ gestionmgdinicio, html v ' Google .

’ Comenzar con Firefox L:,‘ Ultimas naticias

Gestion MGD

Programa de contabilidad de uso gratuito

Presentacién
Introduccidn
Caracteristicas

Licencia de usa . =
Fequisitos técnicos =
elistas.ne
Contactar autor t
Foro de debate

Documentacidn El sisterma de Listas de correo, Boletines v Mewsletters mas completo de Busca en elistas
Cierre contable 2007 la Red
Manual de nicacan
Tutorizl de Ricard Manclds Inicio | Servicios | Publicidad | Compafia
GestionMGD en 2 horas N "
EeD Cpudks Inisio = Mis eListas » gestionmgd
Descarga de ficheros
Aplicacién base .
Actualizaciones gestmnmgd |
Situacién actual Pagina principal Mensajes | Enviar Mensaje | Ficheros | Datos | Encuestas | Eventos | Mis Preferencias
Movedades y errares
UlEime Inewe Morosos. Cobre el 10 hoy. Reunifica tus deudas ya
ab, = Cobre el 10% de lo que le deban. Hoy raismo. El resta El crédito inteligente: reunifics tus deudas y paga menos cads
. E""“ : después. mes
= © Copyright www.rnorasosweb, com www,gestiondirecta, cam
W 4 SCAMME COIT
Anuncios Google
Descripcion:
http:diciberconta. unizar. esfleccion/gestionrmod
Consultas, dudas, sugerencias en relacidn al programa gratuito de contabilidad Gestion MGD y a Ia contabilidad en general
iSuscribetel
Tu direccion de curreu:l Diarme de alta
Informacién General B
[ Pet

M nicio H 2AHe & ”H €9 sefata e | CuTutorial M. [[@cestion .. | €1% e ., | F)matges T, | Dlieccient v | [BS G@BSEC @D 19e

En resumen, estamos ante un programa que permite llevar la contabilidad de
una 0 mas empresas, con una presentacion cuidada en extremo, unas ayudas
impecables y con apartados como el de facturacion, que lo sitian a medio
camino entre los programas de contabilidad y los de gestion.

El programa es muy intuitivo, y su simplificacion lo hace muy operativo, con
pOCOoS requisitos previos y ninguna precaucion ante los posibles errores, ya que
nos permite hacer marcha atrds y rectificar en practicamente todas las
operaciones.

Evidentemente, si a todo lo dicho afiadimos que no nos va a costar ni un €,
parece que estamos ante la excelencia en programas de contabilidad.

Nuestro consejo es que lo disfrutemos.
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Gestion MGD

Leccion 2. Cuestiones de tipo técnico que debemos o podemos realizar

2.1
2.2.
2.3.
2.4,
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.

Afio: 2008

Copia de seguridad

Introduccién de contrasefia
Pardmetros generales

Avisos

Calculadora

Acceso a casos practicos

Nuevo Plan General de Contabilidad
Actualizaciones del programa

Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Profesores de la Universidad Rovira i Virgili
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2. CUESTIONES DE TIPO TECNICO QUE DEBEMOS O PODEMOS
REALIZAR.

2.1. Copia de seguridad.

Si queremos conservar los datos de una empresa con cierta seguridad, al
terminar el trabajo es recomendable hacer una copia de seguridad. Para
realizarla, antes de utilizar el icono Copia de seguridad, se debe seleccionar la
opcion del Menu con el titulo de Seguridad, al hacerlo tendremos las siguientes
opciones:

Li8(x]
Empresas | Seguidad Manbenimiento  Otros  Ayuda  Terminar
‘ &  Copia de sequridad | & | | ‘B | |
Empt Pardmetros Terminar Contral PGC

Recupera la Copia de Seguridad

Recupera la Copia de Seguridad (ubicacion distinta)

Test de la Copia de Seguridad

Ubicacion de |z copia de seguridad

Cambio de contrasefia

‘ Wersion 3.5 r00 | Juewes, & de Marzo de 2008

M Inicio H lﬂ m @ @ & ”H @Safata d‘e...I @"Ia Caixa" ... |IUGesti6n e i Tutorial M., I Imatges Tou I TemaZ V2 | 5@%@@!@5@%@ 1102

El programa, por defecto nos hara la copia de seguridad en el Disco de 3 %%
(A). Si la opcion ofrecida por defecto nos va bien, no tenemos que modificar
nada, pero si vamos a almacenar en una carpeta especifica del disco duro, en
una memoria flash, o en otro tipo de soporte, debemos indicarselo a través de
la opcidn Ubicacion de la copia de seguridad, que al seleccionarla nos ofrecera
algo parecido a lo que tenemos en la siguiente pantalla.
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Cestino de las copias de seguridad § actualmente = 4: )

El@ Escritaria

-5 Mis documentos
543
+-=4 Disco de 314 (A
[+ Disco local {C:)
[+ DADES (D)
@ Disco compacko (E:
--E Disco extraible (F ) —
-2 Mis sitios de red
-] Mou PGC
-] Tutarial Gimp

-2 wiki

Hueva carpeta | Aceptar | Zancelar |

En este caso, podria escoger la opcién Disco extraible (F:) que es un dispositivo
de memoria flash (pen drive).

Podemos llegar al mismo sitio si en el icono Copia de Seguridad, escogemos la
opcion Destino:

B Copia de seguridad == &, x|
il X L ] -— Tz
Copiar | Cancelar Todo Mada Destino

Datoz a incluir

[997] Cazo practico 3 : MaDakan 5L

[1] provea 2008

[998] Caso practico 2 : Manejo de informes
*DATOS BASE

*PARAMETROS

O+ IMAGENES

El programa nos permite seleccionar el tipo de datos que queremos introducir
en la copia de seguridad. El apartado DATOS BASE (empresa modelo) y el de
PARAMETROS (datos comunes utilizados por todas las empresas) tienen una
dimension minima, por lo que se aconseja incorporarlos junto a los de la(s)
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empresas que utilizamos. Si realizamos la seleccion que figura en la siguiente
pantalla, y hacemos clic en Copiar, tendremos:

B copia de seguridad =33 A, x|
M X | ok | owm | o
Copiar | Cancelar Toda Mada Destino
Datog a incluir

[ [997] Caso practico 3 : MaDaGan 5L

[1] prova 2008

[ 1998) Caso practice 2 ; Manejo de informes
*DATOS BASE

*PARAMETROS

O IMaGENES

Supongamos que se quiere grabar los archivos en una carpeta determinada,
concretamente la que tiene el nombre Gestion MGD, que esta en la carpeta
Sistemas 2008y que a su vez esta en el dispositivo USB Drive que tiene como
nombre de carpeta Disco extraible (F:):

Elija una carpeta 2=
Destino de las copias de seguridad [ actualmente = A: )
: I~~~
E=h)Lisca extrable (F:) ﬂ
-] Costos 2007-05

-] GestionMaD
{:l iranges Poblet

] Legis - MIC

----- 1 logosURy

Q

ES zeskion [MiGD
T FowerFaint
COE- word

17 Siskemas #00T j

Muewa carpeta | Acepkar I Cancelar |

Las copias de seguridad son realizadas en formato ZIP, por lo que no pueden
volver a comprimirse. Y en pantalla tendremos:
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x

Realizada |la Copia de Sequridad

La comprobacion de gue es correcka se puede realizar medianke :
& través de la opcion Test de copia de sequridad

Para recuperar los datos de una copia de seguridad debemos ir a
Seguridad/Recupera la Copia de Seguridad

m Recuperacion de Copia de sequridad de 0603 El

=] X +

Recuperar | Cancelar Todo

Datoz a incluir

[1] prowa 2003
*DATOS BASE
*PaRAMETROS

Y seleccionaremos Recuperar, y si todo el proceso se ha desarrollado
correctamente obtendremos el siguiente mensaje, que deberemos Aceptar-

x

Recuperacion correcka de la copia de sequridad

Tras lo cual la empresa recuperada estara totalmente operativa.
2.2. Introduccion de contrasefa.

Si vamos a Seguridad/Cambio de contrasefia, podremos introducir una nueva
contrasefia en el siguiente cuadro de dialogo:
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H] Gestién MGD : Cambio de contrasefia x|

‘ v 4

Arceptar Cancelar

Antigua contrasena :

Mueva contrazefia :

Repita nueva contrasena :

Si es la primera vez que queremos entrar una contraseia, el campo Antigua
contraseria, lo dejaremos en blanco y llenaremos los otros dos.

2.3. ParAmetros generales.

El icono Parametros nos muestra la siguiente pantalla:

M Parémetros generales |
v x
Aceptar Cancelar
Etiquetas/Marcas I Copias Segundad I Otras aplicaciones I Multiusuario I
General |  Afadidos |  Emitidas/Recibid | Moneda |  Adventenci | Pantalla

alores por defecto |

¥ Entradas sucesivas de nuevos registros [fact. extras tesoreria). preguntando si seguir o no

I~ Mostrar fechas con 4 digitos en el afio

¥ Bisqueda rapida de Clientes. Proveedores y Articulos, con botones de letras iniciales
[¥ Mostrar pantalla inicial en nuevos registros de Tesoreria

¥ Muostrar pantalla inicial en nuevos registros de Movimientos Extras

[ Asi ion de ni de asiento a medida que se graban nuevos registros

I Permitir minisculas en nombres de Clientes/Proveedores

-Ajustes de imp

¥ &l pulsar Cancelar en edicidn, pedir confirmacion Ancho - W

Alto : l—

100 =1 centimetro

A) General.
En esta carpeta podemos acceder a las siguientes opciones:

a) Mostrar fechas con 4 digitos. Por defecto la fecha la presenta asi: 31/01/06,
y podemos pedir que sea asi: 31/01/2006.

b) Entradas sucesivas de nuevos digitos. Cuando se entren facturas, apuntes de
tesoreria 0 movimientos extras, después de una entrada siempre nos
preguntara si deseamos seguir entrando mas.
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c) Busqueda rapida de Clientes y Proveedores, con botones de letras iniciales.
Como veremos més adelante, existen botones con las letras A, B, C, ..., Z para
que la localizacién de un cliente o proveedor sea mas rapida.

d) Mostrar pantalla inicial en nuevos registros de Tesoreria. Su activacion nos
permite tener la pantalla inicial de Tesoreria cuando se afiadan nuevos
registros.

e) Mostrar pantalla inicial en nuevos registros de Movimientos Extras. Lo mismo
gue hemos sefialado anteriormente para aguellos movimientos que el programa
define como Extras y que serdn comentados en lecciones posteriores.

f) Asignacién de numero de asiento a medida que se graban nuevos registros.
La opcion es obvia y solamente comentar que en caso de no tener activada
esta opcion, siempre podremos poner numeros a los asientos desde los
aplicativos del Diario.

g) Permitir minusculas en nombres de Clientes/Proveedores.

h) Al pulsar Cancelar en edicién, pedir confirmacion. Se establece como una
medida de seguridad, de la cual podemos prescindir si no la consideramos
necesaria.

También tenemos la posibilidad de realizar Ajustes de impresién, cambiando los
parametros preestablecidos.

B) Emitidas/Recibidas.

5I
‘ v X

Aceptar Cancelar

Etiquetas/M arcas I Copiaz Seguridad | Otras aplicaciones I Multiusuario I
General I Anadidos Emitidas/Recibid | ] d I Advertencias I Pantalla

‘Walores por defecto |

[~ Poder cambiar datos de pagos directamente en ventana inicial de facturas nuevas

[~ En la entrada de nuevas facturas recibidas, relleno automatico de la fecha

[~ En la edicion de facturas pantalla adicional de v imientos
CL Declaracion de terceros )
m No declarable il —Dias de pago del IVA [o IGIC. ... ] ———
E | Declaracién nomal & Trimestral € Mensual ¢ BiMensual
E Dia Pago
E Trimestrel 25| |=
LI Trimestres 25
Fondo pendientes de pagar : {7 :I Tr?mestrEB =
Trimestrad 25 ;I
Fondo pendientes de cobrar : g j
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Las diferentes opciones que podemos seleccionar son de por si, suficientemente
entendibles, debiendo marcar aquellas que realicen una accién que nos sea
necesaria.

También podemos diferenciar el fondo de las facturas que estén pendientes de
cobrar/pagar, como una forma de deteccién visual practica.

Por defecto el pago de IVA se realizara trimestralmente, pero podemos escoger
el pago mensual o bimensual, asi como cambiar el dia, que por defecto se
establece el 25.

C) Moneda.
Opciones en relacion a tipo de moneda, la relacion de cambio y el nimero de

decimales a utilizar, asi como si queremos usar un punto 0 una coma para
separar los decimales de los enteros.

M Parémetros generales |
v X
Aceptar Cancelar
Etiquetas/M arcas I Copiaz Seguridad I Otras aplicaciones I Multiusuario I

Maned =
Advertencias I FPantalla

General |  Afadidos |  Emitidas/Recibid

1. Moneda sin decimales : Simbolo : IptS
2. Moneda con dos decimales : IEuros Simbolo : I{;

Relacion de cambio primera/segunda : |155'385

Signo zeparador de decimales - ILa coma ; 1.000.000,00 j

D) Advertencias.

Si queremos que nos avise cuando intentemos editar un vencimiento ya
pagado, o cuando se introduce un asiento mediante la opcidbn movimientos
extras y se incluyen cuentas que se han dado de alta en 7esoreria o cuando al
grabar un albaran los stocks de los articulos quedan en negativo, deberemos
utilizar las opciones de este apartado y realizar las selecciones
correspondientes.
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x|

v X
Aceptar Cancelar
Etiquetas/Marcas I Copias Seguridad I Otras aplicaciones | Multiusuario I
General |  Afadidos |  Emitidas/Recibid |  Moned Advertencias Pantalla

Yalores por defecto I

[V Si se krata de editar un vencimiento ya pagado;

¥ Si se introduce un asiento en mov. extras inclupendo cuentas dadas de alta en Tesoreria

[¥ Si al grabar albaranes se produce un stock negativo en articulos

E) Pantalla.

Permite el ajuste de la configuracion de pantalla, pudiendo variar

los colores de

fondo de la pantalla y de los punteados en facturas, bancos y movimientos

extras.
x
v X
Aceptar Cancelar
Etiquetaz/Marcas I Copiaz Seguridad I Otraz aplicaciones I Multiuzuario |
General I Anadidos I Emitidas/Recibidas I Moneda Advertencias Pantalla

Color linea nomal : Mormal Texto | Fonda I
Color linea elegida : Tt | Eanile I

Color cabecera : Cabecera Terie I Fardle I Hecuadrol

Color ndmeros negativos - 14 B587 25
Tipo de letra : |MS Sans Serf, 8, Cambiar |
Altura de linea [min 16 max 24] : |18 ¥ Con icono de Configuraciin

[¥ Grabar cambios en posicion de ventanas automéaticamente
[V Activar temas visuales de Windows XP [necesita reiniciar para realizar el cambio]

Fondo general : _ gl Fondo punteados : I g

[¥ Con banda estandar en el menii de empresa

—Listas de registros
‘Walores por
Posicién Bisqueda : " Abajo  Arba defecta

F) Copias de seguridad.

Son copias de seguridad realizadas de forma automatica en el propio disco duro
(normalmente C:) y se realizardn cada vez que cambiemos de empresa y

siempre que haya habido algiin cambio en la misma.

Afio: 2008

Pagina 22 de 284



Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

M Parémetros generales |

v X
Aceptar Cancelar
General |  Afadidos |  Emitidas/Recibid | Moneda |  Adventenci | Pantalla |
Etiquetas/Marcas Copiaz Seguridad | Otraz aplicaciones I Multiuzuario
—MNumero de copias de seguridad int guardadas

Diarias : IE

Semanales : I 3
Cero = Ho hace Cop. S5eq.

Menszuales : I ]

Anuales : I 3

—Reszguardos rapidos

Mimero maximo : I 5 Como minimo ha de ser 1

Tenemos la posibilidad de actuar en este apartado de copias de seguridad
internas si seleccionamos Seguridad/Copias de seguridad interna.

LI

Compras Wentas Facturacion Tesoreria  Contsbilidad  Administracion | Sequridad Mantenimiento  Bandas  Otros  Ayuda  Salir

@ @ P Resguardos rapidos » | ‘gg 'S .h
Recibidas Emitidas  Cobros-Pagos Extras Proveed, Empresa Mend Gral Terminar

Copias de sequridad interna

Copia de seguridad externa  »

‘ Wersion 3.5 r00 | Jueves, & de Marzo de 2005

M Inicio H LHEe O 8 ”H 9 safata .. | &% Calx‘..l yTutorial I Imatgas...l B Temaz ... I Dﬂcume...”mﬁestia_“ Ld@BeBRE I FE 115

Si ya se han hecho copias anteriormente nos brindara informacion de las
mismas en la siguiente pantalla.
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#¥ Copias Internas de Seguridad |

AL AT RS
Terminat | Recuperar Muewva Barrar Inicio Final Caonfig Qkros
| Tipo Contenido T amafio Fecha v hora de creacian b
 Ukma | 22365 | Miércoles, 9 de Enera de 2008 a las 11:00

Semanal | Semana 02/2003 22 365 | Miércoles, 9 de Enero de 2008 a laz 11:00

Mensual | Enero/2003 22 365 | Miércoles, 9 de Enero de 2008 a laz 11:00

Diaria Miércolez, 9 de Enero de 2008 22 365 | Miércoles, 9 de Enero de 2008 a laz 11:00

Apal Afio 2003 22 365 | Miércoles, 9 de Enero de 2008 a laz 11:00

=l

Esta opcion puede sernos de gran utilidad, pero también nos puede deshacer
trabajo introducido, razén por la cual si seleccionamos Recuperar, tendremos:

=

Se va a proceder a la recuperacion de los datos resguardados, en base ala copia que se hizo el Miércoles, 9 de Enero
de 2008 alas 11:00.
La recuperacion supondra que se wa a perder bodo el krabajo posterior a la Fecha de la copia.
¢ Estd completamente seguro que quietre realizar la recuperacian #

2.4. Avisos.

Si en la pantalla inicial (Menu General), antes de seleccionar empresa
escogemos si vamos a la opcion Otros, tendremos el siguiente desplegable:
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i Gestién MGD

Empresas  Seguridad  Manktenimienko | Obros  Swuda  Terminar
it g Par&metros Generales ‘ ‘

Empresa Copia de sequrids

Accesos al programa

Editar awvisos

Inicializar Yideo

Casos prackicos

Actualizaciones del programa

Calculadora

Yersiones anteriores del programa

Adaptaciones del PaC

Que nos permite, entre otras cosas, gestionar los avisos que queremos que nos
recuerde el programa. Como por ejemplo el siguiente:

Jueves, b de Marzo de 2008 : A¥ISOS x|

Preparar las facturas correspondientes al CLiente Colonial 5.A. |

Quedan 2 dias. previsto para el SABADD : 08703708

| <<< Anterior, | Siguiente >>> | Final

Esta opcién nos permite escribir breves mensajes que pueden recordarnos una
determinada accion con un tiempo de preaviso escogido por nosotros.

x
v b 4
Acepkar Cancelar

Mensaje : IF!eaIizar pedido al proveedor Automatizmos 54 antes de las 12 h,

Fecha: |12£D2£DE Dias de preavisa : IE

2.5. Calculadora. (Alt + 1)

El programa nos ofrece una calculadora con la que operar al mismo tiempo que
estamos utilizando el programa, para activarla, haremos: Otros/Calculadora.
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I
I3 0 08 [ (0
HOBAARRE
(afsfef-f-f

R
ZOEBEE

. Feszetas Euros

En la parte izquierda del teclado numérico tenemos un historico que va
registrando y conservando la totalidad de operaciones que realizamos,
pudiéndolas grabar en un portapapeles, para tener constancia de los calculos, y
si estamos editando un nimero lo copia.

D:? sirve para indicarle el nUmero de decimales que queremos.
HE borra el historico.
DefF nos permite definir funciones que podemos guardar en las teclas £2 a Fé.

En cualquier punto del programa si seleccionamos la tecla Alt y el 1, se nos
mostrara la calculadora (A/t+1).

Si estamos editando datos numeéricos, al pulsar el botén derecho del ratdn
acudira en nuestra ayuda la calculadora, con la posibilidad de realizar
operaciones y grabar el resultado generado por la propia calculadora en el
documento que estemos llenando; de igual forma si se esta entrando una fecha
y pulsamos el boton derecho del ratbn nos auxiliara el calendario
correspondiente al mes que estamos entrando.

A continuacion podemos comprobar ambas aplicaciones.
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Al Gestién MGD : [1] prova 2008 =18 x|
Compras Yentas Facturacidn  Tesoretia  Contabilidad  Administracion  Seguridad  Mantenimiento  Bandas  Otros  Awuda  Salir
3 i il P c i & % ‘B
Recibidas Emitidas  Cobros-Pagos Extras Proveed, Clientes Parametros Empresa Mend Gral Terminar

‘

Aceptar ‘ Cancelar | Imprimir | Formatos Justificantes

Datos |Contabilidad |
LT B Nuevo Apunte
INorn v x

Aceptar Cancelar

Cuenta : @ |mgggg ‘HESEHVALEGAL

Descipeidn: [RESERVA LEGAL

Importe : 432000 I Haber
Borrar t
Ordenar Vensimientas iiel Calculadora

Debe-H

[Feche [ . e
DH+Cte 12 9456

toda |

12 12
690

12
360

0

Pesetas

Grabar

‘ Wersion 3.5 r00 | Juewes, & de Marzo de 2008

| @] €1 v By €1 910 Fle 80| B Bc | B @ [@e. SIS BHMOED

o |2 @O & >

ISLIE

Compras Wentas Facturacin Tesoreria Contsbiidad Administracion  Seguridad  Mantenimiento  Bandas  Otros  Awuda  Saliv

7] ® P c & & b ‘B
Recibidas Emitidas  Cobros-Pagos Extras Proveed, Clientes Parametras Empresa Meni Gral Tetminar

|¢ x|§|%‘

Aceptar Cancelar Inprirmir Formatos Justificantes

Datos | Contabilidad |

Tipo de asiepto————————
[Homa - Fecha:[17/01/08 2| [i7200e |

[
enero 2008

Cuenta I Descnéclﬁn m;é |u; V': - Hahell Wencimientos

9 10 | N

= 16 EEM| 12

23 | 24 | 25

Borrar lndnxl :I 30 Gl

Drdenar

Debe-Haber ll
DH+EtaI Euemlal
Modo ibre | 4

Obzervacion

Diescripeion :

Cuadrado

‘ Wersion 3.5 r00 | Juewes, & de Marzo de 2008

‘M Inicio H Qe 8 ”H &"Safa‘..l &1l Cl @Tuto...l Imatml @Temml ®poc. .. ”ﬂl;es... @D\bu”.l 2Bl

@ 1215
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2.6. Acceso a casos practicos.

Otra posibilidad que disponemos es la de acceder a casos practicos que nos
permitirdn comprender mejor la utilizacién del programa.

miento | Qtros  Ayuda  Terminar
g Parametros Generales ‘ ‘ % ‘ ‘ E

Terminar Cankrg

segurid:

Accesos Al programa

Editar avisos

Inicializar Wideo

Actualizaciones del programa Borrar casos practicos creados

Calculadora

Wersiones anteriores del programa

Adaptaciones del PEC

Si Vamos a Oftros/Casos practicos/ Elegir uno, tendremos la posibilidad de
escoger entre los siguientes:

Casn practico 1 Iniciacion r

Caso practico 2 ; Manejo de informes  #

Caso practico 3 ; Malaizan 5L k

Cada uno de ellos tiene una finalidad didactica distinta. Asi, si vamos al de
Iniciacion, nos encontramos con las siguientes posibilidades:

Caso practico 1 ¢ Iniciacion Crearion de la empresa ejemplo

Caso practico 2 : Manejo de infarmes  # Introduccion del balance inicial

Caso practico 3 : MaDaizan 5L r Entrada de facturas emitidas

Entrada de Facturas recibidas

Mavimientos exkras

Cobros v pagos

Regularizacion v cierre

Al seleccionas Creacion de la empresa efemplo, se nos instalaran los archivos
necesarios y a su término tendremos en pantalla la siguiente indicacion:
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x

‘a puede trabajar con el ejemplo : Caso practico 1 Iniciacion
Se han introducida todos los movimientos haska Creacidn de la empresa ejemplo, inclusive,

Si seleccionamos Empresa, veremos como ya se ha incorporado el Caso
practico como empresa a escoger:

#¥ Elija una empresa x|

v X [l =] M4 MM L2 =l
Elegir  Cancelar | Muewa  Editar  Borrar Imnprimir Inicio Final Zonfig Okros
Mumera Apartada de empreza Maoreda
1 prowea 2008 Euroz -
933 Caso practico 2 Manejo de informes Euros

Caszo practico 1 : Iniciacion j

A

2.7. Nuevo Plan General de Contabilidad.

El cambio de Plan General Contable para el ejercicio 2008, comporta la
desaparicion de determinadas cuentas, asi como el cambio de
namero/descripcion en otras. Si vamos a Ofros/Adaptaciones del PGC,
tendremos:

m Adaptacion del Plan general contable 2008 pymes ﬂ
v X
Grabar | Cancelar
—Modificacionfnuevas cuentas
Cuenta Mombre
I =
Conversion desde el PGC1990
—~Cambios en la tabla de equivalencias— ~Errores : cuentas sin equivalencia T Informe de” cambios
PGC1530 PGC2008PM Empresa : ICaSO practico 3 MaDalGan 5L vl
i’ O [ I
135 1110000 RESERVAS DE REVALORIZACION
200 1350000 INGRESOS POR INTERESES DIFERIDOS
20 2000000 GASTOS DE COMSTITUCION
S0z 2010000 GASTOS PRIMER ESTABLECIMIEMTO
2020000 GASTOS DE AMPLIACION DE CAPITAL
270 2700000 GASTOS FORMALIZACION DE DEUDAS
271 2710000 GASTOS POR INTERESES DIFERIDOS DE WALORES MEGOCIA...
272 2720000 GASTOS POR INTERESES DIFERIDOS
E500000 AMORTIZACION GASTOS COMNSTITUCION
630 300000 INCORPORACION AL ACTIVO DE GASTOS ESTABLECIMIENTO
a0 7370000 INCORPORACION AL ACTIVO DE GASTOS DE FORMALIZACION...
737
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Si seleccionamos Informe de cambios, podremos acceder a un documento en el
gue tenemos todos los cambios, como podemos ver a continuacion:

1'_‘?I:asn practico 3 : MaDaGan SL - Mozilla Firefox -|D|ﬂ

Fitxer Edita Misualitza  Historial — Adreces dinterés  Eines  Ajuda

b - @I ﬁ ‘|_| file:: fffC SESTIONMGDVERSIOES fEmpi TO_7 . htm |‘| |>l "‘Gaog\e ‘\g]

’ Comenzar con Firefox L:l Ultimas noticias

Caso practico 3 : MaDaGan SL i

Cuentas sin equivalencia en el nuevo PGC

+ 1110000 : RESERYAS DE REVALORIZACION

+ 1350000 : INGRESOS POR INTERESES DIFERIDOS

+ 2000000 : GASTOS DE CONSTITUCION

+ 2010000 : GASTOS PRIMER ESTABLECIMIENTO

+ 2020000 : GASTOS DE AMPLIACION DE CAPITAL

+ 2700000 : GASTOS FORMALIZACION DE DEUDAS

+ 2710000 : GASTOS POR INTERESES DIFERIDOS DE WALORES NEGOCIABLES
+ 2720000 : GASTOS POR INTERESES DIFERIDOS

+ 5300000 : AMORTIZACION GASTOS CONSTITUCION

+ 7300000 : INCORPORACION AL ACTNO DE GAZTOS ESTABLECIMIENTO

+ 7370000 : INCORPORACION AL ACTNVO DE GASTOS DE FORMALIZACION DE DEUDAS

Cambios en las cuentas

CUENTA CUENTA
ANTIGUA NUEVA NUEVO NOMBRE ANTIGUOQ NOMBRE
1100000 = PRIMA DE EMISION O ASUNCION PRIMA DE EMISION ACCIONES
RESERVAS PARA ACCIONES O PARTICIPACIONES DE LA
1130000 1140000 SOCIEDAD DOMINANTE RESERVAS ESPECIALES
1140000 _ RESERVAS PARA ACCIONES O PARTICIPACIONES DE LA RESERVAS PARA ACCIONES DE LA
SOCIEDAD DOMINANTE SOCIEDAD DOMINANTE

1150000 | 1144000 |RESERVAS PORACCIONES PROPIAS ACEPTARASEN | peorpyas paRA ACCIONES PROPIAS | 5
v

[ Pet 2

M Inicio H L?_\I m @ & a8 J @Safa‘..l @”Ia Cl aTUtU...I Imatml @Temml DUEH. | mGest...l @D\bu”.l @Eas... 5@%@@!@5@%@ 12143

2.8. Actualizaciones del programa.

A menudo Gestion MGD tiene actualizaciones que incorporan mejoras o
resuelven errores. Si queremos incorporar las actualizaciones, deberemos ir a
Otros/Actualizaciones del programa, y seguir las instrucciones que vamos a
encontrar.

X
@ El proceso de actualizacion se desarrolla en dos Fases ;
En la primera Fase elegimos el Fichero de actualizacion, que previamente hemos traido de INTERMET, w lo hemos
colocada en una carpeta de nueskra PC,
Muy imporkante ; esta carpeta no puede ser la del programa (2 GESTIOKNMGDYERSIOES!) o alguna de sus
subcarpetas,

En la segunda fase el programa realiza la actualizacion

4 Seguimos ¥

Si seguimos, deberemos indicarle el lugar donde tenemos el programa de
actualizacién, que nos habremos bajado previamente de la pagina web de
Gestion MGD.
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Fichero de actualizacion ﬂﬂ
Buszcar en: I =3 Dizco local [C:) j = % ER-
JOCES |:| GestionMGversiod2
Archivos de programa [ GestionMGDversiods
carpeta [ J1ntel
Copia de GestionMGD I maduls
Docurnentacid Consell DGE v
Documents and Setkings |:I oces
drivers 2 CpenOfficearg 2,0 Installation Files
eMule C1wWInNT
Facturalux Ca WUTemp
FileZilla
zestionMah
MNaombre de
archiva; || j &brir I
Tipo de archivos: IFiu:heru:u de actualizacion j Cancelar
o
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Leccion 3. Ya tenemos el programa y las ayudas. ¢Y ahora qué?
3.1. Las primeras pantallas de Gestion MGD

3.2. Entrada de cuentas
3.3. Un poco de organizacion
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3. YA TENEMOS EL PROGRAMA Y LAS AYUDAS. ;Y AHORA QUE?

3.1. Las primeras pantallas de Gestion MGD.

Cuando hacemos doble clic en el icono de Gestion MGD, podemos ver durante
unos instantes el logo del programa:

GD

(c) Jesds Martinez

Después tendremos una pantalla parecida a la siguiente:

_dl Gestion MGD _2] x|
Empresas Seguridad  Mantenimiento  Otros  Ayuda  Terminar
] & E
& ] 3 & ‘|
Empresa Copia de seguridad Ayuda Pardmetros Terminar Contral PGC

x
v X O =] M4 BH &

Elegir Cancelar | MNuewa  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Config Otras

Mumera Apartado de empresa Moneda

T -

Euros
938 Cazo practico 2 : Manejo de informes Euros LI

[T

| Wersion 3.5 r00 ‘ Lunes, 10 de Marzo de 2008

M Inicio H @ m @ & & ”H €59 5afata d‘entraml @Campus—anwl...I 3 Tutorial MED ZI LEcclﬁnS ¥200... ”_mﬁestién MGD |5@%@Em®®[§] g5
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Si nos centramos inicialmente en la opcion Elige una empresa, tendremos un
caso practico que propone el autor, y nada mas (en pantalla existe la empresa
de prueba, con el numero 1, que ha sido creada posteriormente para guiarnos
en las referencias que iremos haciendo).

$¥ Elija una empresa x|
v X [ =] M4 MM 27 e
Elegir Cancelar | Mueva  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Ckros
Momero Apartado de empreza tMoneda
Cazo practico 3 : MaDaGan SL m -
1 prova 2008 Euroz
933 Caszo practico 2 - Manejo de informes Euros j

Por tanto, ahora iremos a Nuevay tendremos:

x
v > 4
Arceptar Cancelar
Muimero : I 2 I Mumero de empreza libre
Maombre : ||

Podemos aceptar el nUumero o darle uno distinto y entraremos el nombre. Si
como nombre le damos empresa de prueba y como numero el 1, tendremos
después de tocar la opcién Aceptar, una pantalla como la anterior. Ahora la
seflalaremos y tocaremos £/egir. ElI programa hace unas operaciones de
creacion de ficheros, y ya tenemos en pantalla lo siguiente:

i Gestién MGD : [1] prova 2008

Compras  Mentas Facturacion  Tesoreria  Contabilidad  Administracion  Seguridad  Mantenimiento  Bandas  Otros  Awuda  Salir

& 2] P c il “ ® ‘|
Recibidas Emitidas  Cobros-Pagos Extras Praveed, Clientes Paramatros Emprasa Menc Gral Terminar

Con estos cuatro pasos ya estamos en condiciones de darle contenido a nuestra
empresa.

En primer lugar resulta conveniente ir al icono Parametros, y dar las
especificaciones de nuestra empresa: nombre comercial, direccion, teléfono,
administrador, etc.
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x
v x
Aceptar Cancelar

Identificacidn | General I Cuentas I Cuentas-cont I Tesoreria | Emitidas y Recibidaz | Facturacién I Cormreo I

r Identificacidn

Mombre de la empresza : Iprova 2002

Mombre Comercial : I"Emprega alegre", 5.4

— Direccion

Domicilio : |.-'3wda. Mingunaparte, 45

Localidad:  [LALUNA Prawingia : [ELSOL
Cod. Postal : ISSDSS Ap. Carreos: 375 ehail - Ialegria@luna.ft

Telghonn ; |555898989 Ciflit: | Edtiziln: |

r Datos fiscales

MLLF. - |unununun-w

Adminiztradar : IEIquesabe

Es conveniente entrar en las otras pestafas (General, Facturacion, etc.) por si
queremos introducir cambios o especificar a nuestro antojo determinadas
opciones que guedan abiertas en el programa. (Te proponemos que seas tu
mismo quien descubra las posibilidades). No obstante hay un tema que por su
importancia si creemos necesario tutorizar: nos referimos a los digitos de las
cuentas. Si seleccionamos Cuentas, tendremos la siguiente figura:

B Parémetros de esta empresa |
‘ v X

Acepkar Cancelar

Identificacion I General Cuentas I Cuentaz-cont | Tesoreria | Emitidaz y Recibidas I Facturacion I Correo I

Flan contable asociado : | Flan general contable 2008 pymes gl
rCta. Pérdidas » Ganancias—————————— Cuentas regularizacian Wb,

,W %I ADevoIver:’W gl

—Cta. Ptes. Aplicacion en Bancos

,W gl APagar:,W gl

— Cta. Diferencias de cambio de las monedas—— [ CiEnte

EE30000 %I Warios : 4300000
Ocasiohales : 4300000

 Grupos de cuentas de Ingresos v Gasto:

Ingresos : Iﬂ_ Gastos : IB

Para indicar mas de un grupo, separar con
comag

- Proveedore

Ql
Ql
Warios : 4000000
r IRFF en nuevas facturas a Clientes gl
- Q) x: [mo Deasionales : 4000000 g

r Mumero de digitos de laz cuentas [entre 1y 12)
Drigitos : I 7 En cazo de cambia : punto de inzercidn de ceras o de borrado [O=final]: I 4

Por defecto, el programa utiliza 7 digitos para cada cuenta, que es un valor que
sera adecuado en la gran mayoria de casos, pero que podemos alterarlo. Si lo
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hacemos en el momento de crear una empresa, el proceso no tiene mayor
complicacién: seleccionamos el valor (entre 1 y 12). Si tenemos una empresa
en funcionamiento desde hace tiempo, cambiar el nimero de digitos de las
cuentas puede generar problemas, sobre todo si las tenemos de 7 digitos y las
queremos pasar a 3 (por ejemplo). Por ello, el programa non avisa en los
siguientes términos:

4
@ PROCESC MUY PELIGROSO ; CAMBIO DE DIGITOS DE CUEMTAS

Este proceso conlleva el riesgo que se produzca algin resultado inesperado, por tanto es conveniente salvaguardar
los datos previamente.

Existen watias opciones de salvaguarda :
1. Realizar una copia de seguridad {en el mend general).
2. Crear un Resguardo rapido de datos {mend Seguridad), que normalmente es la mas apropiada en estos casos,
3. Crear una copia de seguridad interna {mend Seguridad), dandole un nombre v disponible hasta que se borre
manualmente,

Ultima copia disponible : Lunes, 10 de Marzo de 2008 (11:19:58) - Copia de seguridad interna

¢ CANCELAMOS el procesa de cambio de digitos de cuentas ?

Si queremos seguir el proceso responderemos que No, y en pantalla
tendremos:

5

@ { Praocedemos a cambio de digitos de cuentas 7

Puesto que estamos hablando de cuentas, si en la pantalla principal
seleccionamos Contabilidad/Cuentas, tendremos la opciébn de Edicion de
Cuentas:

#¥ Edicion de Cuentas |

‘B Ol =] 4 m|é‘£§é‘@?‘

Filkrar

Tetminar | MNusva  Editar  Borrar Irnprirnir Inicic Firal Config Ckras
*Cuenta *Titulo Saldo Pendiente
CAPITAL SOCIAL B

1010000 FOWDO SOCIAL

1020000 CAPITAL

1030000 S0CI05 POR DESEMBOLSOS MO EXIGIDOS, CAPITAL SOCIAL

1034000 S0CI0S POR DESEMBOLSOS MO EXIGIDOS, CAPITAL PENDIENTE DE INSCRIPCION

1040000 S0CI05 POR APORTACIONES MO DINERARIAS PENDIENTES, CAPITAL SOCIAL

1044000 S0CI05 POR 4PORTACIOMWES MO DINERARIAS PERNDIEMTES, CAPITAL PEMDIENTE DE IMSC
1080000 ACCIONES O PARTICIPACIOMES PROPIAS EN SITUACIONES ESPECIALES

1030000 ACCIONES O PARTICIPACIONES PROPIAS PARA REDUCCION DE CARITAL

1100000 FRIM& DE EMISION O ASUNCION

1120000 RESERWA LEGAL

1130000 RESERWAS VOLUNTARIAS

1140000 RESERYAS PARA ACCIONES O PARTICIPACIONES DE LA SOCIEDAD DOMIMANTE

1141000 RESERWAS ESTATUTARIAS

1142000 RESERYA POR CAPITAL AMORTIZADO LI
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El programa ya dispone de las cuentas del plan general de contabilidad
aprobado en el 16 de noviembre de 2007, por lo que en esta opcion podremos
incorporar nuevas cuentas; por ejemplo, disponemos de la 2130000
Maquinaria, pero si deseamos especificar los distintos tipos de maquinaria que
tenemos en el inmovilizado, procederemos a editar la 2230001 Maquina ONE, la
2230002 Maquina TWO, etc. Lo mismo haremos con los clientes, los
proveedores, los acreedores, los bancos, etc.

Una ayuda muy interesante es la lupa que figura en la parte inferior y que nos
permite, entrando un numero o unas letras, buscar las cuentas. También nos
facilitara mucho la operativa el hecho que si en la opcion Edicion de Cuentas
que hemos sefialado antes, nos situamos encima de una cuenta y tocamos el
boton derecho del raton, tendremos:

x|
»gDéM)H"‘S&@‘@?

Terminar | Muewa  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Otros

*Cuenta “Titulo Fendiente 5
TN I -

i0iooo0 | FONDO Soc)¢  Edicidn de 1000000

1020000 CAPITAL Consulta del PGC

1100000  |PRIMADEEM —

1110000 | RESERVAS D De 01/01/06 & 01/01/05
1120000 | RESERWA LEGAL s ZRT0E & e
1130000 RESERWAS ESPECIALES De un perioda concreto
1140000 | RESERVAS PARA ACCIONES DE La SOCTEDAD DOMINENTE
1150000 | RESERVAS PARA ACCIONES PROFIAS

1160000 | RESERVAS ESTATUTARIAS

1170000 | RESERVAS YOLUMTARIAS

1180000 | RESERVA POR CAPITAL AMORTIZADO

1200000 | REMAMENTE

1210000 |RESULTADOS MEGATIVOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
1220000 | APORTACIOMES DE SOCIOS POR COMPENSACION DE FERDIDAS

Q]

Como podemos ver, nos permite tres posibilidades:

a) Editar la cuenta que hemos seleccionado. Esta opcion nos permite modificar
los Datos basicos de la cuenta (nimero y descripcion).

x
‘ v X =

Acepkar Cancelar Mavyar |

Datos basicosz | Eob[os,-"F'agDSI

Cuenta I 000000 Consulta del PGC

Mambre : |I:.~'-\F'IT.-’-\L SOCIAL
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También podemos cambiar los datos relativos a Cobros/Pagos donde podemos
establecer si se cobra 0 se paga a través de una determinada cuenta de

tesoreria.

f Edicidn de una cuenta

x

Cancelar

v =
Mayar

Acepkar

X

Diatos basicos  Cobros/Pagos |

— Se cobralpaga a través de

|Sin determinar

Farma de cobro/paga

ISin determinar j il

[~ Cobro/pago inmediato en nuevos vios

Si vamos a la lupa nos mostrard las cuentas de tesoreria de la empresa para
gue hagamos la seleccién. También nos permite establecer la forma de cobro o
de pago (efecto o giro). Por ultimo podemos seleccionar si el cobro o pago sera

inmediato en nuevos vencimi

¥ Edicion de Cuentas

entos.

&

Otros

B O S | W | A &
Terminar | Muewa Editar  Borrar Impirnir Tnicic Final Filtrar Config
| Kl ¥l Edicidn de una cuenta

v X | |
1| aceptar #¥ Elija un banco
11

—— x =] M4 BM &
o8 Dasie Elegr  Cancelar | Imprirnir Inicio Final Config Okros

x|

=] 151032 | CAJA

Se cobra Saldo actual
@ BANCO DE PEKIN
5

Mombre

BE.540,24 | BANCO DE SIBERIA

Cuenta Niimera
5720001 1
5700000 2

5

[~ Cab Igm

1
1
1
1
1
I
1
1
1

1

1210000 RESULTADOS MEGATIVOS DE

EJERCICIOS AMTERIORES

1220000 APORTACIONES DE SOCIOS POR COMPENSACION DE PERDIDAS

Q]

Esta opcion, también nos permitira entrar una nueva cuenta de forma muy

facil:

B edicién de una cuenta

v X
Aceptar Cancelar Mayar

x|

Datos basicos | Cobros/Pagos I

Cuenta | 110000

Conzulta del PG

Mombre : IF!ESEFHW«S DE REVALORIZACION

Afio: 2008
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Si queremos entrar la cuenta 1110001 Reservas de revalorizacion Fusion
1998, solo tenemos que hacer pequefias modificaciones en la pantalla anterior,
y cuando tengamos:

|v X |

fAcepkar Cancelar Mayor

Datos bésicos | Cc-bros.:"F'agDSI

Conzulta del PGC

Cuenta: |1 110001

Mombre : IHESEHW-‘«S DE REVALORIZACION FUSION 1932

Al tocar Aceptar, podemos ver que la cuenta que acabamos de incorporar,
aprovechando la que dispone el plan contable de Gestion MGD, figura ya en el
Listado de cuentas.

## Edicidn de Cuentas Xl

‘8 O =] Hd PH h £ i
Terminar | Muewva  Editar  Borrar Imnprimmir Inicio Final Filkrar Config Ckros
“Cuenta “Titulo Saldo Pendiente

1000000 CaPITaL SOCIAL -30.000.00 -
1010000 FOMDO SOCIAL —
1020000 CaPITaL
1100000 FRIka DE EMISION ACCIOMES
1110001 RESERVAS DE REVALORIZACION FUSION 1393

RESERWA LEGAL

1130000 RESERYAS ESPECIALES

1140000 RESERWAS PARA ACCIONES DE LA SOCIEDAD DOMINANTE
1150000 RESERYAS PARA ACCIONES PROPIAS

1160000 RESERWAS ESTATUTARIAS

1170000 RESERWAS VOLUNTARIAS

1120000 RESERYA POR CAPITAL AMORTIZAD0O

1200000 REMAMNENTE

1210000 RESULTADOS NEGATIVOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
1220000 APORTACIONES DE S0CI0S POR COMPENSACION DE PERDIDAS

[

Ql

b) Si seleccionamos la opcién Consulta del PGC, se nos ofrece la siguiente
informacion:

Afio: 2008

Consulta del Plan General Contable

Cuenta:  |FETNNEG]

x|

Terminar |

En ezta cusnta g2 contabilizardn 1as revalonizaciones de elementos ;I
patrimoniales procedentes de la aplicacion de Leyes de Actualizacidn. Su
movimiento serd en cada caso el que se establezca en la corespondiente
Ley.

=
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Es la definicibn que de la cuenta (111) Reserva de revalorizacion, nos ofrece el
vigente Plan General de Contabilidad.

c) Si la seleccion que hacemos es Mayor, entonces nos pide que le indiquemos
el periodo para el cual queremos la informacion de la cuenta seleccionada, tras
lo cual tendremos, si optamos por pedirle un periodo concreto:

B Indica las fechas del periodo |
‘ v X B

Arceptar Cancelar Periodos

Hasta : |1 00308

Al Aceptar el periodo que hemos entrado nos mostrara el mayor de la cuenta
solicitada, para el periodo introducido.

#¥ EXTRACTO DE 1000000 : CAPITAL SOCIAL ll
"B = M4 MM &
Terrinar | Irnprimir Inicia Final Config
Asienta | T Fecha Concepto Debe Haber Saldo Texto+Documento ﬂ
10/03/08 -

Q]

3.2. Entrada de cuentas.
Tal como acabamos de indicar, tenemos muchas cuentas entradas, pero

necesitaremos entrar otras. Si la empresa es de nueva creacion, podemos
entrarlas a medida que se vayan generando; entraremos el cliente Alberto
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Fernandez en la cuenta 4300001 (por ejemplo), en el momento en que nos
haga un pedido o cuando le enviemos un albaran o, incluso, al facturarle su
compra. Crearemos la cuenta 5720001 Banco Popular cuando abramos la
cuenta corriente o cuando depositemos dinero en la misma.

Lo mismo sucederad con el suministrador de telefonia, de electricidad, etc.,
cuando tengamos la primera relaciébn comercial, podemos abrir la cuenta.

Si la situacion que planteamos es que, por ejemplo, aprovechando que hemos
tenido noticia en noviembre de la existencia de Gestion MGD vy, una vez
aprendido a utilizarlo, lo adoptamos aprovechando el cierre del ejercicio,
entonces tendremos ya una empresa en funcionamiento, y por tanto una
contabilidad, que deberemos traspasar al nuevo programa.

En este caso, partiremos del balance de situacion, con el méaximo detalle y
generaremos un asiento de apertura para el primero de enero, a partir del
balance de situacion del 31 de diciembre del afio anterior.

De hecho, en ambos casos necesitaremos hacer un asiento de apertura:
a) Si la empresa es de nueva creacién, tendremos que registrar un asiento de

este tipo (si creamos una sociedad anénima, con una parte de desembolso
pendiente de entregar):

(1900000) Accionistas por desem-
bolsos no exigidos
(5720001) Banco del Tesoro a (10000000) Capital social

b) En el otro caso lo que registraremos seria algo parecido a lo siguiente:

(2200002) Solar Gran via, 23
(2210001) Ed. Gran via, 23
(2230001) Maquina ONE
(2230002) Maquina TWO
(2510001) Renta fija Estado
(3000001) Mercaderia ALFA
(3000002) Mercaderia BETA
(5720000) Caja, euros
(5720001) Banco Popular (1000000) Capital social
(1120000) Reserva legal
(1290000) Pérdidas y Ganancias
(1700000) Deudas a LP
(4750000) Hacienda Publica
(4760000) Org. Seq. Soc. Acred.

Q0 D DO D

Un asiento de apertura se realiza yendo al icono Exiras, y tendremos la
siguiente pantalla:
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#¥ Edicion de Movimientos Extras

.
"B i =] CURE 1 f L U
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicia Final Muevos Filtrar Caonfig COkros
Fecha Referencia Dezcripeidn Tipo Pendiente | »
e
hd
Al seleccionar Nuevo, tendremos:
B Fecha y plantilla del nuevo Movimiento E x|
v x
Acepkar Cancelar
Fecha : [10/03/08
Sin plantilla
DIETAS - RESTAURANTES
INTERESES LEASING MEMSUALES
MOMINA {MESAARO}
5. SOCIAL A CARGO DE LA EMPRESA
Mueva | Eambiarl Barrar | Duplicall

Que permite predefinir asientos,

y haremos Aceptar, con
encontraremos ante:

lo que nos
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B Muevo movimiento extra |
v X & B
Aceptar Cancelar Imnprirnir Formatos Justificantes

Datos | Contabilidad |

— Tipo de aziento

|tsiento de apertra 7] Fecha: [10/03/08 2| [772008 [F

Descripoidn : I

g quenta | Descripoidn

Bomar todosl:l

Ordenar

Debe | Haber | Yencimientos |

Debe-Haber |l|
DH+Eta| Euental
Moda libre | 4 |

| Cuadrado

Observacione:

= =
id

Ref

En tipo de asiento podemos escoger Normal, De apertura, De regularizacion, De
cierre, Regularizacion IVA y De amortizacion. En este caso entrariamos la
opcion Asiento de apertura. Posteriormente se introduciran los campos de fecha

y descripcion y cuando pulsemos la casilla con el signo + tendremos:

m Nuevo Apunte il
v X
Acepkar Cancelar
Cuenta : g I |
Dezcripoian ; I
Importe : 0,00 @
—Wencimishtoz
ﬂ Fecha | Tntalacnbrarl Tntalapagarl Pendientel Cuenta pago | Entidad pago | Pl | Farma |
=

Donde iremos entrando las cuentas, y el importe. (NOTA: por defecto la cuenta
se carga —anotacion en el DEBE- y si la queremos abonar —anotacién en el

HABER-), deberemos marcar la casilla Haber.
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Si las cuentas que debemos cargar y abonar ya existen en nuestro plan
contable, podemos situarnos sobre la lupa, nos apareceran todas las cuentas, y
buscarla, para situarla posteriormente, en el sitio correspondiente.

A medida que entremos cantidades, se nos mostrara el descuadre:

B Modificacidn de un movimiento extra x|
v X =] B
Acepkar Cancelar Irnprirnir Formatos Justificantes

Datos | Contabilidad |
"Tipo de aziento

|sierto de apetura =l Fecha: [10/03/08 1] [172008 P

Descripeion : |ASIENTD DE AFERTURA

Cuenta | Descripeion | Debel Haberl “Wencimightos |
g 2130000 ManUINARL 20.000,00
2140000 UTILLAIE 12.000,00
ﬁ 2160000 MOBILIARIO 14.000,00
2170000 EQUIPOS PARA PROCESOS DE IMFORMACI... 18.000,00
Borrar lodos”ﬂ

Ordenar

Debe-Haber |l|
DH+Eta| Euental

Moda libre | 4 A
Modoibre | 4|

(l Pendiente 64.000,00 al Haber >
ElN|
=l R

Observacione:

Si después de entrar los datos pasamos a la pestaifia Contabilidad, tendremos
algo parecido a lo siguiente:

B Modificacion de un movimiento extra x|
v X =] B
Acepkar Cancelar Imprimir Formataos Justificantes

Datos Contabilidad |

ASIENTO DE APERTURA

Titulo alternativi : I Drocumento : I

Concepto || Cuenta |T|'tu|0 cuenta | Debe| Haber| Concepto | Documento |
2130000 MAQUINARILA 20.000,00
—!| 2140000 UTILLAJE 12.000,00
2160000 MOBILIARID 14.000,00
2170000 EQUIPOS PARA PROCESOS D... 18.000.00
1000000 | CAPITAL SOCIAL £4.000,00
FGC
Observaciones del asiento

| Fugidn | | Claves de fusidn Irnprinnir | | Faormatos
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3.3. Un poco de organizacion.

Es muy importante para poder llevar la contabilidad de una empresa mediante
Gestion MGD, o cualquier otro programa, clarificar el tipo de negocio
(comercial, industrial, de servicios, ...) y preparar todo lo que vamos a necesitar
en el futuro, para asi podernos anticipar a lo que el programa nos ira pidiendo.

Una buena forma de empezar podria ser crear un organigrama en el que se
prevean las operaciones que van a desarrollarse de forma inminente, asi como
contemplar las singularidades de la empresa con la que se va a trabajar.

A continuacién tenemos un posible organigrama de una empresa que tiene
como objeto social, la fabricacion de muebles.

Proveedores de inmovilizado Acreedores Bancos
Maquinaria Cid Amena LaCaixa
Electromecanica, SA Endesa Banesto
Proveedores GasNatural Popular

Maderas Sanz
Instituciones
Tornilleria Luis

Ayuntamiento

Colas Giné Fabrica de <P | Hacienda
Chapados SA TTLGINEE W
Clientes \ ——
La Fabrica M-

_ . Maquinaria
Mobilandia Instalacion } PRODUCTOS
ExpoMoble M.O. e
TuCasa Gts. Fabric.

A continuacion podemos detallar toda una serie de operaciones que van a ser
habituales en la empresa en la que aplicaremos Gestibn MGD, para
implementar la contabilidad.
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Operaciones que va a realizar la Fabrica de Muebles:

1. Constituirse.
1.1. Conseguir en capital.
1.2. Tramites de constitucion (gestoria, notario, registro, impuestos, ...)

2. Equipamiento.
2.1. Adquisicion de maquinaria, utillaje, instalaciones.
2.2. Adquisicion de mobiliario, ordenadores, etc.
2.3. Seleccion del personal de fabrica, comercial y administrativo.

3. Tesoreria.
3.1. Apertura de cuentas corrientes, posibles préstamos y/o lineas de
crédito, asi como negociacion de efectos.
3.2. (Vamos a utilizar caja?

4. Seleccién de proveedores de materias primas. Negociacion de condiciones.
4.1. Compra de madera.
4.2. Compra de colas y barnices.
4.3. Compra de tortilleria, bisagras, etc. (materiales de montaje)
4.4. Compra de embalajes.
4.5. Gestién de pagos.

5. Cartera de clientes. Obtencion.

6. Tramites y papeleo.
6.1. Contratos laborales.
6.2. Establecimiento de seguros.
6.2.1. Sociales.
6.2.1. Robo, dafos, incendios.
6.3. Pago de impuestos.
6.3.1. Retencion del IRPF.
6.3.2. Liguidacion del IVA.
6.4. Contratos de mantenimiento.
6.4.1. Maquinaria e instalaciones de fabrica.
6.4.2. Sistema informatico.
6.5. Limpieza.
6.5.1. De fabrica.
6.5.2. De oficinas.

7. Fabricacion de productos.
7.1. Consumo de materias primas y materiales.
7.2. Aplicacion de la mano de obra.
7.3. Utilizacion de la maquinaria.
7.3.1. Gastos de fabricacion.
7.3.2. Amortizaciones.
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8. Venta de productos (muebles).
8.1. Campafa de publicidad y promocion.
8.2. Otros gastos comerciales.
8.3. Personal (comisiones, sueldo, ...)
8.4. Desplazamientos, dietas, comunicaciones.
8.3. Confeccién de albaranes y facturas.
8.4. Gestion de cobros.

9. Contabilidad, direccion y gestion.
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Leccion 4. Tesoreria

4.1. Bancos y caja

4.2. Cobros y pagos con un vencimiento asociado

4.3. Cobros y pagos sin un vencimiento asociado

4.4. Cobro o pago del que desconocemos el origen

4.5. Pago o cobro antes del vencimiento

4.6. Confeccion de plantillas para el registro de cobros y pagos
4.7. Establecer un filtro en las cuentas de tesoreria
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4. TESORERIA.
4.1. Bancos y Caja.

Si seleccionamos 7esoreria/Cobros-Pagos, tendremos una pantalla en la que
podremos dar de alta Bancos, Cajas de Ahorros, o la propia Caja de la empresa,
caso de que la utilice y quiera llevar el arqueo mediante el programa. Una vez
entrados datos, la misma pantalla nos servird para seleccionar la entidad con la
gue hacer previsiones de tesoreria.

#¥# Edicion de bancos x|
VB [ = 4 M i (t
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Config Otros
Saldo actual Mombre Cuenta Mormeno

BANCO DEL TESORO sraoo0t | 2 |

En este caso seleccionaremos Nuevo:

x
| v b 4

Arcepkar Cancelar

Bancos : IE.-“-‘-.NI:EI DEL ATLANTICO NORTE

sucursal: MIRADOR PLAYA

Mumera de cuenta: |E|EIEIEIEIDEEEE?382?35451

Cuenta I

Salda iricial ; I 000

Saldo actual ; I

Hemos entrado la informacion que vemos en la pantalla, pero al ir a darle el
namero de cuenta nos encontramos, por ejemplo, que no nos acordamos del
namero, 0 que aun no la tenemos en nuestro plan contable. Procederemos de
la siguiente forma: a) seleccionamos la lupa, con lo que obtenemos la siguiente
pantalla en la que intentar localizar la cuenta que le corresponde al Banco del
Atlantico Norte:
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#¥ Elija una cuenta x|
[ =

‘ v X

Eleqgir  Cancelar

4 PH &, {5 (=
Canfig Ctros

“Cuenta “Titulo
Cala, EUROS -

a/10000 Cala, MONEDA EXTRANJERA

5720000 BAMCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO CACWISTA, EURDS

5720007 BAMCO DEL TESORO

5730000 BAMCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO CACWISTA, MONEDA EXTRANJERA

5740000 BANCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO., CUENTAS DE AHORRO, EUROS

5750000 BAMCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO, CUENTAS DE AHORRO, MONEDA EXTRANJERA
5780000 INVYERSIOMES & CORTO PLAZD DE GRAM LIGUIDES

5333000 DETERIORD DE WALOR DE PARTICIPACIONES A CORTO PLAZO EM EMPRESAS DEL GRUFD| i
5534000 DETERIORO DE WalLOR DE PARTICIFACIOMES & CORTO PLAZD EM EMPRESAS ASOCIADAS
5535000 DETERIORO DE WalOR DE PARTICIFACIONES & CORTO PLAZO EM OTRAS PARTES VINCUL
5543000 DETERIORO DE “waL0OR DE YALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA & CORTO FLAZO DE E
5544000 DETERIORO DE WalOR DE WALORES REPRESEMTATIVOS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE E
2345000 CETERIORO DE wALOR DE WALORES REPRESENTATINVOS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE C
55853000 DETERIORO DE ¥aLOR DE CREDITOS & CORTO PLAZO0 & EMPRESAS DEL GRUPO lI

Mueva  Editar  Borrar Imprinni Inicio Final Filtrar

Vemos que disponemos de la cuenta 5720000 (del plan contable
predeterminado) y la 5720001 (creada por nosotros), pero no existe la que
ahora nos interesa, por lo que marcaremos AMueva, y pasaremos a entrar la
informacion siguiente:

x
‘ v x

Aceptar Cancelar

Datos basicosz | Eob[os,-"F'agDSI

Cuenta |5?2|]|]|]3 Conzulta del PGC

Mambre : |B.-'-\NEEI ATLANTICO MORTE

En el caso que tengamos alguna duda sobre la definicion de la cuenta o
gueramos asegurarnos de cuales son las relaciones contables que el PGC
establece para esta cuenta, si vamos a Consulta del PGC obtendremos dicha
informacion para, en este caso, la cuenta 572, de la que conserva definicion y
relaciones contables la que estamos a punto de generar, la 5720003. La
descripcion la tenemos a continuacion:
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Consulta del Plan General Contable x|
Buscar I T errninar |

Cuenta

57. TESORERIA

Digponibilidades de medios liquidos en caja. -
Figuraran en el activo comente del balance.

Su movimiento ez el siguiente;

Se cargaran a la entrada de los medioz liquidos v se abonaran a su zalida,

coh abono v cargo a las cuentas que han de servir de contrapartida, sequn la
naturaleza de la operacian que provoca el cobro o el pago.

R72/A73/874/575

Saldog a favor de la empresa, en cuentas cormentes a la vista v de ahomo de
dizponibilidad inmediata en Bancos & Instituciones de Crédito, entendignda

por tales ll

Una vez tenida en cuenta la informacion anterior, procederiamos a introducir la
nueva cuenta 5720003 en el plan contable de la empresa, y tocariamos
Aceptar, obteniendo:

#¥# Elija una cuenta x|

v 4 L] = 144 [T} i fo (it
Elegir Cancelar | Mueva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Canfig Ckros

*Cuenta *Tikulo

700000 Cala, EUROS -

5710000 | Cald, MOMEDA EXTRANJERS
E720000  |BAMCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO CACWISTA, EUROS
5720001 B4MCO DEL TESORO

BAMCO ATLANTICO MORTE

5730000 BAMCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO CACWISTA, MONEDA EXTRANJERA

5740000 BAMCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO., CUENTAS DE AHORRO, EUROS

5750000 BANCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO, CUENTAS DE AHORRO, MONEDA EXTRANJERA
5760000 INYERSIOMES & CORTO FLAZD DE GRAM LIGUIDEZ =
5533000 DETERIORO DE WaLOR DE PARTICIPACIONES & CORTO PLAZO EM EMPRESAS DEL GRUFO
5334000 CETERIORO DE wALOR DE PARTICIFACIOMES A CORTO PLAZD EM EMPRESAS ASOCIADAS
5535000 DETERIORO DE WalOR DE PARTICIFACIOMES & CORTO PLAZO EM OTRAS PARTES VINCUL
5343000 DETERIORD DE WALOR DE VALORES REPRESENTATIVGS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE E
5544000 DETERIORO DE “waL0OR DE YALORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA & CORTO FLAZD DE E
5545000 DETERIORO DE WalOR DE WALORES REPRESEMTATIVOS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE O ;I

Donde podemos apreciar que ya disponemos de la cuenta 5720003, para
asociarla al Banco del Atlantico Norte, que estabamos introduciendo.

Por tanto el siguiente paso sera con la cuenta marcada (fondo azul, como

vemos en la imagen anterior), pulsaremos E£l/egir, y podremos seguir, cosa que
vemos en la pantalla siguiente:
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x|

Banca/Caja: IB.-'-‘-.NI:EI ATLANTICO MORTE

aucursal P AZA AMERICA

Numero de cuenta:  [3333732435643445322

Cuenta; | 5720003 Ql
Saldo inicial : | 000
Saldo actual : I

El saldo inicial no lo cumplimentamos ahora, ya que entendemos mas correcto,
en el caso que estamos explicando, introducirlo de forma automatica, en el

momento que se genere el

movimiento correspondiente al

ingreso o

transferencia en la cuenta numero: 9999232456434453223. Si pulsamos
Aceptar, tendremos el Banco en el apartado de Tesoreria, para hacer pagos,
cobros y previsiones, como veremos mas adelante al ser objeto de tratamiento

en esta Leccion.

$¥ Edicion de bancos x|
‘B [ =] M4 MM {5 (=
Terminar Muevo  Editar  Borrar Irnprimir Inicio Final Config Cbros
Saldo actual MHambre Cuenta M irmera
0,00 | BAMCO DEL ATLAMTICO MORTE B720003 K] -

BaWCO DEL TESORO

5720001

Si entramos Caja como acabamos de entrar el Banco del Atlantico Norte, pero
asignandole un saldo de 1.510,32 entonces tendremos la siguiente figura:

#¥ Edicion de bancos x|
g [ =1 M L i (=
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnprinnir Inicio Final Config Okros
Saldo actual Mornbre Cuenta M drmero
0,00 | BAMCO DEL ATLAMTICO MORTE Br20003 3 -
m BANCO DEL TESORD Br20001 | 2 [
— 1.510,32 | Chla BF00000 4 LI
Q]
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Ahora, para completar este apartado de dar de alta en Tesoreria los bancos y la
caja de la empresa, supongamos que vamos a introducir un asiento de
apertura. Supongamos que tenemos una entrada de 60.000 € en caja, siendo la
contrapartida la cuenta de Capital social.

En primer lugar seleccionamos el icono Cobros-Pagosy en pantalla tendremos:

x
v X [l = 4 1] fe3 (it
Elegir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Ckros

Saldo actual Mombre Cuenta Momero
BAMCO DEL ATLANTICO MORTE -
E3.000,00 BAMCO DEL TESORO A720001 2
1.510,32 | CAlh 5700000 4 LI

Ahora seleccionamos la entidad en la que vamos a registrar la entrada de los
60.000 €, en nuestro caso marcamos CAJA y tocamos Elegir, con lo que
tendremos en pantalla:

]
B O = 44 m|-ﬁ.‘£=%‘@?‘

Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirni Inicio Final Filtrar Canfig Okros

Fecha Descripcion |mporte Saldo ﬂ
Y

=l

Ahora seleccionamos el icono ANuevo, con lo que tendremos en pantalla un
aplicativo que nos permitird gestionar los distintos vencimientos cuando los
tengamos. Como se trata de un ingreso en caja sin que exista el registro previo
del vencimiento, tocamos el icono Aceptar, para que deje paso al siguiente
aplicativo, que es en el que vamos a registrar los datos del ingreso en caja.
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x
v x
Aceptar Cancelar
Fecha : Im
Importe : I 0,00 Buscar por importe
—Wencimientos
€ @
r— Otrog
| Predefinidos | | Pte. aplicacion | | Otro banco |
| Directo a subcta | | Directa a Cliente | | Directo a Prowveedor |
r— Flantillas
| Nueva| | Editar | | Borrar | |Imp0ltar| |Drdenar| |Duplic:ar|

El aplicativo que tenemos, una vez hemos prescindido del aplicativo de los
vencimientos es el siguiente:

1I
‘v’ x“ﬁ‘o— %‘%‘

Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprinir Formatos Justificantes

Datos | Contabilidad |

Fecha: |25£03H08 Concepto:  [APORTACION INICIAL & TESORERA
Tatal : I R0.000,00 Saldo nuew £1.510,32
Tipo | Cobro | Fago | MHimero | Descripcidn | Fecha |

MNuewva

Predefinidos

I

Otro banco

A

Borrar

Concepto

BB

Importe

' Punteado Cuadrar | I Pendiente cobro de 60.000.00

Obszervaciones

-] Ref

Hemos entrado la informacion correspondiente a la fecha, el importe y el
concepto y tal como figura en rojo, tenemos pendiente de cobro 60.000 €. El
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siguiente paso es darle los datos correspondientes a la contrapartida, para lo
cual tocaremos en la tecla Muevo +, y tendremos lo siguiente:

Fecha: |25;|33ma
Tatal: | £0.000,00

Tipo | Cobro |

N ST
Yhos, pendientes r

Fredefi
Pendiente aplicacion <alk P=

Cbro be

Directn a subcuenta

Bor  Directo a Cliente

Directo a Proveedor

Cohc

En este caso, tocaremos la opcidn Directo a subcuenta, y tendremos que
responder la siguiente pregunta:

i Importe del cobro/pago 5[

' Cobro

" Pago

Aceptar Cancelar |

Si aceptamos la propuesta, ya que es correcta, entonces tendremos que

escoger |

Afio: 2008

a subcuenta que figurara como contrapartida en:

|VXD§H4DH‘-&‘

Elegir  Cancelar Muewa  Editar  Borrar Imprinir Inicio Final Filkrar

&

Config

*Cuenta T itulo
CAPITAL SOCIAL

1010000 FOMDO SOCIAL

1020000 CAPITAL

1030000 SOCIOS POR DESEMBAOLSOS WO ExIGIDOS, CAPITAL SOCIAL

1034000 S0CI05 POR DESEMEOLS0S MO EXIGIDOS, CAFITAL PENDIENTE DE INSCRIPCION
1040000 S0CI0S POR APORTACIOWES NO DINERARIAS PEMDIENTES, CAPITAL SOCIAL

1080000 ACCIOWES O PARTICIPACIONES PROPIAS EN SITUACIONES ESPECIALES
1030000 ACCIONES O PARTICIPACIONES PROPIAS PARA REDUCCION DE CAPITAL
1100000 FRIM& DE EMISION O ASUNCION

1120000 RESERWS LEGAL

1130000 RESERWSS WOLUNTARIAS

1140000 RESERWAS PaRA ACCIONES O PARTICIPACIONES DE LA SOCIEDAD DOMINANTE
1141000 RESERWAS ESTATUTARIAS

1142000 RESERWS POR CAPITAL AMORTIZADOD

1044000 S0CI0S POR APORTACIONES NO DINERA&RIAS PEMDIENTES, CAPITAL PEMDIEMTE DE INSC

[
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Seleccionamos la cuenta 1000000 Capital Social y tocamos Elegir, con lo que si
vamos a la pestafia Contabilidad, veremos:

B Muevo movimiento de CAJA x|
v X < & =] B
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imptinir Formatos Justificantes

Datos Contabilidad |

APORTACION INICIAL & TESORER(A

Titula altemativi @ || Daocumenta : I

|Concepto| Cuenta | Titulo cuenta | Debe| Haber| Concepto | Documento

5700000  CaJA, EUROS £0.000,00
1000000 CAPITAL SOCIAL £0.000.00

Dacurn.
Megativo
Borrar
Fayor
Extracta

PGC

Obzervaciones del asiento

ol

| Fuszidn | | Claves de fusidn | mprimir | | Formatoz

Y cuando le demos a Aceptar y hayamos salido de los movimientos de Caja, en
pantalla tendremos la siguiente informacion:

x

'8 | [ G | M M | A i
Terminar Muewvo  Editar  Borrar Irnptimir Inicio Final Filtrar Config Ckros
Descripcidn Importe Saldo
APORTACION INICIAL & TESORERIA B0.000,00 -

=l

]

Que nos sefala el movimiento que acabamos de registrar en la cuenta de Caja,
asi como el saldo anterior con el que habiamos abierto la cuenta en su
momento.
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Si ahora vamos a T7esoreria/Prevision podemos ver la situacidon en la que
estamos, si previamente damos respuesta a la siguiente pantalla:

x
‘ v X

Aceptar Cancelar

General | Cuentas de cobro/pago I Entidades de pago I Tipos Yencimiento I

Periodo

Desde : IH— Hasta : IH—

—%encimientos de

¥ F.Recibidas ¥ F. Emitidas v o Extras
— Mogtrar Drdenar par
¥ Cobros ¥ Pagos ¥ Fecha

" Cuenta cobrodpago

v Saldos de Bancos [~ Wiz Sin Fecha " Entidad pagadora

— by impartante

La previzion no recoge los pagosz del IYA

Al solicitar la funcidn Aceptar, dispondremos de los movimientos previstos.

#¥ Prevision de pagos x|
‘B | & 0 M W @
Terminar | Imprimir Inicia Final Canfig
Fecha Saldo Cobro Pago Tipo Mdmemn Descripcidn Cuenta Entidad de Pago Tipo Yencimiento
£2.000,00 BANCO DEL TESORO | |BANCODELTESORO B
A4 129.510,32 E1.510.32

=

La prevision de tesoreria nos informa de los distintos cobros y pagos que hay
en perspectiva, su procedencia (factura emitida, recibida, movimiento extra), la
cuenta que recoge la operacion, asi como la descripcion de la misma. Podemos
ver como nos calcula el saldo que tendremos después de cada movimiento de
entrada o salida de dinero en caja y bancos.

4.2. Cobros y pagos con un vencimiento asociado.
Posiblemente al crear una factura para un cliente o recibir una de un
proveedor, ésta tendra una fecha de vencimiento; esto permite generar una

lista de vencimientos que nos van a posibilitar hacer una confrontacion entre
los cobros y los pagos. Como acabamos de ver en la prevision de tesoreria, el
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programa conserva la relacion entre el pago y el vencimiento lo que permite
saber cuales estan pendientes y el importe de los mismos.

x
'8 =] 44 L] i)
Terminar | Imprimir Inicia Final Canfig
Fecha Saldo Cobro Pago Tipo Mdmemn Descripcidn Cuenta Entidad de Pago Tipo Yencimiento
£8.000.,00 BANCO DEL TESORO BANCO DEL TESORO B
A4 129.510,32 E1.510.32 Cala Cija
15/04/08 128.636.32 874.00 | Recibida | 2/2008 454-0RANGE 4100003 Efecto
25/04/08 127.583,32 1.053,00 | Recibida | 1/2008 T212ENDESA, S& 4100001 Efecta

Vemos el saldo de las cuentas de tesoreria junto a lo que la empresa debe y a
lo que le deben, tanto de facturas emitidas y recibidas, como de los
movimientos extras (en nuestro caso solo tenemos un par de pagos pendientes,
correspondientes a la factura de la luz (Endesa) y del teléfono movil (Orange).

Vamos a suponer, que en la anterior relacion, se va a pagar por CAJA, la
factura de Orange. La forma de actuar seria la siguiente:

1. Seleccionamos el icono Cobros-Pagosy tendremos:

£¥ Elija un banco x|
v X [ =] M4 PM L5 [z
Elegir  Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imnprimir Inicio Final Config Okros
Salda actual Marmbre Cuenta M rnera
BANCO DEL ATLANTICO MORTE F2000: -

£2.000.00 BANCO DEL TESORO

61.510,32  Cala 5700000 4 j

[N

2. En este caso, como vamos a pagar en dinero en efectivo, se escoge CAJAy a
continuacion pulsamos Elegir.

]
‘B 0 & Hd L i & =
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicia Final Filtrar Config Otros
Dezcripcidn Importe Saldo
APORTACION INICIAL & TESORERIA -
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3. Pulsamos el botdn Nuevo, obteniendo la siguiente pantalla:

B 1esoreria

X
v x
Acepkar Cancelar
Fecha : |m
Importe : | 0.00 [ Buscar porimporte |
| —Vencimientos
[~ EEE 5 =
.—Eltn:ns
| Predefinidos | | Pte. aplicacion | | Qtro banco |
| Directo a subcta || Directo a Cliente || DirectaaF’mveele|
— Plantillaz
| Nueva| | Editar | | Borrar | |Im|:|0rtar| |Drdenar| |Duplical|

Si antes de entrar ninguna fecha pulsamos 70dos, nos mostrara la

relacion de
vencimientos pendientes, como podemos ver a continuacion.

## ¥encimientos pendientes

Xl
v X =] 14 MM f &
Elegir Cancelar Imprimir Inicio Final Todos/Ptes Filtrar Config
Sencimiento Cobros Pagos *Pendiente *Tipo Mimen Desoripoion ]
87400 | Recibida |  2/2008 | 454-0RANGE =
1.053,00 -1.053,00 | Recibida 1/2008 1212-EMDESA, 54
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Ahora podemos seleccionar el que vamos a pagar. Para hacerlo nos situaremos
encima del vencimiento y al hacer doble clic nos marcara en la primera casilla
de la izquierda el vencimiento solicitado.

Si ahora vamos a Elegir, vamos a encontrarnos con el apunte realizado en el
apartado Datos, asi como si seleccionamos la opcion Contabilidad, tendremos el
asiento realizado.

Esto lo podemos ver en las dos pantallas siguientes:

B Nuevo movimiento de CAJA x|
v x = ]
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprinnir Formatos Justificantes

Datos |Contabilidad |

Fecha : |EEINE Cancepto : |PAGD REC 2/2008 454-0RANGE
Tatal : 074,00 Saldo nuevo : EB0.636.32
Tipo | Eobr0| Pago| Mdmero | Descripcidn | Fecha |
Mugwvo |‘ Fiecibida 874,00 2/2008 454-0RANGE 25/03/08
I Funteadao Cuadrar | I Cuadrado
i~ Observacions:
=
- Ref
[
Vemos que se ha generado automéaticamente el concepto.
x
‘ v x ‘ =] ‘ =]
Aceptar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprimir Faormatos Justificantes

Datos Contabilidad |

PAGO REC 2/2003 454-0RANGE

Titulo alternativa : I Documenta : I

Concepta|| Cuenta | Titulo cuenta Debe| Haber| Concepto | Documento |
4100003 ORANGE 474,00
5700000  CaJas, EUROS 874.00

Diocum.
Megativo
Barar

b apor

Jula

Extracto

PGC

Observaciones del asiento

ol

| Fuszidn | | Claves de fusidn Imnprirnir | | Farmatas
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Si queremos podemos llenar los campos libres para suministrar mas
informacion al asiento.

Al cerrar tendremos registrado en Caja el movimiento que acabamos de
realizar.

# CAIA Xl
‘B 0 =] M4 PH &, & t
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Okros
Fecha Descripcidn Imparte Saldo %
Y

25/03/0% | APORTACION INICIAL & TESORERTA £0.000,00 £1.510.32

P&G0 REC 2/2008 454-0RANGE

Q]

Y si seguimos cerrando pantallas, la siguiente sera:

x
v X [ = Hi4 L 5 (i
Elegir Cancelar | Muewa  Editar  Barrar Imnprirnir Inicio Final Caonfig Ckros

Saldo actual Mombre Cuenta M irmero
BANCO DEL ATLAMTICO NORTE -
E2.000.00 BAMCO DEL TESORO 5720001 2
BO.E2E22 | CAlA S700000 4 ;I

En que tenemos el saldo de la cuenta tras el pago, que asciende a 60.636,32 €.

Si por curiosidad hicieramos Contabilidad/Diario, podriamos ver como se ha
registrado el apunte en el Diario, y si después hacemos Contabilidad/Mayor,
tendremos lo propio en el Mayor de la cuenta 5720000, como podemos apreciar
en las dos figuras siguientes, que completarian la totalidad de registros
generados a partir del inicial pago del vencimiento.
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x
'SDémm‘&“@‘@?‘
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Clros
Asiento Fecha T Concepto Cuenta Descripcion cuenta Debe Haber Documento %

Ext | ASIENTO DE APERTURA 2160000 | MOBILIARIO 14.000.00 -
Ext | ASIENTO DE APERTURA 2170000 | EQUIPOS PARA PROCESOS DE 18.000,00
Ext | ASIEMTO DE APERTURA 1000000 | CAPITAL SOCIAL E4.000,00

10/03/0% | Ext COMSTITUCION DE L& SOCIEDA
Ext |CONSTITUCION DE L& SOCIEDS 5720003 | BANCO ATLANTICO MORTE 15.000.00
Ext | CONSTITUCION DE L& SOCIEDS §700000 | Cala, EUROS £.000,00
Ext |COMSTITUCION DE L& SOCIEDS 1000000 | CAPITAL SOCIAL 21.000,00

10/03/0% B2 DOTACIOM CARITAL SOCIAL
B2 | DOTACION CAPITAL SOCIAL 5720001 | BANCO DEL TESORD £8.000.00
B2 |DOTACION CAPITAL SOCIAL 1000000 | CAPITAL SOCIAL £8.000.00

25/03/08 Rec Rec. 1/2008 ENDESA, 54
Fec Rec. 1/2008 ENDESA, 54 EO000O0 | COMPRAS DE MERCADERIAS 507,76
Rec Rec. 1/2008 ENDESA, 54 4721601 145,24
Rec FRec. 1/2008 ENDESA, 54 4100001 |ENDESA, 54 1.053,00

25/03/08 Rec Rec. 2/2008 ORAMGE
Rec|Rec. 2/2008 ORANGE EO00000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 75345
Rec| Rec. 2/2008 ORANGE 4721601 12055
Rec| Rec. 2/2008 ORANGE 4100003 | OR&ANGE 874,00

25/03/08 B4 APORTACION INICIAL & TESORE
B4 |APORTACION IMICIAL & TESORE G700000 | CAJa, EUROS £0.000,00
Eiil B i O TE S LI e 1 JUUO00 | LA T AL SO LT G000

25/03/08 B4 PAGO REC 2/2008 454-0RANGE
B4 PAGOD REC 2/2008 454-0RANGE| 4100003 |ORAMGE 874,00

34 |PAGD REC 454-ORANGE| 5700000 |CaJs, EUROS I

#% Mayor [5700000] CAJA, EURDSPeriodo : 10/03/08-25/03/08 x|
‘B i 2] 0 =1 4 PM i L (=
Terminat | Cuenta | Periodo MWuewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha T Concepta Debe Haber Documenta ]

5.000,00
£0.000,00

| Aziento

10
25/03/02
25403408

CONSTITUCION DE L& SOCIEDAD NUEWA,
B4 | APORTACION INICIAL A TESORERIA
B4 | PAGO REC 2/200% 454-ORANGE

EE.000.00
E5.126.00

874,00

Y lo mismo para la otra cuenta:
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#% Mayor [4100003] ORANGEPeriodo : 10,03,/08-25,03/08 x|
‘B i 2] 0 =1 4 PM i L (=
Terminat | Cuenta | Periodo MWuewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
| Agiento Concepta Debe Haber Saldo Documenta ]

874.00

Q]

4.3. Cobros y pagos sin un vencimiento asociado.

Ademas de los cobros y pagos que estan asociados a vencimientos, también se
producen otros que no lo estan, como el cobro de unos intereses o el pago de
la nbmina o de una reparacion al contado.

En este caso seleccionaremos el icono de Cobros-Pagos, a continuacion la
entidad bancaria o caja en que se realizara el cobro o pago, escogeremos
Nuevo, en la pantalla en que antes hemos entrado el importe para buscar
coincidencias, ahora no escribiremos nada y carncelaremos. Llegaremos a una
figura como la siguiente, que ya nos es conocida, pero en la que ahora no
tenemos ningun apunte:
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x
v X =] i
Aceptar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprimir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha:[26/03/08 Concepto ! [INTERESES BANCARIOS]
Tatal : I 112,00 Saldo nuewn : 112,00
Tipa | Eobr0| Pago| Mimera | Descripidn | Fecha |
Mueva |‘
Predefinidos
o [
I Funteado Cuadrar | I Pendiente cobro de 112,00
— Observacione:
-] Ref

Vemos que solo hay la fecha que por defecto pone el sistema. Con el cursor

marcaremos MNuevo al lado del signo +, y en las opciones que nos aparecen
escogeremos Directo a subcuenta:

£
* Cobro
Importe : 112.00
 Pago

Aceptar | Cancelar |

Entramos la cantidad del cobro, como la seleccién del Cobro es la adecuada,
Aceptamos, con lo que tendremos la figura del plan contable para entrar la
contrapartida.

x
0o B m | &

| v x

Elegir  Cancelar

*Cuenta *Titulo
OTROS INGRESOS FINAMCIEROS =

7700000 BEMEFICIOS PROCEDENTES DEL INMOWVILIZADO IMTANGIBLE

7710000 BEMEFICIOS PROCEDENTES DEL INMOWVILIZADO MATERIAL

7720000 BEMEFICIOS PROCEDENTES DE LAS INVERSIOMES IMMOEILIARIAS

7733000 BEMEFICIOS PROCEDENTES DE PARTICIPACIOMES & LARGO PLAZO, EMPRESAS DEL GRUP
7734000 BEMEFICIOS PROCEDENTES DE PARTICIPACIONES & LARGO PLAZO, EMPRESAS ASOCIADA
7735000 BEMEFICIOS PROCEDENTES DE PARTICIPACIONES & LARGO PLAZO, OTRAS PARTES WINCL
7750000 BEMEFICIOS POR OPERACIONES CON OBLIGACIONES PROPIAS

7780000 INGRESOS EXCEPCIOMALES

7300000 REWVERSION DEL DETERIORD DEL INMOWILIZADO INTANGIELE

310000 REVERSION DEL DETERIORO DEL INMOWVILIZADO MATERIAL

7920000 REVERSION DEL DETERIORD DE LAS INVERSIONES INMOEILIARIAS

7930000 REVERSION DEL DETERIORO DE PRODUCTOS TERMINADOS % EM CURSO DE FABRICACION
7331000 REVERSION DEL DETERIORO DE MERCADERIAS

7932000 REWVERSION DEL DETERIORO DE MATERIAS PRIMAS

[@]7ed

T EIEISIE]

Inicio Final Filtrar Canfig Qtros

Mueva  Editar Biarrar Imnprirnir

B
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Ahora introducimos en la lupa el nimero de la cuenta o su descripcion, que en
este caso seleccionamos la 7690000 Otros ingresos financieros.

Si no recordamos con exactitud el nimero, pero sabemos que pertenece al
subgrupo 76, al escribirlo i pulsar INTRO nos aproximara. De la misma forma si
en lugar del numero escribimos INGRESOS FINANCIERQOS, por desconocer con
exactitud la descripcion de la cuenta, nos mostrara la cuenta buscada.

Al aceptar la cuenta se nos mostrara la figura Datos, que tenemos a
continuacion.

B Muevo movimiento de BANCO DEL ATLANTICO NORTE

‘ v

Aceptar

Cancelar

X ‘ A

Plantillas

Predefinidos

o | oo |

Imnprimir Formataos

Justificantes

Datos | Contabilidad |

Fecha: [

Concepto:  [INTERESES BANCARIOS

Tatal : I 112,00 Saldo nuevo 112,00
Tipa | Cabra | Fago | MHuirmer | Descripcidn | Fecha |
MNueva IE] Directo 112,00 7E30000 OTROS IMGRESOS FINAMCIEROS
Predefinidos
I Punteado Cuadrar | I Pendiente cobro de 112,00
Obzervaciones
- Ref

Si la cantidad entrada se tuviera que pagar, marcariamos la casilla Pago, para
gue quedase sefalada y el apunte registrase la salida del efectivo.

Si vamos a Contabilidad veremos el asiento contable. Si el apunte es el deseado
seleccionaremos Aceptar.
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] Muevo movimiento de BANCO DEL ATLANTICO NORTE Xl
v X < & = i)
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprinir Formatos Justificantes

Datos Contabilidad |

INTERESES BANCARIOS

Titulo altemativ I Docummento ; I
Concepto || Cuenta | Titulo cuenta | Debe| Haber| Conhcepto | Documenita
B7Z20003  BAMCO ATLANTICO MORTE 112.00
—| 7630000 | OTROS INGRESOS FINAMCIER... 11200
PGC
Observaciones del aziento

| Fuszion | | Claves de fusion | mprimir | | Formatoz

4.4. Cobro o pago del que desconocemos el origen.

Cuando esto sucede, se acostumbra a utilizar Pendiente de aplicacion, para lo
cual actuaremos de la siguiente forma:

Supongamos que se ha recibido en la cuenta bancaria 750 € y desconocemos el
motivo o quien nos ha hecho el ingreso o transferencia en cuenta. Iremos a
Cobros-Pagos, seleccionamos el Banco, le decimos AMuevo, cancelamos la
pantalla de busqueda de coincidencia de importe y vamos a MNuevo,
seleccionando Pendiente aplicacion <Alt P> entraremos la cantidad de 750 €,
le indicaremos que se trata de un cobro en la figura siguiente:

x4
 Cobro
Importe : |ﬁ

" Pago

Aceptar Cancelar |

Cuando se produzca la aceptacion tendremos la siguiente figura:
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zl
v x X & =] i)
Aceptar Cancelar Plantillas Predefinidos Irnprimnir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: [26/03/08 Eoncepto:  [INGRESO EN CUENTA
Total: I 750,00 Saldo huewo : 862,00
Tipo | Eobrol F'agol Mdmera | Descripcidn | Fecha |
Muevo Pte. Aplic 750,00 5550000 PENDIENTE DE APLICACION
Predefinidos
I Punteada Cuadrar | l Pendiente cobro de ﬁ],l]l]
r— Obzervacione:
- Ref

Si seleccionamos Contabilidad, podemos acceder al asiento que se ha realizado.

x
| ot | e | et ot | ot | e |

Aceptar Cancelar Plantillas Predefinidos Imnprimir Formatas Justificantes

Datos Contabilidad |

INGRESO EMN CLENTA

Titulo altemativa : I Documento : I

|Concept0| Cuenta |T|'tu|o cuenta | Debe| Haber| Concepto | Documento |
5720003  BANCOATLANTICO NORTE 750,00
—!| BEE0000  PARTIDAS PENDIENTES DE 4. 750,00
PGC
Observaciones del asiento
;l

Formatos

| Fusidn || Claves de fusidn | | Imnprirnir |

4.5. Pago o cobro antes del vencimiento.
Aunque no sea muy frecuente puede darse el caso, por ejemplo, que

aprovechando la visita de un comercial le pagamos su ultima factura unos dias
antes del vencimiento haciéndole un cheque.
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Actuaremos como en el anterior caso, iremos a 7esoreria, seleccionamos el
Banco, le decimos AMuevo, cancelamos la pantalla de busqueda de coincidencia
de importe y vamos a Nuevo/Vitos. pendientes, y De una fra. Recibida <Alt R>.

¥ Elija una factura Recibida |

v X 0 G | M ‘ A | & ‘ i ‘
Elegir  Cancelar | Mueva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filrar Config Clros
*Fecha *Mumero F.Proveedar M2 fact. Provw. Proveedor Tatal Fendiente %
25/03./08 1/2008 25/03/08 12 EMDESA, SA 1.053.00 1.052.00 | ~
25/03/0 272008 25403/ 454 ORANGE 874,00
03 2 145521 SUMINISTROS INTERMACIONALES ALFA

O

Q)

En nuestro caso obtendremos la relacion de pagos pendientes de la figura
anterior, y seleccionariamos la correspondiente, con lo que en Datos
tendremos:

x
v x N e =] B
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imptinir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: |25£033’DS Cancepto: |PAGEI REC 3/2008 145521-SUMINISTROS INTERMACIONALES ALFA
Tatal : I 180,00 Saldo nuewvo B0.456,32
Tipo | Eobm| Pago| Himero | D escripcidn | Fecha |
MNuewva IE] Recibida 180,00 342008 145521-SUMINISTROS INTERMACIOMAL...  25/03/08
Predefinidos
o =]
' Punteado Cuadrar | I Cuadrado
r Observaciones
-] Ref

Si seleccionamos la pestafia Contabilidad, tendremos:
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x|
v b4 b £ & ich
Acepkar Cancelar Plantillas Predefinidos Imprinnir Farmataos Justificantes

Datos Contabilidad |

PAGD REC 3/2008 145521-SUMINISTROS INTERMACIOMALES ALFA

Titulo altemativo:l Documenta : I
|C0ncept0| Cuenta | Titulo cuenta | Debel Haber| Concepto | Documento
4000001 SUMIMISTROS INTERNACIOMA... 180,00
—I| 5700000 Calh, EUROS 180,00
PGC
Observaciones del asienta

| Fuszidn || Claves de fusidn | | | primnie || Formatos

4.6. Confeccion de plantillas para registro de cobros y pagos.

Las contrapartidas de los cobros y los pagos acostumbran a ser las mismas en
muchos casos, razén por la que nos va a ser de gran utilidad el establecimiento
de unas plantillas con el apunte hecho.

Supongamos que con las cuentas de bancos realizamos habitualmente las
siguientes operaciones:

- Cobro de intereses
- Pago de intereses
- Pago de comisiones

Seleccionamos el icono Cobros-Pagosy tenemos la siguiente figura:

#¥ Elija un banco x|
v X [ =1 M4 BM L7
Elegir |Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Ctros
Saldo actual Mombre Cuenta M rmero
86200 | BAMCO DEL ATLANTICO MORTE B720003 K] -

BANCO DEL TESORD Br20001 | 2 [

E0.45E,32 | CAla 5700000 4 ;I

Q]
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Marcamos el Banco del Tesoroy pulsamos la opcidn Elegir, obteniendo la figura
gue tenemos a continuacion.

#¥ BANCO DEL TESOROD x|

‘B 0 =] M4 PH &, & t
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Okros
Descripcidn Imparte Saldo
DOTACIOM CAPITAL SOCIAL E2.000.00 £2.000.00 29

Q]

Al escoger la opcion NMuevo, tendremos la siguiente pantalla:

x
| v X
Acepkar Cancelar
Fecha :
Importe : | 000 [Buscar porimports |
—Wencimientos
€ [F
—Otros
| Predefinidos | | Pte. aplicacidn | | Oho banco |
| Directo a subcta || Directo a Cliente || Directan’rnveedol|
— Plantillaz
|Nueva| | Editar | | Barrar | ||mpoltar| |Dldenar| |Duplicar|

En primer lugar seleccionamos la opciébn ANueva de la pantalla anterior, y
obtendremos la siguiente figura en la que introduciremos la plantilla.
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B Edicion de una plantilla x|
v x
Aceptar Cancelar
EDICION DE LA PLANTILLA
Concepto : I
—Apunte:
Imparte F/C Cuenta Descripcian
=| | EE— 2
Ei
£ =l

Introducimos el Concepto que hemos sefalado anteriormente: Pago de
Intereses. Este serd el nombre mediante el cual seleccionaremos
periédicamente la plantilla.

Salvo que el importe sea siempre el mismo, no introduciremos cantidad alguna
en el apartado /mporte. Ahora seleccionamos P/C (Pago/Cobro), que en
nuestro caso sera Pago. El siguiente paso a realizar es el de introducir la(s)
cuenta(s) del apunte. En nuestro caso el asiento de la plantilla es el siguiente:

669 Otros gastos financieros a 57.. Banco de ...

Como estamos realizando la plantilla a partir de las cuentas de tesoreria, sélo
deberemos entrar la cuenta 669 Otros gastos financieros, en el apartado
Cuenta de la figura anterior. Al seleccionar la pastilla Cuenta, nos conducira a la
figura Elige una Cuenta, que tenemos a continuacion:

#¥ Elige una Cuenta x|
v X O = M4 M B, (=
Elegir Cancelar | Mueva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros

“Cuenta *Titulo
BE30000 INTERESES DE DEUDAS A CORTO PLAZD -

EE40001 INTERESES DEVOLUC. EFECTOS

GE40002 INTERESES POR DTO. EFECTOS

640003 GASTOS GESTION COBRO EFECTOS

EES0000 DESCUENTOS SOBRE VEWTAS POR PROMTO PAGO
GEV0000 FERDIDAS DE CREDITOS

GE30000 DIFEREMCIAS DE CAMEID

OTROS GASTOS FINANCIEROS

£700a00 FERDIDAS PROCEDEMTES DEL INMOVILIZADD INMATERIAL

6710000 FERDIDAS PROCEDEMTES DEL INMOVILIZADO MATERIAL

£720000 FERDIDAS DE PARTIC. EM CAPITAL & LARGO PLAZD EM EMPR. DEL GRUPO

5730000 FERDIDAS DE PARTIC. EM CAPITAL & LARGO PLAZD EN EMPR. ASOCIADAS i
6740000 FERDIDAS POR OPERACIOMES COM ACCIOMES v OBLIGACIOMES PROPIAS

E780000 GASTOS EXTRAORDIMARIOS

5730000 GASTOS Y FERDIDAS DE EJERCICIOS ANTERIORES :I

|Q, [[630
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Una vez tengamos la cuenta 6690000 marcada en azul, como vemos en la
figura anterior, pulsaremos la opcién Elegir. Ahora tendremos en pantalla la
figura correspondiente a Edlicion de una plantilla, con los datos necesarios para
poder establecer usarla como plantilla a partir de ahora.

La figura que tenemos a continuacion es la que, una vez pulsada la opcién
Elegir, nos va a permitir hacer el asiento de forma automatica, con solo poner

x|

el importe.
B Edicion de una plantilla
v
Aceptar Cancelar
EDICION DE LA PLANTILLA
Concepta : I Pago de intereses
— &punte:
Importe F/C Cuenta Descripcion
:I Pago SR O TROS 05 FINANCIEROS
Cuerita |
[
4 =

Como podemos ver en la figura siguiente, ya tenemos incorporada la plantilla

Pago de intereses.

Afio: 2008

ﬂ

b 4

Cancelar

‘ v

Aceptar

Fecha: |1D£DS£DB
Importe : I 0,00 Buscar por importe

~ Yencimiento:
© &
r Oltro
| Fredefinidos | | Pte. aplicacian | | Otra bakco |
| Directo a subcta | | Directa a Cliente | | Directo a Proveedor |
— Plantilla

Pago de intereses

| Nueval | Editar | | Barrar | |Importar| |Drdenar| |Duplicar|
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Para utilizar la plantilla una vez introducida, seguiremos el siguiente proceder:

a) Escogeremos el icono 7esoreria.

b) Seleccionamos el banco con el que vamos a operar.

c) Optamos por AMuevo, con lo que tendremos la pantalla anterior. En ella
seleccionamos la plantilla deseada con doble clic y obtenemos:

x
v X
Aceptar Cancelar
VAL ORES DE EJECUCION DE LA PLANTILLA

Concepto : I Pago de intereses

Apuntes
Imparte F/C Cuenta Dezcnpoion

ﬂ 150000 Pago EEI0000 | OTROS GASTOS FIMNAMCIEROS 3

Cuenta |

hd
£y

- [
Entramos la cantidad correspondiente en la casilla /mporte y aceptamos.
ﬂ
v X < ¢ = o)
Acepkar Cancelar Plantillas Predefinidos Imprinir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: ||1 0/03/08 Cancepto: I PAGD DE INTERESES
Tatal: I 450,00 Saldo ruewv : £7.850.00
Tipo | Eoblo| F'ago| MHimero | D escripcion | Fecha |
Muevo |‘ Dirscta 150,00 BE30000 OTROS GASTOS FINANCIEROS
(oo =
' Punteado Cuadrar | I Cuadrado
r Dbservaciones
=l
- Ref
[ -]
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Si vamos a la pestafia Contabilidad, podemos ver que se ha realizado un
asiento con solo introducir una cantidad.

B Muevo movimiento de BANCO DEL TESORD x|
v X < & =] B
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imptinir Formatos Justificantes

Datos Contabilidad |

P&G0 DE INTERESES

Titula altemativi @ I Daocumenta : I
|Concepto| Cuenta | Titulo cuenta | Debe| Haber| Concepto | Documento
BE30000 OTROS GASTOS FINANCIEROS 150,00
—| 5720001 BANCO DEL TESORO 150,00
PGC
Obsgervaciones del aziento

| Fuszidn | | Claves de fusidn | mprimir | | Formatoz

Al cerrar las pantallas utilizadas, vemos las cuentas de Tesoreria con las
deducciones por pago de intereses realizado.

x
v X O =] M4 DM L5 ft
Elegir  Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imnprimnir Inicio Final Config Okros
Saldo actual Mombre Cuenta Mormeno

BANCO DEL ATLANTICO NORTE EEEE I -
B7.850,00  BAMCO DEL TESORO 5720001 2
B0.456.32 | Cals 5700000 4 j

[

En la figura anterior vemos en la parte de la derecha una barra para poder
acceder a las diferentes cuentas. Si sabemos que tenemos 4 cuentas, podemos
seleccionar la opcion Config, para alterar el valor. Vamos a escoger 5 en la
siguiente pantalla:
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M® de reqiztros a wizualizar ;

Al aceptar la altura de la ventana, tendremos:

x
v X [ =] M4 M 20 (i
Elegir  Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Zonfig Okros
Saldo actual Mornbre Cuenta Mdmera ||k

BANCO DEL ATLANTICO NORTE
E7.850,00 | BANCO DEL TESORO 5720001 2 |
B0 456,32 | Cala BF00000 4

Q]

Ahora no es necesario utilizar la barra de desplazamiento al tener en pantalla la
totalidad de cuentas de Tesoreria.

Como podemos ver, la opcion de configurar nos permite realizar, ademas de lo
gue acabamos de ver, otros cambios:

- Modificar el nUmero de columnas que apareceran en pantalla.
- Cambiar la descripcion que figura al inicio de cada columna.
- Recuperar los valores iniciales tras los cambios.

4.7. Establecer un filtro en las cuentas de tesoreria.

Si nos hemos fijado en las cuentas de tesoreria que hemos estado utilizando en
los apartados anteriores, habremos visto que hay una opcién que hasta ahora
no hemos utilizado. Nos referimos a la opcidon Filtrar, que nos va a permitir
establecer alguna caracteristica a partir de la cual seleccionar los movimientos
que la cumplan.

Una vez seleccionado la opcidn Filtrar, tenemos dos opciones:

3

-
Filt

|

Crear un Filkro

|

Maostrar todos los registros
o
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- Crear un filtro.
- Mostrar todos los registros.

Si seleccionamos Crear un filtro, tendremos la siguiente figura:

x
f, L - b 4 g M4 MM il
Acabar Incluir Quitar Anular | Reiniciar Inicio Final Guardar
Descripcidn Imparte Saldo »
8 |DOTACION CAPITAL SOCIAL E2.000.00 £8.000,00 [N
10403408 P&GO DE INTERESES 150,00 £7.850.00
Q|

Si vamos a la opcién /nc/uir podemos ver las diferentes opciones a incorporar
en un filtro.

* | = | X | & |
LE Regiskro actual

—
i
E Cuentas generadas en Diario |

g Zon Pendientes de aplicacion

Petindos de kempo

Zon Asientos Direckas

Con Observaciones

Contiene texto en observaciones
Contiene texto en la descripcion
Referencias

Importe

Punkeado

Marca

El filtro que vamos a establecer nos mostrard los apuntes cuyo importe sean
mayor que una cantidad determinada. Para hacerlo vamos a la opcion /ncluiry
seleccionamos /mporte, con lo que tendremos la siguiente figura:
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X

Elimparte total ez

0.00

Seguir >
Cancelar |

Con esta condicién nos apareceran todos los pagos realizados, ya que figuran

en negativo.

#¥ CAJA [ 2 registros ]

X
&, o - x 3 M4 M ]
Acabar Incluir Quitar Anular | Reiniciar Inicio Final Guardar
Fecha Descripcion |mporte Saldo 3
25 3 | PAGO REC 2/2008 454-0RANGE -874.00 k0 2
25/03/08 | PAGD REC 3/2008 145521-SUMIMISTROS INTERNACIOMALES ALFA, 180,00 F0.456,32

Si queremos conservar el filtro, iremos a la opcién
tendremos:

‘ v X

Aceptar Cancelar

Guardar y en pantalla

Mombre del filro : |Ent|adas superiores a 1.000 eurad

[™ Partimos de sola los registros actuales

—Marque laz condiciones que seran wariables [a determinar al ejecutarlal——

Tipa condicidn | Si incluir |

O Importe sl
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Ahora, si seleccionamos la opcién Filtrar, veremos que ademdas de las dos
opciones que teniamos antes:

- Crear un filtro.
- Mostrar todos los registros.

tenemos otras dos:

- Entradas superiores a 1000 euros.
- Borrar un filtro.

La primera es la que acabamos de guardar y la segunda nos permite eliminarla.

Elige los filtros a borrar x|

D Entradas superiores a 1.000 euros

Arceptar
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Leccién 5. Entrada de cuentas de explotacion

5.1. Proveedores y/o acreedores
5.1.1. Tipo Proveedor (400)
5.1.2. Tipo Acreedor (410)
5.1.3. Proveedor o acreedor ocasional
5.1.4. Copia del actual
5.1.5. Modificacion de tipos
5.2. Clientes y/o deudores
5.3. Articulos
5.3.1. Introduccion de articulos
5.3.2. Pedidos
5.4. Facturas recibidas
5.5. Facturas emitidas
5.5.1. Emision simultanea de albaran de venta, factura y contabilizacion de una
venta de géneros
5.5.2. Introduccién del albaran sin emision simultanea de la factura, ni registro
contable de la venta de géneros
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5. ENTRADA DE CUENTAS DE EXPLOTACION.

5.1. Proveedores y/0 acreedores.

Para dar de alta a un proveedor en la contabilidad de la empresa,
seleccionamos Compras/Proveedores/Edicion-consulta. Ello nos conduce a la

siguiente pantalla (en la que como puede verse ya hay datos entrados):

#¥ Edicion de Proveedores x|

e | [ g | W M ‘ A ‘ & ‘ = ‘
Terminar | Muevo  Editar  Barrar Imprimir Inicia Final Filtrar Canfig Ckros
(el (ef el o] [e] (FIle] (][] (o] ][] W] [n][o] [P [af (] [s T[T ] [u] [v] [w] [x] [v][Z]

*Empresa “Cuenta *Mambre comercial HIF Pendiente Saldo

ABASTECIMIENTOS SANTA EULALIA |z [
EMDESA, 54 4100001 £58456745 1.053,00)  1.053.00
DORANGE 4100003 524233323

SUMINISTROS INTERNACIONALES ALFA 4000001 763635535

TELEFONICA, 54 4100002 5353543423

=l

Q]

Si ahora seleccionamos Auevo, se abrira un desplegable con las siguientes
opciones:

| Gestién MGD : [1] prova 2008 i [=1 3]
Compras Ventas Facturacidn  Tesotetia  Conkabilidad  Administracidn Seguridad  Mantenimiento EBandas Otros  Ayuda  Salie
] ] P c & *
Recibidas Emitidas  Cobros-Pagos Extras Proweed. Clientes Parametros Empresa Wend Gral Terminar

#¥ Edicion de Proveedores |
' M =] =1 4 PH g,

Terminar | Mue,  Tipo Proveedor (4000 i Tnicio Final Filkrar Config ‘ Otros

Tipo Acresdor (4100 EEE@E
Ocasional i “Nambre comercial Pendignte Salda
STECIMIENT | | f00002 | 434433
ENDES#, 54, shcdedie] 410000 BEB455745 1.053,00 1.053,00
ORANGE Moclificarion de tipos 4100003 524233323
SUMINISTROS INTERMACIONALES ALFA 40000071 763636535
TELEFOIMICS, 54 4100002 5363543423

| Wersidn 3.5 r00 ‘ Jueves, 27 de Marzo de 2008

| @psarataden..| Syrutoriaime...| @icampus- ... | EjTemasvzn... [[Fjcestion m.. Ejuniverstat .| (S B E@EEE 129

Ao G @O & 7
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» Tipo Proveedor (400)

» Tipo Acreedor (410)

» Ocasional - Registrando datos
» Copia del actual

» Modificacién de tipos

Vamos ahora a explicar cada una de las anteriores posibilidades que nos
ofrece el programa.

5.1.1. Tipo Proveedor (400).

Se utilizara cuando vayamos a dar de alta suministradores de mercancias y de
todos aquellos bienes que se encuentran definidos en el Grupo 3 Existencias
del Plan General de Contabilidad espafiol (materias primas, repuestos,
embalajes, envases).

Al seleccionar Nuevo, deberemos llenar los datos de la pantalla Datos basicos:

]
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos basicos | Nuevas Faclurasl IRPF I Flecihosl

[
tros datos
N ident. Fiscal/MIF : I4DSDE|3?8-G Cuenta: g |4DDDDDS T || Beser i [
Contacto  Rafael
o | Teléfonos  GEEA55444
Mombre : [SUBMINISTROS DRIENTALES, 54 - Eaﬁ 55;5133544 -
ormeo ... rafa~subozal@car.es
M. Comercial : ISUBDSA ﬂ
r— Direccidn
Domiciic - |2/ ANTIGL, 43
Localidad : IESEAHTA
Provincia : IHUELW-‘A
Cod. Postal : I Apdo de Correos I??S?? ’ml
Obzervacions
’7 Praveedor fiable. Llamarle con un poca de anticipo para realizar el pedida. ;I Ref I

En el apartado Otros datos el programa nos permite entrar cuatro tipos de
datos: Contacto, Teléfonos, Fax y Correo electronico cuando nos situemos
encima del signo +. El signo — servird para eliminar un dato y la C para
realizar alguna correccion en alguna informacion editada previamente
(modificacion de la persona de contacto, por ejemplo). También tenemos la
posibilidad de incorporar una foto/imagen del proveedor.

Si ahora accedemos a la pestafia Muevas Facturas, nos permitird entrar una

cuenta automatica para nuevas facturas, con vencimiento automatico y otras
opciones que podemos ver a continuacion:
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] Nuevo proveedor x|
v x
Aceptar Cancelar

Datos basicos Muevas Facturas ||FIPF I Flecihosl

Datos generadog automaticamente en nuevas facturas

[Etes automatico

<l

—Se paga a traves de —Forma de pago
Q Efecta | +
_I lEANED DEL TESORO I J _I
-
[~ Pagn inmediata en nusvas facturas i~ Declaracion de terceros
IDecIaracién rormal j

Tipo de factura - [ [Par defects : COMPRAS ACTIVIDAD

Tipo de VA B [Per defecta : COMPRAS AL 16%

Si pulsamos el boton + tendremos la posibilidad de generar una cuenta
automatica en nuevas facturas, en la figura siguiente.

Bl Cuenta automatica en nuevas facturas x|
‘ v : 4

Aceptar Zancelar

Cuenta ; g || |

Dezcripoion ; I
Wencimiento automatico ; gl | j
Contrapartida ; IEuenta de Gasto j &fecta ala baze del [Wa . |Por defecta j

Contabilizar al haber :

Walar inicial del imparte I O Mo editar

[ total = importe de |a factura |

Cambiamos de aziento IND j

Afecta al importe a declarar de terceros

Si vamos a pagar el dia 25 de cada mes, podemos indicarlo en el siguiente
cuadro de dialogo, seleccionado en la lupa que hay al lado de Vencimiento
automatico.
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x
‘ v > 4

Acepkar Cancelar

Dia:  [3 | I Sumar
Mes: [ T Sumar
Mo [T T Sumar
Ohos: | ]

D'iaz de pago : Todos |

Una vez se haya cumplimentado con todas las anteriores opciones, éstas
guedaran recogidas como podemos ver a continuacion:

B Modificacién de un proveedor x|
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos basicos Muevas Facturas |IHPF | Flet:ihosl

Datos generados automaticamente en nuevas facturas

— Ajustes automaticos

Tipo | Descripsian |

:I Ajuste 4000003 SUBMINISTROS ORIENTALES, 54D =25 M= A=G-H-0-N:|-5

[

—Se paga a través de — Forma de pago
Q Efecto | +
_I lBANCD DEL TESORO I J _I
-
[~ Pago inmediato en nuevas facturas r Declaracian de berceros
I Declaracion nomal j

Tipo de factura: [ [Por defectn : COMPRAS ACTIVIDAD

Tipo de VA - 7] [Por defectn : COMPRAS AL 16%

En el caso que haya alguna retencion IRPF, podemos indicarle la cuenta en que
debe reflejarse, al seleccionar la pestafia /RPF.
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x
X

‘ v

Aceptar

Cancelar

Datos hésicosl Muevas Facturas |RPF I Recibos

Cuenta IRPF : gl l—

Si el proveedor va a genera recibos, lo podemos cumplimentar en la pestafia
que lleva el nombre de Recibos. Al seleccionarla se nos muestra en la pantalla
la figura que tenemos a continuacion.

1I
‘ ("4 X

Aceptar Cancelar

Datos hésicnsl Nuevas Faclurasl IRPF  Recibos I

Fechas
’7 Fecha de alta : Im Fecha de baja : I i

| Mes | Afio | |mp0rte| Concepto |Nuev0rec|

LN )

L [

Si ahora seleccionamos el botén + dispondremos de una serie de opciones que
son las que nos muestra la siguiente figura. En ella hay unas casillas
seleccionadas por defecto, que podemos alterar a nuestra voluntad.
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x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Mes : I ¥ Todos los meses
Afio IEEIEIE [T Todos los afios

Imparte ; | ¥ Determinado al generar reciboz [por defecta]

Concepho IFEE::iI:u:: méquina|

[ Determinade al generar recibos [por defectal

Elirmparte v el concepto admiten la inclugsidn de variables a determinar en el momento de generar
los recibos, para ello el nombre de la varable ze encenard entre llaves : p.ej. {CUOTAT}

[ Generar nuevo recibo separado de los anteriores apuntes

Tras Aceptar, nos quedara reflejado en la pantalla correspondiente a la pestafia
recibos, de la siguiente forma:

B Modificacién de un proveedor x|
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos hésicnsl Nuevas Facturasl IRPF  Recibos I

Fecha
’7 Fecha de alta: I25J"D3J"DB Fecha de baja |25.-"03.-"1 2

| tdes | Afin | Importe| Concepto |Nuev0rec|
1 Todoz 2008 <automaticoy  RECIBO MAQLIMA NO

Copiar

L [ \_IQILI!

5.1.2. Tipo Acreedor (410).

La operativa no difiere de la que acabamos de ver, la Unica diferencia es que se
genera una cuenta del grupo 410.
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B Muevo proveedor x|
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos basicos | Huevas Faclurasl IRPF | Flecihosl

[ oenfeseen [ Otos datos |
Otroz datos
M2 ident. Fisaal/MIF : |45a?503411 Cuenty : g [4+100001 Too | Desorpain |

Mombre : |TELEFDNID—‘«, SA

©[0 4

M. Comercial : I

 Direecidn

Damicilio : IgﬂAN Wia, 32

Localidad : IMADHID

Pravincia : IMADHID
Cod. Postal : I‘]Dgss Apdo de Coneos ||

Observaciones
|V | =] He[l

5.1.3. Proveedor o acreedor ocasional.

Si no queremos entrar toda la informacion respecto a un proveedor o acreedor,
debido a que sabemos que no vamos a tener demasiada relaciébn comercial con
él, podemos solicitar esta opcion y rellenar el siguiente aplicativo:

x
‘ v b 4

Aceptar Cancelar

MNombre : IELEETHDMED‘E-.NIE.-’-'-. RaMIREZ

NIF: [1212134-H

Cuenta :

|4EIEIE|EIE|E| ELECTROMECANICA RAMIREZ

5.1.4. Copia del actual.
Esta opcion es util si a partir de un proveedor/acreedor queremos rellenar otro,
por coincidir en muchas cosas. A veces un mismo proveedor puede tener sedes

de facturacién distintas, con lo que las caracteristicas comunes son varias y solo
debemos maodificar la poblacion, el teléfono, etc.

5.1.4. Modificacion de tipos.
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El programa como hemos visto permite la figura del proveedor (400) y la del
acreedor (410), pero imaginemos que queremos introducir la del proveedor de
inmovilizado a largo plazo (173), o proveedor de inmovilizado a largo plazo,
empresas del grupo (164) o empresas asociadas (165), o proveedor de
inmovilizado a corto plazo (523). Al solicitar esta opcion, tendremos:

## EDICION DE TIPOS DE PROYEEDORES 5'

8 | [ G | WM iz
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnprinnit Inicio Final Zonfig Okros
Descripcidn Cugenta Por defecto
T -
PROVEEDOR 400 ]

=l

Q]

Ahora pulsaremos Nuevoy deberemos proporcionar la siguiente informacion:

x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Cuenta %I |523 [T Por defecta

Titulo : |PROVEEDORES DE INMOVILIZADD CH

Al Aceptar, la pantalla inicial reflejard la adicion, pero no solo eso, si ahora
intentamos entrar un nuevo proveedor, vemos que ademas de las posibilidades
explicadas anteriormente, ahora podemos disponer de los proveedores de
inmovilizado a corto plazo.

## EDICION DE TIPDS DE PROYEEDORES il

vB M & M4 MM ‘ LEE ‘ (= ‘
Terminar Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Cikros
Dezcnpoion Cuenta Far defecto %
ACREEDOR 410 -
FROVEEDOR 400 Sl
PROVEEDORES DE INMOVILIZADO CP
Q]

Si ahora, en la pantalla de Edicion de Proveedores seleccionamos Nuevo,
veremos como, ademas de las opciones Acreedor y Proveedor, nos aparecera la
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de Proveedores de inmovilizado CP. Esto lo vemos a continuacidn con otras
opciones incorporadas, ademas de la citada.

4 Gestién MGD :[1] prova 2008 =18 x|
Compras Ventas Facturacion Tesoreria  Contabilidsd  Administracion  Sequridad  Mantenimiento  Bandas  Otros  Ayuda  Salir
7] 3] P c & & % ‘B
Recibidas Emitidas  Cobros-Pagos Extras Proveed, Clientes Parametras Empresa Mend Gral Terminar

#¥ Edicion de Proveedores

- @

Tipo Proveedor (400) inal | Filtrar Config ‘ Otros

Tipo Acresdor (410} L] (] [N] (o] [P][a] [RI[s][T] (U] (V] [w] [*][v] [Z]
. . *Nombre comercial NIF Fendiente Saldo
Tipo Proveedores de inmovilizado cp (523) 3] E

Ocasional

ENDES#, 54 e — 658458745 | 1.05300)  1.05300

524233323
SUBMINISTROS (J§ Modficacion de tipos 409093786

SUMIMISTROS IN o FE3E3E030
TELEFONICA, S4 4100002 5353043423

‘ Wersion 3,5 r00 | Jueves, 27 de Marzo de 2008

inicio||| 5 1 @ © @ || ssfotaden...| CiTutoriaitts... | @canpus-... | EiTemasizn... |[FGestionm.. Einverstat .| [SGES SR OB 125

Aprovechamos el que nos encontramos en este apartado, para indicar que si
vamos al icono Proveedores, se nos ofrece de forma inmediata la situacion que
tenemos con los distintos proveedores, como vemos a continuacion: —

B O = 4 m‘ﬁ.‘{%‘@?‘

Terminar Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Cornfig Otros

ELECTROMECANICA RAMIREZ 4003333

ENDESA, S 4100001 1.053.00 1.053.00
ORANGE 4100003 524233323

SUBMINISTROS ORIENTALES. SA& 4000003 | SUBOSA 40303378-G

SUMINISTROS INTERMACIONALES ALFA 4000001 TEIE36535

TELEFANICA, S& 4100002 0303043423

(L]l
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5.2. Clientes y/o0 deudores.

La entrada de clientes y deudores es igual a la de proveedores y acreedores,
como vemos en la ficha que debemos rellenar y que tiene los mismos campos
gue la que ya se ha analizado en el apartado anterior. De hecho la informacion
gue requerimos de un cliente o deudor sera la misma que la de un proveedor o
acreedor. El camino a seguir serd seleccionar Ventas/Clientes/Edicion-Consulta
y se nos aparecera una figura como la que tenemos a continuacion.

¥ Edicién de Clientes x|
va | [ S | W4 M ‘ I ‘ i
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
(adfelclof[eEf(FI(elAI]k][c]M][n][o][ef[al[r][s][T]u][v] W] [=][*][Z]
*Empresa *Cuenta *Maombre comercial MIF Pendiente Saldo %
CAPRARD 4300005 4323232 -
CARREFOUR 4300001 45454541
EROSKI 4300003 4343432-F
ESCLAT 4300002 TAE4TAE4-K,
LIDLE 4300004 8998874
MERC&AD O, 4300007 JEGEETEW
ORANGUTAN . mamfl [ |

[l

Al seleccionar NMuevo tendremos las siguientes opciones:

» Tipo Cliente (430)

» Tipo Deudor (440)

» Ocasional - Registrando datos
» Copia del actual

» Modificacién de tipos

x
v x

Aceptar Cancelar

Datos basicos | Nuevas Facturas | Banca | Recibos |

- Identificacian

Neiden. FiscalMIF - | Cuerta: Q| [4300001

Otros dates

Tipo ‘ Drescripoidn |

Nambre : I

O &

M. Comercial : I

r Direceidn

Diomicilio : I

Localidad : I
Provincia : I
Cod. Postal : I Apdo de Coreos I

Observacion
{ ’ = Ref
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Las opciones de modificar tipos, de copia del actual, etc., tienen idénticas
rutinas que las utilizadas para proveedores y acreedores por lo que no es
necesario repetirlas.

Disponer de fichas idénticas para introducir informacion que se va a destinar en
funciones distintas (emitir facturas a los clientes/deudores y recibir facturas de
los proveedores/acreedores), hace que resulte muy comoda la entrada de
datos.

5.3. Articulos.
5.3.1. Introduccién de articulos.

Si una empresa comercializa o fabrica productos, debera entrar en el programa
dichos articulos (mercaderias, materias primas, productos terminados,
embalajes, envases, ...), para lo cual iremos a Facturacion/Articulos/Edicion. Al
seleccionar esta opcién obtendremos una pantalla para entrar las caracteristicas
del articulo:

x
ED%I«DH‘&_‘@‘@?‘
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
(2] [e] el o] [E]FI[a][RI[ LA K] [ ][] o] P[] (R[S [T] (O] V] [W] [x][¥][Z]
*Descripcidn *Cadigo Precio Wenta En stock r
Combi 2 motares 10203 _ =
Combi 2 motores Mon Frost 10204 285 |-
WD gravador 160 GB 10103 3E0
DD gravador 260 GE 10104 420
WD gravador 80 GB 10102 295
DD reproductar ALFA 1010 e
Lavadora 5 kg 1200 pm 10300 215
Lavadora b kg 1200 rpm 10201 300
Lavadora 8 kg 1800 rpm 10302 450
Microndas 1000 w 10207 12
Microndas BO0 w 10205 a5
Microndas 800 w 10206 95
Mewvera 30 litroz 1 puerta 10200 180
Mevera 50 litros 2 puerta 10201 200
Fantalla T 25" LCD 10021 il
Pantalla T 32" LCD 10022 5a0
Pantalla T 37" LCD 10023 7an
Pantalla T%W 37" PLAS kA 10024 ga0
Pantalla T% 42" PLAS kA 10025 1.250
Fantalla T 50" PLAS kA 10026 1.800 ﬂ
[Q]

Escogemos la opcion Muevo y ahora debemos cumplimentar aquellos campos
del formulario siguiente que consideramos necesario, asi como aceptar las
opciones que por defecto nos presenta el programa, como son el tipo de
ingreso y gasto, el IVA repercutido y soportado (por defecto el 16%).
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B Modificacidn del articulo x|
v x
Aceptar Cancelar
‘ Cadigo : I‘IDZDE HNombre : |Micr0ndas E00 w ‘
Cédigo de barras : |

Frecio de venta : I 85,00 Descuentos : |2‘DD I 4.00 IE'DD Tipo :
11,56 % Hehacerl Imagenl

Tipo de ingreso : IPD, defecto : VEMNTAS Familia @l MICROCNDAS
IVA repercutido : [ [Por defecto: YENTAS AL 16%

: —
Proveedor : gl | SUBMIMISTROS ORIEMTALES. SA :I 2
Precio compra: [ 50,00 Detos - [0o0  [000 [oo0 | o.00% j
Tipo de gasto : IPo[ defecto : COMPRAS ACTIVIDAD 5
IVA soportado : |F'o[ defecto : COMPRAS AL 16% i
7
I T | :
Fecha inv : i Ubicacidn : I Minimo : I || ?
10
Inicial Compras I Yentas En stock HBGE|CU|ETI 11

+ = | = Yer movim_I 12 ﬂ

. News______________________________ |
[

[ |

Tenemos la posibilidad de situar los articulos dentro de una familia para lo cual ——
iremos a Familia, obteniendo la pantalla:

Edicidn de las familias de articulos
| A

Acepkar Cancelar Editar Borrar Buscar

o
I

Hueva SubFamilia

=

£~ = TELEVISORES ¥ COMPLEMENTOS

----- = TV ANALOGICOS

----- = TV DIGITALES

----- = DY¥D REPRODUCTORES

----- = DVYD GRAYADORES

..... = HOME CINEMA

- = ELECT. GAMA BLANCA

..... = MICROONDAS

..... = NEVERAS

..... = LAVADORAS

..... = LAVAVAJILLAS

- = ALTA FIDELIDAD

..... = CADENAS MUSICALES

..... = MINICADENAS

..... = REPRODUCTORES MP3

..... = AURICULARES

- m FOTOGRAFIA ¥ COMPLEMENTOS
..... = CAMARAS FOTO REFLEX

..... = CAMARAS FOTO COMPACTAS

..... = CAMARAS VIDEO DISCO DURO

..... = CAMARAS VIDEO EN DVD

..... = CAMARAS VIDEO EN CINTA

1]
L

1]
L

[
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En la que seleccionamos Nuevay cumplimentamos los campos en:

x
‘ v X

Acepkar Cancelar

MHurn Fdtulos de laz caracteristicas

_il

Mombre : |ELECTF|DDEIMESTIIII GaMA MARRON

Descuenta ; I 3,00 I Fijo j

Tras lo cual al Aceptar en el formulario correspondiente en del articulo que
estamos entrando nos preguntara:

=
:/- Articulo grabado
-

¢ Seguimos introducienda articulos ?

Si seguimos se mantienen todos |os datos del articulo grabado, para facilitar |a entrada del nuevo

Pudiendo seguir entrando articulos sin salir del aplicativo.
5.3.2. Pedidos.

Si seleccionamos Facturacion/Compras/Pedidos a Proveedores, tendremos:

## COMPRAS : Edicion de Pedidos x|
B 0 = M4 BM B & i
Terminat | Muewvo  Editar  Borrar Irnprinir Inicio Final Filtrar Config Otros
Mdmero Fecha Proveedor Lineas Importe ﬂ
Y
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Y si ahora hacemos Auevo, en pantalla nos aparecera el siguiente formulario
para realizar pedidos que pasaremos a rellenar:

B Nuevo pedido a un proveedor |
v b 4 & Ty a3
Aceptar Cancelar Irnprirmir Formatos Copias Justificantes
Datos |
Fecha: |23303;ug Himero : ll [1/2008 _F'I
Proveedor : I Q|SLIBMINISTF|DS ORIEMTALES. 54
| F2 - Subir | | F3- Bajar | | F4 - Buzcar | | F5 - Inzerkar | | F& - Barrar | Actualizar: Todos | Ningunol
Mim. Tipo Cddigo Tesxto Cantidad Precia Dcta |mparte Act, E
1 Aticulo 10203 | Combi 2 motores 15 125 10,00 1.687.50 B
2 Articulo 10204 | Combi 2 matores Mon Frost 40 125 10.00 4./00.00
3 Articulo 10300 | Lavadora 5§ kg 1200 rpm 20 1a0 12,00 3168.00
4 Articulo 10301 | Lavadora 5 kg 1800 rpm 15 200 12,00 2.640,00
5 Articulo 10302 | Lavadora 8 kg 1800 rpm 12 300 12.00 3.1E8.00 e
E Articulo 10200 | Mevera 30 liraz 1 puerta 2B a5 15,00 1.878,50
7 Articulo 10201 | Mevera 50 littos 2 puerta 25 15 15.00 244375
8 Articulo 10207 | Microndas 1000 v 14 G0 18.00 £38.80
k] Aticulo 10205 | Microndas BOD w 18 50 18,00 738,00
10 Ariculo 10206 | Microndas 800 w 1= E 50 717.20
1
LS
| Supa B s W Toml |
| 2162975 | 3.460,76 25.090,51' 4
Observaciones
3
Al Aceptar la pantalla anterior tendremos la siguiente informacion:
## COMPRAS : Edicion de Pedidos x|
"B O & Hd bM fa, L t»
Terminar Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Filtrat Config COtros
Murmero Fecha Proveedaor Lineas Impu:urv
SUBMINISTROS ORIENTALES, 52 :

Q]
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5.4. Facturas recibidas.

Hacemos un pedido a un proveedor, y al cabo de unos dias recibimos el género
acompafado de un albaran. Introducimos en Gestion MGD los datos del albaran
de la siguiente forma: Facturacion/Compras/Albaranes recibidos, con lo que en
pantalla tenemos:

#% COMPRAS : Edicidn de Albaranes x|

‘B 0 =1 Hd PM i & (=

Terminar MNuewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicia Final Filtrar Config Otros
Maimera Fecha Proweedor Lineas Factura
/2008 |28/03/08 | SUBMIMISTROS ORIEMTALES, 54 3.262.50 42008 -

Ahora seleccionamos Muevoy entramos los datos en el aplicativo:

ﬂ
v X & = L &
Acepkar Cancelar Imprimir Formatos Zopias Ekiquetas Justificantes
Datos |
Fecha: I2g;gg;ug Himero : ll |2£2DDS _F'I N. Albaran proy. : |-|4-|-|4
Proveedar : |4UDDDD‘| g|SLIMINISTF|DS INTERMACIOMALES ALFA Fecha prow. :|25;03;03
F2-Subic | [ F3-Baiar | [F4-Buscar | [F5-lrsettar | [ F3-Bomar | Actualizar: TDdDSl Ningunol
M. Tipo Codigo Texto Cantidad Precio Dicto Importe At E
1 Aticulo 10103 | WD gravador 160 GB E 260 10.00 1.350.00 =]
2 Aticula 10021 | Partalla T4 25" LCD cED o 205200 —
O
|
O
O
|
O
O
O
O
L1Ig
| Suma W s W Toal |
| 340200 | 54432 3.946,32
Observaciones j
= =
> 1
ARl Pendiente
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Al terminar la entrada de datos seleccionamos Aceptary tendremos registrado
el nuevo albaran que acabamos de entrar:

#% COMPRAS : Edicidn de Albaranes x|
| 0 =1 Hd PM i & (=
Terminar MNuewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicia Final Filtrar Config Otros
Mimero Fecha Proveedor Lireaz | Imparte Factura
1/2008 28/03,/08 SUBMINISTROS ORIEMTALES, 5S4 2| 328250 472008 -
2/2008 28/03/08 SUMINISTROS INTERMACIOMALES ALFA 2 3594632

342008 28/03/02 SUMIMISTROS IMTERMACIOMALES ALFA 3| 960480

23/03/08 | SUBMINISTROS ORIEMTALES, 54

Al cabo de unos dias recibiremos la factura del proveedor, de acuerdo con el
albaran que acabamos de entrar. Para registrar la factura y contabilizar la
misma iremos directamente al icono Recibidas, y tendremos la figura siguiente:

#¥ Edicion de facturas Recibidas |
va 0 & MO PM [ Y L8 ]
Terminar | Muewva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Albaran  Asociar Filkrar Config Ckros
*Fecha *Mumero F.Proveedar M2 fact. Provw. Proveedor Tatal Fendiente
25/03./08 1/2008 25/03/08 1212 ENDESA, 54 1.053.00 1.052.00 | ~
25/03/08 272008 25/03/08 454 ORANGE 874,00

25/03/08 342008 25/03/08 145521 SUMINISTROS INTERMACIONALES ALFA, 120,00

(oovos | wos | s |

SUBMINISTROS ORIENTALES, 54

En este caso hay una relacion de proveedores y acreedores con sus totales y
las cantidades que se les deben, asi como las facturas que nos han enviado
hasta la fecha.

Seleccionamos el icono Asociar. Lo que pretendemos es asociar el albaran que
hemos entrado anteriormente a la factura que acabamos de recibir del
proveedor, con lo que nos ahorramos escribir de nuevo la informacién, que
normalmente va a coincidir, ya que la factura la realiza el vendedor, a partir del
albaran una vez aceptado por el comprador con el visto bueno y su firma.

En pantalla se nos abre un aplicativo con todos los albaranes pendientes de
facturar del vendedor que hemos seleccionado:
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Elija albaranes x|

| Arceptar |

En este caso la factura que hemos recibido corresponde con el importe de
3.946,32, como podemos ver en paginas anteriores, por lo que la marcamos y
aceptamos. Ahora debemos acabar de introducir los datos correspondientes a la
factura en el siguiente aplicativo:

Bl Nueva factura recibida de : SUMINISTROS INTERNA x|
‘ v x v

Aceptar Cancelar Con warios Tvas

Fecha de registio - [25,03/08
Importe I 394632

d

Datos de la factura del pi

Fecha : |28f03ms => Fecha asiento
Himero - |125443

Vencimiento : |ggm¢uns{

Una vez aceptado el anterior aplicativo se nos abre el siguiente:

x|
‘v x‘@?‘é‘%‘

Aceptar Cancelar Otros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos |Fac:1uracif|n I Ajustes I Contabilidad |

M2 de arden de entrada ﬂ |5£2008 ﬂ Fecha contable : Im
Tipo factura: g' |EDMF'F|AS ACTIVIDAD <= Cuenta | Fecha registro : |28£03£DS

Proveedor: ) | SUMINISTROS INTERNACIDNALES ALFA Dizell=eiEh (=msnes
IDecIaracio’n rarmal

[atos en la factura del provesdor

Total : I 3.946,32 ’7 Fecha: IEBEDSJDB M2 factura :|125448 | 2 declarar = Total

] L«

[,
Tipo de [V, [ Baselmp.|  zhva | Total:| #%RE | TotalRE | Deducible | B. Inversion |
COMPRAS AL 16% 340200 1600 544,32 Si Mo

O[5 |+
[ZIENES

VYencimientos

Fecha I Totalacobrarl Totalapagall Pendientel Cuenta pago I Entidad pago I Pl I Forma I
28/04/08 3.946,32 [3.946.32)  <proveedor:

]9 &
Bl

Observacions

L
o

Ref

K
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Vemos la informacion correspondiente a los datos del albaran, que se han
reflejado en la factura. Si vamos a la pestafa Facturacion, tendremos:

‘v x‘@?‘é‘%

Aceptat Cancelar Cikros Irnprirnit Fotrnatos Justificantes

Datos Facturacion |Ajustes | Cnntﬁhilidﬁdl

Albaranes azociado:

" Fecha ‘ Nimera |

Iﬁportel Apuntes | Global | Rep. | Observaciones

o] | M
=
Ll
cl

T T

| 340200 | 54432 384632

Vemos el/los albaran/es asociados a la factura. Si queremos verlo, solo
debemos hacer doble clic sobre la parte que se encuentra coloreada en azul

0oscuro.

Si ahora vamos a Contabilidad, podremos ver el asiento que se va a realizar a

partir de la informacion de la factura introducida:

B Modificacion de una factura Recibida
v X i S ‘ B

Acepkar Cancelar Otros ‘ Irnprirnir Fotmatos Justificantes

Datos | Facturacion | Ajustes Contabilidad |

Fec. 5/2008 SUMINISTROS INTERMACIOMALES ALFA

Titulo alternativo : I

Documerto : I

| Titulo cuenta |

Concepto || Cuenta Debe| Haber| Concepto | Documento |
6000000 COMPRAS DE MERCADERIAS 3.402,00
—I| 4721601 HACIENDA PUBLICA, Iva SOPO... 544,32
4000001 | SUMINISTROS INTERNACIONA. .. 3.946,32
FGC
Observaciones del asiento
;l
e
| Fusidn | | Claves de fusidn | | Imnprirmir | | Formatos
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5.5. Facturas emitidas.

5.5.1. Emisiébn simultanea de albaran de venta, factura vy
contabilizacion de una venta de géneros.

Lo normal es que el proceso a seguir cuando se vende algo a un cliente sea:

1) Recibir el pedido del cliente (por teléfono, carta o e-mail), o del comercial
gue ha realizado la operacion de venta.

2) Enviar la mercancia, con un albaran;

3) Emision de la factura a la recepcion del albaran firmado por el cliente.
4) Contabilizacion de la misma.

5) Generar el efecto para cobrar, si no es al contado.

6) Cobrar.

Por tanto iriamos al icono Emitidas, o a Ventas/Facturas emitidas/Edicion-
Consulta

#% Edicion de facturas Emitidas |
'E O = M4 M F A &, & (i
Terminar | Muewva  Editar  Eorrar Imprirmir Inicio Final .t'-\Ibei f‘un Asociar Filtrar Config Okros
*Mrimera *Fecha Cliente Tatal Pendiente ﬂ
s

S]]

Seleccionamos el icono Albaran, y entramos los datos de la venta:
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B vENTAS : Edicidn de un albardn x|
v b 4 = i) <
Acepkar Cancelar Irnprirnir Farmatos Copias Justificantes
Datos |
Fecha:  [ReTmelaE Mimero: 9 | [2/2008 [E]
Cliente : I |C.-’-\F'F|ABEI
| Subir | | Bajar | | Busgcar | | Inzertar | | Barrar | Actualizar : TDdDSl Ningunol
Mimn. Tipo Cédigo Texta Cantidad Precia Deta Imparte Act. E
1 Articulo 10203 | Combi 2 matares 2 250 11.56 44220 [ ﬂ
2 Articulo 10204 | Combi 2 matores Mon Frost 4 285 11.56 1o0822 [ -
3 Articulo 10200 | Mevera 30 litroz 1 puerta 1 150 1156 13266 [
4 Articulo 10201 | Mevera B0 liras 2 puerta E 200 1156 106128 [
[
[
1
1
O
1
1
Ll
T
| 2644 36 | 423,10 3.067.46
Observaciones
| :

El proceso a seguir comparte idénticas pautas que en el apartado de facturas
recibidas, por lo que descartamos repetirlas.

Si resulta que al realizar el albardn hemos registrado un namero de articulos
superior al que existe en almacén, el programa nos lo indicara mediante la
siguiente figura:

El siguiente articulo tieneun stock negativo :
-1 Lavadora 5 kg 1200 rpm

Continuar

Bl Mo volver a mostrar esta advertencia

Si a pesar de la advertencia, seleccionamos continuar, se nos va a solicitar
confirmacién de la cantidad y fecha de la factura, asi como que introduzcamos
el vencimiento. No obstante, salvo que sepamos que hay algun error en el
control de stock, lo normal sera retroceder y no registrar en el albardn ningun
articulo sin existencias.
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v

Acepkar

4

Cancelar

v

Can varios IVAs
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X

Fecha : |29;n3ma

Yencimiento : |29,.J|:|4£|:|Ei

Importe : | 3067 46

Al pulsar Aceptar nos presenta la factura confecc
impresa y enviada al cliente.

B Mueva Factura Emitida

ionada, dispuesta para ser

X
v b4 (i =] ]
Aceptar Cancelar Okros Innprirnir Formatos Justificantes
Datos |Fa|:1uraci6n I Ajustes | Contabilidad I
Nimero: 2| [172008 [F Fecha:  [25/03/08

Tipa factura : EMTAS <= Cuent
gl [\-’ &I Declaracian terceras
Cliente : gl |E.-'-\F'F|.&BD IDecIaracién narmal j
Total; | 3.067.45 Fecha registra : IESJDSJDB | A declarar = Total | =T
iy
Tipa de [vA | Baselmp. | zivA | Total:| %RE |  TotalRE | Deducible | B. Inversion | o ]
WENTAS AL 16% ZE4436 1600 42310 Si Ma j-_ll
cl
r Yencimientos
Fecha I Totalacobrarl Totalapagarl Pendientel Cuenta pago I Entidad pago I Pl I Forma I
23/04/08 306746 306746 <cliente: g
=

Bl=

r Observaciones

2 =

Ref

[ |

También nos ha realizado el correspondiente apunte en los mayores y diario:
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x
‘v‘x‘@?‘%‘%

Acepkar Cancelar Ctros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos | Facturacion I Ajustes Contabilidad |

Eri. 1/2008 C&PRABO

Titulo altemativa : I Documento : I

Concepta || Cuenta | Titula cuenta | Debe | Haber | Cohceptao | Documento
4300005  CAPRABOD 3067 46
BEUM. || 7000000 WEMTAS DE MERCADERIAS 2644,35

4770000 HACIEMDA PUBLICA, V4 REPE... 42310
PGEC

Observaciones del asiento

Kl

Fuszion | | Claves de fusion Imprimi | | Formatoz

Al mismo tiempo podemos ver, si accedemos a la pestafia Facturacion de la
pantalla anterior, el albaran realizado:

B Nuevafacturabmitida x|
|v|x‘[@?‘§‘%

Aceptar Cancelar Okros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos Facturacin |Ajustes | Contabilidad |

r&lbaranes asociados

Muimero Importe | Apuntes | Global | Rep. | Observaciones _ﬂ
22008 ] 3 I O

©|= s &

¥

| s W Total |

[ zeaaE | 423,10 3.067.46
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Esta informacion es importante ya que a veces una factura tiene asociados mas
de un albaran, por ejemplo en aquellos clientes que compran frecuentemente y
se les factura en un dia del mes determinado.

También podemos solicitar distintas informaciones si en la pantalla de Edicion
de Facturas emitidas, seleccionamos Ofros, como vemos a continuacion:

#¥ Edicion de facturas Emitidas x|

'8 O =] M4 BH & &

Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final ‘Albarén Asociar Filtrar Config ‘ Okrg

Mostrar todas las facturas

Cliente Tatal P
Facturas entre dos fechas
T I

s denciene I

Acumular importes por Cliente @ Cambio de ndmero

| *dimera

CAPRARD

Listado por Clientes Trasvase enftre empresas r

Acciones globales »

Mueva Autofactura de Operacion intracomunitaria

Fusion »

Impresion continua de Facturas con albaran

Marcar/Desmarcar todos

Impresion del listado en Formato no estandar

5.5.2. Introduccion del albaran sin emision simultanea de la factura,
ni registro contable de la venta de géneros.

El proceso desarrollado en el apartado 5.5.1. nos permite realizar todo el
proceso que genera una venta de géneros en una misma operacion. Asi
emitimos el albaran, la factura y contabilizamos la venta en el mismo momento.
Pero ello no siempre sera posible hacerlo ya que a veces el albaran emitido seréa
objeto de rectificaciones por diversos motivos (variacion en las unidades
vendidas, en el precio, en algun descuento, etc.). Si ello ocurre, la factura
realizada debera modificarse, asi como el registro contable, por lo que a
menudo serd recomendable espaciar en el tiempo la realizacion del albaran y su
correspondiente factura, no realizando ésta hasta que tengamos constancia de
la validez del albaran y su aceptacion por parte del cliente.

Si seguimos este proceso, mas cauto que el correspondiente al apartado 5.5.1.,
entonces deberemos iniciar el proceso seleccionando la opcion siguiente:
Facturacion/Ventas/Albaranes emitidos, 1o que nos lleva a realizar un proceso
casi idéntico al del apartado anterior, pero sin que se nos confeccione la factura
y el registro contable de forma automatica. En este caso, seremos nosotros los
que deberemos indicar al programa la realizacibn manual de la factura y su
contabilizacion.

Al hacer la seleccion indicada, tendremos en pantalla el aplicativoque nos va a
permitir editar el albaran:
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## YENTAS : Edicién de Albaranes x|
‘B O =1 M PM i & =
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
Mimero Fecha Cliente Lireaz | Importe Factura
22 -~

142008 25/03/08 CAPRABO 2 395,

29 CAPRABOD ; 2.067 45

&l

Seleccionamos AMuevo y entramos los datos correspondientes al albaran de
entrega hasta tener algo parecido a:

x
v X =1 =) &5
Aceptar Cancelar Imprimir Formatos Zopias Justificantes
Datos |
Fecha: |29303;Dg Himeo : ll |3£2DDS _F'I
Cliente : |43muuu5 gppmsu
F2-Subic | [ F3-Baiar | [F4-Buscar | [F5-lrsettar | [ F3-Bomar | Actualizar: TDdDSl Ningunol
M. Tipo Codigo Texto Cantidad Precio Dicto Importe At E
1 Articulo 10103 | DD gravador 160 GB E 3E0 9,63 1.950.70 =]
2 Articula 10104 | DD gravadar 250 GB 7 420 9,59 2E85,11
(I
O
| O
1
O
[
1
[
[
L 5]
| Suma W s W Toal |
| 460581 | 73693 534274
Obzervaciones j
= =
> 1
ARl Pendiente

Cuando aceptamos el albaran con los datos correctos, se nos vuelve a abrir el
aplicativo de ediciéon de albaranes, incluyendo el que acabamos de introducir,
como podemos ver a continuacion:
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## YENTAS : Edicién de Albaranes x|

‘B O =1 M4 BM ‘ i, & ‘ (t |

Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
Mimero Fecha Cliente Lireaz | Importe Factura

| 1/2008 CAPRABD IEEEEEE I -
242008 23/03,/08 CaFRAB0 4| 3.0E7.4E 1/2008
3/2008 28/03/08 CAPRABD 2 Bad4274

||

&l

El proceso normal seria imprimir el albaran y enviarlo al cliente. Para imprimir el
albardn Gestion MGD nos permite cierta edicion de formatos, como podemos
ver en la siguiente pantalla:

] vENTAS : Edicion de un albaran

A & | B | & | |
SR Cemezla Lol IFEI Imprimir con ... Modelo 1 [Estandar]
Modelo 2 [ref, MF] [Estandar
Datos | Establecer por defecto [ i ]
Editar L .

Fecha: 29,/03/04 Himera : il [0 F'l

Cliente: | gppmen
[ swir 10 Baar 11 Buscar | [ Ineetar | [ Bowar 1 Actualizar : TDdDSI Ninqunol

Si nosotros, una vez comprobado que el albaran tiene sus datos correctos,
seleccionamos Formatos, se nos permite Imprimir con el Modelo 1 y con el
Modelo 2, asi como Editar un modelo para la propia empresa. Si seleccionamos
el Modelo 1[Estandar] tendremos la siguiente pantalla de impresion:

Configurar impresién 2lx]

rImprezara
[REI Ol | =on MPSED Series Printer Fropiedades... |
E stado: En pauza; 0 documentos en espera
Tipo: Canon MP3E0 Series Printer
Ubicacion: USEO0
Comentario:
— Papel Orientacion
Tamafio: |44 | = Wetical
Driget: |.-’-‘-.Iimentador de hojas au j " Haorizontal

Fed.. Aceptar I Cancelar
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Este sera el albaran que nos imprimira:

prova 2008
Jydde . Aargorunacts, 15 |
CLEFAED
LALTAR,
1E LT | |
R.1.r. IRRRERRE—A | |
#~ Aloacio Feacoa aloacio
3f2008 BALOF0G
Tham. Lodigo Concepto Cartidad Precic Inporte
_____ p oo oo AMINE |MNO geavasac IER GR oo B _EELL____Lmnan
_____ Pp oo AN MO mmaadar N R e mmmmmmmme AR RERRL
I VA
Ease Impondble B Importe TOTRL RALERRRN
4. 605,51 16 726,92 L34z, 74
Commcyaciamx

Este albaran, o una copia del mismo debera ser aceptado por el cliente y
cuando dicha aceptacion este en nuestras manos, se procedera a emitir la
correspondiente factura. El proceso a seguir se inicia en el icono Emitidas.
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#¥ Edicion de facturas Emitidas |
‘B 0 =1 Hd L A & (=
Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final albaran  Asociar Filtrar Config Otros
*Mimero *Fecha Clignte Total Pendiente
23/03/08 | CAPRAEO -

||

[.]]

Ahora seleccionamos la opcion Asociar, con lo que en pantalla vamos a tener,

en nuestro caso el unico cliente al que podemos asociar una factura con un
albaran:

x
v X =) 44 m‘ﬁ.‘@a‘ﬂ?‘

Elegir  Cancelar | Imprimic Inicio Final Filkrar Zonfig Qkros

8 I B3 K A

*Empresza *Cuenta *Mombre comercial

CAPRABD |

=

[

Cuando tocamos Elegir, en pantalla tendremos los dos albaranes que este
cliente tiene pendiente de facturar, para que escojamos uno o los dos, si
procede realizar dos o una factura.
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Elija albaranes x|

[ 290308 142008

Aoeptar

En nuestro caso s6lo vamos a realizar la factura del albaran 3/2008, por lo que

lo marcamos y aceptamos la opcion, con lo que deberemos aceptar los datos e
introducir la fecha del vencimiento:

] Nueva factura de CAPRABO x|
v X v
Aceptar Cancelar Con warios IYas

Fecha : [29,03/08
Importe : | 534274
Yencimiento : I15;U4,.n’08

Tras lo cual, tendremos la nueva factura:

B Mueva factura Emitida |
v X & =] i)
Acepkar Cancelar Ctros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos |Fac1uraci|'3n I Ajustes | Contabilidad I

Nomero: 2| [2/2008 id| Fecha:  [za/03/08
Tipo factura : gl [\/ENTAS <= Cuenta |

Declaracion terceroz——————

Cliente : gl |EAPHABD IDecIaracic’-n normal j
Total: | 534274 Fecharegisto: [23/03/08 | Adechrar=Total  ||-T|

[,
Tipo de &, [ Baselmp. | zha | Total:| %RE | TotalRE| Deducitle | B. Irversicn | +_1|
VENTAS AL 16% 450581 1600 736.93 Si Na '_1|

r WYencimientos

Fecha | Totalacobrarl Totalapagarl Pendientel Cuenta pago | Entidad pago | Fl | Forma |
15/04/08 5.342.74 5.342.74 <clientex

r Dbservaciones

Ref
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También aqui, como en los albaranes, tenemos distintas opciones para imprimir
la factura que vamos a enviar al cliente para que en su momento (a fecha de
vencimiento) realice el correspondiente pago.

Al mismo tiempo, si vamos a la pestaia Contabilidad, podremos ver el asiento
de la operacién que sera introducido en Diario y Mayor en el momento que
nosotros toquemos Aceptar.

x
v X & =] i)
Aceptar Cancelar Okros Innprirnir Formatos Justificantes
Datos | Facturacion I Ajustes Contabilidad |
Emi. 2/2008 CAPRAEO
Titulo altemativo : || Docurnerto : I
Concepto|| Cuenta | Titulo cuenta [ebe | Haber | Concepto | Documento
4300005 CAPRAED 534274
OEUM || 000000 | WENTAS DE MERCADERIAS 4.505,51
4770000 HACIENDA PUBLICA, W4 REPE ... 736,93
PGC
Observaciones del asiento
| Fuszidn | | Claves de fusidn | Imprimie | | Formatos
La factura queda registrada y guardada en aplicativo Edicion de facturas.
#¥ Edicion de facturas Emitidas x|
‘B 0 =1 14 PH iy, & i
Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final albaran  Asociar Filtrar Config Otros
“Miimerno Cliente Total Pendiente 4
J2008 CAaPRAEBD
242008 CaPRaBO 0.342,74 0.342.74
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Si seguimos el proceso y como en la factura habiamos puesto como
vencimiento el 15 de abril de 2008, ahora debemos registrar el cobro de la
misma. Supongamos que nos paga por uno de nuestros bancos para lo cual
seleccionamos el icono Cobros-pagos:

x
v X [ = M4 MM 75 (2
Elegir Cancelar | Muewvo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Cbros

Saldo actual Mombre Cuenta Momero
BANCO DEL ATLAMTICO NORTE L -
B7 850,00 BAMCO DEL TESORO BF20001 2
B0 456 52 | Cala A700000 4 LI

Seleccionamos el banco a través del cual se realiza el cobro y tendremos:

#% BANCO DEL ATLANTICO NORTE x|
B 0 = M4 M d, & i
Terminat | MNuewo  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha Descripcidn Imparte Saldo %
-

26/03/03 | INTERESES BANCARIOS 112.00 112,00

IMGRESO EM CLUENTA

[«

Ahora seleccionamos AMuevo y deberemos seleccionar el vencimiento
correspondiente de entre todos los que tenemos o bien introducir el importe
exacto y la fecha en el aplicativo siguiente:
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x
v X
frceptar | Cancelar
Fecha :

Importe : I 0,00 [ Buscar por importe |

—“encimientos

[Toe | 2] [ [B] [¢] [P] [esie]

— Otrog
| Predefinidos | | Pte. aplizacian | | Otro banco |
| Directo a subcta | | Directa a Cliente | | Directa a Proveedar |
— Plantillaz

Fago de interezes

| Nueva| | Editar | | Boarrar | |Im|:n:-rtar| |Elr|:|enar| |Du|:n|in::ar|

Si entramos el importe y seleccionamos Buscar por importe, tendremos:
5
::) Corresponde a;
[

Emitida n® 22008
Descripoion : CAPRABD
Fecha : 29/03/08
Importe 5,342, 74
Wencimiento : 15/04/08

¢ Es correcko ¥

Si I Mo |

Tras lo cual indicaremos si es el que buscabamos o no. Si en lugar de introducir
el importe hemos seleccionado 70dos, en pantalla tendremos la relacién de
vencimientos pendientes en la cual seleccionamos el correspondiente.
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X

v X =) 44 M . ‘ i ‘
El=gir Cancelar Irnprirnir Inicio Final Todos/Pres Filtrar Config
“Wencimiento Cobros Pagos *Pendiente *Tipo Mimen Desoripoion %

1 28/03/08 3.262.50 -3.262.50 | Recibida 42008 12222-5UBMINISTROS ORIEMTALES, 54 -
15/04/08 78| | 534274 Emiida | 2/2008  |CAPRABD
| 25/04/08 1.053,00 -1.053,00 | Recibida 1/2008 1212-EMDESA, 54
1 28/04/08 394632 -3.946,32 | Recibida 572003 125448-5UMIMISTROS IMTERMACIOMALES ALFA
1 23/04/08 3067 46 3.067 46| Emitida 1/2008 CaPRaBO

|

Una vez marcado tocamos E£/egiry tendremos:
x
v X < = B
Acepkar Cancelar Plantillas Predefinidas Imprimir Formatas Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: Concepto: |EDBF|D EMI 2/2008 CAPRABD
Tatal : I 5.342 74 Saldo nuewa B.204.74
Tipo | Eoblo| F'ago| Himero | Descripcion | Fecha |
Muevo |‘ E mitida 534274 242008 CAPRARD 259/03/08
Predefinidos
™ Punteada Cuadrar | I Cuadrado
Observaciones
[
-] Ref

Si vamos a Contabilidad observaremos que nos ha realizado el correspondiente
registro, que no es otro que el pago que el cliente ha realizado de la cantidad

correspondiente.
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x|

v

Aceptar

x

Cancelar

<

Plantillas

&

Predefinidos

=

Irnprimir

i)

Formatas

Justificantes

Datos Contabilidad |

COBRO EMI 242008 CAPRABD

Titulo altemativ || Docummento ; I

Debe | Haber | Concepto | Documento

534274

| Titulo cuenta |
BANCO ATLANTICO NORTE
CAPRARD

Cuenta
5720003
4300005

Concepto

Deetin 5.342,74
MHegativa
Borrar

tayar

Bl e

Extracto

PG

Obzervaciones del asiento

Lo

| Fuszion | | Claves de fusion | mprimir | | Formatoz

Aceptamos el registro realizado, tras lo cual se nos queda anotado
como vemos a continuacion:

en tesoreria,

x
"B 0 = M4 MM &, i
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnptimir Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha Descripcidn Importe Saldo
26/03/08 |INTERESES BAMCARIOS 112,00 112,00 [~
26/03/08  |INGRESOEM CUENTA 750,00 862,00

15/04/02 |COBROEMI 2 8 CAPRAED 5.342.74

£.204.74

]

Si ahora vamos a Tesoreria/Prevision, tendremos en pantalla todas las
operaciones realizadas en la tesoreria, asi como los pagos y cobros pendientes
de realizar.
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ﬂ
6] = o7 1] ‘ ‘
Terminar | Imprimir Inicio Final Config
Fecha Saldo Cobro Pago Tipo Mdmemn Descripcidn Cuenta Entidad de Pago Tipo Yencimiento
£.204,74 £.004,74 2ANCO DEL ATLAMTICO NORTE SANCODELATLAWTICD B
A4 F4.054.74 E7.850.00 BANCO DEL TESOROD BaNCO DEL TESORO
I 134.511.06 B0.456.32 Cild Cinlds
26/03/08 131.248.56 3.26250 | Recibida | 4/2008 12222-51BMINISTROS DRIEMTALES, 4000003 | BANCO DEL TESORO | Efecto
25/04/08 130,196 56 1.063.00 Recibida | 1/2002 1212-ENDESA, S8 4100001 Efecta
28/04/08 126,249 24 3.946.32 | Recibida | 5/2008 125448-SUMIMISTROS INTERNACION 4000001 Efecto
29/04/08 129.316.70 3067 46 Emitida | 1/2008 CAPRABO 4300005 Gira =

Por ultimo, podemos ir al Diario para ver como se ha producido el registro del
pago de nuestro cliente en fecha 15 de abril de 2008.

x
wD%l«m‘ﬁ.‘{é}‘@?‘
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Otros
Asiento Fecha T Concepto Cuenta Descripoion cuenta Debe Haber Documento g
B3 INTERESES BAMCARIOS 5720003 | BANCO ATLANTICO MORTE 112,00 -
B3 INTERESES BANCARIOS 7630000 | OTROS INGRESOS FINANCIERO 112,00
26/03/08 B3 IMGRESOEM CUEMTA
B3 | IMGRESO EN CUENTA, B720003 | BANCO ATLANTICO MORTE 750,00
B3 IMGRESO EN CUENTA 5550000 | PARTIDAS PEMDIEMTES DE APL 750,00
28/03/08 Rec Rec. 4/2008 SUBOSA
Rec Rec. 4/2008 SUBOSA RO00000 | COMPRAS DE MERCADERAS 2.812.50
Rec| Rec. 4/2008 SUBOSA 4721601 450,00
Fec Rec. 4/2008 5UBOSA 4000003 | SUBMINISTROS ORIEMTALES, & 3.262.50
28/03/08 Rec Rec. 5/2008 SUMIMISTROS INTE
Fec| Rec. 52008 SUMINISTROS INTE 6000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 3.402.00
Rec FRec. 5/2008 SUMINISTROS INTE 4721601 544,32
Fec Rec. 5/2008 SUMINISTROS INTE 4000001 |SUMINISTROS INTERMACIONAL 3.946,32
29/03/08 | Emi Emi 1/2008 CAPRABD
Ermi | Emi. 1/2008 CAPRARBD 4300005 | CAPRABOD 3.067 46
Erni | Emi. 1/2008 CAPRARD 7000000 [VENTAS DE MERCADERIAS 2.644,36
Emi | Emi. 1/2008 CAPRABD 4770000 | HACIEMDA PUBLICS, Ivié REPEF 42310
23/03/08 | Emi Emi 2/2008 CAPRABD
Ermi | Emi. 2/2008 CAPRARBD 4300005 | CAPRABO 5.342.74
Eri | Emi. 2/2008 CAPRARBD 7000000 [VEMNTAS DE MERCADERISS 4.605,81
Emi | Emi. 2/2008 CAFRARD 4770000 | HACIEMDA PUBLICA, IV REPER 736,93
15/04/08 B3 COBRD EMI 2/2008 CAPRAED
B3 | COBRO EMI 2/2008 CAPRABO BANCO ATLANTICO MORTE 5.342.74
r-_ COBRO EMI PRABO I _ZI
[l

De igual forma, si vamos al mayor del banco tendremos recogido el apunte.

x|

#¥ Mayor [5720003] BANCD ATLANTICO NDRTEPeriodo : 10/03,08-15/04,/08

| | B 0= [ g | M M ‘ Ao | @ | = ‘
Terminar | Cuenta Periodo Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Otros
Agiento Fecha T Concepto Debe Haber Saldo Documento
h 10 COMSTITUCION DE L& SOCIEDAD HUEWA I I -
26/03/08 | B3 INTERESES BAMCARIOS 112,00 1511200
26/03/08 | B3 INGRESO EM CLUEMTA 750,00 15.862.00
15/04/08 | B3 COBRD EM| 2/2008 CAPRABO 5.342,74 21.204,74

Q]

Lo mismo sucede si seleccionamos el Mayor del cliente:
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#% Mayor [4300005] CAPRABDPeriodo : 10/03/08-15/04/08 X|
"B D £ 0 = 4 M B & i

Terminat | Cuenta Periodo Muevo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros

Agiento Fecha T Concepta Debe Haher Saldo Daocumenta
29/03/02 i | Emi. 142008 CAPRABO B
23/03/08 | Emi | Emi. 2/2008 CAPRARQ 534274 2.410,20
15/04/08 | B3 COBRO EMI 2/2008 CARRABD h.342.74 3.067 46

Q|

Aqui podemos ver como hay una factura emitida y pagada, la que tiene por
cantidad 5.342,74 y otra emitida pero aun no pagada con importe de 3.067,46.
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Leccidn 6. Asientos Extra y realizacion de macros

6.1. Utilizacion de plantillas del programa para asientos EXTRAS
6.2. Creacion de una plantilla nueva para el cobro de intereses
6.3. La nébmina en una plantilla existente
6.4. Modificacién de la plantilla de un asiento extra
6.5. Introduccion de una nueva plantilla para registrar las existencias iniciales
6.6. Mdltiples asientos extra
6.7. Registro de bienes de inversion
6.7.1. Adquisicién de bienes de inversion
6.7.2. Amortizacion de los bienes de inversion
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6. ASIENTOS EXTRA Y REALIZACION DE MACROS.
6.1. Utilizacion de plantillas del programa para asientos EXTRAS.

Se ha comentado en temas anteriores que todos aquellos asientos que no
surgen automaticamente de facturas (emitidas y recibidas) o de tesoreria, el
programa Gestion MGD los denomina EXTRAS. En algunos casos tenemos un
modelo de asiento dado por el programa (que podemos modificar), mientras
gue otro sistema es el construir los propios usuarios aquellos asientos EXTRAS
que se repiten con una cierta regularidad.

Si queremos entrar un asiento de este tipo nos iremos a seleccionar el icono
EXTRAS:

#¥ Edicion de Movimientos Extras |

B [l = a4 WM 1 i £ =
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Muevos Filtrar Config Okros
Fecha Referencia Dezcripcidn Tipo FPendientea
10/03/08 1/2008 ASIENTO DE APERTURA Apertura -
10/03/08 | 2/2008  |CONSTITUCION DE L& SOCIEDAD NUEYA I

Q]

Escogemos Nuevoy tendremos en pantalla una serie de asientos tipo.

B Fecha y plantilla del nuevo Movimn x|
‘ v X

Aceptar | Cancelar

Fecha : |30/03/08

Sin plantilla

DIETAS - RESTALRAMTES
INTERESES LEASING MENSUALES
HOMINA fME 53RO

5. SOCIAL & CARGO DE L& EMPRESA

Mueva I Eambiarl Bomar | Duplicall

Para ver como funciona una plantilla predeterminada por el programa, podemos
escoger la plantilla D/IETAS — RESTAURANTES. Entramos la cantidad en la
siguiente figura.
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#¥ Indica los importes del asiento de : DIETAS - REST |

v b 4 5

Aceptar | Cancelar | Config
Dezcripcian Cuenta Irporte
DIETAS - RESTAURAMTES | E280008 150,00 =

Al seleccionar Aceptar, tendremos el siguiente apunte en la pestafia Datos
dispuesto para ser aceptado o cancelado, de acuerdo con lo que hayamos
establecido previamente.

B nueve movimiento extra x|
v X =]
Aceptar Cancelar Imiprirnir Formatios Justificantes

Datos | Contabilidad |

Tipa de asiento
INurma\ = Feeha: [30/03/08 2| [T 7
Deseripeidn: [DIETAS - RESTAURANTES
Cuenta Descripcién | Debs | Haber [ Vencimientos
| 6280006 DIETAS - RESTALRANTES 150,00
o 4190000 DIETAS - RESTAURAMTES 15000 30/03/08
Bomar todos :I

Ordenar
Debe-Haber ll
DHCta | Cuenta|
Mada e | 4+ |
J Cuadrado

Obsarvaciones
2 =
Ref

L« L=

Si vamos a la pestafia Contabilidad podemos ver el asiento.

B
v X =] =)
Aceptar Cancelar Imprimir Formatos | Justificantes
Datos CDnlﬂhiIidadl
‘ DIETAS - RESTAURANTES
Titula aemative: || Documento
Concepto]| Cuenta | Titulo cuenta | Dibs | Haber | Cancepto | Documento |
6280006 DIETAS - RESTAURANTES 150,00
O5UM 1l 4130000 ACREEDORES POR DPERACID.. 150.00
F&C
"Dhselvacnnes del asienta
[ Fusidn | [ Claves de fusién Irnprirnir [ Farmatos

6.2. Creacion de una plantilla nueva para el cobro de intereses.

En la misma figura que antes nos ha servido para seleccionar una plantilla
predeterminada, podemos crear una nueva plantilla.
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B Fecha y plantilla del nueve Movimi |
v X

Aceptar | Cancelar

Fecha : |30/03/08

Sin plantilla

DIETAS - RESTALRANTES
INTERESES LEASING MEMSUALES
HOMINA {MES)HaR0)

S.SOCIAL & CARGO DE L& EMPRESA

—P Mueva | Cambiarl Barrar | Duplicarl

Seleccionamos la opcidon Mueva, y tendremos la siguiente figura que nos va a
servir para entrar los movimientos que requiere el apunte que deseamos
establecer como plantilla. También nos va a permitir establecer los
vencimientos (en el caso que la operacion los precise), para adecuar la cuenta

de tesoreria.

B nueva plantilla de Movimientos Extra x|
| v X

Acepkar Cancelar

Concepto ||

—Apuntes

Cuenta |A_I,luda | D/H | Impu:urte| Wencimientos

[ O &

> L«

En la figura anterior vamos a incorporar, por ejemplo, el cobro de intereses en
el Banco del Tesoro el dia 31 de cada mes mediante la cuenta 7690000 Otros
ingresos financieros. Al hacerlo tendremos una figura como la siguiente:
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] Mueva plantilla de Movimientos Extra x|
v X
Aceptar | Cancelar
Concepta : |DIVIDENDD A COBRAR
Apuntes
Cuenta | Apuda | 0/H | |mporte | Wencimientos
5450000 DVIDERDO A COBRAR D 0.00
< | 7RO0000 IMGRESOS DE PARTICIPACIOMES EM INSTRUM. . C 0.00
=
&
£y

En la pantalla podemos ver que se ha incorporado un concepto que nos va a
servir para localizar la plantila (COBRO DE INTERESES EN LA CUENTA
BANCO DEL TESORO) y los apuntes necesarios, en este caso, para que se
realice el asiento de forma automéatica, con sélo entrar los datos numeéricos.
Para ello hemos indicado si la cuenta ha de anotarse en el Debe (D), en el
Haber (H) o calcularse por Cuadre (C), es decir, para que el asiento quede
cuadrado. También podemos ver que se ha asignado un vencimiento, para lo

cual, al seleccionar el simbolo +, hemos accedido a la siguiente figura:

x
‘ v X

Aceptar | Cancelar

Cuenta: Q| [FHHIN: DIVIDENDD & COBRAR

Texto de apuda [DIvIDENDD 4 COBRAR

Imparte : I 0.00 IDEBE j
 YWencimientos
Yencimientos I
+|
=

Al seleccionar en la pantalla de Edicion de un Apunte, el simbolo -+,
disponemos de la siguiente figura, que nos permite introducir los vencimientos.
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x
v X
Aceptar | Cancelar
Dia: I [ Sumar
bes : I— [ Sumar
Afio: I " Sumar
Otros I j
['iaz de pago : Todos |

Una vez creada la plantilla, vamos a ver su funcionamiento. En primer lugar
deberemos seleccionarla en el aplicativo de plantillas de movimientos Extra:

B Fecha y plantilla del nueveo Movin: |
v X

Aceptar | Cancelar

Fecha : [20/02./02

Sin plantilla

DIETAS - RESTALIRAMTES

DIVIDENDO & COBRAR

INTERESES LEASING MEMSUALES
HOMINA {MESIAARO}

S. 50CIAL & CARGO DE LA EMPRESA

Mugwva | Carmbiar I Borar I Duplicar |

Introducimos la fecha del asiento si difiere de la que el sistema nos ofrece por
defecto y aceptamos la plantilla. En pantalla tendremos:

#¥ Indica los importes del asiento de : DIVIDENDO & x|
‘ v x &

Aceptar | Cancelar | Config

I Dezcripcion Cuenta Importe

DIvIDENDO 4 COBRAR | 5450000 |EREN] =

Ahora entramos la cantidad correspondiente al crédito por dividendo, tanto si se
trata de un dividendo definitivo como a cuenta, que se encuentra pendiente de
cobro. Cuando aceptamos tenemos el siguiente aplicativo:
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m Muevo movimiento extra ﬂ

X

Cancelar

‘ v

Aceptar

%‘%

Irnprirnit Formnatos

Justificantes

Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti

Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

Datos | Contabilidad |
"Tipo de aziento

[ormal = Fecha : [ERRNTE 2/ [62008

il

Descripeidn : |DIVIDENDD & COBRAR

[~
Borrar todos| = |

Ordenar

Debe-Haber |l|
DH+Cta | Cuental

M oda ibre: | |

Cuenta I Descripoion | Debel Haberl Yencimientos I
g 5450000 DIVIDENDO & COBRAR 278.00 30/03/08
7E00000 INGRESOS DE PARTICIPACIONES EM INST... 278.00
| Cuadrado
Observaciones
=
=l Ret

Si seleccionamos la pestaiia de contabilidad, veremos el asiento registrado, de
acuerdo con las especificaciones que le hemos dado a la plantilla.

m Muevo movimiento extra ﬂ

v X =] Ty

Aceptar Cancelar Irnprirnit Formnatos Justificantes

Datos  Contabilidad |
DIVIDEMDO & COBRAR
Titulo alternativo : || Documento : I

Concepto]| Cuenta | Titulo cuenta Debe | Haber | Concepto | Documento
5450000  DIWVIDENDO A COBRAR 278,00

B5UM. || 500000 | INGRESOS DE PARTICIPACION... 278.00

PGC

Obzervaciones del asiento
Fuszidn | | Claves de fusion |mprimir | | Formatos

Si los datos son correctos y aceptamos, deberemos responder a la pregunta:
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x
€ Movimignto extra grabado
\‘Q/

£ Sequimos introduciendo mavimienkos 7

Si I Mo

6.3. La ndmina en una plantilla existente.

Supongamos que queremos establecer una plantilla que registre el pago
mensual de la ndmina del personal de la empresa.

Lo primero que haremos sera ver si la plantilla que dispone el programa para
esta operacion se adapta a nuestras necesidades.

[ Fecha y plantilla del nuevo Movin x|
v X

Aceptar | Cancelar

Fecha : |30/03/08

Sin plantilla

DIETAS - RESTAURAMTES
DIIDEMDO A& COBRAR
IMTERESES LEASIMG MEMSLALES
NOMIMA MESEAAND )

5. 50CIAL & CARGO DE L& EMPRESA,

Haz un de

Mueva I I:aml:-iarl Barrar I Duplicarl

La fecha del pago de la ndémina de marzo se realiza el 30/03/08, y
seleccionamos la plantilla NOMINA'y Aceptar-
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¥ Indica los importes del asiento de : NOMINA 320 El
v b 4 {2
fceptar | Cancelar | Config
D ezcripoion Cuenta Importe
H.F ACREED- RETEMCIOMES IRPF | 4751000 BR0,00 |~
5.5. TRAaBAJADOR | 4760000 1.276.00
REMUMERACIOMNES PTES DE PAGD | 4650000 -

Ahora entramos la informacion que se nos pide: las retenciones por IRPF, las
retenciones por la cuota laboral a la seguridad social, y la cantidad que
recibiran los trabajadores, y que queda de momento en la cuenta de
remuneraciones pendientes de pago. Con todo ello obtenemos la siguiente
informacion:

x
v X =] i)
Aceptar Cancelar Irnprimir Formakos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Tipn de azsienta
’V|Normal | Fecha:|m ll [5/2008 il
Descripein : [NOMINA 3/2008
Cuenta | Dezcripcidn | Debel Haberl Yencimigntos |
g 5400000 SUELDDS Y SALARIOS 9.876.00
4751000 H.F ACREED- RETENCIOMES IRPF £50,00  25/07/08
ﬁ 4760000 5.5 TRABAJADOR 1.376,00  30/04/08
4650000 REMUNERACIONES PTES DE PAGD 7.850,00 31/03/08
Borrar todusl:l
Ordenar
Debe-Haber |:|
DH+Eta| Euental
Modo libre | 4 |
| Cuadrado
Observaciones
= =
=l Ref

La plantilla nos pone unos vencimientos que pueden modificarse, y que nos
servirdn para realizar las previsiones de tesoreria. Si por ejemplo hay un
vencimiento que no es el correcto siempre podemos modificarlo marcando la
fila en la que se encuentra y tocando la C, obteniendo la pantalla de
modificacion del apunte, en la que se nos permite cambiar cualquier dato,
numeérico o literal del apunte:

Afo: 2008 Pagina 123 de 284



Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti

Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili
B Modificacién de un Apunte |
v b 4
Aceptar | Cancelar

HACIEWDA PUBLICA, ACREEDORA POR RETENCIOMNES

Cuenta : | ATRA 00
q‘ — AE A T A A

Dlescripcion : IH.F'.-’-‘-.EFEEED- RETEMCIOMES IRFF

Imparte : I E50.00 W Haber

Wencimientos

Fecha | Totalacohrarl Totalapagarl F'endientel Cuenta pago | Entidad pagao | &l | Farma |
25/07/08 E50,00 [650.00] <apuntes

AL ]

Si queremos cambiar el vencimiento o cualquier otro de los datos de la partida,
nos situamos en la fila, como puede verse en la pantalla anterior y tocaremos

C, de corregir, con lo que tendremos la siguiente pantalla en donde haremos
los cambios:

x
v X
aceptar | Cancelar
— "
Fecha : | S Importe : | £50.00 & :;:‘:::r

Mo ze han realizado pagos/cobros |

r Cuenta generadora del pago————————— Formadepago——————

¥ La cuenta del <apunte> 4751000 ISin determinas j iI

= Otra diferente ; gl I

 Modo en que g2 efectuard el pago pendiente de BR0.00 Ewos ———————————

g lSin determinar =

"Se preves efectuar el pago a través de

Si ez un pago inemdiato
™ Pago inmediata en la entidad presvista

[ se compensa contra cuenta : gl I F_:I

Salvar condiciones del wencimienta para la cuenta 4751000 |

La modificacién introducida ha estado la fecha del vencimiento, del 25/07/08
gue salia por defecto al 01/07/08, que es la que queremos que figure.
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x
v x =] =)
Acepkar Cancelar Irnprirnir Formakos Justificantes
Datos |Contabilidad |
Tipo de asiento
’7|Normal = Fecha: [30/53/08 2| [prz0me il
Descripeidn : |NDMINA 32008
Cuenta | Descripeicn | Debel Haberl Ver#mientos |
g £400000 SUELDOS v SaLARI0OS 9.876.00
4751000 H.P ACREED- RETEMCIOMES IRPF E50.40 01/07/08
r—j 4760000 5.5. TR&BAJADOR 1,376 D003
4650000 REMUNERACIONES PTES DE PAGO 7.850,00  31/03/08
Borrar lodosl:l
Ordenar
Debe-Haber |l|
DH+Eta| Euental
Modo lie |+ |
I Cuadrado
Observaciones
==
=l Ref

El la pestaia de Contabilidad podemos ver el asiento que se ha generado:

x|
‘wx%‘%

Aceptar Cancelar Irnprimnir Formatos Justificantes

Datos Contabilidad |

MORIMA 342002

Titulo alternativa : I Documenta : I

Concepto|| Cuenta | Titulo cuenta | Debe| Haber| Concepto | ['ocumento |
6400000 SUELDOS Y SALARIDS 9.876,00
OCUM. || 4751000 HACIEMDA PUBLICA, ACREED... £50.00
4760000  ORGANISMOS DE L4 SEGURID... 1.376.00
4650000  REMUNERACIOMES PENDIEN. .. 7.850.00
PGC
Obszervaciones del asiento

| Fuszidn | | Claves de fusidn Irnprirnir | | Faormatos

6.4. Modificacion de la plantilla de un asiento extra.

Como acabamos de ver en el asiento de la ndmina en la que se ha utilizado la
plantilla, podria darse el caso que queramos hacer cambios. Debemos ir a la
pantalla en la que escogiamos la opcién de plantilla NOMINA, y seleccionamos
Cambiar, teniendo:
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B Modificacion de una plantilla de Movimientos Extra x|
v x
Aceptar Cancelar
Concepta : MOMINA {HME
—Apuntes
Cuenta | Apuda | D#/H | Impnrte| Wencimientos |
j E400000 SUELDOS % SaLARIOS C 1]
4751000 H.F ACREED- RETEMCIOMES IRPF H 0 D=25M=4A=PT
4760000 5.5 TRABAJADOR H 0 D=31M+1 A=
g 450000 REMUMERACIOMWES PTES DE PAGO H 0 D=31M=A=
=
&
|

El cambio que queremos introducir viene motivado por el hecho que la empresa
realiza frecuentes anticipos de las remuneraciones a sus operarios, por lo que
en el momento en que se registra la nomina debe quedar registrados dichos
anticipos. La modificacion que hemos de realizar en la plantilla es simplemente
introducir la cuenta 4600000 Anticipos de remuneraciones, con signo acreedor
y sin vencimiento, ya que las cantidades ya se han librado y deben reducirse
del saldo correspondiente a la cuenta 4650000 Remuneraciones pendientes de

pago. Nos situamos en una linea en blanco y tocamos +.

B Edicién de un Apunte x|

‘ v x

Aceptar Cancelar
Cuenta : REMUMERACIOMES PENDIEMTES DE PAGO
Texto de ayuda : |F|EMLINEF|AI:IEINES FTES DE PaGO
Importe - | 0,00 HABER =]

—Wencimientos

Yencimientos |

!| D=3 M= A=
[+
=
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Instrucciones para comprender el programa:
Gestion MGD

Lo aceptamos y vemos que ahora la plantilla es:

B Modificacion de una plantilla de Movimientos Extra |
v X
Aceptar | Cancelar
Loncepto: [NOMING (MES1AARD}
Apuntes
Cuenta | Apuda | D/H | Importe| Wencimigntos |
E400000 SUELDOS v SALARIOS C 0
o | 4751000 H.P ACREED- RETEMCIONES IRFF H 0 D=25M=A=PT
4760000 5.5. TRABAJADOR H 0 D=31M+1 A=
Q 4850000 REMUMERACIONES PTES DE PAGOD H 0 D=31M=4A=
_l 4600000 AMTICIPOS DE REMUMNERACIOMES H 0,00
-

LK)

Si hacemos idéntico pago de la ndmina que antes, pero con la introduccion de
unos anticipos por remuneraciones de 1850 €, tendremos:

#¥ Indica los importes del asiento de : NOMINA 3/ 200

v

Aceptar

x

Cancelar

Zonfig

X

Descripcian
H.P ACREED- RETEMCIOMES IRFF
5.5. TRaB&JADOR
REMUMERACIOMES PTES DE FAGO
ANTICIPOS DE REMUNERACIONES

Cuenta
4751000
A47E0000
4E50000
AE00000

Imporke
£50.00

R

1.376.00

Ahora el asiento ha quedado como vemos en el aplicativo siguiente:

x
v X =1 T
Acepkar Cancelar Irnprimir Formatos Justificantes
Datos Contabilidad |
MOMINA 3/2008
Titulo altemativo : I Documento
Concepto || Cuenta | Titulo cuenta | Deba| Habar| Concepto | Documento |
5400000 | SUELDOS Y SALARIOS 9.876.00
OCUM. || 4751000 | HACIENDA PUBLICA, ACREED... E50,00
4760000 ORGANISMOS DE L& SEGURID.. 1.376.00
4650000 REMUNERACIONES PENDIEN... E.000,00
4600000 ANTICIPOS DE REMUNERACID... 1.850,00
PGC
Observaciones del asiento
| Fusidn || Claves de fusidn ‘ | Irnprimnir H Formatas
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Se han introducido los cambios, y lo que es mas importante, para el préximo
mes ya tenemos la plantilla del asiento confeccionada, con lo que nos
ahorramos tiempo y trabajo.

6.5. Introduccion de una nueva plantilla, para registrar las existencias
iniciales.

Hasta aqui hemos visto como se usa una plantilla que figura programada y
hemos introducido cambios en una de este tipo, para adaptarla a nuestras
necesidades particulares. También hemos creado una plantilla con dos cuentas.

Lo que vamos a tratar ahora es el disefio de una nueva plantilla en la que
intervienen multiples cuentas. Queremos tener una plantilla que nos haga el
asiento de registro de las existencias iniciales. Para hacerlo procederemos de la
siguiente forma (vamos a repetir procedimientos ya vistos, en aras de que se
comprenda bien la manera de operar).

[ Fecha y plantilla del nuevo Mo x|
‘ v x

Aceptar | Cancelar

Fecha : |30/032/08

Sin plantilla

DIETAS - RESTAURAMTES
DIIDEMDO & COBRAR
IMTERESES LEASIMG MEMSUALES

HOMINA $MES FHAND}
S.50CIAL A CARGO DE LA EMPRESA

Haz un de

/

ﬂ Muesva | ml:uiarl Boarrar | Duplicarl

N —

Seleccionamos AMueva en la pantalla de ediciébn y modificacién de plantilla para
movimiento Extra, con lo que tendremos:
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] Mueva plantilla de Movimientos Extra x|
v X
Acepkar Cancelar
Concepto ||
—Apuntes
Cuenta | Apuda | 0/H | Impu:urte| Wencimientos

1O |#

LK)

Se trata de dar un nombre que nos sirva para identificarlo, entrar las cuentas,
el cargo o abono y el vencimiento:

Bl Modificacion de una plantilla de Movimientos Extra x|
v X
Acepkar | Cancelar
Concepto : |E><ISTENCI.L‘«S IMICIALES
—Apuntes
Cuenta | Ayuda | 0/H | Impnrte| Wencimientoz
i E100000 WARIACIOM DE EXISTEMCIAS DE MERCADERIAS D 0.00
E110000 WaRIACION DE EXISTENCIAS DE MATERIAS PRI... D 0.00
E120000 WARIACION DE EXISTEMCIAS DE OTROS APROY... D 0.00
3000000 MERCADERIAS H 0.00
3100000 MATERIAS PRIMAS H 0.00
:I 3200000 ELEMEMTOS Y COMJUNTOS INMCORPORABLES H 0.00
3210000 COMBUSTIBLES H 0.00
3220000 REPUESTOS H 0.00
1I 3250000 MATERIALES DIVERSOS H 0.00
3260000 ErBALAIES H 0.00
ﬂ 270000 EMNVASES H 0.00

El asiento nos hace el registro de las existencias iniciales, en este caso no es
necesario entrar vencimientos.

Si probamos la plantilla s6lo deberemos entrar las cantidades que se

corresponden con las existencias iniciales de todos los elementos que se supone
tenemos en almaceén.
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x
v b 4 58
frceptar | Cancelar | Config
Dezcripoion Cuenta Importe %
SRIACION DE EXISTEMCIAS DE MERCADERIAS | 6100000 3.00000 | -

s CIOM DE EXISTENCIAS DE MATERIAS PRIMAS | 6110000 2.000.00
ISTEMCIAS DE OTROS APROWVISIOMAMIENTOS | B120000 15.000,00
MERCADERIAS | 2000000 2.000,00
MATERIAS PRIMAS | 3100000 8.000.00
ELEMEMTOS v COMJUMNTOS INCORPORABLES | 3200000 0.00
COMBUSTIBLES | 3210000 0.00
REPUESTOS | 3220000 4.000,00
MATERIALES DIVERSOS | 3250000 1.000.00
EMBALAJIES | 3260000 200,00

EMWASES | 3270000 j

y al entrar la cantidad y Aceptar obtenemos:

x
X

‘ v

Aceptar

%‘%

Imprimnir

Cancelar Formatos Justificantes

Datos | Contabilidad |

Tipo de asiento
’7|Normal =l Fecha: [30/03/08 | [57z008 [
Descripeidn: [EXISTENCIAS INICIALES
Cuenta | Descripcidn | Debel Haberl encimientos |
g £100000 WARIACION DE EXISTENCIAS DE MERCAD... 3.000.00
E110000 WARIACION DE EXISTEMCIAS DE MATERIA... 8.000.00
ﬁ 6120000 YARIACION DE EXISTEMCIAS DE OTROS A... 15.000,00
3000000 MERCADERIAS 3.000.00
Borrar lodosl:l 3100000 MATERIAS PRIMAS 8.000.00
3220000 REPUESTOS 4.000.00
Ordenar 3250000 MATERIALES DIVERSOS 1.000.00
Debe-Haber |l| 3260000 EMBALAIES 800,00
NWASES qa0000 ]
DH+Eta| Euental
Moda ibre | 4|
| Cuadrado
Observaciones
=
=l et

Una cosa muy interesante es que si en alguna partida del asiento tipo no
ponemos cantidad no nos la pone en el asiento, lo que hace mucho mas
aprovechables las plantillas. Hacemos una plantilla de ‘méximos’, con todas las
posibilidades y siempre nos va a servir, aunque entremos menos valores.

6.6. Multiples asientos extra.
Supongamos que gueremos entrar varios asientos de tipo extra. Gestion MGD

nos permite seleccionar el icono de Extrasy en este aplicativo podemos escoger
Nuevos
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X

## Edicion de Movimientos Extras

B [0 B m

Terminat Muewn  Editar Barrar

44 FH

Inicio Final

=]

Irnprirnir

1

Muesos

&“@p

Filkr ar Otros

Fecha Referencia Descripoidn Tipo Pendiente
01./01/05 1/2005 A Apertura -

0/01/05 | 2/2005 [DIETAS - RESTAURANTES | 4500

31./03/05 342005 EXISTEMCIAS INICIALES

[

Se nos abrird una pantalla como la siguiente:

#¥ Entrada miltiple de nuevos movimientos extras

‘ v X Q

Aceptar Zancelar Cuenta Borrar

4 ¥

wn
Plantilla Subir Bajar

Comprobar

o
fi
Inserkar

%o |

Config

| T Fecha Referencia | Cuenta Concepto Debe Haber Motag Whoz, 5

La forma de entrar apuntes es la siguiente: a) Nos situamos en la columna T,
primera fila y escribimos una A; b) El programa nos ofrece una fecha y un
namero de asiento, que podemos aceptar o cambiar; ¢) Debemos entrar el
concepto del asiento —Némina 3/2005-; d) Una vez entrado al pulsar TAB se
situara en la columna cuenta y podemos entrar el nimero con lo que
completard el nombre de la cuenta —siempre que lo tenga introducido, caso
contrario lo podemos hacer en la misma aplicacion-. Si no sabemos el nimero,
tenemos el icono Cuenta —con una lupa- y procedemos a elegirla; e) Se situara
en el Debe para que entremos la cantidad; f) En la siguiente partida la
tendencia del programa es a facilitarnos el cuadre con asientos de dos cuentas,
lo cual resulta muy util, pero que podemos alterar si el asiento tiene varias
cuentas. Podemos utilizar plantillas para confeccionar estos asientos.

El icono Comprobar y el birrete nos indicara si detecta algin error, como el
siguiente:
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Error X
@ La surma del debe es diferente a la del haber

Reqistros com errar @ 1

O si todo esta en orden:

informacién S

Todao correcta

6.7. Registro de bienes de inversion.
6.7.1. Adquisicion de bienes de inversion.

La empresa necesita bienes que permanecen en la misma, periodos superiores
al ejercicio social y que en contabilidad se denominan de inversion, activo fijo
(con el nuevo PGC activo no corriente) o simplemente inmovilizado.

Los elementos pertenecientes a este tipo de bienes (maquinaria, instalaciones,
mobiliario, etc.) se caracterizan por un importe elevado (en relacion al material
fungible), por la permanencia en la empresa de varios ejercicios (a veces
muchos, como los terrenos o edificios), y por su lenta incorporacién a costes o
a gastos en relacion al montante total (amortizacion).

Por todo ello, cuando se adquiere una maquina, contablemente necesitamos
realizar mas operaciones que las que se haran cuando se compran una docena
de archivadores. Vamos a ver a continuacion esta operativa en Gestion MGD.

Tenemos dos formas de dar de alta los Bienes de Inversion:

A) Darlo de alta en el momento en que recibimos la factura del
proveedor.

Supongamos que el 31 de marzo de 2008 se adquiere una fotocopiadora ELSON
rw34 por 3.000 € con un IVA del 16% (480 €) en la empresa FOTOKING SL y
gue se pagara el 20 de abril del mismo afio. Consideramos que tiene una vida
atil hasta el 31 de diciembre de 2012 y un valor residual de 200 €. La
amortizacion es lineal.

Con esta informacion, vamos a proceder a registrar la adquisicion, dar de alta la
fotocopiadora como bien de inversion y registrar el vencimiento de la operacion.
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En el momento que recibimos la factura de la fotocopiadora, seleccionamos el
icono Recibidas, con lo que tendremos:

#¥ Edicion de facturas Recibidas |
‘B 0 & | W El & A & t

Terminar | Muewva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Albaran  Asociar Filkrar Config Ckros
*Fecha *Mumero F.Proveedar M2 fact. Provw. Proveedor Tatal Fendiente
25/03./08 2/2008 25/03/08 454 ORAMGE 874,00 -
25/03./08 372008 25/03/08 145521 SUMIMISTROS INTERMACIOMALES ALFA, 180,00
28/03/08 4/2008 28/03/08 12222 SUEMIMISTROS ORIEMTALES, S& 3.262.50 3.262.50
28/03/08 572008 28/03/08 125448 SUMINISTROS INTERMACIOMALES ALFA, 3.946,32 3.946,32

COMERCIAL CANDIL SCOOP 21.580,00 21.580,00

]

Ahora seleccionamos AMueva y tendremos que escoger el sujeto que al que
adquirimos el bien:

Q)

x
vxD%mm‘ﬁ,.‘ﬁ}‘@?
Elegir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Canfig Ckros
IIIIEIIIIIEIIIII@E@EIIIIIIHE

*Empreza *Cuenta *Mombre comercial

ABASTECIMIEMTOS SANTA ELILALLS A00000E 1=
COMERCIAL CAMDIL SCOOP 5230001

ELECTROMECANICA RAMIREZ 4003339 —
EMDESA, 5S4 4100001

ORAMGE 4100003

SUBMIMISTROS ORIEMTALES, 54 4000003 | SUBDSA

SUMIMISTROS INTERMACIONALES ALFA, A000007

TELEFOMICA, S& 4100002

[

Como la adquisicion se realiza a un proveedor de inmovilizado al que es la
primera vez que compramos, resulta que no figura en la relacion que figura en
pantalla, razon por la que tendremos que darlo de alta. Seleccionamos Nuevo'y
tendremos la siguiente opcion:
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Tipo Proveedor (4000

Tipo Acreedar (4100

Tipo Proveedores de inmovilizado cp (523)

Ccasional »

Copia del actual

Madificacidn de kpos

Puede darse el caso que la opcién T7ipo Proveedores de inmovilizado cp (523)
no figure en cuyo caso se escoge 7/po Proveedor (400) o Tipo Acreedor (410)y

en la ficha cambiamos el nimero predeterminada.

Otra posibilidad es ir a Modificacion de tipos e introducir la nueva tipologia

como se ha explicado en temas anteriores.

x
v X
Aceptar Cancelar
Datos basicos | Huevas Factulasl IRFF I Recihosl
 ldentificacidn
ME ident. Fiscal/NIF : I . I
ident. Fizcal 1512145 Cuenta : g R230002 Tim | Bresaizden |
Nombre : [FOTOKING 5 -
M. Comercial : I ﬁ
r~ Direccidn
Dromicilio : I
Localidad : I
Provincia : I
Cod. Postal : I Apdo de Comreos I Imagenl
Observacione
~| Ref |
=
Entramos los datos del proveedor de inmovilizado y aceptamos.
x
‘ v x 0 & M4 MM ‘ d, & ‘ it
Elegr Cancelar | Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
[2][e] (el [o][e] [ [e] (R[] [ (] [L] M) [M] [a][P] [ R ] [s] [F[U] V] (=] [Y ][]
*Empresa “Naombre comercial
FOTOKIMG 5L 5
ORANGE 4100003
SUBMIMISTROS ORIENTALES, SA 4000003 |SUBOSA
SUMIMISTROS INTERMACIONALES ALFA 4000001
TELEFOMICA, 54 4100002 [
= |
[l
Ahora seleccionamos la opcion Elegir, situados encima del proveedor

correspondiente y tendremos:
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E
X

‘ v

Aceptar

Cancelar Con varios IWAs

Fecha de registro : |31 #0308
Importe - 3.480,00

d,

Datos de la factura del pi

Fecha : (31,03/08 = Fecha asiento
Ndmero : |67 hg 2002

¥Yencimiento - [20,04/08

Entramos los datos de la factura, y aceptamos.

B Mueva factura Recibida x|
v X 1] = B
Aceptar Cancelar Okros Irnprirnir Farmatos Justificantes

Datos |Fal::1urﬁ|::i|fm I Ajustes I Contabilidad |

W% de orden de entrada: 9 I;f;gggg ﬂ Fecha contable : [37,03,/08
Tipo factura g| [FOMPRAS ACTIVIDAD <= e | charegistio: [31/03/08

Proveedor : gl FOTOKING 5L Declaracion tercers————————

Datos en la factura del provesdor IDecIaracmn namal j
Tatal : I 343000 ’V Fecha: |3'I A3/08 W® factura :IB? hg 2008 | A declarar = Total | T
I
Tipo de [vA [ Baselmp. |  zhva | Total:| #%RE | Total RE | Deducible BB, Inversion !l +_1|
COMPRAS AL 16% 3.000,00 1800 430,00 Si Mo :Iﬁ
<l
r Wencimientos
Fecha | Totalacobrarl TotaIaEagall Pendientel Cuenta pago | Entidad pago | Fl | Forma |
20/04/08 3.480.00 (3.480,00) <proveedor:

©]8 |&
Bl=

Obgeryacione:

Lt
s

=]
e,

K0

Ahora comprobamos que los datos que figuran en el aplicativo son adecuados.
Normalmente deberemos cambiar el que corresponde a Tipo de factura ya que
por defecto el programa Gestion MGD presupone que la factura recibida tiene
como origen la compra de géneros (Compras actividad). Seleccionamos
<=Cuenta y ahora daremos de alta la cuenta correspondiente a la
fotocopiadora, para lo cual seleccionamos Nueva en el siguiente aplicativo:
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x
O S

‘ v X

Elegir  Cancelar

“Cuenta *Titulo
= N

M4 MM B & &
Mueva  Editar  Borrar Imnprimnir Inicio Final Filtrar Config Otros

2180000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE

2130000 OTRO INMOVILIZADO MATERIAL ey

2200000 INVERSIOMES EM TERREMOS Y BIEMES NATURALES

2210000 INVERSIOMES EM CONSTRUCCIONES

2300000 ADAPTACION DE TERREMOS Y BIEMES NATURALES

2310000 CONSTRUCCIONES EN CURSD

2320000 INSTALACIONES TECHICAS EN MONTAIE

2330000 MAQUINARIS EN MONTAIE

2370000 EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION EN MONTAJE

2330000 ANTICIPDS PARA INMOYVILIZACIONES MATERIALES

2403000 PARTICIPACIOMES & LARGO PLAZO EN EMPRESAS DEL GRUPO

2404000 PARTICIPACIOMES & LARGO PLAZOD EN EMPRESAS ASOCIADAS

2405000 FARTICIPACIONES & LARGO PLAZO EN OTRAS PARTES YINCULADAS

2413000 WALORES REPRESEMTATIVOS DE DEUDA & LARGO PLAZO DE EMPRESAS DEL GRUPO LI
[N

Ahora debemos rellenar los datos correspondientes a la cuenta, por ejemplo:

x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos hasicos | Cobms,-"PagDSI

Cuenta |21 70001 Conzulta del PGC

Mombre : IFEITEICEIF'MDDFIA ELSOM R34

Al aceptar, ya figurara en nuestro plan de cuentas, como podemos ver:

=]
‘vxDél«»l‘%.‘fe‘é‘@?‘

Elegir  Cancelar Muewa  Editar  Borrar Impririr Inicio Final Filtrar Config Okros

*Cuenta *Titulo
FOTOCOPIADORA ELSOM =

2180000 ELEMENTOS DE TRANSFORTE

2130000 OTRO INMOVILIZADO MATERIAL

2200000 INVERSIONES EW TERRENOS % BIENES NATURALES

2210000 INVERSIONES EWN COMSTRUCCIONES

2300000 ADAPTACION DE TERRENDS ¥ BIENES NATURALES

2210000 COMSTRUCCIOMES EM CURSD

2320000 INSTALACIOMES TECHICAS EN MOMTAJE

2330000 MAGUINARIS EM MOMTAJE

2370000 EQUIFDS FARA FROCESDS DE INFORMACION EM MONTAJE

2330000 SNTICIPOS PARA INMOVILIZACIONES MATERIALES

2403000 PARTICIPACIOMNES A LARGO FLAZOD EN EMPRESAS DEL GRUPO
2404000 PARTICIPACIOMES A LARGO PLAZO EN EMPRESAS AS0CIADAS
2405000 PARTICIPACIOMES A LARGO PLAZO EN OTRAS PARTES VINCULADAS
2413000 WalORES REPRESENTATIVDS DE DEUDA & LARGO PL&Z0 DE EMPRESAS DEL GRUPO LI

(S]]
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Con la cuenta marcada con fondo azul, como vemos en la imagen anterior,
pulsamos Elegir. El siguiente paso sera que en aplicativo figure como bien de

inversion. Para ello vamos al signo C y en pantalla tendremos:

x
‘ v x

Acepkar Zancelar

g| |EDMF'F|£«SAL1E°/°
Bage Imponible : Im

Iva: [16,00% | 480,00

Rec. Equiv. : |IZI,DDZ | 000

Deducible

Bien de inversitn

Marcamos el Bien de inversién y aceptamos, con lo que los datos de la factura
recibida quedaran como tenemos en el siguiente aplicativo:

B Modificacién de una Factura Recibida Xl
v x & =] =]
Aceptar Cancelar Otros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos |Fac:1uraci6n I Ajustes I Contabilidad |

n : e
M? de orden de entrada: 9 | [z i! —— Fechs contable : 5705708
Tipofalfya: Q)| [*FOTOCOPIADORA ELSON Aw34 <= Cuenta | Fecharegisto [31/03/08
Proveedar : gl WDKING 5L Declaracian terceros

IDecIaracio’n normal

[atos en la factura del provesdor

Tatal : I 3.480,00 ’7 Fecha: |3‘I A03/08 M2 factura :IBF" hg 2008 | 2 declarar = Total
[

Z N
Tipo de [V | Baselmp. | xhvA | Total:| %RE | TotalRE | Deduciblefl B. Inversién )
COMPRAS AL 165 300000 1600 480,00 5i Si

 Yencimientos

[ L

[0] 1 |+
IZIENES

Fecha I Totalacobrarl Totalapagall Pendientel Cuenta pago I Entidad pago I Pl I Forma I
20/04/08 3.480,00 [3.480,00)  <proveedor:

© |8 &
Bl=

Observacions

ol
s

3
a

KT

Si todo es correcto podemos marcar la pestafia Contabilidad y ver si es correcto
el registro contable que nos ofrece:
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v

Aceptar

X

Cancelar

=]

Irnprimmir

|

Ctros

B

Formatas
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Justificantes

Datos I Facturacién I Ajustes Contabilidad |

Rec. 7/2008 FOTOKIMG SL

Titulo alternativi : ||

Docurnert :

Concepta|| Cuenta ‘ Titula cuenta | Debel Haberl Concepta | Documenta |
2170001 FOTOCOPADORA ELSOMN Riw'34 3.000,00
4721601 HACIENDA PUBLICA, P& SOPO... 420,00
5230002 FOTOKING 5L 3.490,00
PGC
Observaciones del asiento
-]
[ Fusidn | [ Claves de fusién Inprirmir | Foimatos

Con todo lo que acabamos de sefalar, tenemos registrada la compra de la
fotocopiadora, pero no la hemos dado de alta como bien de inversion. Para
hacerlo en el aplicativo anterior seleccionamos el icono Otros y en pantalla

tendremos:

alka en Bienes de Inversian

Ariadir Iva Repercutido

Escogemos Alta de Bienes de Inversion y tendremos la siguiente pantalla:

B <nuevo bien de inversion=

X

Cancelar

‘ v

Aceptar

Datos |Cuadm de amortizacian

— Descripcidn del bien
I
 Datos de la compra
Fecha: |[31/03/08 Coste de adquisicidn I 3.000,00 Imparte del W, I 480,00 Walor residual : 0,00
Baja
’7 Fecha de baja : L Causa de la baja :
~ Cuentas afectada:
Elemento : gl ‘21 70001 : FOTOCOPIADORA ELSOM R34 !
Dotacidin & la amortizacian : gl ‘ !
Amortizacion acurmulada : gl ‘ -
Amnartizaciin
’7 Coeficients: | 0,00 MNimero de periodos I i] IAnua\ 'I ‘
i~ Observacione

Ahora debemos completar los datos hasta, por ejemplo los siguientes:

Afio: 2008

Pagina 138 de 284



Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

B <nuevo bien de inversién > |
v X
Acepkar Cancelar

Datos |Cuadro de amortizacion

i~ Diescripeidn del bien

|Fotocopiadara ELSOMN w34

—Datos de la compra

Fecha: |31/03/08 Coste de adquisicidn :| 3.000,00 Importe del Wi :| 480,00 Walor residual 200,00

Baja
’7 Fechade baja:  |3112/14 Causa de labaja: [DBSOLESCENCIA

- Cuentas afectada:

Elemento: O, ‘21?0001 : FOTOCOPIADORA ELSOM R34 5
Dotacidn a la amortizacidn : gl ‘881 0000 : AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERLAL -
Amortizacion acumulada : gl ‘281 7000 : AMORTIZACIEON ACUMULADA DE EQUIPOS PARA PROCESD: -

Coeficiente : | 0,00 Mumero de periodos I [ IAnua\ 'I ‘

"Amnrlizacic'u.

~ Observacion

Aqui pademos escribir cualquier observacion que nos facilite ls operative

< I

Hemos rellenado la descripcidn del bien, que puede tener mayor detalle que el
dado a la cuenta del plan de cuentas, el valor residual, las cuentas que van a
utilizarse en el registro de la amortizacion (hemos usado la lupa para localizar
las correspondientes) y por ultimo le hemos dado los periodo de amortizacion,
para que nos pueda calcular sus dotaciones.

Si ahora seleccionamos Cuadro de Amortizaciony Generar Cuadro, tendremos:

B <nuevo bien de inversion= x|
v X
Aceptar Cancelar

Datos Cuadro de amortizacion |

‘ Afio ‘ Periado | Anart, Drewsta| T | Amart, reallzada|

= 2009

e Soliegistio 2010 01/ A0 314240 465,43
2011 01401411 - 31712411 466,43

002 0101423141242 466,93

M3 01013314243 466,48

TeaeD 20014 010114 314244 456,43

Borrar

Dar de baja en una
fecha

Amortizar

Generar cuadro

Si una vez aceptado el cuadro anterior y la factura recibida, seleccionamos en el
Menu del programa Contabilidad/Bienes de Inversion, tendremos informacién
de nuestros bienes de inversibn (el importe corresponde al precio de
adquisicion menos el valor residual):
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#¥ Libro de Bienes de Inversion x|
‘B 0 =] Hd MM L & i
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnptrirnir Inicia Firal Filtrar Config Ckras
Dezcripcion Cuenta Importe Amortizado Pendiente

Fatocapiadara ELSOM w34 270001 | 2800000 0 [ 280000 -

M &quina compresara w3d 2130002 18.103.45 1810345 25/03/08 3NA2M4

i dquina retroprocesadora de procesos <22 2130001 17.000,00 17.000,00  3./03/08 3032 LI

B) Darlo de alta y después registrar el asiento de compra a partir de la
factura recibida.

El proceso nos llevara al mismo sitio que el que acabamos de ver, la diferencia
es que utilizamos una doble operacién: a) en primer lugar damos de alta el bien
de inversion y b) después registramos como asiento Extra la adquisicion del
bien de inversion.

Para hacerlo seleccionaremos Contabilidad/Bienes de Inversion, y tendremos:

#¥ Libro de Bienes de Inversion x|
‘B 0 =] Hd MM y & =
Terminat | Muewo  Editar  Borrar Imprimnir Inicio Final Filtrar Config Ckros
Descripcidn Cuenta Imparte Amartizado Pendiente
Fatocopiadora ELSON r/34 270001 | 280000 | 280000] -
b &quina compresora w3d 2130002 18.103.45 1810348  2R/03/08 3NA2H4
M dquina retroprocesadora de procesos %22 2130001 17.000,00 17,000,001 3120308 Iz LI

(=3

Iremos a Muevoy empezaremos a entrar datos:

B <Nuevo bien de inversignz x|
v x =] B
Acepkar Cancelar Irnprirnir Formatos

Datos |Cuadm de amortizacion |

— Dezcripcidn del bien

|Impresora Lazer COMTALCT GO0 ppriy

— Datos de la compra

Fecha: |U1 04402 Coste de adquisicion :I 10.000,00 Impaorte del 44 :I 1.600,00 Walor residual 0,00
Factura principal : g ! Proveedar : g” !
—Baia

Fecha de baja |31 031 Cauza de la baja: IPDH VIEJS

— Cuentas afectads

Elemento BI 5
Dotacidn a la amortizacidn E !
Amortizacion acumulada 3' ‘ !
o | | | |
— Amortizacidn
Cosfisiente : [ 0,00 Numero de periodos : | 4 IAnuaI 'l
— Obzervacion
=l
El
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Como se trata de un bien que acabamos de adquirir y que esta pendiente el
asiento, hemos aprovechado que entrdbamos datos de la misma, para generar
la cuenta del elemento 2170002, la de la dotacién a la amortizacion 6810000 y
en la que se va a registrar la amortizacion acumulada 2817000.

fita gl |2'IF"EIEIEIE: IMPRESORA LASER COMTACT &OO 5
ik %I |EE1 0000 : AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATERIAL -
da: (57 |281 7000 : AMORTIZACION ACUMULADA DE EQUIPOS PaRA PROCESD! -

Si ahora vamos a la carpeta Cuadro de amortizacion, podemos ver:

B <Muevo bien de inversidnz x|

| v X =] i)

Aceptar Cancelar Imprirnir Formakos

Datos Cuadro de amortizacian |

Ao | Periodo | Amork, prevista| T | Aimork, realizadal
2008 01/04/08 - 31/412/08 1.878.42
- 2009 01/01/03 - 31/12/09 2.500,00
Nuevo registro 2010 01/01 40 - 31412410 2.500.00
2011 01/01/11 - 3170341 616,44

Ingertar

Borrar

Dar de baja en una
fecha

Amortizar

Después de pedir la opcion Generar cuadro.

Como aun no hemos entrado el asiento de compra de la maquina, ya que
primero se ha incorporado la informacion del registro de bienes de inversion,
ahora iremos a Recibidas, para editar la factura que nos envia el proveedor con
la maquina:

Afo: 2008 Pagina 141 de 284



Instrucciones para comprender el programa:
Gestion MGD

Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti

Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

B Nueva Factura recibida de : COMERCIAL CANDIL SC

b 4

Cancelar

| v

Acepbar

v

Con varios IYAs

X

Fecha de registro

|D1 0402

Importe 11.600,00
Datos de la factura del p d
Fecha: [01/04/02 = Fecha asiento
Mimero - [F44

Yencimiento

E |2D£D=UDB

Entramos los datos de la factura y vencimiento y aceptamos.

B Nueva factura Recibida x|
v x i S B
Acepkar Cancelar Okros Irnprirnir Formakos Justificantes
Datos |Facturaci6n | Ajustes | Contabilidad |

NE de orden de entrada : ll /2008 ﬂ Fecha contable: [7/02/08

Tipa factura : gl ['IMPRESORA LASER CONTACT £ <= Cuenta | Fecharegistra: [01,04/08

Proveedor: Q| [FOMERCIAL CANDIL SCOOP Dt B s
IDecIaracién normal j

Total I 11.600,00 ’7

Datos en la factura del proveedar

Fecha: ID‘I #04/08

2 factura :|2541

I
Tipo de IVA, [ Baselmp | %A | Total:| %AE | Total RE | Deducible | B. Inversidn | !] +_1|
COMPRAS AL 16% 1000000 16,00 1.600,00 Si 5 < :i-_ll
 “encimiento:
Fecha | Tota\acobrarl Totalaeagarl Pendiente | Cuenta pago | Entidad pago | Pl | Farma I !I
15/04/08 11.600.00 [11.600.00)  <proveedor: _I_I
- 0
clal
Observacione:

En la pantalla anterior podemos ver todas las especificaciones correspondientes
a la maquina que hemos adquirido. Vemos que se han introducido cambios en
el apartado de Datos, para indicar el tipo de cuenta y el del proveedor (de
inmovilizado). También se ha indicado que se trata de un Bien de inversion.
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x
v X i =] B
Aceptar Cancelar Ckros Imnprimnir Farmatos Justificantes

Datos | Facturacion | Ajustes Contabilidad |

Rec. 8/2008 COMERCIAL CANDIL SCOOP

Titulo alternativi : I‘ Documenta : I

Concepta|| Cuenta | Titulo cuenta | Debe| Haber| Concepto | Documento |
2170002 IMPRESORA LASER CONTALT ... 10.000,00
—|| 4721601 1.600.00
5230001 | COMERCIAL CANDIL SCOOP 11.600,00
PGC
Observaciones del asiento
=l

Fusidn | | Claves de fusidn Imnprirnir | | Farmatas

6.7.2. Amortizacion de los bienes de inversion.

La amortizacion supone el registro contable de la depreciacibn de un
inmovilizado. Esta operacion, que normalmente se registra anualmente, supone
la incorporacién en la cuenta de pérdidas y ganancias de la empresa del gasto
gue supone la depreciacion del bien de inversion.

El programa Gestibn MGD nos realiza la operacion de forma automéatica desde
el aplicativo de bienes de inversion.

x
‘ v X =] B

Acepkar Cancelar Irnprirnir Formatos

Datos Cuadro de amortizacion |

| Afio | Perioda | Amort. prevista | T | Amort. realizada |
2002 | 07/04, 2/08 1.878.42
- 2009 01/01/09 - 31412/09 2.500,00
flueyoliegistiol 2010 0/0140 - 714240 2.500,00
2011 01/0.A11 - 31./0311 E1E.44

Ingertar

Borrar

Dar de baja en una
fecha

Amortizar

Generar cuadro
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Si marcamos el periodo a amortizar y seleccionamos el icono Amortizar,
veremos que en la columna Amort. realizada, se incorpora la cantidad
correspondiente.

Si vamos al libro de bienes de inversion, podemos apreciar la amortizacion que
acabamos de realizar:

#¥ Libro de Bienes de Inversion ﬁl

'8 O g | M o A | @ g
Terminar Muewo  Editar  Borrar Imnprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
D escripoion Cuenta Importe Amortizado Pendiente Alta Baja
Fotocopiadora ELSOM raf34 2170001 2.800.00 2.800,00|  3/03/08 324 |~
Impresora Laser COMTACT 600 ppm ) 10.000,00 g 3| 01/04/08 30341 S

1810345 25/03/08

1214

M aquina cormpresaora w34 2130002 1810345

Al

-

De igual forma si vamos a Contabilidad/Diario, tendremos:

x
wD%l«m‘ﬁ.‘{é}‘@?‘
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Clros
Asiento Fecha T Concepto Cuenta Descripoion cuenta Debe Haber Documento g
Ext | EXISTEMNCIAS INICIALES 3000000 | MERCADERIAS 3.000,00 -
Ext | EXISTENCIAS INICIALES 3100000 | MATERIAS PRIMAS 8.000,00
Ext | EXISTENCIAS INICIALES 3220000 |REPUESTOS 4.000,00
Ext | EXISTEMCIAS INICIALES 3250000 |MATERIALES DIVERSOS 1.000.00
Ext | EXISTEMCIAS INICIALES 3260000 | EMBALAJES 800,00
Ext | EXISTEMNCIAS INICIALES 3270000 |EMWASES 3.200,00
31/03/08  Rec Rec. /2008 FOTOKING 5L
Rec Rec. 7/2008 FOTOKIMG 5L 2170001 | FOTOCOPIADORA ELSON Rw3d 3.000,00
Fec Rec. 7/2008 FOTOKIMG 5L 4721601 480,00
Rec| Rec. 7/2008 FOTOKIMG 5L 5230002 | FOTOKING SL 3.480,00
31/03/0% | Ext COMPRA MAQUINA %22
Ext | COMPRA MAQUIMA 222 2130001 | MAQUINA 22 18.000,00
Ext | COMPRA MAQUIMA %22 4720000 | HACIEMDA PUBLICS, Ivié SOFOF 2.880,00
E ot PW "l 1790001 S| IWI ECQ Cf S0 200 ()0
01/04/08 Rec Rec. /2008 COMERCIAL CAMDII
Rec FRec. 8/2008 COMERCIAL CANDIN 2170002 |IMPRESORA LASER CONTALT £ 10.000,00
Rec|Rec. 842008 COMERCIAL CANDI 4721601 1.800.00
Rec FRec. 8/2008 COMERCIAL CAMDI| 5230001 | COMERCIAL CAMDIL SCOOP 11.600.00
o5 3 e
B3 |COBRO EMI 2/2008 CAPRABO | B720003 | BANCO ATLANTICO MORTE 5.242.74
= T T ——
HMM2/08 | Ext AMORTIZACION DE Impresora La
Ext | AMORTIZACION DE Impresora La 6810000 | AMORTIZACION DEL INMOVILIZ] 1.678.42
| | [Ext|AMORTIZACION DE Impresora La AMORTIZACIAN ACUMULADA D _zl

En el diario tenemos registrada la compra de la impresora realizada el
01/04/08, asi como el asiento de amortizacion del mes de diciembre de dicha
maquina.
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Leccién 7. Operaciones de cierre del ejercicio
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7. OPERACIONES DEL CIERRE DEL EJERCICIO.
7.1. Asientos de regularizacion.

Una empresa querra tener conocimiento periddico de como va su negocio, Si
gana o pierde dinero. Para ello necesitara realizar el asiento de regularizacion,
gue agrupa todos los ingresos y los gastos del periodo, con el fin de que su
saldo nos indigue el beneficio o la pérdida obtenida.

Gestion MGD tiene programado las funciones del cierre del ejercicio, para lo
cual iremos a Contabilidad/Cierre del efercicioy tendremos:

x|
vB ‘ ¥ [ [

Terminar Consulta Extras Consulka Bienes Inversion

Fecha de cierre : m

| Amortizar loz bienes de inverzion

| Realizar la regulanzacion de Ingresos y Gastos

rAsiento de cierre

¥ Con apertura en ESTE MISMO apartado de empresa
" Con apertura en NUEYD apartado de empreza

{™ Con apertura en otro apartado de empresa Ya CREADOD

Realizar el asiento de ciemnre v apertura

Asientos de cierre principales | otros asientos de cierre |

El aplicativo permite realizar los asientos de amortizacién de inmovilizado que
estén pendientes, la regularizacién de los ingresos y gastos, el asiento de cierre
del ejercicio actual y el asiento de apertura del ejercicio posterior.

En relacion al asiento de cierre podemos elegir el lugar donde realizar el asiento
de apertura [a) en este mismo apartado de empresa, b) en nuevo apartado de
empresa, y ) en otro apartado de empresa.

Si seleccionamos Amortizar los bienes de inversion deberemos dar respuesta a
la siguiente pregunta:
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x

@ & Amortizamos todos los elementos 7

i I Mo |

Si ahora seleccionamos Realizar la regularizacion de Ingresos y Gastos, la
pregunta que tendremos sera:

5

@ ¢ Hacemos la regularizacion de ingresos v gastos ¥

Si I Mo |

Si ahora vamos al icono Consulta Extras, tendremos:

zl
mD%l«»i‘a &.‘ﬁ%‘@?‘
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimnir Inicio Final MNuevos Filtrar Config Otros
Fecha Fieferencia Descripcion Tipo Pendiente %
NA208 202008 AMORTIZACION DE Maguinaria diversa Amortizacidn -
NA208 2008 AMORTIZACION DE Maguinaria diversa Amortizacion
MNA208 472008 AMORTIZACION DE Maguinaria diversa Amortizacidn
1A2408 5/2008 AMORTIZACION DE Mobiliario de oficina Amortizacion
1A12408 E/2008 AMORTIZACION DE Mobilario de oficina Amortizacion
3M2408 7/2008 AMORTIZACION DE Mobilario de oficina Amortizaciin
31412408 8/2008 | AMORTIZACION DE Ordenador AIRIS 20039 Amortizaciin
31A12408 9/2008 | AMORTIZACION DE Ordenador AIRIS 20039 Amortizaciin
31A12408 1042008 | AMORTIZACION DE Ordenador 41R1S 20039 Amortizaciin
REGUL. DE INGRESOS

Si seleccionamos el asiento de amortizacion y Editar podremos verlo y si
deseamos, incorporar cambios.

B Modificacién de un movimiento extra x|
v X = B
Aceptar Cancelar Irnprirnir Formatos Justificantes

Datos |Contabilidad |
"Tipo de asiento

IAsiento de amartizacidn 'I Fecha: [ ll IBKZDDB il

Descripsion : [AMORTIZACION DE ORDENADOR AIRIS 20039

Cuenta | Descripitn | Dehel Haherl ‘Wencimientos

g 6820000 AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO MATE... 453,72

cl
Borrar lodosl :I

Ordenar

Debe-Haber |l|
DH+Eta| Euental
Modolbre | -+ |

2820000 AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOYI... 459,72

J Cuadrado

Observacione:

= =
=l Ref
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Si hacemos lo propio con el asiento de regularizacion de ingresos y gastos
tendremos lo siguiente:

B Modificacién de un movimiento extra x|
v x =] i)
Aceptar ancelar Irniprirnir Formnakos Justificantes

Datos | Contabilidad |

"Tipo de asiento

IAsiento regularizacion Inga’j

Fecha:|n 1208

[3872008

il

Descripeidn : |F|EGUL. DE INGRESOS ¥ GASTOS

Cuenta I Descripoion | Debel Haberl YWencimigntos I -
ﬂ 1230000 PERDIDAS ¥ GAMANCIAS 18.941.3F
£100000 WARIACION DE EXISTEMCIAS MERCADERIAS 22 BRE.00
ﬂ 7000000 WENTAS 51.679.70
7550000 INGRES0S POR SERVICIOS AL PERSONAL 260,00
Bomar lodml:l 7630000 OTROS INGRESOS FINANCIERDS BE7.00
O 000000 COMPRAS DE MERCADERIAS £3.750.90
faenar F230001 TELEFOMICA 1954
Debe-Haber | ll 280012 ELECTRICIDAD 42155 ...
400000 SUELDOS ¥ SALARIOS 17.700,00
_DH+Dta | Cuenta] | £oignn  SERURIDAD SOCIAL A CARGD DE LA EMP.. 4.000.00
Moda lbre | il 530000 OTROS GASTOS FINANCIEROS 5.250,00 |
| Cuadrado
Obseryacione:
=
=l Ret

En Datos podemos modificar algin elemento si asi lo deseamos, y después en
Contabilidad tendremos el asiento correspondiente a la regularizacion:

B Modificacién de un movimiento extra x|
v 4 & T
Aceptar ancelar Irniprirnir Formnakos Justificantes
Datos  Contabilidad |
REGUL. DE INGRESOS % GASTOS
Titulo alternativa : I Documento I
| Eoncept0| Cuenta | Titula cuenta | Debe | Haber| Concepta | Docurento &
- 1290000 PERDIDAS v GAMAMCIAS 18.941.36
E100000  WARIACION DE EXISTEMCIAS . 22.668.00
7000000 YENTAS 51.679,70
7ER0000  INGRESOS POR SERWICIOS AL 260,00
7690000 OTROS INGRESOS FINANCIER.. B67.010
7] EO00000  COMPRAS DE MERCADERIAS £3.750.50 e
5280001 TELEFOMICA 319.84
6260012 ELECTRICIDAD 42155
B400000  SUELDOS ¥ SALARIDS 17.700.00 LI
PGC e I eroiiors soo - EiEs e
Observaciones del asiento
Fuszidn | | Claves de fusion |mprimir | | Formatos
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7.2. Asiento de cierre.

Tras la regularizacion normalmente realizaremos el asiento de cierre.

¥ Cierre contable x|
- ) [
Terminar Consulka Extras Consulta Bienes Inversiin

Fecha de cierre - [311 2;2I]l]3

Amortizar los bienes de inversion

Realizar la regularizacion de Ingrezos y Gastos

rAsiento de cierre

¥ Con apertura en ESTE MISMO apartado de empresa
' Con apertura en NUEVD apartado de empreza

™ Con apertura en otro apartado de empresa va CREADD

Realizar el asiento de cierre y apertura

Asientos de cierre principales |0"DS asientos de CiErfEl

Seleccionamos la opcién por defecto y nos vamos a Consultar Extrasy vemos el
asiento de cierre y el de apertura:

ﬂ

B 0 = M4 WM ‘ 3l f, L ‘ = ‘

Terminar | Musvwo  Edikar  Borrar Imnprimir Inicio Final Muevos Filtrar Config Ctros
Fecha Referencia Dezcripcidn Tipo FPendientea %

01./01/2008 1/2008 ASIENTO DE APERTURA Apertura -

A 2/2006 242006 ASIEMTO DE CIERRE Cierre

0140142007 1/2007 ASIEMTO DE APERTURA Apertura

AA252008 242008 AMORTIZACION DE Maguinana diversa Amnortizacion

252008 32008 AMORTIZACION DE Maquinaria diversa Arnartizacion

31242008 442008 AMORTIZACION DE Maquinaria diversa Arnortizacion

AA2/2008 B/2008 AMORTIZACION DE Mobiliario de oficina Amortizacidn

IA202008 G/2008 AMORTIZACION DE Mobiliario de oficina Amortizacidn

FA252008 7r2nng AMORTIZACION DE Mobiliario de oficina Amortizacion

202008 a/2008 AMORTIZACION DE ORDEMADOR AIRIS 20039 Amortizacidn

IA252008 9/2008 AMORTIZACION DE Ordenador AIRIS 20039 Amortizacicn

1A12/2008 1042008 | AMORTIZACION DE Ordenador AIRIS 20033 Amortizacion

EYRTETE PR R T THE Y R T T e R E A Tt T ST

IA252008 124200 ASIEMTO DE CIERRE Cierre

010 3 ! ASIEMTO DE APERTURA Apertura

Si seleccionamos el Asiento de cierre y pulsamos Editar, vemos:
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B Modificacién de un movimiento extra x|
v X =] B
Aceptar ancelar Irniprirnir Formnakos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Tipo de azienta
{ |#sienta de ciens =l Fecha:[1112¢2008 | 33/2008 [
Descripeidn : |ASIENTD DE CIERRE
Cuenta I Descripoion | Debel Haberl Yencimientos I -
j 1000000 CAPITAL SOCIAL 30.000,00
1700000 DELIDAS A LARGO PLAZO COM EWTIDADE. . 160.000,00
ﬂ 2820000 AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOWI... 1.454,51
3900000 PROVISION POR DEPRECIACION DE MERC... 1.133.40
Borar llJdml:l 4000002 ELECTRODOMESTICOS BOREAL 4.090,44 |
- 4760000 ORGANISMOS DE L& SEGURIDAD SOCIAL, ... 585,00
faenar 4770000 HACIENDA PUBLICA, I'va REPERCUTIDO 1.965,33
Debe-Haber | ll 5230001 MAPPEL 9,000,00
1290000 PERDIDAS ¥ GANANCIAS 18.941,36
_DH+Dta| Cuenta] | g GasTOS DE CONSTITUCION 240.00
W oda libre |i| 2010000 GASTOS PRIMER ESTABLECIMIENTO 503,44 |
| Cuadrado
Obseryacione:
=
=l Ret

Si vamos a la pestaia de Contabilidad tendremos el asiento como muestra la

figura siguiente.

B Modificacién de un movimiento extra x|
v 4 & T
Acepkar Cancelar Irnprirnir Formatos Justificantes
Datos  Contabilidad |
ASIEMTO DE CIERRE
Titulo alternativa : I Documento I
| Eoncept0| Cuenta | Titula cuenta | Debe | Haber| Concepta | Docurento &
Docum, || 1900000 CARITAL SOCIAL 30.000,00
1700000 DEUDAS & LARGO PLAZD COM... 160.000.00
2820000 AMORTIZACION ACUMULADSA . 1.454 51
3900000 PROWISION POR DEFRECIALCL.. 1.133.40 s
4000002 ELECTRODOMESTICOS BOREAL 489044
Mapor || 4760000 ORGAMISMOS DE L& SEGURID... 585,00
4770000 HACIEMDA PUBLICA, 1WA REPE... 1.966.33
5230001 MAPPEL 5.000,00
1290000 PERDIDAS Y GAMAMCIAS 18.941.36 LI
PGC TP W VoV =W YIE I TerTT EVT W
Observaciones del asiento
Fuszidn | | Claves de fusion |mprimir | | Formatos

Si seguimos los mismos pasos en Asiente de apertura, tendremos las siguientes

pantallas.

Afio: 2008

Pagina 150 de 284




Instrucciones para comprender el programa:

Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti

Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili
B Modificacién de un movimiento extra x|
v 4 & T
Aceptar ancelar Irniprirnir Formnakos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Tipo de azienta
{ [asierto de spetns ] Fecha: [o1/01/2008 [172008 P
Descripcitn : [ASIENTO DE APERTURA
Cuenta I Descripoion | Debel Haberl Yencimientos I;I
o (2230000 MAQUINARIA B.620.69
2260000 MOBILIARIO v EMSERES 215517
ﬂ 2270000 EQUIPOS PARA PROCESO DE INFORMACION 13781
2720000 GASTOS POR IMTERESES DIFERIDOS 2.000,00
Borar todos| ™| | 3000000 MERCADERIAS 22 6RB.00
Ord 4721601 H.P. Iva SOPORTADOD COMPRAS 79315
fEnar 4751000 H.P. ACREED. RETENCIOMES IRPF 585.00
Debe-Haber |l| 5850000 PARTIDAS PEMDIENTES DE APLICACION 3.00
5700000 Cala, 1.510,22
_DH+Cta Cuenia| | 5700001 maNCo DE SiBERIA B7.206.24
Madalbre | 4| 15720002 BANCO DE PEKIN 92 417.00 =l
| Cuadrado
Obseracione:
=
=l Ret
] Modificacién de un movimiento extra x|
v X =] T
Aceptar Cancelar Imprimmir Faormatos Justificantes
Datos Contabilidad |
ASIEMTO DE APERTURA
Titulo alternativo : I Documento : I
| Eonceptol Cuenta | Titulo cuenta | Debe | Haberl Concepto | Documento :I
2230000 AT UIMARLA 8.620,63
2260000 MOBILIARIO Y ENSERES 218817
2270000 EQUIPOS PARA PROCESD DE |... 1.379.31
2720000 GASTOS POR IMTERESES DIF... 2.000,00
3000000 MERCADERIAS 22.668,00
FMapor || 4721601 H.P. I'v& SOPORTADD COMPRAS 79315
4751000 H.P. ACREED. RETEMCIOMES I... 585,00
5550000 PARTIDAS PENDIENTES DE A. 9,00
poc | 000 A, 150 -]
Obzervaciones del asisnto
Fusidn | | Claves de fusidn |mprirnir | | Farmataos

Ahora podemos ver alguna cuenta para comprobar como se han registrado los
ejemplo, vamos a Contabilidad/Mayor/Consulta y
seleccionamos una cuenta. Ahora nos preguntara el periodo que queremos ver:

tltimos asientos.
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B Indica las fechas del periodo x|
‘ v X @
Acepkar Cancelar Petio De 22/02/2005 a 31/12/2006

De 01/01)2007 a 31/12/2007

De 01012008 a 31/12/2008

Die 0140142009 a 01/01/2009

Trimesktres g

Podemos escoger en Periodos o escribir desde y hasta en el aplicativo:

B Indica las fechas del periodo |
‘ v X B

Acepkar Cancelar Periodos

Desde :||:|1£|:|1£2|:||:|5 Hasta : ||:|1£|:|1£2|:||:|E|

Y en el mayor tenemos:

#% Mayor [1290000] PERDIDAS ¥ GANANCIASPeriodo : 01,/01/2005-01/01/2009 X|
"B i) £ 0 = 4 M ‘ B & | i ‘
Terminat | Cuenta | Periodo Wuewo  Editar  Borrar Imnprinnir Inicio Final Filkrar Zonfig Otros
Agiento Fecha T Concepta Debe Haher Saldo Daocumenta
:z=1. 5| Ext | REGUL. DE INGRESDS ¥ GASTOS 12am3.| 0 | 1esmaw| 000 B
186 | 3112/2005| Ext | ASIEMTO DE CIERRE 18.941.36
AAM2/2006| Ext | ASIEMTO DE CIERRE 18.941.36 -18.941,36
01/01,/2007 | Ext | ASIEMTO DE APERTURA 18.941.36
1 01/01/2008) Ext | ASIEMTO DE APERTURA 18.941.36 18.941.36
ANA2/2008| Ext | REGUL. DE INGRESOS Y GASTOS 7,330,595 2627231
AAM2/,2008| Ext | ASIEMTO DE CIERRE 2627231
01/01/2009| Ext | ASIEMTO DE APERTURA 26.272.31 26.272.31
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7.3. Balance de Situacion.

Seleccionamos Contabilidad/Informes/Estandar (no modificables).

Contabilidad  Adminiskracian

Cuentas

Diario

Mavwar

Inform

Seguridad  Mantenimiento  Bandas

Er

Consulta de un petiodo

Comunes a kodas las empresas

Asientos

Particulares de esta empresa

Asientos Exkras

Bienes de Inversion

Cierre del ejercicio

Otros

Y tendremos las siguientes opciones:

#¥ Informes estandar

Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

B =] M4 BM o3
Terminar Editar Imprimnir Inicio Final Zonfig
Maombre Flat contable

del balahce
Balance de Situacidn
Balance de Situacidn abreviada
Balance de Situacion detallado [cuentas)
Balance de Situacidn detallado [subcuentas)
Balance de sumaz y zaldos
Balance de sumasz y zaldos [ agrupado por cuentas |
Balance de sumaz y zaldos timestral
Balance de sumaz v zaldos timestral [ agrupado por cuentas |
Balance sumas v zaldos [por cuentas] con reg. w ciene
Balance sumas v zaldoz con reg. v cienme
Balance sumas v zaldos timestral [por cuentas] con reg y cierme
Balance sumas v saldos timestral con reg v ciene
Cuenta de Pérdidas y Ganancias
Cuenta de Pérdidas y Gananciaz abreviada
Cuenta de Pérdidas y Ganancias analitica
Cuenta de Pérdidas y Ganancias detallada [cuentas)
Cuenta de Pérdidas y Gananciaz detallada [subcuentas)
Ihgresos v Gastos
temaria abreviada : datoz para la fusidn
Tesoreria : movimientos
Tesoreria : saldos de cuentas

Flan general contable 1330

Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550
Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flan general contable 1330
Flat general contable 1330
Flan general contable 1550
Flan general contable 1550

||

Al

Al seleccionar Balance se Situacion'y después Edjtar entramos en el siguiente

aplicativo:
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B Analisis del balance [NO MODIFICABLE]
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x|

v X & =]
Aceptar Cancelar Apuntes Irnprimir Fusionar Control errores
[~ Multiperiodo |
MNombre : [
Azientos generados por
¥ Fact. Emitidas
Titulo: {analisis del balance [ Fact Recbidas
= .
Cughtas a comprobar | Plah cantable | V' Mov. Tesoreria
I Todas, 6. -7 | Plan qeneral contable 1590 ¥ Mov. Extras
r Columna de texta
Anchura I a5 Cabecera: IConcepto

— Columnas de importes

EOI| Cabecera | A| Decim. | Alingacion | Apert | Hegul.| Eierre| Heslo|

Lista cuentas | SE| Contenida

14 Auta: 2 5 M i 5
14 Auta: 2 5 M [ 5

Derecha
Derecha

C1  Ejercicio {afio}
C2  Ejercicio {afio-1}

Debe cuent.. W +Cuentas: 1/01/Base hasta 3
Debe cuent.. N +Cuertas: 1/01/Base-1 hasta
| 2

El Nombre es el que se usard en la grabacion

y los demas apartados son

perfectamente intuitivos. El siguiente paso sera tocar el icono /mprimir y

tendremos:

B Analisis del balance

=1 2 b 4
Imprimir | Exportar | Cancelar

x|

Datas IDpciDnesI Euentasl

Afio base :

[EE

Columnas a imprimir

Col | Cabecera | Ferindo./Contenido

| Monedal Irnprirnir | Emprezas |

C1  Ejercicio 2003
C2  Ejercicio 2003

0140142003 & 31412/2009
01/01./2008 & 31/12/2008

Euros
Euros

LRI )

Si
Si

ACTUAL
ACTUAL

Ahora seleccionamos Exportary podremos realizar la siguiente seleccion:
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B Analisis del balance
=] s | x |

Imptimit | Ex  En formato DBF (xBase)

Zoma fichera M3 Excel
Matns I Mecicmas 1 Cocnkas 1

Posteriormente introduciremos el nombre si no nos parece bien el que figura
por defecto y pulsaremos Guardar.

Nombre del fichero a crear ed b
Guardar er; I:ﬂ E scritorio j = il

“SMis documentas

|_ Gestion MED

B8 EXERCICT_CRITERIS_INVERSIONS alumne.xls
B8 inditex:, xls

8] sal_exercici_2.xls

8] sal_exercici_3.xls

88 | Solucio_practica_d_diversificacio, xls

Mombre de
archiva; -"-".r'l-ﬁ|l:E:I:E: del balance. sz

Guardar I

Cahicelar
%

Led Lo

Tipe: IFiChBID excel

Una vez grabado, se nos abre automaticamente en Excel, con lo que
tendremos:

Fd Microsoft Excel - Andlisis del balance.xls

Archivo Edicion Wer  Inserkar  Formato  Herramientas  Datos  Wentana 7

DEES® @RAY tBEAE-<T v-o- @ =83 @ -3, 0wl

A1 - f Analisis del balance
A B | C |
1 Analisis del balance

| 2 |

| 3 |

EN Concepto Ejercicio 2009 Ejercicio 2008

| 5 |Activo 179.574 46 179.574 46
| 6 | Fijo 6.113,15 6.113,15
| 7 | Circulante 173 461 31 173,461 31
| § |Pasivo 179.574 46 179.574 46
| 9 | Moexigible 3727 RY 3727 RY
| 10|  Exigible a largo y medio plazo 160.000,00 160.000,00
| 11| Exigible a corto plaza 1584677 15.846 77
| 12 |Ratios de liquidez 30,07 30,07
| 13 | Ratio de liguidez 1095 1095
| 14 | Ratio de tesareria 959 =R
| 15 | Ratio de Dispaonibilidad o954 o544
| 16 |Ratios de endeudamiento 107 107
| 17| Ratio de endeudamiento 09a 09a
| 18| Ratio de calidad de |a deuda 009 oo
| 18 |Fondo de maniobra 157 B14 54 157 614 54

0
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Si solicitamos el balance con subcuentas obtenemos el siguiente documento:

Fd Microsoft Excel - Balance de 2009.x1s

Archivo  Edicion Mer  Insertar  Formato  Herramientas  Dakos  Ventana 2
NSHeS8 SRY | BRI v @ = -2 il s
AT - #& Balance de 2009
8, E | C

1 Balance de 2009
2| 1
_3 |
4 ACTI¥O Ejercicio 2009 Ejercicio 2008
_ 5 |B] INMOYILIZADD 413,15 413,15
_E | lGastos de establecimiento 4344 74344
i 2000000 - GASTOS DE COMSTITUCION 240,00 240,00
& 2010000 - GASTOS PRIMER ESTABLECIMIENTO G034 G034
_ 8 | llInmovilizaciones materiales 338371 338371
0| Z.Inztalaciones vécnicas y maquinaria 262069 262069
i 2230000 - MAGLIRARLS 862069 862069
12 3. Oraz instalaciones, utillaje y mobiliario 2.185,17 218517
mER 2260000 - MOEILIARIO Y ENSERES 215517 215517
oM 5. Otro inmovilizado 137331 137331
15 2270000 - EQUIPOS PARA PROCESO DE INFORMACION 13784 13784
_IE 7. Amortizaciones -3.785,46 -3.785,46
I 2820000 - AMORTIZACION ACUMULADA DEL IMMOVILIZADO R -8.785 46 -8.785 46
_18 |C) GASTOS A DISTRIBUIR EN ¥ARIOS EJERCICIOS 2.000.00 2.000,00
18] EFR0000 - GASTOS PORINTERESES DIFERIDOS 2.000,00 2.000,00
_20 | O] ACTI¥O CIRCULANTE 173 .470.1 173.470.1
_2l | Il Existencias 2153460 2153460
22 | 1. Comerciales 22 BEE,00 22 BEE,00
_ 23 | 3000000 - MERCADERIAS 22 BES,00 22 BES,00
24 | 7. Provisiones 113340 113340
_ 25 | 3200000 - PROYVISION POR DEFRECIACION DE MERCADERIAS -1133.40 113340
_26 |l Deudores 802,15 802,15
27 4. Deudores varios 3,00 3,00
_ 28 | BER0O0D - PARTIDAS FEMDIEMTES DE AFLICACION 3,00 3,00
_ 23 | &. Administraciones plblicas 73315 TA315
_ 30 4721601 - HP. VA SOPORTADD COMPRAS FA315 FA315
_H | WL Tesorera 15113356 15113356
o2 5700000 - CALA 1510,32 1510,32
_ 33 5720001 - BEANCO DE SIBERIA 57.206,24 5720624
_ 3 5720002 - BEANCO DE PEKIN 241700 247,00
35 | TOTAL ACTI¥OD 179.583.46 179.583.46

38
37 PASI¥O Ejercicio 2009 Ejercicio 2008
_38 | A] FONDOS PROPIOS 3.727.69 3.727.69
33 | LCapital suserito 30.000,00 30.000,00
_40 | 1000000 - CAPITAL SOCIAL 30.000,00 30.000,00
4 ¥I. Pérdidas y ganancias [ Beneficio o Pérdida | -2B.272,H -26.272,31
42 1230000 - PERDIDAS ¥ GAMANCIAS -26.272,4 -26.272,H4
_43 |D)] ACREEDORES A LARGO PLAZO 16000000 160.000,00
_44 | Il Oeudas con entidades de crédino 160.000,00 160.000,00
_45 | 1. Deudas alargo plazo con entidades de crédito 160.000,00 160.000,00
_4E | f7a0a00 - DEUDAS A LARGO PLAZO COM ENTIDADES DE CREC 1E0.000,00 160.000,00
_47 |E) ACREEDORES A CORTO FLAZO 15.855.77 15.855.77
48 | IV Acreedores comerciales 4.890,44 4.890,44
43 2. Oeudas por compras o prestaciones de servicios 4.5390,44 4.5390,44
_B0 | 4000002 - ELECTRODOMESTICOS BEOREAL 4.530,44 4.530,44
81| V. Oras deudas no comerciales 10.965,33 10.965,33
_ 52 | 1. Administraciones piblicaz 1.965,33 1.965,33
_ B3 4751000 - HP. ACREED. RETEMCIONES IRFF -585,00 -585,00
_ 54 | 4760000 - ORGAMISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDC 585,00 585,00
_ 65 | 4770000 - HACIENDA PUBLICA, Iva REFERCUTIDOD 1.966,33 1.966,33
_BE | 3. Otras deudas 9.000,00 9.000,00
_B7 5230001 - MAFPEL 9.000,00 9.000,00

i TOTAL PASI¥OD 179.583.46 179.583 46
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Si queremos el balance de sumas y saldos seguiremos los mismos pasos que en
los documentos anteriores. Si deseamos imprimir, al seleccionar la opcién

tendremos la siguiente figura:

-] S el B
Tetminar Yista previa Irnprimir Exportar Faormatos
Columnas a imprimir Cabecera Ancho | Sumar | Alineacion | Color Otras columnas disponibles
CABECERA 7B.A0 lzquierda e
Colurnna 1 DEEBE 2450 Derecha
N E K4
| Colurna 2 HARER 2450 Derecha J
¥ || Columna 3 5aLD0 2450 Derecha 5
»
L]
hd|
Ancho total: 155,32 mm de 210,00
= Tt
General :
Trabajo: IEaIance de sumas y saldos
 Impresora y papel Pre-formato
Impresora : SP5SS POF Converter Automatico
Ql I Tamafio papel : &4 ’73"
5 o
9 e Fecha: |02/04/2008
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apaisado, la impresora que tenemos por defecto y toda una serie de
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Balance de sumas y saldos

DEBE HABER SALDO
GRUPO 1 Fi ién bhasica 26.272,31 190.000,00 -163.727,69
10 Capital 30.000,00 -30.000,00
100. Capital saeial. 30.000,00 -30.000,00
12 Resultados pendientes de aplicacion 26.272,31 26.272,31
129 Pérdidas y ganancias 2827231 26272,31
17 Deudas o large plazo porpresiamos zecihidos y 160.000,00 -160.000,00
1710, Daudas  largo plazn con entidades ds crddito 160.000,00 -160.000,00
CRUFO 2 14.398,61 8.785,46 6.113,15
20 Castos de establecimients 43,44 143,44
200. Gastas de comstitucién, 240,00 240,00
201 Gastas de primer establecimiznta 505,44 03,44
22 Inmovilizaciones materiales 12.155,17 12.155,17
223, Maquinaria 520,69 8.620,69
226, Mobiliavia 215517 215517
227, Equipos para pracesas de inforzmacicn, 137931 137931
27 Castos a distrihuir en vazios ejercicios 2.000,00 2.000,00
272, Gastas por intereses &iferidas. 2000,00 2000,00
28 Amortizacion acumulada del inmovilizads 878546 785,46
282, Amortizacién arumlada del inmovilizada mater 278546 -8.785,45
GRUPO 3 Existencias 22.668,00 113340 2153460
30 Comerciales 22.668,00 22.668,00
30. Existencias comerciales 22.568,00 22.668,00
39 Provisiones p facion de exi L133,40 -L133,40
39. Provisionss por depreciacion de existencias 1.133,40 -1.133,40
GRUPO 4 Acteedores y B iomes de t 1.378,15 7.440,77 6.062,62
40 Proveedores 489044 -4.890,44
400, Proveedores 4.590,44 -4.590,44
47 Administraciones publicas 1.378,15 2.550,33 -L172,18
472, Hacienda Péblics, IVA soportada 793,15 793,15
475, Hacienda Piblica, acreedor por conceptos fisc 585,00 585,00
476, Organismos de la Seguridad Social, acreedores 585,00 585,00
477, Havienda Piblics, [VA repervutido 196533 -1965,33
CRUPO 5 Cuentas fi 151.142,56 9.000,00 142.142,56
52 Deudas a corts plaza por préstamos recibidos y 2.000,00 -2.000,00
523, Proveedores de inmovilizadn a corta plaza. .000,00 -.000,00
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De la misma forma obtendriamos la Cuenta de pérdidas y ganancias:

laix]
frchivo  Edicion  Ver Insertar Formato Heramientas Datos Ventana 7 Escriba una pregunta -8 %
DEEHaSs SR - o |-G e - & 2 N B PPV E€%mf, g EE - -D-A-
AJE - F3
A E] © = = = O i
1 Pérdidas y Ganancias de 2006
=]
El
| 4| DEBE Ejercicio 2006 Ejercicio 2005
| 5 |A) GASTOS (Ala Al6) 9.876,00 76.807,38
| B | A2 Aprovisionamientos 43932 90
L7 a) Consuma de mercaderfas 43.932,90
| B | A3 Gastos de personal 9876,00 21.700,00
LEL| a) Sueldos, salarios y asimilados 9.576,00 17.700,00
| 10] b) Cargas sociales 4.000,00
[ 11| A4 Dotaciones para amortizaciones de inmavilizado 4.049 B9
[ 12| A5 Varacion de las provisiones de tréfico 1.133.40
[13 ] a) Yariacion de provisiones de existencias 1.133.40
[ 14| A5 Otros gastos de explotacidn 741,39
[ 15| a) Servicios exteriores 741,39
| 16| A7 Gastos financieras y gastos asimiladas 5.2650,00
|17 | c) Por deudas con terceros y gastos agimilados 5.250,00
18
E HABER Ejercicio 2006 Ejercicio 2005
| 20 |B) INGRESOS({ B1 a B13) 55.794 20
21| B1. Importe neto de la cifra de negocios 83.517.20
| 22| a) Yentas 53.517,20
| 23| B4 Otros ingresos de explotacion 260,00
|24 & Ingresos accesorios y otros de gestion corrients 260,00
| 25 |BL. PERDIDAS DE EXPLOTACION (A1+AZ+A3+A4+A5+A6-81.B2-B3-B4 ) 9.876,00 17.780,18
| 26| B7. Otros intereses o ingresos asimilados 2.017,00
[ 27 | c) Otros intereses 2.7 ,00
| 26 |BIl. RESULTADOS FINANCIEROS NEGATIVOS (A7+A8+AS-B5-B6-B7-B8 ) 3.233,00
| 29 |BIIL. PERDIDAS DE LAS ACTIVIDADES ORDINARIAS ( Bl + BII - Al - All ) 9.876,00 21.013,18
| 30 |BY. PERDIDAS ANTES DE IMPUESTOS (BIIl + BIV - Alll - AlV ) 9.876,00 21.013,18
| 31 |BVI. RESULTADOS DEL EJERCICIO { PERDIDAS ) (BV + A13 + A16) 9.876,00 21.013,18
32
E
34
% |
136 |
Ed
E
E
|40
[41]
| 42|
|43
| 24|
|45
|25
|47 |
[4a] L
|49 -
H « » w\Datos / 4] | L[JJ
Listo HLM
Aimico| | BB @ @ O | S dec | © Reproductar d... | [T sEsTIONMaD.. | 1) Tema7+2006 - .. | [} Adobe Photashap | (€ alence de 2005 | E]Balance de su... || perdidas ¥ G... | |« WL 243

También podemos obtener datos para confeccionar la Memoria:
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Y un breve andlisis de balance:

Ed Microsoft Excel - Andlisis del balance =121 x|
2 una pregunta =

] Archivo Ediciéin  Yer Insertar Formsto Herramientas Datos  Vertana 2

Doy &SRB o c-|l@ = -4 |imws -E 7w
Al - £ Anlisis del balance
A I B | € [ o T E T F T & [ H [ 1T T 3 T K [ L [ ™

Andlisis del balance | ]

Concepto Ejercicio 2006 Ejercicio 2005
Activo 178.870,41 187.767,59
Fijo 13.444,10 11.034.78
Circulante 166.426 31 176.732 81
Pasivo 178.870.41 187.767,59
Mo exigible 1.182 64 6.986,62
Exigible a largo y medio plazo 160.000,00 160.000,00
Exigible a corto plaza 17 667,77 18.780,77
Ratios de liguidez 25,58 25,76
Ratio de liquidez 93 941

EEREEREEE

S

aRE

=

Ratio de tesoreria 8,14 826
Ratio de Disponibilidad 8,03 §03
Ratios de endeudamiento 1,08 1,06
Ratio de endeudamiento 0,99 0,95
Ratio de calidad de la deuda 0,10 0,11
Fondo de maniobra 147,738 54 157 952 04

@

B

b~}

@

©
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Otros documentos que podemos obtener en formato .xlIs (excel), .dbf (xBase),
.pdf (Acrobat) o imprimirlos, son diferentes formatos de Balance y Cuenta de
pérdidas y ganancias, el extracto de Ingresos y gastos, los movimientos de
Tesoreria y los saldos de las cuentas de Tesoreria, que se puede ver en la
figura siguiente.

Un aspecto muy interesante que podemos aprovechar del programa es la
utilizacion de documentos base en los que podemos fusionar informacion de los
informes. Utilizaremos la opcion Fusionar.

Si vamos a la carpeta Gestion MGD (por defecto, donde tenemos el programa)
y seleccionamos la carpeta Ejemplos, en su interior vemos una serie de
documentos .doc (word) que podemos utilizar, y que son:

- MemoriasegunPGC

- MemoriaBaseElaboracion

- PresentacionCuentasAnualesEjemplo
- AnalisisBalance

Estos documentos permiten ser fusionados con los datos correspondientes a la
Memoria, Cuentas anuales y Analisis de Balance. En las paginas siguientes
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podemos ver los documentos sobre los que van a ponerse los datos de la
empresa en que estamos trabajando.

o
I

E3 Microsoft Excel - Saldos de tesoreria

Archivo  Edicién  Ver Inssrtar Fomnato  Heramisnbas  Datos  Ventana 2 Escriba una pregunica c.8 x

DEedany Sa Bw-o- 8= -2 @we -3 2 a 10 F|N XS B @3> Y € %mg.g
c21 ~ A

& T 5 [ % b [ E T F T & [ w [ 1T T a1 T v
Saldos de tesoreria

CUENTAS Saldo Inicial Saldo final Diferencia
5700000 - CAJA 151032 132532 -185,00
5720000 - BANCOS E INSTIT. CREDITO, CTAS. CTES. A LA VISTA -7.850,00 -7 850,00
5720001 - BANCO DE SIBERIA 57.206,24 57.206,24
5720002 - BANCO DE PEKIN 92.417 00 92 417,00
Total 151.133,56 143.098,56 8.035,00
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Este seria el correspondiente al Analisis del balance.

[EMPRESA]

Analisis del balance

Ratios de liquidez
1. Ratio de liquidez :

[1] : [RLIQUIDEZ.1]
[2] : [RLIQUIDEZ.2]

e Se calcula dividiendo el Activo Circulante entre el Exigible a Corto
Plazo.

e Para que la empresa no tenga problemas de liquidez el valor del
ratio ha de ser de 2 aproximadamente. Si es mucho menor que 2,
indica que la empresa esta en peligro de hacer suspension de
pagos. Si es muy superior a 2 puede significar que se tienen
activos circulantes ociosos y se esta perdiendo rentabilidad.

2. Ratio de tesoreria :

[1] : [RTESORERIA.1]
[2] : [RTESORERIA.2]

e Se calcula sumando Realizable mas Disponible y dividiéndolo por
el Exigible a Corto Plazo.

e Para no tener problemas de liquidez, el valor de este ratio ha de
ser 1. Si es menor de 1, la empresa puede hacer suspensiéon de
pagos por no tenerlos activos liquidos suficientes para atener los
pagos. Si es muy superior a 1, indica la posibilidad de que se
tenga un exceso de Activos liquidos y por tanto se esté perdiendo
rentabilidad.

3. Ratio de Disponibilidad :

[1] : [RDISPON.1]
[2] : [RDISPON.2]

e Se calcula dividiendo el Disponible por el Exigible a corto plazo.

e Si el valor del ratio es bajo, se pueden tener problemas para
atender a los pagos. Un valor medio 6ptimo se podria indicar el de
0,3 aproximadamente.

Para poder diagnosticar la liquidez, el analisis de los tres ratios anteriores ha

de completarse con el estudio del presupuesto de tesoreria de los meses
siguientes.
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Ratios de endeudamiento
1. Ratio de endeudamiento :

[1] : [RENDEUDAM.1]
[2] : [RENDEUDAM.2]

e Se calcula dividiendo el total de las deudas dividido por el Pasivo.

e Su valor 6ptimo se situa entre 0,5y 0,6. Si es superior a 0,6
indica que el volumen de deudas es excesivo y la empresa esta
perdiendo autonomia financiera frente a terceros, es decir se esta
descapitalizando. Si es inferior a 0,5 puede ocurrir que la empresa
tenga un exceso de Capitales Propios.

2. Ratio de calidad de la deuda :

[1] : [RCALIDAD.1]
[2] : [RCALIDAD.2]

e Se calcula dividiendo el Exigible a corto plazo por el total de las
deudas.
e Cuanto menor sea significa que la deuda es de mejor calidad.

Fondo de Maniobra

[1] : [FONDOMANIOBRA.1]
[2] : [FONDOMANIOBRA.2]

e Se calcula restando al Activo Circulante el Exigible a Corto

e Es una garantia para la estabilidad de la empresa, ya que desde el
punto de vista financiero, es aquella parte del Activo Circulante
que se financia con recursos permanentes.

e Ha de ser positivo, sino parte del Activo Fijo estaria financiado con
Exigible a corto plazo lo cual llevaria a una suspensién de pagos.

Nota importante :

e larealizacién de este modelo, asi como del informe en GestionMGD con el mismo
nombre, esta basada en el libro "ANALISIS ECONOMICO FINANCIERO" de ORIOL
AMAT SALAS, Publicado por Ediciones Gestion 2000, S.A.

e este modelo y su informe correspondiente, son una muestra de como usar una
herramienta como GestionMGD. La validez de los resultados depende directamente de
la correccion en la creacién del informe, responsabilidad del usuario. (por supuesto
gue este modelo y su informe no son un auto de fé)

e el autor del programa GestionMGD, agradeceria que le informase de errores, cambios,
afnadidos y otras sugerencias que permitan mejorar este y otros modelos.

e siva a utilizar este documento como modelo, debera eliminar esta Nota, creando un
modelo definitivo en otra carpeta o al menos con otro nombre, de tal forma que los
documentos generados no la contengan y haya que borrarla posteriormente para su
presentacion, asi como las posteriores actualizaciones de GestionMGD sobreescribiran
este archivo.
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A continuacion tenemos el modelo base de presentacion de las Cuentas
anuales.

D. [?Administrador] como administrador de la Sociedad [EMPRESA] con domicilio
en [?Localidad],[?Domicilio].

CERTIFICA

Que en el libro de Actas de la sociedad figura transcrita la celebrada
para aprobar las cuentas del ejercicio [ANO], cerrado el dia 31 de Diciembre de
[ANO] vy que reza lo siguiente:

1°.- En [?Localidad], a 30 de Junio de [ANO.1], se reune la Junta General
Ordinaria y Universal debidamente convocada, estando presentes el ciento por
ciento del capital social, quienes aceptaron por unanimidad el orden del dia
propuesto y la celebracion de la Junta.

El orden del dia contempla los siguientes puntos a tratar:

a) Aprobacioén, en su caso, de las cuentas del ejercicio anterior, afio
[ANO], presentadas de forma abreviada, asi como la resolucion sobre la aplicacion
del resultado.

b) Ruegos y preguntas.

2°.- Concurren presentes 0 debidamente representados el 100% de los
socios, que representan el 100% del capital social, segun resulta de la lista de
asistentes unidas al Acta, y que al final de la Junta fue firmada por todos y cada
uno de los asistentes.

3°.- Tras la deliberacién y la discusiéon de la propuesta de distribucién de
resultados, junto con las cuentas anuales y la memoria explicativa, la Junta
acuerda su aprobacion por el voto del 100% del capital, con la siguiente
distribucion del resultado:

Pérdidas y Ganancias (Beneficios)....... [PyG]- pesetas.-

Distribucion:
A Reserva Legal............. [AReservalLegal] - pesetas.-
A Remanente................. [ARemanente] - pesetas.-

49°.- Las cuentas anuales se han formulado de forma abreviada, no
existiendo obligacion de someter las mismas a la verificacion del auditor.

En las cuentas anuales del ejercicio cerrado a 31 de Diciembre de [ANO],
aprobadas por la Junta General Ordinaria y Universal de accionistas celebrada el dia
30 de Junio de [ANO.1] y el informe de gestion de dicho ejercicio figuran los
siguientes anexos:

ANEXO I : MEMORIA ABREVIADA
ANEXO I1: INFORME DE GESTION
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Las cuentas anuales y el informe de gestidon estan inscritos en papel en
blanco, estando dichos documentos debidamente firmados por los Administradores
de la sociedad.

Y para que conste a efectos de su inscripcién en el Registro Mercantil
extiendo la presente certificacion en calidad de Administrador Mancomunado de la
Sociedad, en [?Localidad], a 30 de Junio de [ANO.1].

Firmado: [?Administrador]

ANEXO 1

INFORME DE GESTION DEL EJERCICIO [ANO]

1°.- EVOLUCION DE LOS NEGOCIOS Y SITUACION DE LA SOCIEDAD

Todo lo que afecta a la actividad realizada durante el ejercicio social de
[ANO] materializada fundamentalmente en su volumen de negocio, queda recogido
en las Cuentas Anuales.

La evolucion de la empresa durante [ANO] ha sido la esperada por las
caracteristicas del sector.

2°.- ACONTECIMIENTOS IMPORTANTES PARA LA SOCIEDAD OCURRIDOS
DESPUES DEL CIERRE DEL EJERCICIO.

Desde el cierre del ejercicio hasta la fecha no se ha producido ningldn
acontecimiento que por su importancia tenga un efecto especial sobre la situacion
global de la entidad.

3°.- EVOLUCION PREVISIBLE DE LA SOCIEDAD

Nuestras expectativas nos permiten confiar que el ejercicio [ANO.1] va
a seguir la misma ténica de [ANO.1], dentro de unas caracteristicas del entorno
similares a las actuales, sin que estan previstas importantes modificaciones que
afecten a las inversiones y a la evolucion de la plantilla del personal.

Creemos que en el momento actual de la economia espafiola la
situacion del mercado es lo suficientemente estable como para asegurar su
continuidad en el mismo.

La previsidn para el proximo afio es que sufra una evoluciéon positiva

tanto a nivel de ventas como de beneficios.

ANEXO 11

MEMORIA DEL EJERCICIO [ANO]

1. Actividad de la empresa.
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[EMPRESA] fue constituida el [?Fecha Constitucion], con el objeto
social de [?Objeto Social]. Su domicilio social esta en [?Localidad], [?Domicilio
Social].

2. Bases de presentacion de las cuentas anuales.
En la confeccidon de las cuentas anuales se han aplicado las
disposiciones legales en materia contable, asi como los principios contables

obligatorios, con objeto de mostrar la imagen fiel del patrimonio, de la informacion
financiera y de los resultados de la sociedad.

3. Distribucion de resultados.

Pérdidas y Ganancias :

Distribucion:
A Reserva legal
A Remanente

4. Normas de valoracion.

[PyG] ptas.-

[AReservalLegal] ptas.-

[ARemanente] ptas.-

Los bienes comprendidos en el apartado inmovilizado material se
encuentran valorados a su precio de adquisicion, incluyendo los gastos adicionales

producidos hasta la puesta en funcionamiento del bien; no apareciendo incluidos los
gastos financieros.

La dotacion anual a la amortizacion se calcula por el método lineal en
funcion de la vida atil estimada de los diferentes bienes y siempre en concordancia
con la normativa fiscal vigente del Impuesto sobre Sociedades.

Las existencias se hallan valoradas al precio de adquisicion o coste de

produccion. Si el valor de mercado pasa a ser inferior a este precio o coste, se
realiza la correspondiente correccion valorativa, dotando la correspondiente
provision.

5. Activo inmovilizado.

Saldo Amort.

inicial Entradas Salidas acumul. Dotacion
221. Construcciones [S1_221] [EN_221] [SA_221] [AA_221] [AD_221]
222. Instal. técnicas [S1_222] [EN_222] [SA 222] [AA_222] [AD_222]
223. Maquinaria [SI_223] [EN_223] [SA 223] [AA_223] [AD_223]
224. Utillaje [S1_224] [EN_224] [SA _224] [AA_224] [AD_224]
225. Otras instal. [S1_225] [EN_225] [SA_225] [AA_225] [AD_225]
226. Mobiliario [SI_226] [EN_226] [SA 226] [AA_226] [AD_226]
227. Eq. informaticos [S1_227] [EN_227] [SA _227] [AA _227] [AD_227]
228. Elem. trasporte [S1_228] [EN_228] [SA_228] [AA_228] [AD_228]
229. Otro inmovilizado [SI_229] [EN_229] [SA_229] [AA_229] [AD_229]

6. Capital social.

Todas las acciones que componen el capital social, QUINIENTAS
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PARTICIPACIONES DE MIL PESETAS de valor nominal cada una, disfrutan de los
mismos derechos, no teniendo restricciones estatutarias y no estan admitidas a
cotizacion.

9. Gastos.
Desglose de las cargas sociales
642. Seguridad social a cargo de la empresa : [S_642]
643. Aportaciones a sistemas complementarios de pensiones :
[S_643]

644. Auténomos : [S_644]
649. Otros gastos sociales : [S_649]

Desglose de la variacion de las provisiones de trafico y pérdidas de
créditos incobrables

a) Variacion de provisiones de existencias
693. Dotacion a la provision de existencias : [S_693]
793. Provisiéon de existencias aplicada : [S_793]
b) Variacion de provisiones y pérdidas de créditos incobrables
650. Pérdidas de créditos comerciales incobrables : [S_650]
694. Dotacion a la provision para insolvencias tréafico : [S_694]
794. Provision para insolvencias de tréafico aplicada : [S_794]
¢) Variacion de otras provisiones de trafico
695. Dotacioén a la provisidn para otras operaciones de trafico :
[S_695]
795. Provision para otras operaciones de trafico aplicada :
[S_795]

ANEXO 11

MEMORIA ABREVIADA

1. Actividad de la empresa.

En este apartado se describira el objeto social de la empresa, cuando se trate de
sociedades, y la actividad o actividades a que se dedique.

Ejemplo :

[EMPRESA] fue constituida el [?Fecha Constitucion], con el
objeto social de [?Objeto Social]. Su domicilio social esta en
[?Localidad], [?Domicilio Social].

2. Bases de presentacion de las cuentas anuales.

a) Imagen fiel:

-Razones excepcionales por las que, para mostrar la imagen fiel, no se han aplicado
disposiciones legales en materia contable e influencia de tal proceder sobre el
patrimonio, la situacién financiera y los resultados de la empresa.

-Informaciones complementarias que resulte necesario incluir cuando la aplicacion
de las disposiciones legales no sea suficiente para mostrar la imagen fiel.

b) Principios contables:

-Razones excepcionales que justifican la falta de aplicacién de un principio contable
obligatorio, indicando la incidencia en el patrimonio, la situacion financiera y los
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resultados de la empresa.

-Otros principios contables no obligatorios aplicados.

c¢) Comparacion de la informacion:

-Razones excepcionales que justifican la modificacion de la estructura del balance y
de la cuenta de pérdidas y ganancias del ejercicio anterior.

-Explicacion de las causas que impiden la comparacién de las cuentas anuales del
ejercicio con las del precedente.

-Explicacion de la adaptacion de los importes del ejercicio precedente para facilitar
la comparacion y, en caso contrario, la imposibilidad de realizar esta adaptacion.
d) Elementos recogidos en varias partidas.

Identificacion de los elementos patrimoniales, con su importe, que estén
registrados en dos o mas partidas del balance, con indicacién de éstas y del
importe incluido en cada una de ellas.

Ejemplo :

En la confecciéon de las cuentas anuales se han aplicado las
disposiciones legales en materia contable, asi como los principios
contables obligatorios, con objeto de mostrar la imagen fiel del
patrimonio, de la informacion financiera y de los resultados de la
sociedad.

3. Distribucién de resultados.
-Informacién sobre la propuesta de distribuciéon de beneficios, de acuerdo con el
siguiente esquemas:

Base de reparto ..... Importe
Pérdidas y ganancias ..... -
Remanente ..... -

Reservas voluntarias ..... -
Reservas ..... -

Total ..... -

Distribucion

A reserva legal ..... -

A reservas especiales ..... -

A reservas voluntarias ..... -

A dividendos ..... -

Total ..... -

-En el caso de distribuciéon de dividendos a cuenta en el ejercicio, se debera indicar
el importe de los mismos e incorporar el estado contable previsional formulado
preceptivamente para poner de manifiesto la existencia de liquidez suficiente. Dicho
estado contable debera abarcar un periodo de una afio desde que se acuerde la
distribucion del dividendo a cuenta.

-Limitaciones para la distribucién de dividendos.

Ejemplo :

Pérdidas y Ganancias [PyG] ptas.-
Distribucion:

A Reserva legal [AReservalegal]
ptas.-

Afio: 2008 Pagina 167 de 284



Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

A Remanente [ARemanente]
ptas.-

4. Normas de valoracion.

Se indicaran los criterios contables aplicados en relacion con las siguientes partidas:
a) Gastos de establecimiento; indicando los criterios utilizados de capitalizacion,
amortizaciéon y, en su caso, saneamiento.

b) Inmovilizado inmaterial; indicando los criterios utilizados de capitalizacion,
amortizacién, provisiones y, en su caso, saneamiento.

Justificacion, en su caso, de la amortizacion del fondo de comercio en un periodo
superior a cinco afos.

Ademas se precisaran los criterios de contabilizacion de contratos de arrendamiento
financiero.
¢) Inmovilizado material; indicando los criterios sobre:

-Amortizaciéon y dotacién de provisiones.

-Capitalizacion de intereses y diferencias de cambio.

-Contabilizacidon de costes de ampliacion, modernizacidon y mejoras.
-Determinacion del coste de los trabajos efectuados por la empresa para su
inmovilizado.

-Las partidas del inmovilizado material que figuran en el activo por una cantidad
fija.

-Actualizaciones de valor practicadas al amparo de una ley.

d) Valores negociables y otras inversiones financieras analogas, distinguiendo a
corto y a largo plazo; indicando los criterios de valoracion y, en particular,
precisando los seguidos sobre correcciones valorativas.

e) Créditos no comerciales, distinguiendo a corto y a largo plazo; indicando los
criterios de valoracion y, en particular, precisando los seguidos en las correcciones
valorativas y, en su caso, el devengo de intereses.

f) Existencias; indicando los criterios de valoracion y, en particular, precisando los
seguidos sobre correcciones valorativas.

Ademas se precisaran los criterios de valoracion de las partidas que figuran en el
activo por una cantidad fija.

g) Acciones propias en poder de la sociedad.

h) Subvenciones; indicando el criterio de imputacion a resultados.

i) Provisiones para pensiones y obligaciones similares; indicando el criterio de
contabilizacion y realizando una descripcidon general del método de estimacion y
célculo de cada uno de los riesgos cubiertos.

j) Otras provisiones del grupo 1; indicando el criterio de contabilizacién y realizando
una descripcion general del método de estimacion y calculo de los riesgos o gastos
incluidos en dichas provisiones.

k) Deudas, distinguiendo a corto y a largo plazo; indicando los criterios de
valoracion, asi como los de imputacion a resultados de los gastos por intereses o
primas diferidas.

) Impuesto sobre beneficios; indicando los criterios utilizados para su
contabilizacion.

m) Transacciones en moneda extranjera; indicando lo siguiente:

-Criterios de valoracion de saldos en moneda extranjera.

-Procedimiento empleado para calcular el tipo de cambio en pesetas de elementos
patrimoniales que en la actualidad o en su origen hubieren sido expresados en
moneda extranjera.

-Criterios de contabilizacion de las diferencias de cambio.

n) Ingresos y gastos.

Ejemplo :

Los bienes comprendidos en el apartado inmovilizado
material se encuentran valorados a su precio de adquisicion,
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incluyendo los gastos adicionales producidos hasta la puesta en
funcionamiento del bien; no apareciendo incluidos los gastos
financieros.

La dotacién anual a la amortizacion se calcula por el
meétodo lineal en funcion de la vida util estimada de los diferentes
bienes y siempre en concordancia con la normativa fiscal vigente del
Impuesto sobre Sociedades.

Las existencias se hallan valoradas al precio de adquisicion
0 coste de produccioén. Si el valor de mercado pasa a ser inferior a
este precio o coste, se realiza la correspondiente correccion
valorativa, dotando la correspondiente provision.

5. Activo inmovilizado.

Analisis del movimiento durante el ejercicio de las partidas del activo inmovilizado,
segun balance abreviado, y de sus correspondientes amortizaciones acumuladas y
provisiones, indicando:

* Saldo inicial.

* Entradas.
* Salidas.
* Saldo final.
Ejemplo:

Saldo Amort.

inicial Entradas Salidas acumul. Dotacion
221. Construcciones [SI_221] [EN_221] [SA_221] [AA_221] [AD_221]
222. Instal. técnicas [S1_222] [EN_222] [SA_222] [AA_222] [AD_222]
223. Maquinaria [S1_223] [EN_223] [SA_223] [AA_223] [AD_223]
224. Utillaje [S1_224] [EN_224] [SA_224] [AA_224] [AD_224]
225. Otras instal. [SI_225] [EN_225] [SA_225] [AA_225] [AD_225]
226. Mobiliario [S1_226] [EN_226] [SA_226] [AA_226] [AD_226]
227. Eq. informaticos [S1_227] [EN_227] [SA_227] [AA_227] [AD_227]
228. Elem. trasporte [S1_228] [EN_228] [SA_228] [AA_228] [AD_228]

229. Otro inmovilizado [SI_229] [EN_229] [SA_229] [AA_229] [AD_229]

6. Capital social.

Cuando existan varias clases de acciones se indicara el nUmero y valor nominal de
las pertenecientes a cada una de ellas.

Ejemplo :

Todas las acciones que componen el capital social,
QUINIENTAS PARTICIPACIONES DE MIL PESETAS de valor nominal
cada una, disfrutan de los mismos derechos, no teniendo
restricciones estatutarias y no estan admitidas a cotizacion.

7. Deudas.

El importe global de las deudas de la empresa cuya duracion residual sea superior a
cinco afios, asi como el de todas las deudas que tengan garantia real, con
indicacién de su forma y naturaleza.

8. Empresas del grupo y asociadas.
La denominacion y domicilio de las empresas en las que la empresa posea, directa
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o indirectamente, como minimo el tres por ciento del capital para aquellas
sociedades que coticen en Bolsa y el veinte por ciento para el resto, con indicacion
de la fraccion de capital que posea, asi como el importe del capital, de las reservas
y del resultado del ultimo ejercicio de aquéllas.

9. Gastos.

Desglose de la partida 2.b del debe de la cuenta de pérdidas y ganancias (modelo
abreviado), «Cargas sociales», distinguiendo entre aportaciones y dotaciones para
pensiones y otras cargas sociales.

Ejemplo :

642. Seguridad social a cargo de la empresa : [S_642]

643. Aportaciones a sistemas complementarios de pensiones : [S_643]

644. Auténomos : [S_644]

649. Otros gastos sociales : [S_649]

Desglose de la partida 4 del debe de la cuenta de pérdidas y ganancias (modelo
abreviado), «Variacion de las provisiones de trafico y pérdidas de créditos
incobrables», distinguiendo entre fallidos y la variacion de la provision para
insolvencias.
Ejemplo :
Variacion de provisiones de existencias

693. Dotacion a la provision de existencias : [S_693]

793. Provision de existencias aplicada : [S_793]
Variacion de provisiones y pérdidas de créditos incobrables

650. Pérdidas de créditos comerciales incobrables : [S_650]

694. Dotacion a la provisiéon para insolvencias trafico : [S_694]

794. Provision para insolvencias de trafico aplicada : [S_794]
Variacion de otras provisiones de trafico

695. Dotacion a la provision para otras operaciones de trafico :
[S_695]

795. Provision para otras operaciones de trafico aplicada : [S_795]

10. Otra informacion.

Informacién sobre:

-Importe de los sueldos, dietas y remuneraciones de cualquier clase devengados en
el curso del ejercicio por los miembros del 6rgano de administraciéon, cualquiera que
sea su causa. Esta informacion se dara de forma global por conceptos retributivos.
-Se debera desglosar el importe de los anticipos y créditos concedidos al conjunto
de miembros del 6rgano de administracion, indicando el tipo de interés,
caracteristicas esenciales e importes devueltos, asi como las obligaciones asumidas
por cuenta de ellos a titulo de garantia.

-Importe de las obligaciones contraidas en materias de pensiones y de seguros de
vida respecto de los miembros antiguos y actuales del 6rgano de administracion.
Esta informacion se dara de forma global y con separacion de las prestaciones de
que se trate.
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Enunciado del Supuesto de contabilidad
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SUPUESTO DE CONTABILIDAD.

1. Enunciado.

El enunciado esta dividido en tres partes claramente diferenciadas, y que estan
caracterizadas por las siguientes pautas:

128 parte. Comprende desde el apartado 1.1. hastael 1.11.

Incluyen las operaciones que se producen una sola vez durante el efercicio de
2008 (constitucion, peticion de un préstamo, ...) y aquellas que se producen por
primera vez, con €l objetivo de detallar la operacion al maximo, para que se
comprenda el proceso. Son las operaciones que en la solucion del supuesto se
encuentran explicadas.

24 parte. Apartado 1.12.

Aqui tenemos las operaciones que se repiten a lo largo del efercicio y que estan
presentadas de forma sintética.

34 parte. Corresponde el apartado 1.13.

Realizacion de balance de sumas y saldos, prevision de tesoreria, dotaciones a
amortizaciones y  provisiones, variacion de existencias, ajustes por
periodificacion, regularizacion, cierre, balance de situacion, cuenta de pérdidas
y ganancias y otros informes.

- - - OPERACIONES A REGISTRAR - - -

Apartado 1.1. Se constituye la sociedad HiperMaGaDan SA con el objeto de
dedicarse a la comercializacion de electrodomésticos de amplia gama en una
zona en expansion. La sociedad tendra un capital de 1.000 acciones que se
emiten a un valor nominal de 100 €, y que son suscritas integramente de la
siguiente manera: Mario Caballé suscribe 400 acciones, Galindo Estévez 250 i
Daniel Espinosa 350. ElI desembolso inicial es del 50% del capital, quedando el
resto pendiente de desembolsar dentro de 6 meses; todos abonan en efectivo
el importe de su participacion, salvo Galindo Esteve, que aporta una furgoneta
Ford 3456-BFM sin valor residual y con cuatro afios de vida util, el valor
razonable de la cual se estima en 25.000. Se ingresa el importe de la
participacion dineraria en la cuenta 2222 9999 00 1029384756 del Banco de
Siberia. (01/01/08).

Apartado 1.2. Hay una serie de operaciones que debe realizar la empresa y que
son las siguientes:
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- Pago al notario por transferencia: 200 €. (22/01/08)

- Pago al Registro mercantil: 100 €, IVA 9 €. (22/01/08)

- La empresa Prospecciones SA, nos envia la factura que asciende a 450 €
(IVA incluido), por estudios de mercado y con vencimiento el 15 del mes
proximo. (25/01/08)

- La empresa Recursos Humanos SA individual, nos adjunta factura de 200
€ por la seleccion de personal que ha llevado a cabo, vencimiento a 15
dias. (Incluye el 16% de IVA). (25/01/08)

- Hemos realizado un contrato de telefonia con la empresa Telephon SA
que asciende a 80 €, IVA incluido, con vencimiento dentro de 30 dias.
(25/01/08)

> Apartado 1.3. Adquirimos el siguiente inmovilizado:

- Ordenador. 1.600 € IVA incluido a MAPPEL, a pagar en una semana.
(28/02/08)

- Programa informéatico. 500 € mas IVA a BAAP, SL, que se paga
inmediatamente con talon bancario del banco de Siberia (01/03/08)

- Muebles de oficina. 2.500 € IVA incluido a MOBEL, con vencimiento a 60
dias. (03/03/08)

- Estanterias, vitrinas y mostrador. 4.500 € IVA incluido a Estanterias
LMP, SA a pagar a 90 dias (06/03/08)

El ordenador consideramos que no va a tener valor residual y que su vida Util
sera de 3 afios, mientras que para el mobiliario, estanterias, etc... la vida util es
de 15 afos y el valor residual del 10% del precio inicial.

El programa informatico, sin valor residual, se amortiza en cinco afios.

> Apartado 1.4. Subvencion y compra de edificio:

HiperMaGaDan SA, compra el 1/03/08 un edificio a Inmobiliaria Colores por un
total de 280.000 €, de los cuales, 60.000 corresponden al valor del terreno en
el que esta ubicado. La compra se realiza a crédito a pagar dentro de tres afos,
con un interés por el aplazamiento del 6%, que se pagara junto con el importe
de la deuda. La amortizacion se realiza en base a una vida util de 50 afios y sin
valor residual.

HiperMaGaDan SA, se acoge a medidas promovidas por la unién europea y el
15/03/08 se le concede una subvencion de 100.000 € para la compra de un
local supeditada a la creacion de 4 puestos de trabajo fijos. La empresa cumple
con las condiciones requeridas y el 1/05/08 cobra la subvencion.

> Apartado 1.5. Realizamos las siguientes compras de mercaderias, con IVA del
16%:
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- TV en color Samsung 25”. 27 unidades a 255 €/unid. Proveedor: Samsung
Espafia, descuento 5%, vencimiento a 90 dias. PVP 340 €/unid. (En ambos
precios el VA no esta incluido) (07/03/08).

- Microondas Philips. 15 unidades a 100 €/unid. Proveedor: Electrodomésticos
Boreal, descuento 10%, vencimiento a 60 dias. PVP 180 €/unid. (IVA no
incluido) (07/03/08).

- Nevera Edesa, 2 puertas. 10 unidades a 300 €/unid. Proveedor: NewPol, SA,
descuento 2%, vencimiento a 90 dias. PVP 380 €/unid. (IVA no incluido)
(07/03/08).

- Hacemos una reclamacion a Samsung Espafia, motivada por el hecho de que
3 TV Samsung de 25 tienen desperfectos que impiden su venta normal.
Samsung nos hace una nota de abono con un descuento de 100 € cada unidad.
(15/03/08)

Apartado 1.6. Al producirse el vencimiento de las facturas emitidas por MAPPEL,
Recursos Humanos SA y Prospecciones SA, se paga a través del Banco de
Siberia.

Apartado 1.7. El cliente Amador Beltran que tiene una tienda en Alava, nos
compra 2 TV Samsung y 4 Microondas Philips al precio de venta que tenemos
en nuestras tarifas con un descuento del 7%. (15/03/08)

Le enviamos el albaran de entrega, y recibimos copia firmada, por lo que le
enviamos por correo la factura. Paga la factura en efectivo, que ingresamos en
caja.

Apartado 1.8. El 27 de marzo, presentamos al banco la nédmina del personal,
para lo cual disponemos de la siguiente informacion:

- Sueldo 1.500
- Deducciones por cuotas de la Seguridad Social 100
- Retenciones a cuenta del IRPF (13% s/ 1.500) 195
- Anticipos 280
- Productos en especie 18

A percibir.............c....... 907
- Cargas sociales a cuenta de la empresa 400

Supongamos que las retenciones a Hacienda se liquidan el 25 del ultimo mes
del trimestre y las de la Seguridad Social el Ultimo dia del mes siguiente.

Afo: 2008 Pagina 174 de 284



Instrucciones para comprender el programa:
Gestion MGD

Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

Apartado 1.9. Solicita al Banco de Pekin un préstamo por 160.000 € en tres
afos. Los gastos de formalizacion del mismo ascienden a 2.000 €. La diferencia
se ingresa en la cuenta que se ha abierto con tal finalidad. (01/04/08)

La devolucién del préstamo se realizara en su totalidad al vencimiento y se
pagaran unos intereses al final de cada ejercicio del 6% de su valor nominal.

Apartado 1.10. La direccién de la empresa decide mejorar el servicio de entrega
a domicilio de los electrodomésticos, para lo cual decide comprar un camion
Volvo modelo FL para mejorar la distribucién en la ciudad. El precio de coste es
de 125.000 €, y como no dispone de suficiente liquidez acuerda con la sociedad
PYME Leasing el arrendamiento financiero del mismo. Las condiciones del
contrato son las siguientes: cuotas mensuales de 2800 € durante 4 afos y
opcion de compra a la finalizacion del contrato de 4.000 € La vida util del
camidn se estima en 12 afios, y el tipo de interés para este tipo de contratos es
del 6% anual. El valor actual de los flujos de efectivo futuros es de 122.373,28
€ (01/04/08)

Apartado 1.11. La empresa contrata un seguro para cubrir cualquier tipo de
riesgo, dafios materiales, robo, transportes, paralizacion de la actividad,
responsabilidad civil, servicio de reparaciones urgentes, defensa juridica y otros.
El importe de la prima anual que cubre del 1/04/08 al 01/04/09 asciende a
2500 €, y se paga mediante transferencia a través de la cuenta del Banco de
Siberia.

Apartado 1.12. La empresa hasta final del ejercicio ira realizando multitud de
asientos como los que acabamos de describir. Comprara mercaderias a
proveedores para nutrir los almacenes y poder atender las demandas de sus
clientes, a los que les enviara el albaran junto al suministro de articulos,
posteriormente la factura y después les girara letras o recibos para cobrar.

En nuestro caso las compras realizadas han sido:

Fecha Vto. Proveedor Articulo uUn Coste Dto IVA Total
15/03 15/05 Electrodom. Boreal Microondas Philips 15 100 10 216 1.566
18/03 18/05 NewPol SA Nevera Edesa 10 300 2 470,4 3.410,4
03/04 03/07 Distribuciones Sony Minicadena Sony 45 175 14 1.083,6 7.856,1
06/05 06/06 Electrodom. Boreal Lavavajillas Philips 20 258 10

Auriculares ASPEC 43 20 16

Microondas Philips 24 100 10 1.204,2 8.730,6
14/04 14/06 Gama Blanca Lavavajillas LG 23 250 5

Lavavajillas NewPol 14 345 6

Nevera Edesa 15 300 2 2.306,0 16.718,7
26/04 26/06 Mayoristas de elect. Minicadena Samsung 34 140 7

Reproductor MP3 JVC 50 58 14

Reprod MP3 Samsung 40 43 12

Auriculares Hiunday 60 20 10 1.522,3 11.036,7
03/06 03/09 Samsung Espafia TV color 25” 27 255 5 1.046,5 7.587,3
08/07 08/09 Distribuciones Sony Minicadena Sony 25 175 10 630,0 4.567,5
08/11 08/01 Electrodom. Boreal Lavavajillas NewPol 13 345 6 674,5 4.890,4

Y las ventas las tenemos a continuacioén:
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Fecha Vto Cliente Articulo un. Venta Dto 1VA Total
15/03 | 15/04 | Alvarez Beltran SA Auriculares ASPEC 12 30 3

Minicadena Samsung 5 200 3

Minicadena Sony 7 220 3

Reprod MP3 Samsung 12 65 3 571,14 4.140,74
19/03 | 19/04 | Domos Lavavajillas LG 12 340 4

Lavavajillas NewPol 15 425 4

Lavavaijillas Plilips 10 375 4

Nevera Edesa 5 380 4 2.473,7 17.934,5
29/03 | 15/04 | Electrod. Aragén TV color 25” 5 340 7

Minicadena Sony 6 220 3

Minicadena Samsung 7 200 3 675,1 4894,5
29/03 | 15/05 | Elestrod. JACA Auriculares Hiunday 12 39

Minicadena Sony 2 220 3 143,17 1.037,97
25/04 | 25/06 | Electrod. Mislata Reproduce. MP3 JVC 18 75 2 211,68 1.534,7
17/05 | 17/06 | Electrod. Sanchez Microondas Philips 3 180 7

Auriculares ASPEC 5 30 3 103,6 751,3
06/06 | 06/07 | Cartuja de Sevilla Minicadena Sony 10 220 3 341,44 2.465,44
24/06 | 24/08 Ramon Tendillo Reprod. MP3 JVC 5 75 2

Reprod MP3 Samsung 4 65 3 99,15 718,85
24/06 | 15/07 Alvarez Beltran SA Auriculares ASPEC 8 30 3 37,25 270,05
24/06 | 24/07 Amador Beltran Auriculares Hiunday 12 39 74,88 542,88
15/07 | 15/09 Domos Lavavajillas LG 5 340 4 261,12 1.893,12
11/08 | 20/08 Electrod. Aragén Lavavajillas Philips 6 375 4 345,6 2.505,60
18/08 | 31/09 Electrod. Mislata* Microondas Philips 19 180 7 508,9 3.689,5
31/08 | 31/09 Electrod. Mislata* Minicadena Samsung 8 200 3 248,3 1.800,3
13/09 | 20/11 Electrod. Sanchez* Minicadena Sony 23 220 3 785,31 5.693,5
20/10 | 20/11 | Electrod. Sanchez* Nevera Edesa 7 380 4 408,6 2.962,2
29/10 | 22/12 | Cartuja de Sevilla* Reprod MP3 JVC 14 75 2 164,6 1.193,6
22/11 | 22/12 | Cartuja de Sevilla* Reprod MP3 Samsung 10 65 3 100,9 731,4
21/12 | 21/01 Ramoén Tendillo TV color 25” 10 340 7 505,9 3.667,9

Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti

(*) Dos albaranes en la misma factura.

A sus empleados les pagard la ndémina, al igual que debera satisfacer al
proveedor de telefonia, de electricidad, de material de oficina, etc. Cada
trimestre debera pagar los intereses del préstamo, asi como recibira alguna
cantidad en concepto de intereses de sus cuentas corrientes o de inversiones
que haya podido materializar. A continuacion tenemos la relacion de gastos del
periodo:

A) Nominas.
Fecha Cuenta Importe Pagado por

Abril Sueldos y salarios 1.500

HPA Retenciones IRPF -195

OSS Acreedora -100

Anticipos de remuneraciones -165

Remuneraciones pendtes. pago 1.040 | Banco de Siberia
Mayo Sueldos y salarios 1.500

HPA Retenciones IRPF -195

OSS Acreedora -100

Ingresos por servicios al person. -46

Remuneraciones pendtes. pago -1.159 | Banco de Siberia
Junio Sueldos y salarios 2.800

HPA Retenciones IRPF -276

OSS Acreedora -180

Remuneraciones pendtes. pago -2.344 | Banco de Siberia
Julio Sueldos y salarios 1.500

HPA Retenciones IRPF -195

OSS Acreedora -100

Anticipos de remuneraciones -280

Remuneraciones pendtes. pago -839 | Banco de Siberia

Ingresos por servicios al person. -86
Agosto Sueldos y salarios 1.500

HPA Retenciones IRPF -195

OSS Acreedora -100

Anticipos de remuneraciones -85

Remuneraciones pendtes. pago -1.120 | Banco de Siberia
Septiembre Sueldos y salarios 1.500
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HPA Retenciones IRPF -195
OSS Acreedora -100
Anticipos de remuneraciones -310
Remuneraciones pendtes. pago -14 | Banco de Siberia
Ingresos por servicios al person. -881
Octubre Sueldos y salarios 1.500
HPA Retenciones IRPF -195
OSS Acreedora -100
Remuneraciones pendtes. pago -1.205 | Banco de Siberia
Noviembre Sueldos y salarios 1.500
HPA Retenciones IRPF -195
OSS Acreedora -100
Anticipos de remuneraciones -54
Remuneraciones pendtes. pago -1.076 | Banco de Siberia
Ingresos por servicios al person. -75
Diciembre Sueldos y salarios 2.900
HPA Retenciones IRPF -270
OSS Acreedora -185
Anticipos de remuneraciones -176
Remuneraciones pendtes. pago -2.248 | Banco de Siberia
Ingresos por servicios al person. -21

Los anticipos que figuran en algunas néminas, se supone que se han entregado
al trabajador/a mediante transferencia del Banco de Siberia, en alguna fecha
del mes correspondiente a la némina.

La Cuota empresarial de la Seguridad Social ha sido de 400 € cada mes.
Los vencimientos son los mismos que se establecieron en el asiento de la

némina del mes de marzo, y que se encuentran explicados en la solucion al
supuesto.

B) Intereses de préstamo.

HESE)
31/12/2008 | Préstamo 27/3 Nom. 160.000 € 7.925,73 | Pekin
31/12/2009 | Préstamo 27/3 Nom. 160.000 € 10.616,18 | Pekin
31/12/2010 | Préstamo 27/3 Nom. 160.000 € 2.671,04 | Pekin

El cuadro financiero en el que se establece la aplicacion del Tipo de Interés
Equivalente, lo podemos consultar en el apartado de la Solucion de Supuesto.

C) Otros gastos.

Importe IVA incluido

07/03 Electricidad 64 Banco de Siberia
29/03 Teléfono 86 Banco de Siberia
30/04 Electricidad 100 Banco de Siberia
08/07 Teléfono 119 Banco de Siberia
08/07 Electricidad 110 Banco de Siberia
31/08 Teléfono 76 Banco de Siberia
31/08 Electricidad 98 Banco de Siberia
28/10 Teléfono 90 Banco de Siberia
08/11 Electricidad 117 Banco de Siberia

D) Ingresos financieros.

INGRESO Retencion 18% Importe Cobrado
28/02 Intereses cuenta 2,16 9.84 Banco de Siberia
31/03 Intereses cuenta 6,30 28,70 Banco de Siberia
30/04 Intereses cuenta 7,74 35,26 Banco de Siberia
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30/04 Intereses cuenta 2,70 12,30 Banco de Pekin
31/05 Intereses cuenta 8,82 40,18 Banco de Siberia
31/05 Intereses cuenta 2,52 11,48 Banco de Pekin
30/06 Intereses cuenta 9,54 43,46 Banco de Siberia
30/06 Intereses cuenta 2,34 10,66 Banco de Pekin
31/07 Intereses cuenta 10.44 47,56 Banco de Siberia
31/07 Intereses cuenta 2,88 13,12 Banco de Pekin
31/08 Intereses cuenta 8,46 38,54 Banco de Siberia
31/08 Intereses cuenta 3,24 14,76 Banco de Pekin
30/09 Intereses cuenta 8,82 40,18 Banco de Siberia
30/09 Intereses cuenta 3,24 14,76 Banco de Pekin
31/10 Intereses cuenta 10,08 45,92 Banco de Siberia
31/10 Intereses cuenta 3,06 13,94 Banco de Pekin
30/11 Intereses cuenta 10,62 48,38 Banco de Siberia
30/11 Intereses cuenta 3,24 14,76 Banco de Pekin
31/12 Intereses cuenta 10,80 49,20 Banco de Siberia
31/12 Intereses cuenta 3,06 13,94 Banco de Pekin

Tampoco debera olvidar los pagos a Hacienda, por las retenciones practicadas,
y a la Seguridad Social cuando venzan. Los ingresos o las devoluciones de la
liquidacién del IVA trimestral; del 1 al 20 del mes siguiente al trimestre vencido.
Esta informacion la podemos obtener mediante el aplicativo del programa
Resumen de IVA, y generar el asiento a traves del mismo.

Todas estas operaciones se han realizado de la siguiente forma, sin excepcion:

a) Las compras/adquisicion de servicios a proveedores/acreedores. Mediante el
aplicativo Recibidas (facturas), que se encarga de establecer la previsién de
tesoreria y genera los asientos correspondientes.

b) Las ventas/prestacion de servicios a clientes/deudores. Mediante el aplicativo
Emitidas (facturas), que genera los asientos y establece las previsiones de
tesoreria.

c) Tesoreria. Toda operacion que tenga vencimiento, sea éste a favor o en
contra, podra ejecutarse desde la aplicacion Tesoreria.

d) Extras. Los pocos movimientos que no sean recogidos por los tres aplicativos
anteriores, seran registrados por Extras (movimientos).

Solo nos queda llegar a las postrimerias del afio 2008, para realizar
determinadas operaciones que acontecen en aras de conocer el resultado del
periodo o ejercicio contable.

Apartado 1.13. Ahora debemos hacer unos apuntes para preparar el cierre del
ejercicio, y son los siguientes:

- Dotacion de amortizaciones del Inmovilizado. Como se supone que hemos
dado de alta el inmovilizado como bienes de inversién, tendremos el cuadro de
amortizacion realizado por el propio programa y s6lo deberemos indicar que
anote la amortizacion. Se puede hacer en el momento de la regularizacion y
cierre.

Afo: 2008 Pagina 178 de 284




Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

- Correcciones valorativas por deterioro. Tenemos una partida de 13
Microondas Philips, cuyo precio de coste fue de 90 €, y en la actualidad y
debido a la baja en el precio de este articulo, el Valor neto realizable del mismo
es de 65 €.

- HiperMaGaDan SA, considera que la cobertura por los gastos de devolucién,
garantias de reparacion, revisiones, etc. del proximo ejercicio ascenderan a un
5% de los ingresos de las ventas de este ejercicio, por lo que decide dotar la
oportuna provision.

- Al cierre del ejercicio

- Registramos la variacion de existencias. Como la empresa empez6 de la nada,
no hay existencias iniciales, pero si finales

- Regularizamos.

- Asiento de cierre.

- Balance de situacion y Cuenta de pérdidas y ganancias.
- Estado de cambios en el patrimonio neto.

- Andlisis de Balances.

- Ingresos y gastos.

- Movimientos de tesoreria.

NOTA. Existen otros documentos que ayudan en la administracion de la
empresa y que deberan obtenerse, como son:

A) Libros registros:

- De Facturas Emitidas.

- De Facturas Recibidas.

- De Ventas e Ingresos.

- De Compras y Gastos-

- Resumen de Ventas e Ingresos.
- Resumen de Compras y Gastos.

B) Declaraciones terceros:

- Clientes.
- Proveedores.
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Solucion del Supuesto de contabilidad
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Solucién.

1.1 Se constituye la sociedad HiperMaDaGan SA con un capital social de 100.000 € que se
ingresan en la cuenta 2222 9999 00 1029384756 del Banco de Siberia.

Aunque el primer apunte de contabilidad sea la constitucion, de forma previa
debemos entrar la informacion sobre la empresa, con la finalidad de que el
programa nos la muestre en el momento de eleccibn de empresa y en los
documentos e informes que se elaboren mas adelante.

Para ello en la primera pantalla que vemos al abrir Gestion MGD:

#¥ Elija una empresa El
v X [ = M4 M L iz
Elegir  Cancelar Mueva  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Zonfig Okros

Muimerao Apartado de empreza Moneda
e
hd

Seleccionamos Nueva.

x

v 4
Acepkar Cancelar
Momera : I 1 I Mimero de empreza borrada antenormente

I ambre ; IEasu:u practico 4: Hipertd aDaGan 54

De esta forma cada vez que iniciemos el programa de nuevo, en la pantalla de
eleccién de empresa, debera aparecer la empresa MaGaDan SL para escogerla.

#¥ Elija una empresa il
v 4 W & M4 M L2 (i
Elegir  Cancelar Muewa  Editar  Borrar Irnprinmir Inicio Final Config Citros

Mimero Apartado de empresa M oneda
Supuesto practico 4: HipetMaGalan 54 Euros -

Al
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Ahora debemos entrarle un plan contable por lo que se nos abre el siguiente
aplicativo:

x

Eska empresa no tiene determinado un plan contable, se procede a solicikarlo,

Una vez aceptamos, tendremos las distintas opciones en pantalla para que
hagamos doble clic en una de ellas.

Elige Plan Contable x|

Flan general contahle 1990

Flan general contakle 2008 pymes

Sin plan contable asociado

Lo normal, es que ahora entremos informacion respecto a la empresa yendo al
icono Parametros'y cumplimentando la pantalla siguiente y mirando las distintas
pestanas.

x
| v X

Acepkar Cancelar

Identificacidn | General | Cuentas | Cuentas-cont | Tesoreria | Emitidas y Recibidas | Facturacién | Correo |

r ldentific.acian

Maombre d& la empresa : ISupuesto practico & HipertdaGaDan 54

Mombre Comercial : I

— Dlireccidn
Domiciio: | Calle Libertad. 25

Localidad : ||_| topia Frovincia ; |Sinella

Cod. Postal: Igmgg Ap, Coneos |?5 eMail : Imagadan@uuu.oh
Teléfana |5553;-'45535 Eolonia:l Estado I

— Datos fizcales
H.LF.: IB??B?BB?-k

Adminigtradar |Juan Eladio Enriguez

Pasamos ahora a entrar el primer registro contable, que es el asiento de
constitucién de la sociedad, abriendo la cuenta del banco. Seleccionamos
Tesoreria/Edicion de Bancos y Caja.
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#¥ Edicion de bancos x|
g [ =1 M L L1 (i
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnprinnir Inicio Final Zonfig Okros
Saldo actual Mornbre Cuenta M drmero

[

[

Escogemos la opcion Muevo y empezamos a rellenar los datos de la entidad,
como podemos ver en el siguiente cuadro de dialogo.

x
‘ v X

Acepkar Cancelar

Banco/Caja: IBANCD DE SIBERIA

Sucisal: |PLazZA DEL HIELD

Mumera de cuenta : |555522220m 234567390

Cuehta : I g
Saldo inicial : 0,00
Salda actual : I

En el momento de asociar el Banco a una cuenta, vamos a la lupa y en la
pantalla siguiente la entramos.

#¥ Elija una cuenta |
v [ S | W M| A & (&
Elegir  Cancelar Mueva  Editar  Borrar Irnprinnir Inicio Final Filtrar Zonfig Cikros

*Cuenta T itulo
] 05 E INSTITUCIOMES DE CREDITO ( A, MOMEDA AMIERA -

5740000
5750000
5760000
5933000
5934000
5935000
5343000
5344000
5345000
5953000
5354000
5955000
5960000
5370000

BAMNCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO, CUENTAS DE AHORRO, EUROS
BAWCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO, CUENTAS DE AHORRO, MOMEDA EXTRAMJERA
INVERSIOMES & CORTO PLAZO DE GRAM LIGUIDES

DETERIORO DE wALOR DE PARTICIPACIOMES A CORTO PL&Z0 EM EMPRESAS DEL GRUPOD
DETERIORO DE VALOR DE PARTICIPACIOMES A CORTO PLAZO EN EMPRESAS ASOCIADAS
DETERIORD DE WALOR DE PARTICIPACIOMES A CORTO PLAZD EM OTRAS PARTES WINCUL
DETERIORO DE WALOR DE WaLORES REPRESENTATIOS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE E
DETERIORO DE VALOR DE WALORES REPRESEMNTATIVOS DE DEUDAACORTOPLAZODEE
DETERIORO DE wALOR DE WalLORES REPRESENTATIVOS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE C
DETERIORO DE YALOR DE CREDITOS & CORTO PLAZO A EMPRESAS DEL GRUPD

DETERIORO DE WaLOR DE CREDITOS & CORTO PLAZO & EMPRESAS ASOCIADAS

DETERIORO DE ¥ALOR DE CREDITOS & CORTO PLAZO A OTRAS PARTES WINCULADAS
DETERIORO DE WALOR DE PARTICIPACIOMES A CORTO PLAZO

DETERIORO DE WALOR DE WalLORES REFPRESENTATIOS DE DEUDA & CORTO PLAZD j

1]l
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Como queremos introducir la 5720001 y no la tenemos, vamos a Nueva. No
debemos confundir la informacion que se entra en Tesoreria (Mueva entidad),
con la del Plan contable (Mueva cuenta). Estan relacionadas, pero debemos
hacer las dos operaciones si queremos hacer previsiones de tesoreria y llevar la
contabilidad.

ﬂ
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos hasicos | Cobms,-"PagDSI

Cuenta |5?2|]|]|]1 Conzulta del PGC

Mombre ; |E.-'-\NEEI DE SIEERIA]

En la pantalla que obtenemos después de Aceptarla anterior, la seleccionamos.

#¥ Elija una cuenta x|

v X O = M PM i, L8 (=
Elegir Cancelar | Mueva  Editar  Borrar Irnptirnir Inicio Final Filtrar Config Qkros
*Cuenta *Tikulo
BF00000 Cala, EUROS -

5710000 Cala, MONEDA EXTRANJERA
5720000 BAMCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO CACWISTA, EUROS
A7 20001 BAMCO DE SIBERIA,

5730000 BAMCOS E INSTITUCIOMES DE CREDITO CACWISTA, MONEDA EXTRANJERS

5740000 BAMCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO., CUENTAS DE AHORRO, EUROS

5750000 BANCOS E INSTITUCIONES DE CREDITO, CUENTAS DE AHORRO, MONEDA EXTRANJERA
a780000 INVYERSIOMES & CORTO PLAZD DE GRAM LIGUIDES

5533000 DETERIORO DE WalOR DE PARTICIFACIONES & CORTO PLAZO EM EMPRESAS DEL GRUPD| g
5334000 DETERIORD DE WALOR DE PARTICIPACIONES A CORTO PLAZO EM EMPRESAS ASOCIADAS
5535000 DETERIORO DE “aL0OR DE PARTICIFACIOMES & CORTO FLAZO EM OTRAS PARTES YINCUL
5543000 DETERIORO DE WalOR DE WALORES REPRESEMTATIVOS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE E
5544000 DETERIORO DE waLOR DE WALORES REPRESENTATINVOS DE DEUDA & CORTO FLAZD DE E
5545000 DETERIORO DE WalLOR DE WALORES REPRESEMTATIOS DE DEUDA & CORTO PLAZD DE C
5353000 DETERIORO DE ¥aLOR DE CREDITOS & CORTO PLAZD & EMPRESAS DEL GRUPD ;I

Y pulsamos Elegir.
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B Nueva entidad x|
v x
Acepkar Cancelar

Bancos : IB.-i'-.NEEI DE SIEERIA

aucursal: P 474 DEL HIELD

Mumera de cuenta: |22229999|Jm 029384756

Cuenta: 5720001

Saldao inicial : | 0.on

Saldo actual ; I

Ya tenemos la cuenta dada de alta en nuestro plan contable y en tesoreria. El
saldo es cero pues aun no hemos registrado el asiento de constitucion de la SL.

Ahora vamos a realizar el registro de la constitucién de la sociedad (constitucion
del capital social mediante ingreso en cuenta corriente, de 100.000 euros).

Como un asiento Extra anotariamos la emision del capital social, cuyo asiento
seria:

100.000 | 1900000 Acciones o a | 1940000 Capital emitido 100.000
participaciones emitidas pendiente de inscripcion

Para realizarlo iriamos al icono Extra y en pantalla tendriamos el siguiente
registro de Movimientos Extras:

#¥ Edicion de Movimientos Extras x|
‘B 0 g | W w5 | A @ &
Terminar | Muewo | Editar  Borrar Irnprirnir Tnicio Final Mugwos Filtrar Config Otros
Fecha Referencia Descripcidn Tipa Pendiente
-
=
Qll

Seleccionamos la opcion NMuevoy en pantalla tenemos:
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x|

Fecha : |fEGERE

Sin plantilla

DIETAS - RESTAURANTES
INTERESES LEASING MENSLALES
HOMINA {MES}HARO}

5. S0CIAL A CARGO DE L& EMPRESA

Muewa | Cambiar | Borrar |

Duplicar |

Este aplicativo nos permitira realizar plantillas de aquellas operaciones que se
repitan varias veces en la empresa. Como esto no sucede en un asiento de
emisién de acciones, tocamos Aceptar y tendremos acceso al aplicativo para
realizar asientos de tipo Extra:

B Nuevo movimiento extra

‘ v

Acepkar

= |

Cancelar

% |

Irnptirnit

B

Formatos

Justificantes

Datos |Contabilidad |
"TIDD de asiento

I Normal ~ I

Fecha - | TIIEE

2 |

Descripoion :

Cuenta

| Descripcidn

Debel

Haber | Yencimisntos

+
[+
Borrar lodosl :I

Ordenar

Debe-Haber :I
DH+Eta| Euental
Modo iire | 4 |

Cuadrado

|' Observacione

=

Ref

=l
[

Ahora entramos la fecha o aceptamos la que se ha puesto por defecto y damos

una descripcion del asiento. Posteriormente tocamos

para seleccionar las

cuentas que intervienen en el asiento. En primer lugar tendremos:
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5I

‘ v X

Aceptar Cancelar

Cuenta: g [1500000 ACCIONES O PARTICIPACIONES EMITIDAS

Descripcidn : |ACEIDNES 0 PARTICIPACIONES EMITIDAS

Importe : I 100.000,00 [~ Haber

Wencimighito:

Fecha | Totalacobrarl TotaIaEagarl Pendiente | Cuenta pago | Entidad pago | Pl | Forma I

[0 O 14

Y en segundo lugar:

zl
v X
Aceptar Cancelar
Cuenta : g I194mnn |EAF'ITAL EMITIDO PENDIENTE DE INSCRIPCION
Descripeicn : ICAF'ITAL EMITIDO PENDIENTE DE INSCRIPCION
Importe : I 100.000,00 Ivd

Wencimiznto:

j Fecha | Tntalacnhrarl TntaIaEagarl Fendiente | Cuenta pago | Entidad pagn | Fl | Forma I

[

Ahora vemos que en la pestafia Datos tenemos:

m Nuevo moyimiento extra ﬂ

v X =] B

Acepkar ancelar Imprimir Formatos Justificantes

Datos | cCantabilidad |

Tipo de agento—————————————
[Nomal -] Fecha . [o7/0/08 2| [i7zms |

Descripcior: [EMISION DE ACCIONES

| Descripcion | Dehel Haber' ‘Wencimientas |

ACCIONES 0 PARTICIPACIONES EMITIDAS 100.000.00
I N I

LARITAL EMITIDU PEMDIENTE DE INSCHIP

Bonar todos| =

Ordenar

Debe-Haber ll
DH+Cta I Cuenta

Modo libre | il
J Cuadrado

Obsereacione
=

Y si vamos a la pestaia Contabilidad veremos el asiento:
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x|
v X =] B

Acepkar Cancelar Imprimir | Formatos Justificantes

Dalos Contabilidad |

‘ EMISION DE ACCIONES
Titulo altermativ : || Documento :
Caoncepta || Cuenta | Titula cuenta | Debe ‘ Haber | Concepta | Documenta ‘
1300000 ACCIONES O PARTICIPACIONE. 100.000.00
1340000 CAPITALEMITIDD PENDIENTE.. 100.000,00
PGC
Observaciones del asiento
=
|
‘ Fusidn | ‘ Claves de fusidn |rprirmiir ‘ | Formatos

También como movimiento Extra, realizaremos la suscripcion de las acciones y
el desembolso en especie del socio G. Estévez, asi como la inscripcion en el
Registro mercantil, cuyos asientos tenemos a continuacion:

20.000 | 1030001 Socio M. Caballé por | a | 1900000 Acciones o 37.500
desembolso no exigido participaciones emitidas
17.500 | 1030003 Socio D. Espinosa
por desembolso no exigido

25.000 | 2180000 Elementos de a | 1900000 Acciones o 25.000
transporte participaciones emitidas
100.000 | 1940000 Capital emitido a | 1000000 Capital social 100.000

pendiente de inscripcién

La furgoneta que ha entregado el socio G. Estévez debe darse de alta en el
registro de bienes de inversion. Para ello iremos a Contabilidad/Bienes de
Inversion y tendremos:

#¥ Libro de Bienes de Inversidn x|
‘B 0 =] 4 MM , & =
Terminat | Muewo  Editar  Borrar Imprimnir Inicio Final Filtrar Config Ckros
Descripcidn Cuenta Imparte Amartizado Pendiente Alta Baja
-
=l

Hemos de entrar la furgoneta como bien publico, para lo cual iremos a Nuevo y
rellenaremos el siguiente formulario:
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B <nuevo bien de inversién>

X

Cancelar

=

TImprimir

B

Formatos

Aceptar

Datos |Cuﬂdm de amortizacion I

r Descripcion del bien

|Furgoneta Ford 3456 - BFM

—Datos de la compra

Fecha: Im /o108 Coste de adquisicidn 2500000 Importe del [V : 0.an “alor residual : 0.00
Factura principal : gl | Froveedor: g“ -
Baja
’7 Fecha de baja |31 A2 Causa de la baja IDESDLESCENCIA
~Cuentas afectada
Elemerto - Q)| [2180000: ELEMENTOS DE TRANSFPORTE =
Diatacién a la amartizacidn gl |581 0000 : AMORTIZACION DEL INMOWILIZADO MATERIAL =
Amortizacidn acumulada gl |ZET 8000 : AMORTIZACION ACUMULADA DE ELEMENTOS DE TRANSPL !
Amartizacidn
’7 Coeficiente : | 0,00 Himero de periodos : | 4 IAnuaI 'l
"DhSEIVaDiG 1

Ahora si vamos a la pestaiia Cuadro de amortizacion podemos generar el
mismo pulsando Generar cuadro:

En su momento utilizaremos este aplicativo para poder

B <Nuevo bien de inversion>

v

Aceptar

x

Cancelar

&

Irnprirnir

o

Formatos

Datos Cuadro de amortizacion |

Afia ‘ Perioda | Amort, pravista| T | Amort, |ea\izada|
2008 0101408 - 3112/08 £ 250,00
- 2009 001409 - 3112409 £.250.00
Nuevo registra 2mo 001410 - 3112410 6.250.00
2m1 001411 - 31112/11 £ 250,00

Borrar

Dar de baja en una
techa

Amortizar

:Generar cuadro:

amortizaciones anuales.

realizar las

Ahora debemos registrar el desembolso en metélico que han realizado los
socios M. Caballé y D. Espinosa. El asiento seria:

37.500

5720001 Banco de Siberia a | 1900000 Acciones o
participaciones emitidas

37.500

Para hacerlo debemos entrar la cuenta correspondiente al Banco, tanto en
nuestro plan de cuentas como en Tesoreria. Vamos a ver como procedemos:
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Iremos a 7esoreria/Edicion de Bancos y Cajay tendremos acceso a:

#¥ Edicion de bancos x|
g [ = Hd L {5 (i
Terminar Muewo  Editar  Borrar Irnprimir Inicio Final Config Cbros
Saldo actual MHambre Cuenta M irmera

[

Q]

Ahora vamos a Muevo y rellenamos el aplicativo de edicion del banco, con los
datos y en pantalla tendremos:

#¥ Edicion de bancos x|
*B [ =] Hi4 L 15 (i
Tetrinar Muewo  Editar  Barrar Irnprirnir Inicia Final Caonfig Ckros
Saldo actual Mombre Cuenta M dmero

BANCO DE SIBERIA Fre0001 | 3 B

Ahora vamos al icono Cobros-Pagos y seleccionamos el banco y tocamos la
opcion Elegir. Como s6lo tenemos un banco, la eleccion debe realizarse
necesariamente en el Banco de Siberia, pero cuando haya mas, deberemos

seleccionarlo previamente, lo cual se apreciara por tener fondo azul, y luego
escogeremos la opcion Elegir.

Una vez realizada la seleccion en pantalla tendremos una figura como la
siguiente:

x|
8 | 0 B m | &

7] Dﬂ‘ﬁ-‘

Inicio Final Filtrar

{e‘;‘@?

Config Otros

Fecha Descripcidn Imparte Saldo ﬂ
-

Terminar Muewo  Editar Borrar Imprirnir

Y]

Afo: 2008 Pagina 190 de 284



Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

Escogemos ANuevo, ya que lo que estamos indicando es que queremos generar
un nuevo movimiento. Una vez realizado en pantalla tendremos la siguiente
figura:

x
| v x
Aceptar Cancelat
Fecha : |m
— Wencimierto:
Buscar imparte : IW
€ {
r— Otro
| Predefinidaz | | Pte. aplicacidn | | Trazvaze |
| Directo a subcta | | Directa a Cliente || Directo a Proveedor |
— Plantilla:
| Nueva| | E ditar | | Borar | |Imp0rtar| |Drdenar| |Duplic:ar|

Como no tenemos ningun vencimiento pendiente, escogemos Carncelar, y en la
figura que tenemos en pantalla entramos los siguientes datos (fecha, concepto
y cantidad, lo que hara que aparezca el aviso: Pendiente cobro de 37.500,00):

] Muevo movimiento de BANCO DE SIBERIA Xl

v X < & = i)
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprinir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: IDUD‘I £08 Bty R TV E SEMEOLS0 EN METALICD
Tatal : I 37 500,00 Saldo nuew 37.500,00
Tipo | Cobro | Fago | MHimero | Descripcidn | Fecha |
Mueva |‘
Predefinidos
[ ow [
' Punteado Cuadrar | I Pendiente cobro de 3?.5_00,00
— Obzervaciones
-] Ref
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Tocamos el signo L (NMuevo) y seleccionamos Directo a subcuenta, con lo que
tendremos:

I Importe del cobro/pago x|
# Cobro
Importe :  [MEEIINE
" Pago

Aceptar Cancelar |

Como es correcto el importe y el concepto (cobro), tocamos Aceptar. Ahora
tendremos en pantalla nuestro plan de cuentas, para que escojamos aquella o
aquellas que han de acompafar a la cuenta Banco de Siberia, en nuestro
apunte.

En nuestro caso, como se trata de una operacion en que se ingresa (cobra) por
bancos 37.500 €, que representan el capital social de la Sociedad
HiperMaGaDan SL, s6lo deberemos seleccionar la cuenta 1900000 ACCIONES
O PARTICIPACIONES EMITIDAS.

x
‘vxD%mm‘ﬁ“@;‘m?‘
Elegir Cancelar | Muewa  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
“Cuenta *“Titulo %
ACCIOMES O PARTICIPACIOMES EMITIDAS -

1520000 SUSCRIPTORES DE ACCIOMES

1340000 CAPITAL EMITIDD PEMDIENTE DE INSCRIPCION |

1350000 ACCIOMES O PARTICIPACIOMES EMITIDAS COMSIDERADAS COMO PASPMOS FINANCIEROS

1970000 SUSCRIPTORES DE ACCIOMES COMSIDERADAS COMO PASPOS FIMNANCIEROS

1330000 ACCIOMES O PARTICIPACIONES EMITIDAS COMSIDERADAS COMD PASIVOS FINAMCIEROS P

2000000 INVESTIGACION

200000 DESARROLLO

2020000 COMCESIOMES ADMINISTRATIMAS

2030000 FROFEDAD IMDUSTRIAL

2050000 DERECHOS DE TRASRPASO

20e0000 APLICACIOMES INFORMATICAS

2090000 AMTICIPOS PARA INMOVILIZACIOMES INTAMGIELES

2100000 TERREMOS Y BIEMES MNATUIRALES

2110000 COMSTRUCCIOMES ;I
[C.JEE

Al realizar la eleccion, tendremos en pantalla la siguiente figura:
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m Nuevo movimiento de BANCO DE SIBERIA

‘ v

Aceptar

Cancelar

%‘%‘

Irnprimir Formatos Justificantes

x‘%‘e

Plantillas Predefinidos

x|

Datos | Contabilidad |

Fesha: [01/01/08 Concepto:  [DESEMEOLSD EN METALICO

Tatal : I 37 500,00 Saldo nuew 37.500,00

Tipo | Cobro | Fago | MHimero | Descripcidn

MNuewva

L

Predefinidos

]

Otro banco

[]A

Borrar

Concepto

BB

Importe

— Obzervaciones

Directo 37.500.00 1300000 ACCIONES O PARTICIPACIONES EMITID...

| Fecha |

' Punteado Cuadrar | I Pendiente cobro de 3?.5_00,00

=]

Ahora seleccionamos la pastilla Cuadrar, con lo cual en lugar de Pendiente
cobro de 37.500,00, ahora tendremos Cuadrado.

El siguiente paso sera seleccionar la pestafia Contabilidad, con lo que debemos
obtener el asiento, correctamente realizado.

x
v X N £ & v
Acepkar Cancelar Plantillas Predefinidos Imprinnir Farmataos Justificantes
Datos Contabilidad |
DESEMBOLSO EM METALICO
Titulo altemativ || Documenta : I
| Concept0| Cuenta | Titulo cuenta | Debe | Haber | Concepto | Documento
5720001 BANCO DE SIEERIA 37.500,00
—I1 1900000 | ACCIONES O PARTICIPACIOME... 37.500,00
PGC
Observaciones del asienta
| Fuszidn | | Claves de fusidn | | | primnie | | Formatos
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Al ser correcto, seleccionamos Aceptar, y se obtendra la siguiente figura:

x
*B 0 & 4 PM &, L1 =
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirni Inicio Final Filtrar Canfig Okros
Fecha Descripcion |mporte Saldo
01/01/08 | DESEMBOLSO EM METALICO -

=l

]

En ella vemos registrado el ingreso que se ha realizado en Banco de Siberia, el
dia 1 de enero, siendo el concepto el que figura en el apartado de la
Descripcion.

Al ser todo correcto, escogemos 7erminar, Yy Si queremos comprobar que la
operacion ha sido registrada con total correccion, podemos ir, en primer lugar
al icono T7esoreria, con lo que obtendremos:

x
v 4 [ =1 M4 DM L1 (i
Elegit  Cancelar Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Ckros
Saldo actual Mombre Cuenta Miimero

EANCO DE SIBERIA, R -

3]

Lo que vemos es que nuestro Banco de Siberia tiene un saldo actual de 37.500
€. Ahora seleccionamos Cancelar, y nos vamos a la opcion
Contabilidad/Diario/Consulta del Menu superior.

En pantalla nos debe aparecer la siguiente figura, en la que tenemos anotado el
primer asiento de la sociedad, recién constituida.
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x4
@ | [ G | W ‘ A & | P ‘
Terminar | Musvo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Clros
Agiento Fecha T Concepto Cuenta Descripoidn cuenta Debe Haber Documento %
1 01/01/08 | Ext EMISION DE ACCIONES -
Ext |EMISION DE ACCIOMES 1300000 |ACCIOMES O PARTICIPACIONES|  100.000,00
Ext |EMISION DE ACCIONES 1940000 | CAPITAL EMITIDO PENDIENTE [ 100.000,00
2 /0108 B3 DESEMBOLSO EM METALICO
B3 | DESEMBOLSO EN METALICO 5720001 |BAMCO DE SIBERIA 37.500,00
| | | B2 |DESEMBOLSDEM METALICD | 1900000 [ACCIONES O PARTICIPACIONES) | I
[Q]]

Escogemos la

opcion Terminar, ya que no deseamos realizar ninguna operacion

en el Diario, y podemos comprobar el Mayor de las dos cuentas utilizadas.

Para ello seleccionamos Contabilidad/Mayor/Consulta. Nuevamente, tendremos
en pantalla nuestro plan de cuentas, para que procedamos a escoger la cuenta
de la cual queremos ver su mayor. En nuestro caso, vamos a entrar, en primer
lugar 1900000 ACCIONES O PARTICIPACIONES EMITIDAS, y después
escogeremos 5720001 BANCO DE SIBERIA.

#¥ Elija una cuenta x|
vxa‘%mm‘&“{%‘@?‘
Elegir  Cancelar | Muewa  Editar  Borrar Irnprinir Inicio Final Filkrar Zonfig Otros
*Cuenta *Titulo
hm CAPITAL SOCIAL g
1010000 FOMDO SOCIAL
1020000 CAPITAL
1030000 SOCI0S POR DESEMBOLSOS WO EXIGIDOS, CARITAL SOCIAL
1034000 SOCI0S POR DESEMBOLS0S MO EXIGIDOS, CAPITAL PENDIENTE DE INSCRIFCION
1040000 SOCI0S POR APORTACIONES MO DIMERARIAS PENDIEMTES, CAPITAL SOCIAL
1044000 SOCI0S POR APORTACIONES MO DINERARIAS PEMDIEMTES, CaPITAL PENDIEMTE DE INSC
1080000 ACCIOMES O PARTICIPACIOMNES PROPIAS EN SITUACIOMES ESPECIALES
10580000 ACCIOMES O PARTICIPACIONES PROFIAS PARA REDUCCION DE CAPITAL
1100000 PRIMA DE EMISION 0 ASUNCION
1120000 RESERMWA LEGAL
1130000 RESERYAS WOLUMTARIAS
1140000 RESERYAS PARA ACCIONES O PARTICIPACIONES DE L SOCIEDAD DOMINANTE
1141000 RESERWAS ESTATUTARIAS
1142000 RESERYS POR CaPITAL aMORTIZAD0 ;I
[l
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Ahora nos pide que indiguemos entre que fechas queremos ver el mayor de la
cuenta. Esta opcion es interesante cuando tenemos varios afios de contabilidad
registrada, y solo nos interesa el Gltimo periodo. En nuestro caso, como soélo
hay un apunte, damos por buena la opcién que por defecto nos sefala:

B 1ndica las fechas del periodo x|
‘ v x B

Aceptar Cancelar Petindos

Desde : (FEGEE Hasta : |D1£D1£DE=

Mas adelante, cuando tengamos varias operaciones en una cuenta, podremos
seleccionar Periodos, para seleccionar un periodo escogido entre dos fechas
determinadas, o por trimestres, etc.

Al seleccionar Aceptar en la figura anterior, obtendremos el Mayor
correspondiente a la cuenta 1900000 ACCIONES O PARTICIPACIONES
EMITIDAS, en la que podemos comprobar que el 4 de enero se ha constituido
la sociedad, con un apunte en el Haber de 37.500,00 €, lo que comporta que
tenga un saldo negativo de 37.500,00 €.

#¥ Mayor [1900000] ACCIONES O PARTICIPACIONES EMITIDASPeriodo : 01 /01 /08-01 /01 ﬂ
B D £d] 0 = M4 M F, & =
Terminar | Cuenta Periodo Muevo  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final Filkrar Config Otros

Aziento Concepto Debe Haher Salda Documenta »
01./01/08 100.000,00 _ 100.000,00 _;
2/0mmena B3 |DESEMBOLSO EN METALICO A7.500,00 £2.500,00

[]]
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Una figura muy parecida obtendremos de la cuenta 5720001 BANCO DE
SIBERIA:

#% Mayor [5720001] BANCO DE SIBERIAPeriodo : 01,/01,/08-01,/01,/08 |
Y8 &) 3 0 =] M4 PM ) =
Terminar | Cuenta Periodo Muevo  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final Filkrar Config Otros
Agiento Fecha T Concepto Debe Haber Documenta
071,/01 /08 DESEMBOLSD EN METALICD 7s0m| 000 B

Q]

1.2. Hay una serie de operaciones que debe realizar la empresa y que son las siguientes:

- Pago al notario por transferencia: 200 €.

- Pago al Registro mercantil: 100 €, IVA 9 €.

- Laempresa Prospecciones SA, nos envia la factura que asciende a 450 € (IVA incluido),
por estudios de mercado y con vencimiento el 15 del mes préximo.

- La empresa Recursos Humanos SA individual, nos adjunta factura de 200 € por la
seleccion de personal que ha llevado a cabo, vencimiento a 15 dias. (Incluye el 16% de
IVA).

- Hemos realizado un contrato de telefonia con la empresa Telephon SA que asciende a
80 €, IVA incluido, con vencimiento dentro de 30 dias.

A) Operaciones a través de Tesoreria. El pago al Notario y al Registro
Mercantil lo vamos a registrar con el aplicativo 7esoreria.

Seleccionamos el icono Cobros-Pagos:
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x|

v x [ & 4 bM i (i
Elegir  Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final Caonfig Otros
Saldo actual MHambre Cuenta Mumero

BAWCO DE SIBERIA

572000

ER -
=

Q]

Elegimos el banco con el que se va a realizar el pago al contado:

x
‘8 O =] Hd L i & =
Tetminar | Muevo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicia Final Filtrar Config Otros
Fecha Descripoidn Imparte Saldo
01/01/08 | DESEMBOLS0 EN METALICO =

[Ql

Seleccionamos AMuevo y entramos en el aplicativo de Tesoreria, con la
presentacion en primer término de la figura para entrar los vencimientos, cosa
gue tampoco aqui tiene lugar, por lo que tocamos Cancelar, y ya podemos

entrar el Nuevo movimiento de BANCO DE SIBERIA.

ﬂ
v x N =1 B
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imptirnir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: |22/U1 A08 Concepta : ITHANSFEHENC\A ALNOTARID PEREZ
Tatal: 200,00 Saldo nueva : 37.300,00
Tipa | Cnbrol Pago ‘ Mdmero | Descripeidn | Fecha |
Muevo |‘ Directo 200,00 E230000 SERYICIOS DE PROFESIOMALES INDEP..
Predefinidcs
Con [=)
' Funteada I Cuadrado
r Observacion
|
-] Ref
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Al entrar los datos correspondientes del pago al contado realizado al notario,
debemos tener en pantalla la siguiente figura, que pasaremos a Aceptar. (no
hemos explicado con todo detalle los pasos seguidos, al ser idénticos a los
explicados en el apunte de constitucion de la sociedad).

B Nuevo movimiento de BANCO DE SIBERIA x|
v X =] B
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprinnir Formatos Justificantes

Datos Contabilidad |

TRAMSFERENCIA AL NOTARIO PEREZ

Titulo alternativi : I Documenta : I

|E0ncept0| Cuenta | Titulo cuenta | Debe | Haber | Concepto | Documento |
E230000  SERWICIOS DE PROFESIOMAL... 200,00
5720001 EANCO DE SIBERIA 200,00

Diocum.
Megativo
Borar

b apar

Extracta

PGC

Observaciones del asiento

K1

| Fusidn | | Claves de fusidn Imnprirnir | | Formatos

El pago al Registro Mercantil lo realizariamos de la misma forma, con utilizacién
del icono Cobros-Pagos.

B) Operaciones a través de Recibidas.
Ahora vamos a ver como actuamos cuando hay que registrar una operacion que
tiene asociada una factura (no hay diferencia de actuacion si la factura procede

de un proveedor o de un acreedor, como es el caso que nos ocupa).

En primer lugar vamos al icono Recibidas, y le indicamos que queremos
registrar una factura NMueva.

#¥ Edicion de facturas Recibidas x|
‘8 | O S | M | F A A
Terminar | MNuewa  Editar  Barrar Imprimir Inicio Final Albardn  Asociar Filkrar Canfig Otros
“Fecha *Numero F.Proveedar N® fact. Proy. Proveedor Total Pendiente ﬁ
=l

Ahora debemos seleccionar el proveedor/acreedor en la siguiente pantalla.
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ﬂ
v x [ =] 144 L1} i, £ =
Muewo  Editar  Borrar Imnprimir Inicio Final Filkrar Config Otros

Elegir  Cancelar

[2](e][cl[o][e][F][e] (][ ][k][L]M][n][o] [Pl a][R] [s](T]U][¥][w][x][*][z]

*Empresa *Cuenta *Maombre comercial
-

Como nuestra empresa acaba de iniciar su andadura econOmica, nos
encontramos con la ficha en blanco, ya que no tenemos ninguno. Por esta
razon procedera dar de alta a nuestros tres primeros acreedores: Prospecciones
SA, Recursos Humanos SA y Telephon SA, y esto lo haremos seleccionando en
la pantalla titulada Elige un Proveedor, la opcion Nuevo, que nos conducira a la
siguiente ficha [seleccionamos, 7ipo Acreedor (401)], en la que entraremos
toda la informacion deseada.

x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos basicos I Muevas Facturasl IRPF | Flecihosl

r Idertificacian
M2 ident. Fizcal/MIF : |403093?5-B : I
aent. Flsea Cuenta: gl AT Tipo | Descripcion |
Contacto | Alfredo
d | Teléfonos BBBES3Z29
Mombre |PHDSPEECIDNES ok j Coren ... alfressri@freemail we
N. Comercial: |PROSPECCIONES Sé §J

r Direccion

Domiciic : {AvDa, IDEAL, 100

Localidad : ILDS &IRES

Provincia : I

Cod. Pastal |m 10 Apdo de Caneos : |010 Imagen |
Observacions
{ =] Ret |

Podemos entrar los tres, de forma seguida. Ello nos permite darles de entrada
en el plan contable con el nimero dado por el programa (la opcién ofrecida es
la numeracién correlativa), u otro, a eleccién nuestra.
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“Cuetta

Cancelar
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144

Inicio

=]

Irnprinir

O B @

MWuewo  Editar  Borrar

Final

4100001

Xl
d, L8 [t
Filtrar Config Obros

*Mombre comercial
PROSFECCIOMES S

[

(S]]

Con estos datos incorporados al programa, ahora vamos a seleccionar al
acreedor Prospecciones SA y entrar su factura.

] Nueva factura recibida de : PROSPECCIONES 54

v

Acepkar

x

Cancelar

v

Con warios [Was

|

Fecha de registio : |25;D1 /08
Importe : I 200,00

Datos de la factura del proveedor

Fecha: |25£D'| /08 =» Fecha asiento
Ndamero : I?EEE

Vencimiento : |1 5402408

Entramos los datos y Aceptar.
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v
Justificantes

Acepkar

&

Otras

o)

Farmatos

X =l
Cancelar

Inprirmir
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x|

Datos |Fa|::1ura|::i|f|n | Ajustes | Contabilidad |

N2 de orden de entrada : ll I‘\ J2008 ﬂ

Tipa factura : gl |"SEF|VICIDS DE PROFESIONALES INDEPEMDIENTES

Fecha contable : |25,‘U1 J02
<= Cuenta | Fecha registro : |25,‘U1 /08

Proveedar : gl |PF|DSF'ECEIDNES SA

Declaracidn terceroz:

=

Datos en la factura del proveedor

Total I 200,00 ’7 Fecha: |25201 /08

M® factura I TEED

I Declaracion nomal

[
Tipo de VA, [ BaseImp. | %A | Total:| %RE |  TotalRE | Deducible | B. Inversicn | i] +_1|
COMPRAS AL 16% 17241 1600 27.59 Si Ho :I__ll
Cl
- Wencimiento:
Fecha | Totalacobrarl Tolalaeagarl Pendiente | Cuenta pago | Entidad pago | Fl | Farma I !I
15/02/08 200,00 [200,00) <proveedor>  BAMCO DE 51.. _I_I
- 0
Obseryacion

=

Ref

=

Miramos si es correcta la informacion, como no hay albaranes asociados, no
hacemos nada en la pestafia Facturaciony podemos pasar a la pestafia con el

titulo de Contabilidad.

B Modificacién de una Factura Recibida

v

Aceptar

x

Cancelar

i

Otros

=]

Irnptirnir

B

Formatos

Justificankes

Datos I Facturacion I Ajustes Contabilidad |

Fec. 1/2008 PROSPECCIOMES 5S4

Titulo alternativ : I

Documenta : I

Concepto || Cuenta | Titula cuenta | Debel Haberl Concepta | Diacumenta |
B230000  SERWICIOS DE PROFESIOMAL.. 17241
— | 4721601 HP 154 SOPORTADO POR COM... 2753
4100001 | PROSPECCIOMES 5 200,00
PGC
Observaciones del asiento
-]
| Fusidn ‘ ‘ Claves de fusidn Imprimir | ‘ Formatos

Aprovechamos para entrar informacion, si es el caso, y si es correcto, Aceptar,
tras lo cual tendremos que responder a la siguiente pregunta, pensada para
facilitar el hecho de entrar una remesa de facturas que proveedores y/o

acreedores nos hayan remitido:

Afio: 2008
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x

:) Factura grabada
L]

£ Sequimos introduciendo Facturas ¥

Como queremos entrar dos mas, respondemos de forma afirmativa y las
entramos.

Si vamos a ver el Diario (Contabilidad/Diario), podremos comprobar si los
asientos son correctos.

x
8 | D & | M m‘&.‘@‘@?‘
Terminar Muevo  Editar  Barrar Imprirnir Inicio Final Filkrar Config Okros
Aszienta Fecha T Concepto Cuenta Descripcion cuenta Debe Haber Documentao g
1 01/01/08 | Ext EMISION DE ACCIOMES -
Ext | EMISION DE ACCIOMES 1900000 |ACCIONES O PARTICIPACIONES|  100.000,00
Ext | EMISION DE ACCIONES 1940000 | CAPITAL EMITIDD PEMDIEMTE [ 100.000,00
2 01/01/08 B3 DESEMBOLSO EM METALICO
B2 |DESEMBOLSO EM METALICO 5720001 | BAMCO DE SIEERIA 37.500,00
B3 | DESEMEOLSO EM METALICO 1900000 | ACCIOMES O FARTICIPACIOMES 37.500,00
22/01/08 B3 TRAMSFEREMClA AL MOTARIO F
B3 | TR&MSFEREMCIA AL MOTARID B 6230000 |SERVICIOS DE PROFESIONALES 200,00
B3 | TRAMSFEREMCIA AL MOTARID | 5720001 |BAMCO DE SIBERIA 200,00
sosecoonesd |
Rec FRec. 1/2008 PROSPECCIOMES § E230000 |SERVICIOS DE PROFESIOMALES 17241
HF 1S4 SOPORTADO POR COMF 2759

Rec
Rec

Rec. 1/2008 PROSPECCIONES 5 4721601
Rec. 1/2008 PROSPECCIONES 5 4100001

PROSPECCIOMNES 54

200,00

Q)

Si vamos al Libro Mayor veremos los apuntes (Contabilidad/Mayor/Consulta), y
si escogemos 7esoreria/Prevision, dispondremos de la siguiente informacion:

x|
‘e | & 0 Mm@
Terminar | Imprimic Inicio Final Config
Fecha Saldo Cobra Pago Tipo Mamero Descripcidn Cuenta Tipo Wencimiento
BANCO DE SIBERA : JE S -
16/02/08 37.100,00 200,00 | Recibida | 1/2008 7EES-PROSPECCIONES 54 4100001 | BANCO DE SIBERIA Efecto
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1.3. Adquirimos el siguiente inmovilizado:

- Ordenador. 1.600 € IVA incluido a MAPPEL, a pagar en una semana.

- Programa informatico. 500 € IVA incluido a BAAP, SL, con pago inmediato.

- Muebles de oficina. 2.500 € IVA incluido a MOBEL, con vencimiento a 60 dias.

- Estanterias, vitrinas y mostrador. 4.500 € IVA incluido, con vencimiento a 90 dias.

El ordenador consideramos que no va a tener valor residual y que su vida Util serd de 3 afios,
mientras que para el mobiliario la vida util es de 15 afios y el valor residual del 10% del precio
inicial.

Hemos recibido una factura del proveedor de inmovilizado. Si consideramos que
vamos a tener varios proveedores de este tipo, seria conveniente crear esta
figura. Para ello iremos a Recibidas, luego a Nueva, y seleccionaremos Nuevo
en el aplicativo de Elegir un proveedor. Ahora nos pregunta si es 7ipo
proveedor (400), o Tipo acreedor (410). Como queremos entrar un 7/po
proveedor de Inmovilizado a corto plazo (523), iremos a Modlficacion de tijpos.

x
"B O =] 44 DM i (=
Terminar | Muewo  Editar  Barrar Irnprirnir Inicio Final Config Ctros
Dezcripoion Cuenta Par defecto
T -
PROVEEDOR 400 Sl

Ahora seleccionamos MNuevo le damos el nimero de la cuenta, o la buscamos
con la lupa y tendremos el titulo. La opcion Por defecto, si la marcamos
provocara que sea la opcion que el programa nos ofrezca en primer lugar, en el
mena desplegable, si vamos al icono Proveedores y decidimos entrar uno
Nuevo.

B Nuevo tipo de Proveedor |
v > 4
Aceptar Cancelar
Cuerta : 523 [ Paor defecto

Titula: |PROVEEDORES INMOVILIZADO CH
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Lo aceptamos y tendremos:

#¥ EDICION DE TIPOS DE PROYEEDORES

x|
‘8 O & M PH & =
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Config Okros
Descripcidh Cuenta Paor defecto
ACREEDOR 410 -
FROVEEDOR Sl
PROVEEDORES INMOVILIZADO CP B23 | | EI
[

Una vez terminado el proceso de creacion, si vamos a seleccionar un proveedor
tendremos esta nueva opciodn creada, y al pedirla operaremos con la pantalla:

v X

Aceptar Cancelar

x

Datos basicos I Nuevas Facturas | IRPF | Recibos |

- Identificacion

N2 ident. Fiscal/MIF : [784578 Cuenta: Q) [52300m T || Do I
Nombrs  [MAPPEL =
M. Comercial : |MAPF’EL ﬂ
r~ Direccion

Domiciio : [T7 AMARGURA. 23

Localidad IALAME DAS

Pravingia : [GUADALEJARA
Cod. Postal ; {09990 Apdo de Coreos |1|

Imagenl
Observacione:
| | Ref |
[-|

Entraremos la informacion que queramos o tengamos del proveedor MAPPEL, y
al Aceptar, tendremos en pantalla la figura siguiente:

#¥ Edicion de Proveedores

x|

v | 0 = ‘ Ao & ‘ it

Terminar | Muewvo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filkrar Config Otros

[a][e]fc]o][e][F][a]w] ][] fe] (C] (M) [W] o] [P [a] [r] [s] [7] [0] [¥] [w] [x] [v] [=]

*Empresa “ “Mombre comercial MIF Pendiente Saldo
230001 | MAFPEL, S o
PROSPECCIONES 54 PROSPECCIONES 54 40903375-B 200,00 200,00
i

Q]

Ahora marcando el acreedor correspondiente, entraremos los datos de la
factura, en el siguiente aplicativo:
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B Nueva Factura recibida de : MAPPEL |
v X v
Aceptar Cancelar Con varios IVas

Fecha de registro

E |28£02£DE
Importe : | 1.600.00

d

Datos de la factura del pr

Fecha: [33/02/08  => Fecha asiento

Mimero : Ia??ss

Vencimiento : ID?HDBJUE‘

Al Aceptar tenemos.

B Mueva Factura Recibida x|
‘ v X ‘ i ‘ & ‘ i ‘

Aceptar Cancelar Otros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos |Facturﬁci|’3n I Ajustes I Contabilidad |

M2 de orden de entrada ﬂ IQ;QDDB ﬂ Fecha contable : IZSJDZJDS
Tipo factura: g' * EQUIFOS PARA PROCESOS DE INFORMACION <= Cuenta | Fecha registro : |28£02£08

Proveedor @ gl |MAPPEL Declaracian terceros

IDecIaracio’n normal

Datos en la factura del provesdor

Total : I 1.600,00 ’7 Fecha: |2SHEI2JDS M2 factura :IS??BE | 2 decharar = Tokal

[ L

s
Tipo de [ | Baselmp. | ZhA | Tatal:| %RE | TotslRE | Deducible | B. Inversidn |
COMPRAS AL 163 137931 1600 220,69 Si Si

[0] s |+
(2] ENEY

 Yencimientos

Fecha I Totalacobrarl Totalapagall Pendientel Cuenta pago I Entidad pago I Pl I Forma I
07/03/08 1.600.00 (1.600,00]  <proveedor:  BAMCO DE 5I...

©[8 &
Bl=

Observacions

L
s

3
a

KT

Si todo lo que figura en la ficha, es correcto, al tratarse de un inmovilizado,
iremos al icono Otros/Alta en Bienes de Inversion.

Ahora debemos rellenar la informacion que falta en la ficha siguiente:
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B <nuevo bien de inversién:

X

Cancelar

Aceptar
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Datos |Cuﬂdm de amortizacion

r Descripcion del bien

|D|demadur Pentium V|

—Datos de la compra

Fecha : |2BfDZ.r‘DS Coste de adquisician 1.379.31 Importe del 44 ; 220,69 Walor residual :

0.00

Baja
( Fechade baia:  [28/02/11 Causa de la baja: [IBSOLESCENCE

~Cuentas afectada

Elementa gl |21TDDDD : EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACION !
Dotacidn a la amartizacidn gl |581 0000 : AMORTIZACION DEL INMOWILIZADO MATERIAL -
Amortizacidn acumulada gl |ZET 7000 : AMORTIZACION ACUMULADA DE EQUIPOS P4RA PROCESD! =

Coeficiente : | 0,00 Mimero de periodos: | 3 IAnuaI 'l

"Ammtiza:ic'u 1

"DhSEIVaDiG 1

Si la comparamos con la que tenemos abierta en el programa, vemos que se ha
entrado la siguiente informacion:

a) Descripcion del bien
b) Fecha de baja y causa
c¢) Cuentas afectadas

d) Namero de periodos

Si ahora vamos a Cuadro de Amortizacion y pedimos que se nos muestre el
cuadro de amortizacion, a partir de las especificaciones de la ficha anterior,
tendremos que solicitar la opciébn Generar cuadro. La opcidbn Amortizar sera
utilizada cuando queramos producir el asiento de la amortizacion anual, en
nuestro caso a finales del ejercicio.

Afio: 2008

B <nNuevo bien de inversion >

b 4

Cancelar

Datos Cuadro de amortizacion |

Afio | Perioda | Amort, prevista | T | Amort, realizada ‘
2008 28/02/08 - 3112/08 386.87
- 2009 0101409 - 3112409 459,72
Husolipaito 210 01/01A0- 1112110 459,72
2011 01401417 - 28702411 7431

Borrar

Dar de baja en una
fecha

Amortizar
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Al Aceptar nos pide si queremos seguir entrando facturas. Como tenemos que
registrar la compra de muebles le decimos que si.

%

@ Factura grabada

& Seguimos introduciendo Facturas ?

| S I Mo

Como el proveedor de inmovilizado MOBEL, al que se han adquirido los muebles
de oficina, no figura en el aplicativo de Elige un Proveedor, lo tendremos que
entrar.

Si al entrar los datos nos olvidamos de entrar el NIF, el programa nos advertira
de la circunstancia en el momento en que aceptemos la ficha, con la siguiente
indicacion:
4
? ,  FalaelnIF
\{'/ & Es correcto ¥

Si I Mo |

En la relacidén de facturas que hay en el aplicativo Edicion de facturas Recibidas,
tenemos todas las introducidas hasta este momento, y su situacion, en nuestro
caso todas pendientes.

#¥ Edicion de facturas Recibidas x|
B 0 = 4 M Fl (Al i & 2
Terminar Muewva  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Albaran  Asociar Filkrar Config Chros
*Fecha *Mumera F.Proveedar M2 fact. Prov. Proveedar Tatal Pendiente
25/01/08 1/2008 25/01/08 VEES PROSPECCIOMNES 54 200,00 200,00 | &~
262/ | 2r2008 MAPPEL
Q|

Si vamos a 7esoreria/Prevision, tendremos los movimientos pendientes, y como
van a afectar al saldo de bancos los cobros y pagos no realizados.
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x
6] &

M M| @
Terminar | Imprimic Inicio Final Config

Fecha Saldo Cobra Pago Tipo Mimera Descripcidn Cuenta Entidad de Pago Tipo Yencimisnta
EANCODESBERIA | [
15/02/08 37.100.00 200.00 | Recibida | 1/2008 7EES-PROSPECCIONES 54 4100001 |BANCO DE SIBERIA | Efecto

07/03/08 35.500,00 1.600,00 | Recibida | 2/2008 877EE-MAPPEL 5230001 |BANCO DE SIBERIA | Efecto

BANCO DE SIBERIA

=

Ahora podemos ir a Contabilidad/Diario. Vemos el libro Diario con los apuntes
realizados hasta el momento pero faltos de numeracion. Si queremos introducir
un numero a cada asiento iremos al icono Oftros/Asientos/Renumerar y
podemos escoger todos, o los que correspondan a un periodo en cuestion.

i
‘? W

x_..(f & Renumeramos todos los asientos 7

i I Mo |

En el libro Diario podemos apreciar una particularidad del programa Gestion
MGD, que ya hemos comentado antes, y es el color que ofrece, por defecto,
para los distintos tipos de asientos. Concretamente ahora podemos deducir que
las facturas recibidas tienen asignado el color rosa pélido. Recordemos que los
movimientos denominados Extras tenian fondo blanco. Mas adelante,
completando este particular arco iris tendremos el azul para movimientos de
tesoreria y un rojo/amarillo para las facturas emitidas.

Evidentemente si no queremos que exista distingo cromatico, el programa nos
ofrece la posibilidad de cambiar los colores o de suprimirlos del libro Diario. Su
finalidad es la de poder localizar de una forma mas rapida un determinado tipo
de apunte. Teniendo en cuenta que dichos colores so6lo los tenemos en la
pantalla y no cuando se imprima el libro, los dejamos para aprovechar su
utilidad.

En Otros/Colores de fondo, tenemos la posibilidad de cambiarlos.
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x
‘B [ =] M4 PN ‘ iy & ‘ &=
Terminar | Muewo  Editar  Baorrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Clros
Aszienta Fecha T Concepto Cuenta Descripcion cuenta Debe Haber Documentao g
1 01/01/08 | Ext EMISION DE ACCIOMES -
Ext | EMISION DE ACCIOMES 1300000 |ACCIOMES O PARTICIPACIONES  100.000,00
Ext | EMISION DE ACCIONES 1940000 | CAPITAL EMITIDD PEMDIEMTE [ 100.000,00
2 01/01/08 B3 DESEMBOLSO EM METALICO
B2 |DESEMBOLSO EM METALICO 5720001 | BAMCO DE SIEERIA 37.500,00
B3 |DESEMBOLSD EM METALICO 1300000 | ACCIOMES O PARTICIPACIOMNES 37.500,00
22/01/08 B3 TRAMSFEREMClA AL MOTARIO F
B3 | TR&MSFEREMCIA AL MOTARID B 6230000 |SERVICIOS DE PROFESIONALES 200,00
B3 | TRAMSFEREMCIA AL MOTARID | 5720001 |BAMCO DE SIBERIA 200,00
25/01/08 Rec Rec. 1/2008 PROSPECCIOMES S
Rec FRec. 1/2008 PROSPECCIOMES § E230000 |SERVICIOS DE PROFESIOMALES 17241
Rec FRec. 1/2008 PROSPECCIONES § 4721601 |HF 1S4 SOPORTADOD POR COMF 2759
Rec FRec. 1/2008 PROSFECCIONES 5 4100001 |PROSPECCIOMES 54 200,00
28/02/08  Rec Rec. 2/2008 MAPPEL, 54
Rec| Rec. 2/2003 MAPPEL, S4 2170000 |EQUIPOS PARA PROCESOS DE 1.373.31
Rec Rec. 2/2008 MAPPEL, 54 4721601 |HP 1S4 SOPORTADO POR COMF 22069
Il |  |Rec|Rec 2/2008 MaPPEL, 54 MAPPEL
I| |Tipos de bisqueda :

Si quieres ampliar el namero de filas a visualizar en pantalla haremos la
siguiente opcién: Configurar/Cambiar el numero de registros a visualizar.
Nosotros le hemos entrado 35 y aceptamos.

Altura de la ventana
| v b 4

Arcepkar Cancelar

L
LT

M® de reqiztros a wizualizar ;

1.4. Subvencién y compra de edificio.

- Compra edificio. 280.000 € (60.000 € corresponden al valor del terreno) pago a tres afios con
interés del 6%. Amortizacion en 50 afios, sin valor residual.
- Concesion de subvencion. 100.000 € a cambio de crear 4 puestos de trabajo.

En primer lugar vamos a explicar la sucesion de registros que la compra del
edificio y la posterior subvencion le van a comportar a nuestra sociedad.
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60.000 | 2100000 Terrenos y bienes a | 1730001 Inmobiliaria Colores 324.800
naturales
220.000 | 2110000 Construcciones
44.800 | 4720000 HP IVA soportado
b) Notificacion de la subvencion (15/3/08)
100.000 | 4708000 HP deudora por a | 1300000 Subvenciones oficiales 100.000
subvenciones concedidas en capital
c) Cobro de la subvencion (1/5/08)
100.000 | 5720001 Banco de Siberia a | 4708000 HP deudora por 100.000
subvenciones concedidas
d) Amortizacion de la construccion (31/12/08)
3.666,66 | 6810000 Amortizacion a | 2810000 Amortizacion Acumu- 3.666,66
Inmovilizado Material lada del Inmovilizado Material
(220.000 / 50) x (10/12)
e) Imputacion a Pérdidas y Ganancias de la subvencion (31/12/08)
1.666,66 | 1300000 Subvenciones a | 7460001 Subvenciones traspa- 1.666,66
oficiales en capital sadas al resultado del ejercicio
(100.000 / 50) x (10/12)
) Efecto impositivo (31/12/08)
29.500,00 | 1300000 Subvenciones a | 4790000 Pasivos por diferencias | 29.500,00

oficiales en capital

temporarias imponibles

(100.000 - 1.666,66) x 30%

Como vemos el registro comporta diversos asientos que se deben realizar en
momentos distintos y con diferente metodologia del programa Gestiéon MGD.
Asi, tenemos asientos de tipo Exitra, como la notificacion de la subvencion, la
imputacion a pérdidas y ganancias de la subvencién, el registro del efecto
impositivo y la compra del edificio, cumplimentando la ficha del Bien de
Inversion. El cobro de la subvencién se realizard mediante 7esoreria. Por ultimo
el asiento de la amortizacion se realizara de forma automatica a partir del libro

registro de bienes de inversion.

Afio: 2008
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A continuacion tenemos el cuadro financieros de la compra:

Deuda Gasto Pago de | Amortitzacion
Afio Inicial final intereses capital Diferencia | Deuda final
324.800,00
2008 324.800,00 | 16.240,00 0,00 341.040,00
2009 341.040,00 | 20.462,40 0,00 361.502,40
2010 361.502,40 | 21.690,14 0,00 383.192,54
2011 383.192,54| 3.831,93 0,00 387.024,47
TOTAL 62.224,47
Los asientos que generaria el cuadro anterior serian los siguientes:
1) Devengo y pago de intereses (31/12/08)
16.240,00 | 6620000 Intereses de deudas | a | 1730001 Inmobiliaria Colores 16.240,00
16.240,00 | 1730001 Inmobiliaria Colores | a | 5720001 Banco de Siberia 16.240,00
2) Devengo y pago de intereses (31/12/09)
20.462,40 | 6620000 Intereses de deudas | a | 1730001 Inmobiliaria Colores 20.462,40
20.462,40 | 1730001 Inmobiliaria Colores | a | 5720001 Banco de Siberia 20.462,40
3) Devengo y pago de intereses (31/12/10)
21.690,14 | 6620000 Intereses de deudas | a | 1730001 Inmobiliaria Colores 21.690,14
21.690,14 | 1730001 Inmobiliaria Colores | a | 5720001 Banco de Siberia 21.690,14
4) Reclasificacion (31/12/10)
| 383.192,54 | 1730001 Inmobiliaria Colores | a | 5230001 Inmobiliaria Colores | 383.192,54 |
5) Devengo y pago de intereses (01/03/11)
3.831,93 | 6620000 Intereses de deudas | a | 1730001 Inmobiliaria Colores 3.831,93
3.831,93 | 1730001 Inmobiliaria Colores | a | 5720001 Banco de Siberia 3.831,93
6) Pago de la deuda ((01/03/11)
| 387.024,47 | 1730001 Inmobiliaria Colores | a | 5720001 Banco de Siberia | 387.024,47 |

También en el registro del cuadro financiero, intervienen movimientos de
distinto tipo, como serian Extra para el Devengo y Reclasificacion

La compra del edificio quedaria reflejada en el registro de movimientos Extras,

de la siguiente forma:

Afio: 2008
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x
v X &
Acepkar Cancelar Imprirnir Formatos Justificantes
Datos  Cantabilidad |
‘ COMPRA EDIFICD
Titulo altemativa - | Documenta
|Euncsptu‘ Cuenta |Tilu|ucuenla ‘ Dsbs‘ Haberl Concepto | Documento ‘
2100000 TERREMOS Y BIENES MATUR... £0.000,00
—| 2110000 CONSTRUCCIOMES 220.000,00
4720000 | HACIEND# PUBLICA, Iv4 SOPD. 44.800,00
1730001 IMMOBILIARIA COLORES 324.600,00
PGC
"Dhservamnnes del asiento
[ Fuzidn | [ Claves de fusiin_ | [ Imprimir | [ Foimatos

El edificio, como bien de inversion tendria los siguientes datos en el libro de

bienes de inversion:

B <nuevo bien de inversion> x|
x =] B
Aceptar Cancelar TIrnpirnir Formatos
Datos | Cuadro de amorlizacian I
— Descripcion del bien
|Edificia Poligonn 23
—Dalos de la compra
Fecha: |E|1 /03/08 Coste de adquisicidn 220.000,00 Imparte del VA : 3520000 Walor residual : 0,00
Factura principal : gﬂi | Frovesdor: 3“ -
Baja
’7 Fecha de baja Im /0358 Cauza de la baja I
~ Cuentas sfectada
Elermento gl |21TDDDD'EDNSTHUEEIDNES !
Dictacidn a la amartizacidn gl |EST 0000 : AMORTIZACION DEL INMOVILIZADD MATERIAL =
Amartizacion acumulada gl |281 0000 : AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOVILIZADD MATERIAL me
Amortizacidn
’7 Coeficiente : [ 0,00 Mimero de periodos: |50 IM 'I ‘
~ Observacion

1.5. Realizamos las siguientes compras de mercaderias, con IVA del 16%:

- TV en color Samsung 25”. 27 unidades a 255 €/unid. Proveedor: Samsung Espafia, descuento
5%, vencimiento a 90 dias. PVP 340 €/unid. (En ambos precios el IVA no esta incluido)
- Microondas Philips. 15 unidades a 100 €/unid. Proveedor: Electrodomésticos Boreal, descuento

10%, vencimiento a 60 dias. PVP 180 €/unid. (IVA no incluido)
- Nevera Edesa, 2 puertas. 10 unidades a 300 €/unid. Prove
vencimiento a 90 dias. PVP 380 €/unid. (IVA no incluido)

edor: NewPol, SA, descuento 2%,

- Reclamacion a Samsung por desperfectos en tres televisores. Nota de abono de 100 € unidad.

Afio: 2008
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Vamos a comprar unos articulos con la finalidad de venderlos posteriormente,
por lo que antes o después de recibir la factura del proveedor sera conveniente
darle de alta en el aplicativo de articulos. Para acceder al mismo, seguiremos el
camino Facturacion/Articulos/Edicion y tendremos:

¥ Edicion de Articulos |

>a|]§l«»l|&.‘t's}‘m?

Terminar Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Ckros

[a][B][c][e][e)[FI[a] ALk L] MI[N] (o] [P][a] [R][s [T ] [u][v][w][=][¥][Z]
*Descripcion *Cadigo Frecio Wenta En stock

Y

Seleccionamos Muevo, y entramos los datos del articulo (mercaderia).

x
v X
Aceptar Cancelar
| Cadigo : [0001 Nombre : ITV color 5 amerting 25' |
Codigo de barras = [11254754644
Precio de venta : I 240,00 D tos - 0.00 ID'DU ID'UU Tipo :  |Compray Verta 'I
0.00 % Rehacell Imagenl Editar Familias|
Tipo de ingreso : [ [For defecto : VENTAS Familia : DIGITALES :l
I¥A repercutido : [ [Por defecta - VENTAS AL 16% e
Compra M Caracteristica Data
‘ E—
Proveedor : gl | :I 2
Precio compra : 265,00 Dctos : [ 400 IB,UU I?,DU 16,08 % j
Tipo de gasto : [] lPor defecto : COMPRAS ACTIVIDAD 5
I¥A soportado : IPnr defecto | COMPRAS 4 16% &
7
8
Fecha inv : Ubicacidn : [ESTANTE 12 Minimo : 5 g
10
I Inicial I Compras I Yentas I En stock Revisar 11
\ + = =| 12 =l

Como vemos en la ficha, entramos nuestro cédigo de articulo, precios de
compra y venta, descuentos, ubicacion en almacén, cédigo de barras y stock
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minimo. También podemos cambiar las cuentas que por defecto se utilizaran en
la compra y en la venta, asi como el tipo de IVA. También podemos ubicar el
articulo en una familia, para lo cual iremos a Edjtar familias.

Edicion de las familias de articulos
v x D Q

Aceptar Cancelar Mueva Editar Borrar Buscar

o
WE
SubFamilia

==

= = TELEVISORES

= ANALOGICOS

= DIGITALES

= ELECT. GAMA BLANCA

= MICROONDAS

= NEVERAS

= LAVADORAS

= LAVAVAJILLAS

= ALTA FIDELIDAD

- % CADENAS MUSICALES
= MINICADENAS

. == REPRODUCTORES MP3
... = AURICULARES

Hemos editado unas familias y subfamilias del negocio de la empresa. Para ello
nos hemos limitado a seleccionar Mueva y hemos entrado Televisores, luego
Subfamilia y hemos escrito Analdgicos, ahora AMueva otra vez y Digitales (i
hubiéramos pedido Subfamilia, en lugar de poner los Digitales al mismo nivel
que los Analdgicos, estarian situados como una subfamilia de éstos, lo cual
seria incorrecto).

También podemos entrar una fotografia del producto, para ello seleccionamos
la pastilla /magen, y se nos abrira un cuadro de busqueda de tipo siguiente:

Indica el fichero de imagen a visualizar ed

Buscar en: I":l Imagenes de muestra j m i g

1] Colinas azules
.i_‘:l Invierno

.i_‘.] Mendfares
.i_‘:l Puesta de sl

Mombre: | Abrir I
Tipo: IFil:hems de imagen j Cancelar |

Buscariamos la imagen correspondiente y pulsaremos Abrir, con lo cual la
tendremos asociada a la ficha del articulo. Si ahora vamos a Imagen tendremos
la siguiente eleccidn:
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x

Camhia
Barra

Al hacer doble clic en muestra tendremos la imagen del articulo en pantalla.

Una vez completada la entrada de datos del televisor digital Samsung, podemos
seguir entrando datos o finalizar la operacion.

Pregunta X
9 Articulo grabado
</

£ Seguimas introduciendo articulos ¥

Si seguimos se mantienen todos los datos del articula grabado, para facilitar la entrada del nuevo

En nuestro caso seguimos entrando los articulos que vamos a comercializar,
con lo que tendremos una pantalla con el siguiente aspecto:

x
‘B [ = 4 PM ‘ B ‘ £ ‘ (i ‘
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnprinmir Inicio Final Filkrar Zonfig Otros
(][] el o] E e R [ kI [ Ml v [e][e] [l (Rl [s T[T ][u] (v ] W] (] [¥][2]
*Descripoion “Cadigo Precio Wenta En stock
Aurculares Aspec ooz 30 -
Avricularez Hiunday 0oa K|
Lavavajillaz LG o3 0
Lavavajllaz MewPaol omz 425
Lavavajilaz Philipz a0 i
Microondaz Philipz ooz 180 15
Miricadena Samsung 005 200
Minicadena Sony oog 220
Mevera Edeza 0oz 380 10
Reproductor MP3 JWE oo s}
Reproductar MP3 Samsung 009 G5
T en color Samzung 25" | n
-
aj

Con esta informacion, podemos entrar el albaran del proveedor. Para ello nos
vamos a Facturacion/Compras/Albaranes recibidos.
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## COMPRAS : Edicidn de Albaranes x|
‘B O =1 M PM i & =
Terminar Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
Mimero Fecha Froveedor Lireaz | Importe Factura ]
Y
||

Seleccionamos la opcion Nuevo, para poder entrar los datos correspondientes al
albaran que se ha recibido del proveedor.

Para ello tendremos la pantalla representada en la siguiente figura:

x|
v b 4 & Ty a3 5
Aceptar Cancelar Irnprirmir Formatos Copias Etiquetas Justificantes
Datos |
Fecha: IEI?.-’EIS.:’EIE Mamero : ll |1ggggg _pI M. Albaran prov. I

Proveedor : || g| Fecha prot. :I I
| S utbir | | B ajar | | Buzcar | | Inzertar || Barrar | Actualizar TDdDSl Ningunol

Mim. Tipo Cddigo Tesxto Cantidad Precia Dcta |mparte

=
=

I 1

4

A
=

I I —I Factura | Rep |

Observaciones
Y
-

Vemos que al seleccionar el proveedor, nos encontramos que aun no existe.
Hemos de entrarlo de la misma forma que se han entrado los acreedores y los

EATN.

Pendiente
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proveedores de inmovilizado a corto plazo. Al hacerlo, en pantalla tendremos la
siguiente figura:

#¥ Elija un Proveedor x|
v X 0 & L L d, & (=
Elegir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros

[al[e] (] (o] [e][FI[e][HITT[o I k][] M) ] [o] [P a][R] s ][T] [W][v][w][=][*][Z]
*Empreza “Cuenta *Mombre comercial

BAAP. 5 4100005 _
ISTRIBUCIOMES SOMY 4000004 | SOMY

ELECTRODOMESTICOS BOREAL 4000002

ELECTROMARKING 4100004

ESTAMTERIAS LMP, 54 4100006

GaAbdd, BLAMCA 4000008

IMMOBILIARIA COLORES 1730001

MAPPEL 5230001

MAYORISTAS DE ELECTRODOMESTICO 54 4000005 |EMEDESA,

MOBEL 5230002

MWEWPOL 54 4000003

PROSPECCIOMES 54 4100001

RECURSOS HUMANOS S 4100002

SaMSUNG ESPARA 4000001

TELEFHON, 54 4100003 LI

Q]

La entrada de los datos no ofrece ningun problema. Una vez tenemos los de la
cabecera, para incorporar los datos del articulo, podemos utilizar la informacién
ya existente en la ficha de almacén. Para ello, situados en la linea pulsaremos
Buscar o la tecla de funcién: F4.

B comMPRaAS : Edicidn de un albaran x|
v b 4 & i L g
Acepkar Cancelar Imprimir Formatos Copias Ekiquetas Justificantes
Datos |

Fecha: lm Muimera : ll I‘IJ2EIE|8 _pI M. Albardn prow. I
Praveedar : I EFAMSUNG ESPAMA Fecha prow. :I I
Suhir | | Bajar | | Buzcar | | Inzertar | | Barrar | Actualizar - TDdDSl Ningunol

Mcim. Tipo Cadigo Texto Cantidad Precio Deta Importe Act. E
1 Articulo 0001 | T en color Samsung 25" 27 255 5,00 ER40,75 | [ ﬂ
I:I =]
1
[
1
[
O
1
1
O
[
=10
| B.540.75 | 1.048 52 758727 Factura | Hepl
Observaciones j 8/2008
| =
> 1
Al Facturado

Una vez hemos entrados los tres albaranes, tenemos:
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## COMPRAS : Edicion de Albaranes x|
| 0 =1 M PM & L5 (>
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Zonfig Okros

Momero Fecha Proveedor Lineaz  Importe Factura
1/2008 070308 SAMSUNG ESPARA 1 FRET.ZY 8/2008 -
22008 07,/03/08 ELECTRODOMESTICOS BOREAL 1 1.56E,00 /2008

| 32008 Joraanz [NEWPOLSA 3.410.40

Q]

Al recibir las facturas de los proveedores iremos al icono Recibidas.

x|
‘B 0 & | W M Fl & &, ‘ & ‘ i
Terminar Muewa  Editar  Borrar Imptirnir Inicio Final Albaran  Asociar Filkrar Config Okros
*Fecha *Mumera F.Proveedar M2 fact, Pravy. Provesdar Tatal Pendiente %
25/01/08 142008 25/01/08 938-k FROSFPECCIOMES S& 450,00 -
25/01./08 272008 25/01/08 U-776 RECURSOS HUMANDS 54 200,00
25/01./08 342008 25/01/08 2250 TELEPHOM. 54 80,00
28/02/08 472008 28/02/08 L-887E MAPPEL 1.600,00 1.600.00
01/03/08 B/2008 01/03/08 211222 BasP, 5L 500,00
03/03/08 E/2002 03/03/08 455545 MOBEL 2.500,00 2.500,00
0603408 72008 0E/03/08 2225 ESTAMTERIAS LMP, 54 4.500,00 4.500,00
9/ 14521 ELECTRODOMESTICH
07/03/08 10/2008 07/03/08 pp-987 MHEWPOL S& 341040 341040
I
Y]

Vemos las que se han entrado en momentos anteriores y que se encuentran
pendientes de pago.

Seleccionamos Asociar, y en pantalla tendremos aquellos proveedores que

tienen albaranes emitidos pendientes de facturar:
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i
vx5mm|&.‘£§;‘[@?‘

Elegir  Cancelar | Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros

[a][e][c][o](E[FI[s]][T ][+ ]][L ]M][N][o][P][a][R][s J[T][u][v]W][=][v][2]

“Empresa *Cuehta “Mombre comercial

SAMSUNG ESPAf: R

Al seleccionarlo, tendremos:

Elija albaranes

Solo tenemos que marcarlo y aceptar:

Elija albaranes x|

112008

Aoeptar

En pantalla deberemos entrar los datos correspondientes a la factura:

B Nueva factura recibida de : SAMSUNG ESPANA |

‘ v 4 v

Acepkar Cancelar Con varios IWhs

Fecha de registro

: ID?HDSHDB
Importe : I 7RAT.2T7

d

Datos de la factura del p

Fecha: [07/03/08 = Fecha asiento

Nimero : |5444545

Vencimiento : In?mB;DE{
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Tras ello tendremos la oportunidad de modificar informacion de la factura en el
siguiente aplicativo:

B Nueva factura Recibida |
‘ v X ‘ i ‘ S ‘ B

Aceptar Cancelar Otros Irnprirnir Formatos Justificantes

Datos |Fac1uraci|f|n | Ajustes | Contabilidad |

M® de orden de entrada : ll |1 1/2008 ﬂ Fecha contable : [J7/03/08
Tipo factura : g| [FOMPRAS DE MERCADERIAS P | Fecharegisho: [10/04/08 |

Proveedor : gl |SAMSUNG ESPAfIA Declaracion terceros

Ll

IDecIaracién harmal

D atoz en la factura del provesdaor

Tatal: I 758727 ’7 Fecha: ID?.-"DB.-"DS N2 factura :|5444545 & declarar = Total

[y
Tipo de VA [ Baselmp. | v | Total:| %RE | Total RE | Deducible | B. Inversion | !l +_1|
COMPRAS AL 163% 654075 16,00 1.046.52 Si Mo :I;ll
clal
r Yencimiento
Fecha | Totalacobrarl TotaIaEagarl Pendiente | Cuenta pago | Entidad pago | Pl | Forma | !I
07/06/08 7.587.27 [7.587.27]  <proveedor: _I_I
= 0
clal
Observacion

A menudo sera conveniente entrar en los vencimientos por si hay que modificar
algun dato. Tocamos la C de corregir y tendremos:

x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Fecha :[07/05/08 Importe : TE8T 2 ; i:';::aﬁrr

Mo s& han realizado pagos/cobros |

Forma de pago

I Efecta j il

— Cuenta generadora del pago
* La cuenta del <proveedar> 4000001

 DOtra diferente : g”

—Moda en que ze efectuard el pago pendiente de 7.587 27 Euros

"Se prevee efectuar el pago a través de

@ J5in determinar =

[ Pagoinmediato en la entidad prevista

[ se compensa contra cuenta : gl I ’_:I

Salvar condiciones del vencimiento para la cuenta 4000007 |

"Si &5 LN pago inemdiato

Nos va a facilitar la operativa posterior indicar la entidad con la que se prevé
efectuar el pago. Para ello marcamos la lupa y escogemos la entidad.
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Si todo es correcto, podemos ver en Contabilidad el asiento que quedara

registrado:
v x iz =] )
Aceptar Cancelar Qkros Impririr Farmatos Justificantes

Datos | Facturacidn | Ajustes Contabilidad |

‘ Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAFA

Titulo alterniativo : I Documento :
|Cuncsulu| Cuenta | Titulo cuenta | Debe‘ Haber‘ Concepto ‘ Documento ‘
4721601 H.P. WA SOPORTADD COMPRAS 1.046.52
EO00000  COMPRAS DE MERCADERIAS E.540.75
4000001 SAMSUNG ESPafs 50727
PGC
Observaciones del asiento
[ |
- |
| Fusién | ‘ Claves de husin Irprinir | | Formatas

Si vamos a la pestafia Facturacion, veremos el Albaran que tiene asociado la

factura que estamos editando:

B Nueva factura Recibida
| v X ‘ iy | =] ‘ =]

Aceptar iZancelar Qkros Imprimir Formatos Justificantes

Datos Facturacion |Ajusles I Contabilidad |

Albaranes asociade:

| Mumero | Apunlesl Globa\l F!ep.l Observaciones

Basolvs [ s |
54075 104652 7.587.27

Una vez aceptamos la factura editada en pantalla se nos preguntara:

\::) Factura grabada
-
& Sequimos introducienda Fackuras 7

Mo

X

Afio: 2008

Pagina 222 de 284



Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

Tras la entrada de las tres facturas de compras de géneros a proveedores, la
pantalla de Edicion de facturas recibidas tiene el siguiente aspecto.

x
8 | [ & | M| F A | A ‘ & ‘ i
Terminar | Muewa  Editar  Borrar Tmnpimir Inicio Final Albaran  Asociar Filkrat Config Otros
*Fecha *Mumero F.Proveedar M2 fact. Provw. Proveedor Tatal Fendiente %
250108 372008 25/01/08 2250 TELEPHOM. 54 80,00 -
28/02/08 4/2008 28/02/08 L-BE7E MAPFEL 1.600,00 1.600.00
01,/03/08 5/2008 01,/03/08 211222 BasP, 5L 500,00
03/03/08 E/2008 03/03/08 455545 MOBEL 2.500,00 2.500,00
06/03/08 7/2008 0E/03/08 2225 ESTAMTERIAS LMP, 54 4.500,00 4.500,00
07/03./08 5/2008 07/03/08 14521 ELECTRODOMESTICOS BOREAL 1.566,00 1.566,00

07/03/08 10/2008 07/03/08 pp-987 NEWPOL 54 241040 341040

| 07/03/08 | 112008 | 07/03/08 | 5444545

4

Si comprobamos que los registros se han realizado adecuadamente, podemos
ver, en primer lugar, la Prevision de pagos.

Q)

x
| & M4 MM ‘ ‘
Terminar | Imprimic Inicio Final Config
Fecha Cobra Pago Tipo Mimera Descripcidn Cuenta Entidad de Pago Tipo Yencimisnta
00 Co A, DE SIBERIA =
01/03/08 324.800.00 | Extra 01/03/08 | INMOBILIARIA COLORES 1730001 | BANCO DE SIBERIA Efecto
07/03/08 -290.430,00 1.600,00 | Recibida | 4/2008 L-B876-MAPPEL 5230001 | BANCO DE SIBERIA Efecta
03/05/09 -292.930,00 2.600,00 | Recibida | 6/2002 455545-MOBEL 5230002 | BANCO DE SIBERIA Efecto
07/05/08 -234 456,00 1.566.00 | Recibida | 9/2008 14521-ELECTRODOMESTICOS BOREAL 4000002 | BANCO DE SIBERIA Efecta
01./06/08 -276.996.00 17.500,00 Extra 0101408 | S0CI0 D. ESPINOSA POR DESEMBOL 1030003 | BANCO DE SIBERIA
01./06/03 -256.9596.,00 20.000,00 Extra 01401408 |50CI0 M. CABALLE POR DESEMBOLS 1030001 | BANCO DE SIBERIA
0E/06/03 -261.4536.00 4.500,00 | Recibida | 7/2008 2225ESTANTERIAS LMP, 54 4100006 | BANCO DE SIBERIA Efecta
07/06/03 -263.083.27 7.557.27 | Fecibida | 11/2008 | 5444545-SAM5UNG ESPARA 4000001 | BANCO DE SIBERIA Efecto
07/06/09 27249367 241040 | Recibida | 10/2008 pp-987F-MEWPOL 54 4000002 | BANCO DE SIBERIA Efecto LI

Si ahora vamos en el Menu superior a Facturacion/Articulos/Edicion tendremos
en pantalla una figura que nos muestra informacion sobre los articulos que se
han adquirido.

#¥ Edicion de Articulos x|
‘e[ & W oA B
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imptimir Inicio Final Filkrar Config Okros

[o] [

*Descripcidn *Cadigo Piecio Venta En stock
Auriculares Hiunday noog 39
Lavavaijllas LG o013 340
Lavavaijllaz MewPFol ooz 425
Lavavaillas Philips a0 375
Microondas Philips ooz 180 15
Minicadena Samsung oS 200
Minicadena Sony non4 220
Hevera Edesa 0003 380 10
Reproductor M3 JWE agio Kidl
Reproductor MP3 Samsung o9 E5
T% en color Samsung 25" oo 340 27

=

[T
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Y si seleccionamos Microondas Philips veremos:

B Modificacion del articulo
‘ v X

Areptar Cancelar

lx

Cadigo : Im Nombre : IMicmondas Philips
Cédigo de barras = [1457545744555

Precio de venta : I 150,00 D tos - I 0.00 I 0.00 I 0.00 Tipo : IEomprayVenta 'I
| 0.00 % Hehacerl Imagenl Editar Familias|
Tipo de ingreszo : IPD' defecto - VENTAS Familia : g“ MICROOMNDAS :I
IVA repercutido - [ [Por defecto: VENTAS AL 16% -
Compra M Caracteristica Data
! I—
Proveedor : gl | ELECTRODOMESTICOS BOREAL :I 2
Precio compra: [ 100,00 Detos : 233 [300 [500 | 10.00% i
Tipo de gasto : [] [COMPRAS ACTVIDAD Ql |[s
I¥A soportado : |F'or defecta : COMPRAS AL 16% B
7
g
Fechainv: |/ Ubicacidn : IESTANTE 3B Minimo : I 1 d
10
Inicial Compras I Yentas En stock ) 11
Revisar
+ 5] = | = 15 12 ﬂ

]

I

Vemos que hay 15 unidades en el stock, que son los que acabamos de adquirir.

Para terminar las comprobaciones, podemos ir al libro Diario
(Contabilidad/Diario) y veremos las tres ultimas compras realizadas en los
asientos num. 20, 21 y 22:

ﬂ
B | 0 B @ | & &

144 m‘&‘

Config ‘ Otros

Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imptirni Inicia Final Filtrar
Asiento Fecha T Conceplo Cuenta Descripeion cuenta Debe Haber Documento g
R m S A S A -
Rec | Rec. 6/2008 MOBEL 2160000 | MOBILIARIO 215517
Rec| Rec. 6/2008 MOBEL 4721601 | H.P. VA SOPORTADD COMPRAY 344,83
Rec| Rec. £/2008 MOBEL 5230002 | MOBEL 2.500,00
19 0B/03/08  Rec Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMP
Rec|Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF 2150000 | OTRAS INSTALACIONES 387931
Rec|Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF 4721601 |H.P. VA SOPORTADO COMPRAY £20.68
Rec| Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMP 4100006 | ESTANTERIAS LMP, 54 4.500,00
20 07/03/08  Rec Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAR,
Rec|Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAN] 4721601 | H.P. VA SOPORTADO COMPRAS 1.048.52
Rec|Rec 11/2008 SAMSUNG ESPAR, 6000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 654075
Fec| Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPARL 4000001 | SAMSUNG ESPARA 7.687.27
21 07/03/08  Rec Fec. 3/2008 ELECTRODOMESTI
Rec|Rec. 9/2008 ELECTRODOMESTI| 4721601 | H.P. IVA SOPORTADO COMPRAS 216,00
Rec| Rec. 9/2008 ELECTRODOMESTI S000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 1.350,00
Rec|Rec 3/2008 ELECTRODOMESTI| 4000002 | ELECTRODOMESTICOS BOREAL 1.566.00
22 07/03/08  Rec Rec. 10/2008 NEWPOL 54 =)
Rec|Rec. 1042008 NEWPOL 54 4721601 |H.P. VA SOPORTADD COMPRAS 470,40
Rec|Rec. 10/2008 NEWPOL 54 6000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 294000
Rec|Rec. 10/2008 NEWPOL 54 4000003 | MEWPDL 54 341040
23| 15/03/08 | Ext MOTIFICACION DE SUBVEMCION
Ext |MOTIFICACION DE SUBVEMCION 4705000 |HP DEUDORA POR SUBVENCIO|  100.000,00
Ext |MOTIFICACION DE SUBVEMCION 1300000 | SUBVEMCIONES OFICIALES DE 100.000,00
2415/03/03 | Ext RECLAMACION SAMSUNG ESPa ;I

@]
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Para completar las operaciones de registro de compras nos queda anotar la
nota de abono por los televisores con desperfectos. El asiento seria el siguiente:

348,00 | 4000001 Samsung Espafia a | 6080000 Devoluciones de com- 300,00
pras y operaciones similares
4721601 HP IVA soportado por 48,00
compras
La operacion se registraria como Extra.
x|

Aceptar

‘ v

s |

Cancelar

=]
Imprimir Justificantes

|

Formatos

Datos | Contab

ilidad |

"Tipo de aziento

lNormaI

[

? | [g/z002 F
|

Deseripeion : IF!ECLAMACIGN SAMSUNG ESPARA

Cuenta

| Dezcripcidn | Debe |

Haber | Yencimigntos

+

[
Bormar lodosl:l

Ordenar

Debe-Haber |:|
DH+Cka | Cuenta I

4000001
B030000
4721601

Mada lbre | |

SAMSUNG ESPAfA 242,00
DEVOLUCIONES DE COMPRAS v OPERAC..

H.FP. W& SOPORTADO COMPRAS

300,00
43,00

| Cuadrado

Obseracione:

-
-

=

Ref

1.6. Se produce el vencimiento de las facturas emitidas por MAPPEL, Recursos Humanos SA 'y
Prospecciones SA y pagamos a través del Banco de Siberia.

En las operaciones que tenemos que registrar ahora, el protagonismo recae
sobre las cuentas de Tesoreria: Bancos y/o caja.

En primer lugar seleccionamos el icono de Cobros-Pagos.
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#¥ Elija un banco x|
v X 0 & M4 oM L5 iz
Elegir  Cancelar MNueva  Editar  Barrar Imprirnir Inicio Final Config Ctros

Saldo actual MNombre Cuenta Mdmen
0,00 | BANCO DE PEKIN B720002 3 -

BANCO DE SIBER]A
0.00 | Caa

Ar20001

5700000 2

1
||

Q)

Elegimos el Banco con el que se producird el pago y se nos muestra la ficha
correspondiente al mismo, con las operaciones acontecidas y el saldo a fecha

x
‘B O =] M4 DM &y & i
Terminar | huevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha Dezcripcion Impaite Saldo
01/01/08 | DESEMBOLSO EN METALICO 37.500.00 37.500.00 |~
22/01/08 | PAGO NOTARID -200,00 37.300,00
22/01/08 | PAGO REGISTRO MERCANTIL -100.00 37.200.00
03/02/08 | PAGO REC 2/2008 U-77B-RECURSOS HUMANDS 54 -200,00 37.000,00
16/02/08 | PAGO REC 1/2002 998-k- PROSPECCIONES 54 -450,00 36.550,00
-80.00

24/02/08
01/03/08

PAGO REC 3/2008 2250-TELEPHON, 54
F.5

36.470.00
35.970.00

[

Como se trata de introducir uno 0 mas movimientos,

entiéndase cobros y/o

pagos, deberemos indicarle al programa que se trata de una operacion nueva, y

escogeremos Nuevo.

x
v x
Acepkar Cancelar
Fecha: IW
Importe : I 0.00 Buzcar por importe
—Wencimishho:
€ ¥
r— Oltro:
| Predefinidos | | Pte. aplicacion | | Otro banca |
| Directo a subcta || Directo a Cliente || Directan‘roveedorl
— Plantillas
|Nueva| | Editar | | Baorrar | |Importar| |Drdenar| |Duplicar|
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Seleccionamos Todos en el aplicativo anterior para ver los vencimientos que
tenemos pendientes, y en pantalla tendremos:

x

v X =1 M4 bM d, ‘ i ‘

El=gir Cancelar Irnprirnir Inicio Final Todos/Pres Filtrar Canfig

“Wencimiento Cobros Pagos *Pendiente *Tipo Desoripoion
D Recibida 442005 -ef PP o
]| 03/085/08 2.500.00 -2.500,00 | Recibida 45R545-MOBEL
| 07/05/08 1.566,00 -1.666,00 | Recibida 9/2008 14521-ELECTRODOMESTICOS BOREAL
1 01/06/08 20.000.00 2000000  Exbra 272003 SOCID M. CABALLE POR DESEMEOLS0S NO EXIGIDO
1 01/06/08 17.500.00 1750000 |  Exbra 272008 S0CIO D. ESPINDOSA POR DESEMBOLSO WO EXIGIDO
]| 06/06/08 4.500.00 -4 500,00 | Recibida 772008 2ZZ25-ESTANTERIAS LMP, 54
]| 07/06/08 3.410,40 -3.410,40 | Recibida 10/2008 pp-387-MEWPOL 54
] 07/06/08 TRET.2Y -7.587.27 | Recibida 11/2008 5444545.5AMSUMG ESPAFA
1 0181 324.800,00 | -324.800,00| Exta 72008 INMOEILI&R A COLORES
[

Ahora marcamos el correspondiente al 07/03/08, que ya se ha pagado y en
pantalla tendremos:

x
v X < ¢ = o)
Acepkar Cancelar Plantillas Predefinidos Imprinir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: |Dmafua Cancepto:  [PAGO REC 4/2008 L-BE7E-MAPPEL
Tatal: I 1.600,00 Saldo ruewv : 34.370.00
Tipo | Cobro | Pago | MHimero | D escripcion | Fecha |
MNuewvo |‘ Recibida 1.600.00 442008 L-8876-MAPPEL 28/02/08
Predefinidos
' Punteado Cuadrar | I Cuadrado
r Dbservaciones
- Ref
[ -]

Si vamos a la pestaifia Contabilidad, podremos ver el asiento asociado a los
datos anteriores:
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x
v X < & = i)
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprinir Formatos Justificantes

Datos Contabilidad |

PAGO REC 4/2008 L-8876-MAPFPEL

Titulo altemativ I Docummento ; I

Concepto || Cuenta | Titulo cuenta | Debe| Haber| Concepto | Documento
5230001 FAPPEL 1.600.00
5720001 BAMCO DE SIBERIA 1.600.00

Docum.
MHegativa
Borrar

tayar

Bl e

Extracto

PG

Observaciones del asiento

Fuszion | | Claves de fusion | mprimir | | Formatoz
Si todo es correcto, pulsamos Aceptar .
Si vamos al icono Recibidas veremos:
#% Edicion de facturas Recibidas il
B 0 = M4 M A do, & &
Terminat MNuewa  Editar  Borrar Imnptinnir Inicio Final Albardn  Asociar Filtrar Config Okros
*Fecha *Nimero F.Proveedar M fact. Prov. Proveedar Tatal Pendiente
25/01/08 172008 25/01/08 998-k, PROSPECCIOMNES 54 450,00 -
25/01/08 2/2008 25/01./08 U-776 RECURS0S HUMAMDOS S 200,00
25/01/08 3/2008 25/01./08 2280 TELEPHON, 54 80,00
L2008 ] MAPFEL ,
01./03/08 5/2008 01,403,408 211222 BaaP, SL 500,00
03/03/08 £/2008 03/03/08 455645 MOBEL 2.500.00 2.800.00
06/ 03408 772008 06/03/08 2225 ESTANTERIAS LMP, 54 4.500,00 4.500,00
07./03/08 9/2008 07/03/08 14521 ELECTRODOMESTICOS BOREAL 1.56E,00 1.566.00
07/03/08 1042008 07./03./08 pp-987 MEWPOL 54 341040 3.410.40
07./03/08 11,2008 0703408 5444545 SAMSUNG ESPARA 7.587.27 7hEFEY

En que se reflejan todas las facturas recibidas, si bien la que acabamos de
pagar ya no tiene cantidad alguna en la columna de Pendiente.

Si miramos la prevision de tesoreria, también veriamos que no forman parte de

la misma, aunque I6gicamente si se encuentran reflejadas en el saldo, al haber
existido una salida de efectivo.
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zl
'8 =] 44 PH £
Terminar | Imprimic Inicio Final Config
Fecha Saldo Cobra Pago Tipo Mamero Descripcidn Cuenta Tipo Wencimiento

BANCO DE SIBERA

EANCO DE SIBERIA

:

03/05/08 21.870,00 2.600,00 | Recibida | 6/2002 455545-MOBEL 5230002 Efecto
07/05/03 30.304,00 1.566,00 | Recibida | 9/2002 14521-ELECTRODOMESTICOS BOREAL 4000002 | BANCO DE SIBERIA Efecta
01./06/08 47.804,00 17.500,00 Extra 01/01/08 | S0CI0 D. ESPINOSA POR DESEMBOL 1030003 | BANCO DE SIBERIA

01./06/03 £7.804,00 20.000,00 Extra 01401408 |50CI0 M. CABALLE POR DESEMBOLS 1030001 | BANCO DE SIBERIA

0E/06/09 £3.304,00 4.500,00 | Recibida | 7/2002 2225 ESTANTERIAS LMP, 54 4100006 | BANCO DE SIBERIA Efecta
07/06/03 S5.716.73 7.557.27 | Recihida | 11/2008 | 5444545-SAM5UNG ESPARA 4000001 | BANCO DE SIBERIA Efecto
07/06/08 52.306,33 341040 | Recibida | 10/2008 pp-J87-NEWPOL 54 4000003 | BANCO DE SIBERIA Efecta
01/02/11 27249367 324.800,00 | Extra M/03/08 | INMOBILIARIS COLORES 1730007 | BANCO DE SIBERIA Efecto

=

1.7. El cliente Amador Beltran que tiene una tienda en Alava, nos compra 2 TV Samsung y 4
Microondas Philips al precio de venta que tenemos en nuestras tarifas, pero con un descuento

del 7%.

Le enviamos el albaran de entrega, y recibimos copia firmada, por lo que le remitimos por correo

la factura.

Paga la factura en efectivo, que ingresamos en caja.

Vamos a Facturacion/Ventas/Albaranes emitidos.

#¥ YENTAS : Edicion de Albaranes

X

| 0 =1 M PM i & =
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
Mimero Fecha Cliente Lireaz | Imparte

Factura
rF

Seleccionamos ANuevo.
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ﬂ
v X = i L
Acepkar Cancelar Irnprirnir Farmatos Copias Justificantes
Datos |
Fecha: |15;03;gg Himera : il |2H2DDB _F'I

Cliente : I g|
Subir | | Bajar | | Buzcar | | Ingertar || Borrar | Actualizar ; TDdDSl Ningunol

Mimn. Tipo Cédigo Texta Cantidad Precia Deta Imparte Act. E
0 =
I:I =
1
1
[
[
1
1
O
1
1
Ll 5|
I I 4| Factura | Rep |
Observaciones i
I 32
: ih Pendiente

Al seleccionar la lupa para escoger el cliente, aprovechamos para incorporarlo,
ya que por ser nuestro primer cliente, no disponemos de su ficha.

x
v X [ & | m‘ﬁa“@?‘
Elegir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imprinir Inicio Final Filtrar Config Ckros

(][] (el o] (el [FI e A T[] [k [ ][] (e[l [a ][RI [s T[T [u] [ [w] <] [][Z]

*Empreza *Cuenta *Mombre cormercial

Seleccionamos Muevoy entramos los datos del mismo
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‘ v X

Acepkar Cancelar

Datos basicos I Nuevas Facturasl Bancul Hecibosl

r |dentificacidn

M2 ident. Fiscal/MIF : |?458?45E

Tipo

Cuenta: Q) [4300007

| Descripion |

Mombrs : |AMADOR BELTRAN

© [0 |4

M. Comercial : I

r— Direccidn

Domicilio : [AVENIDA DE L CIENCIA, 21

Localidad : IPAMPLDNA

Provincia : IF'AMF'LDNA
Cod. Postal : IDDDDD Apdo de Coneos Iﬂ

|' Observacions

Si hacemos Aceptar, volveremos al aplicativo Ventas: Nuevo albaran y el
siguiente paso sera elegir los articulos para los que seleccionamos la tecla
Buscary en pantalla tendremos:

Imagenl

] e

x
v 4 ] =1 M4 BM ‘ fa, ‘ 5 ‘ it ‘
Elegir Cancelar | Muewvo  Editar  Borrar Irnprinnit Inicio Final Filtrar Config Okros

[a][e][e][o][E][FI[a] Il M ] [a] [l [a][R[sT[TIu] V] W] [=][v][Z]

Ele *Degcrpcian *Codigo Precio Yenta En ztock

[ | Aswriculares Aspec 0007 a0 -

[ | Awriculares Hiunday 00os 29

[ | Lavavajillaz LG o3 340

[ | Lavawsiillaz MewPal ooz 125

[ | Lawavaiillaz Philips 0011 Kria]
n Microondas Philips m 15

[] | Minicadena S amsung 0005 200

[ | Minicadena Sony 0004 220 J

[ |Mevera Edesa 0003 280 10

[ | Repraductar MP3 W o010 75

[ | Reproductar MP3 Samszung 0oog B5

[ | T en color S amsung 25" oot 0 27
[Qll =
Q|

Seleccionamos los articulos, ponemos las cantidades a vender, aceptamos o
modificamos los precios y los descuentos hasta que tengamos el albaran hecho.
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x
v X = i) L
Acepkar Cancelar Irnprirnir Farmatos Copias Justificantes
Datos |
Fecha: |15;03;gg Himera : il |2H2DDB _F'I
Cliente : Innm QPMADDH BELTR&MN
| F2 - Subir | | F3-Bajar | | F4 - Buscar | |F5-Insertar | | F& - Borar | Actualizar : TDdDSl Ningunol
Mimn. Tipo Cédigo Texta Cantidad Precia Deta Imparte Act. E
1 Articulo 0001 | T en colar Samsung 25" 2 340 7.0 B32.40 ﬂ
2 aticuo  (E Vicoondas Philip: 4 180 7.00 BE9.60 —
1
1
[
[
1
1
O
1
1
=2
| b
| 1.302,00 | 208,32 1.510.32
Observaciones i
| =
A Pendiente

Para terminar la entrada del albaran debemos pulsar la opcion Aceptar, tras lo
gue nos muestra la pantalla de Edicion de Albaranes.

#% YENTAS : Edicién de Albaranes |
‘B 0 =1 4 PM i & =
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
Mimera Fecha Cliente Liteaz | Imparte Factura %
rF

142007 25/05/07 12| 342800

&iADOR BELTR&M _

=]

Tenemos indicada la realizacion del albaran, al tiempo que se encuentra
pendiente de facturar. Cosa que procedera tras la entrega del género.

Una vez el albaran resulta conforme y se nos devuelve una copia con la firma
del cliente, pasamos a confeccionar la factura. Vamos al icono Emitidas.
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## Edicion de Facturas Emitidas

x|
‘B 0 =1 Hd PM & £ (i
Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final albaran  Asociar Filtrar Config Otros
*Mimero *Fecha Clignte Total Pendiente | b
Y
=l

Como tenemos el albaran, en lugar de seleccionar nueva podemos ir a Asociar.

#¥ Elija un Cliente
v

X
X S | M4 rn‘ﬁ.‘ﬁ%‘ﬂ?‘
Elegir  Cancelar | Imprimic Inicio Final Filkrar Zonfig Qkros
IIIIEIIIIIIIIIIIIIIEIE@@IIIIIIII
AbADOR BELTRAM

4300001

Y]

[

Seleccionamos el cliente al que vamos a facturar. Ahora el programa lo que

hace es una busqueda de albaranes pendientes de facturar que tiene el cliente
| seleccionado, y los muestra para que escojamos el adecuado
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Elija albaranes x|

Aceptar

Y aceptamos el albardn después de marcarlo en el cuadro de la izquierda con
doble clic. A continuacion tenemos que terminar de cumplimentar lo siguiente:

x|
‘ v b 4 v

Aceptar Cancelar Con vatios IVas

Fecha : |1 5/03/08
Importe - | 1.510.32
Yencimiento : |1 5/04/08

Solo tenemos que entrar el vencimiento. Este sera dentro de un mes. Al
Aceptar tenemos los datos de la factura.

B Nueva Factura Emitida x|
v b 4 t» =] i)
Aceptar Cancelar Otros Irniprirnir Formakas Justificantes

Datos |Fﬁ|::1uraci|fm I Ajustes | Contabilidad I

Nimero: 2| [172008 [F Fecha:  [15/03/08
Tipo factura ; gl [\JENTAS <= Cuenta |

Declaracian terceras

Clignte : gl P\MADDH BELTRAN IDecIaracién normal j
Tatal : I 151032 Fecha registra |11£D4£DB | A declarar = Total |=T
- [
Tipo de [ | Base Imp. | zlvA | Total:| %RE | Total RE| Deducible | B. Inversicn | o ]
WVENTAS AL 16% 1.302,00 16,00 208,32 Si Mo j__ll
clEl
rWencimisntos
Fecha I Totalacobrarl Totalapagarl Pendientel Cuenta pago I Entidad pago I Pl I Forma I
15/04/08 1.510.32 1.510.32 <clientes j
=

r Obzervaciones

Ref

Con el albaran asociado, si vamos a la pestafia Facturacion tenemos:
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x
v X i = i)
Acepkar Cancelar Ctros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos Facturacion |Ajustes | Cnntabilidadl

rAlbaranes azociados

Fecha Importe | Apuntes | Global | Rep. | Observaciones _ﬂ
- 7 I N

Mimero
I 1.510.32

7]

| s W Total |

[ iamem | 20832 1510,32

Y el asiento realizado, si seleccionamos la pestafia Contabilidad es el siguiente:

B Mueva Factura Emitida x|
v X (= =] 3]
Aceptar Cancelar Okros Innprirnir Formatos Justificantes

Datos | Facturacion I Ajustes Contabilidad |

Eri. 1/2008 AMADOR BELTRAN

Titulo altemativo : I Docurnerto : I
Concepto|| Cuenta | Titulo cuenta | [ebe | Haber | Concepto | Documento
430000 AMADOR BELTRAM 1.510,32
OEUM || 000000 WENTAS 1.302,00
4770000 HACIEMDA PUBLICA, 1WA REPE... 208,32
PGC
Observaciones del asiento

| Fuszidn || Claves de fusidn | | Imprimie | Formatos

Ahora seria conveniente volver a la pestafia Datos y ir al vencimiento con la
intencién de modificarlo, lo que conseguiremos tocando &.
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x|

Fecha : |{EiEHITE

Importe : I 1.510,32

~ A cobrar
= A pagar

Mo ze han realizado pagos/cobras |

r— Cuenta generadora del cobro Forma de cobro

% Lacuenta del <clienter 4300001

 Otra difererte : g”

IGiro

a3

~ Modo en que e efectuard el cobro pendiente de 1.510,32 Euroz

"Se preves efectuar el cobro a través de

g ISin determinar =|

[ Cobra inmediata en la entidad prevista

[~ se compensa contra cuenta Ql I

"Si &5 un cobro inemdiato

2

Salvar condiciones del vencimiento para la cuenta 4300007 |

En el apartado que hace referencia al Modo en que se efectuara el cobro
pendiente de 1.510,32 Euros, y que figura Sin determinar, pulsamos la lupa e
introducimos el Banco-Caja que prevemos utilizar en su momento.

v b 4

Aceptar | Cancelar

x|

Fecha :|15JD4£DS Importe : | 1.510,32

{* A cobrar
A pagar

Mo ze han realizado pagos/cobros |

Forma de cobro

r— Cuenta generadora del cobr0—|

% La cuenta del <cliente> 4300001

= Oba diferente : 3“

IGiro

 Modo en que s efectuaré el cobro pendiente de 1.510,32 Euros

Se prevee efectuar el cobro a ravés de
{ [Q] J6ANCO DE SIBERIA

L

Si ez un cobro inemdiata
’V [ Cobro inmediato en la entidad prevista

[ se COMpEnsa contra cuenta : SI I ’_:I

Salvar condiciones del vencimiento para la cuenta 4300001 |

Recordemos que, si el vencimiento fuera inmediato —al contado- deberiamos
marcar la casilla Cobro inmediato en la entidad prevista, 1o cual tendria como
efecto la realizacion del asiento de cobro (o pago en una factura recibida) de
forma automatica. Si los datos que figuran en el aplicativo Vencimiento son
correctos, los aceptamos y en pantalla podremos ver lo que acabamos de

afadir.
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x
v X t» =] i)
Acepkar Cancelar Ctros Irnprimir Formatos Justificantes
Datos |Fac1uraci|'3n I Ajustes | Contabilidad I
Nomero: 2| [172008 id| Fecha:  [15/03/08
Tipo factura : EMTAS <= Cuenta
gl IV —I Declaracian terceros
Cliente : gl }-’-‘«MADDH BELTRAM IDecIaracic’-n normal =l
Tatal : I 1.510,32 Fecha registro : |11,J|:|4,J08 | & declarar = Total |
[
Tipo de &, [ Baselmp. | zha | Total:| %RE | TotalRE| Deducitle | B. Irversicn | ﬂ +_1|
VENTAS AL 16% 1.302,00 1600 208,32 Si Mo j -_ll
I clEl
rWencimientos ,/ \\
=|n|
r Observacionss
=
Ref

La figura que queda en pantalla, Edicion de facturas Emitidas, a diferencia de
antes, ya nos muestra el registro y su estado Pendiente.

#¥ Edicion de facturas Emitidas |
‘B 0 =1 Hd L & £ (=
Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final albaran  Asociar Filtrar Config Otros
Clignte Total Pendiente
AMADOR BELTRAM -

||

[.]]

Si ahora, por ejemplo, en la barra de menus marcamos 7esoreria/Prevision,
vemos como se ha incorporado el cobro del cliente Amador Beltran.
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'8 =] 44 PH
Terminar | Imprimic Inicio Final Config
Fecha Saldo Cobra Pago Tipo Mamero Descripcidn Cuenta Entidad de Pago Tipo Wencimiento
I 34.370,00 EANCO DE SIBERIA EANCO DE SIBERIA =

L [Eniida | ANCO DE SIBERIA | Gio |
03/05/08 33.380,32 2.500,00 | Recibida | 6/2002 455545-MOBEL BANCO DE SIBERLA Efecto —I

07/05/08 3181432 1.566,00 | Recibida | 3/2003 14521-ELECTRODOMESTICOS BOREAL 4000002 | BANCO DE SIBERIA Efecto

01./06/03 49.314,32 17.600,00 Extra 01/01/08 | S0CI0 D. ESPINOSA POR DESEMBOL 1030002 | BANCO DE SIBERIA

01/06/03 £9.314,32 20.000.00 Extra 0101408 | SOCI0 M, CABALLE POR DESEMBOLS 1030007 | BANCO DE SIBERIA

06/06/03 64.514.32 4.500.00 | Recibida | 7/2003 2225ESTANTERIAS LMP, 54 4100006 | BANCO DE SIBERIA Efecto

07/06/08 5722705 750727 | Recibida | 11/2008 | 5444545-5AM5UNG ESPARA 4000001 | BANCO DE SIBERIA Efecta

07/06/09 B3B1EES 241040 | Recibida | 10/2008 pp-987-MNEWPOL 54 4000002 | BANCO DE SIBERIA Efecto

01/03/11 -270.933 35 324.600,00 | Extra 01/03/08 | INMOBILIARIA COLORES 1730001 | BANCO DE SIBERIA Efecta LI

La factura también se encuentra registrada en el libro Diario y Mayor de cada
cuenta. Para verlo seleccionamos Contabiliadad/Diario.

x
wD%l«m‘&_‘{é}‘@?‘
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Otros
Asiento Fecha T Concepto Cuenta Descripoion cuenta Debe Haber Documento g

Ext | COMPRA EDIFICO 1730001 | INMOBILIARIA COLORES 324.800,00 -

16 01/03/08 Rec Rec. 5/2008 BAAF, SL
Rec Rec. 5/2008 BAAP, SL 2060000 | APLICACIONES INFORMATICAS 431,04
Rec| Rec. 5/2008 BAAP, SL 4721601 |H.P. WA SOPORTADOD COMPRAS 58,96
Rec| FRec. 5/2008 BAAP, 5L 4100005 |BAAP, SL 500,00

17 01/03/08  B1 PAGO REC 5/2008 211222-BAsP
B1 |PAGO REC 5/2008 211222BAAF| 4100005 |BAAF, SL 500,00
B1 | FAGO REC 5/2008 211222-BAaF| 5720001 |BAMCO DE SIBERIA 500,00

18 03/03/08 FRec Rec. 6/2008 MOBEL
Rec| Rec. /2008 MOBEL 2160000 | MOBILIARIO 215517
Rec| Rec. 6/2008 MOBEL 4721601 |H.P. WA SOPORTADD COMPRAS 344,83
Rec Rec. 6/2008 MOBEL 5230002 | MOBEL 2.500,00

19 0B/03/08 Rec Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMP
Rec Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF| 2150000 |OTRAS INSTALACIOMES 3.879.31
Rec FRec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF| 4721601 |H.P. WA SOPORTADO COMPRAS 620,63
Rec Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF| 4100008 |ESTAMTERIAS LMP, 54 4.500,00

20 07/03/08  B1 PAGO REC 4/2008 L-B87E-MAFFI
B1 | PAGO REC 4/2008 L-B87E-MAPP| 5230001 | MAPPEL 1.600,00
B1 |PAGO REC 4/2008 L-8876-MAPP] 5720001 |BAMCO DE SIBERIA 1.600,00

21 07/03/08  Rec Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAR,
Fec| Fec. 11/2003 SAMSUNG ESPAR] 4721601 |H.P. VA SOPORTADD COMPRAS 1.04852

Fiec|Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAR] B000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS £.540,75
Fec|Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAR] 4000001 | SAMSUNG ESPaFA v.hE7ET
22 07/03/08 Rec Rec. 92008 ELECTRODOMESTI
Fiec| Rec. 9/2003 ELECTRODOMESTI| 4721601 |H.P. VA SOPORTADD COMPRAS 216,00
Fiec|Rec. 9/2008 ELECTRODOMESTI| B000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 1.350,00
Fec|Rec. 92008 ELECTRODOMEST!| 4000002 |ELECTRODOMESTICOS BOREAL 1.566.00
23 07/03/08  Rec Rec. 10/2008 NEWPOL S5&
. 1042008 NEWPOL 524 4721601 | H.P. WA SOPORTADD COMPRAS 470,40
. 1042008 NEWPOL 54 EO00000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 2.940,00
. 10/2008 NEWPOL 54 4000003 | NEWPOL 54 3.410.40 —
EIE 1. TESGI I R [ .
Ermi | Emi. 142008 AMADOR BELTRAN | 4300001 | AMADOR BELTRAN 151032
Erri | Emni. 142008 AMADOR BELTRAN | 7000000 |WENTAS 1.202,00
Erri | Emi. 1/2008 AMADOR BELTRAN | 4770000 | HACIEWDA PUBLICA, IVA REPER 208,32 LI

Al

El siguiente paso es registrar el cobro por caja que nos hace el cliente Amador
Beltran al cabo de un mes de la emision de la factura.

El procedimiento es casi idéntico al utilizado para el pago a un proveedor o
acreedor. Lo que va a cambiar, es que como el cobro se realiza por caja y no la
tenemos dada de alta, en lugar de ir al icono Cobros-Pagos y seleccionar,
iremos a la barra superior de menus y pediremos la opcidn Tesoreria/Edicion de
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Bancos y Caja. Una vez dada de alta, si vamos al icono Cobros-Pagos,
tendremos:

x
v X 0] = 44 [ 1] i1 =
Eleqir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Canfig Otros
Saldo actual Mombre Cuenta Momero
BANCO DE PEKIN IEEE R -
34.370,00 | BAMCO DE SIBERIA Rr20001 1
0,00 | CAJA 5700000 2 LI
Marcamos CAJA 'y Elegir.
# CAJA x|
wD%l«m‘@‘@;‘@?‘
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros

Fecha Descripoion Importe Salda ﬂ
N

@y

Ahora Nuevo.

B
v X
Aceptar | Cancelar
Fecha : |m
Importe : | 0.00 | [Busear por importe |
 Wencimientos
€ [
r Oiros
| Predefinidos | | Fte. aplicacion | | Otro banco |
| Directo a subcta || Directo a Cliente || DirectoaProveedor|
i~ Plantillzs
[Mueva | [ Editar | [ Borar | [Importar| [Ordenar| [Duplicar]
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Seleccionamos 7odos, para ver los vencimientos, y tendremos:

x
4 X = M4 L] - i, 13
Elegir Cancelar Imprimir Inicio Final Todos/Ptes Filtrar Config
“Yencimiento Cobroz FPagos *Pendiente “Tipo Mimem Descripoidn
15014018 - 1/ AMADOR BELTRAN -
]| 03/05/08 2.500,00 -2.500,00 | Recibida £/2008 45R545-MOBEL
] 07/05/08 1.566.00 -1.566.,00 | Recibida 372003 14521-ELECTRODOMESTICOS BOREAL
1 01/06/08 20.000.00 2000000 |  Exba 272008 S0CI0 M. CABALLE POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDO
] 0o1/06/08 17.500.00 1750000 |  Exbra 272008 SOCIO D. ESFINOSA POR DESEMBOLSO WO EXIGIDO
]| 06/06/08 4.500,00 -4.600,00 | Recibida 772008 2225-ESTANTERIAS LMP, 54
] 07/06/08 3.410.40 -3.410,40 | Recibida 10/2008 pp-327-MEWPOL 54
] 07/08/08 TRET.2Y -7.587.27 | Recibida 11/2008 5444545 5AMSUNG ESPARA
) o131 32480000 | -324.800,00| Extra 772008 INMOEILI&R LA COLORES
Marcamos al cliente Amador Beltran. Tras lo cual, tenemos:
ﬂ
v X < =3 i)
Acepkar Cancelar Plartillas Predefinidos Imprimir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Concepto: IEDBHD EMI 1/2008 AMADOR BELTRAM
Tatal: I 1.510,22 Saldo ruewv : 1.510.32
Tipo | Eoblo| F'ago| MHimero | D escripcion | Fecha |
MNuewvo |* Emitida 1.510.32 142008 AMADOR BELTRAM 15/03/08
Predefinidos
' Punteado Cuadrar | I Cuadrado
- Obzervaciones
- Ref
[ -]

Si la fecha no es la adecuada, hacemos la modificacion, y accedemos a la
pestaia Contabilidad.
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x
v X < c = y
Acepkar Cancelar Flantillas Predefinidos Imprimir Formatos Justificantes

Datos Contabilidad |

COBRO EMI 142008 AMADOR BELTRAN

Titulo altemativ I Docummento ; I

Concepto || Cuenta | Titulo cuenta | Debe | Haber | Concepto | Documento
o 5700000  CAJA 1.510.32
DEUM. || 4300001  AMADDR BELTRAN 1.510,32

MHegativa

Borrar

tayar

Bl e

Extracto

PG

Obzervaciones del asiento

Lo

| Fuszion | | Claves de fusion | mprimir | | Formatoz

Si queremos afadir algo antes de aceptarlo lo podemos hacer en este
momento.

Al Aceptar se nos queda la pantalla correspondiente a Caja, con el cobro recién
incorporado.

=]
'8 | [ G | M M | A i
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnptimir Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha Descripcidn Importe Saldo
15/04/08 | COBRO EMI 1/2008 AMADDOR BELTRAN -

=l

]

Ahora marcamos la opcién 7erminar, y nos ofrecera las cuentas de Tesoreria,
con el saldo actual, como podemos ver a continuacion.
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x
v X [l = 4 1] fe3 (it
Elegir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Cbros

Saldo actual Mombre Cuenta M dimero
BAMCO DE PEEKIN -
34,370,000 BAMCO DE SIBERIA A720001 1
1.510,32 | CAlh 5700000 2 ;I

Si ahora miramos como esta la factura correspondiente al cliente que nos acaba
de pagar, veremos que se ha introducido la palabra “cobrado’, en el apartado
reservado para la informacion sobre vencimientos.

B Modificacién de una factura Emitida x|
v b 4 t» =] B
Aceptar Cancelar Otros Irniprirnir Formakas Justificantes

Datos |Fﬁ|::1uraci|fm I Ajustes | Contabilidad I

Nimero: 2| [172008 [F Fecha:  [15/03/08
Tipo factura ; ERNTAS <= Cuent
gl [V &I Declaracian terceras
Clignte : gl P\MADDH BELTRAN IDecIaracién normal j
Tatal : I 151032 Fecha registra |11£D4£DB | A declarar = Total |=T
- [
Tipo de [ | Base Imp. | zlvA | Total:| %RE | Total RE| Deducible | B. Inversicn | o ]
WVENTAS AL 16% 1.302,00 16,00 208,32 Si Mo j__ll
clEl
rWencimisntos
Fecha I Totalacobrarl Totalapagarl Pendientel Cuenta pago I Entidad pago I Pl I Forma I
15/04/08 1.510.32 * cobrado * <clientes Cala g
=/
Cl&
r Obzervaciones
I
Ref
|-

Si vamos a Contabilidad/Diario, y renumeramos la totalidad de asientos

escogiendo camino, Otros/Asientos/Renumerar/Todos, tras lo que nos
preguntara:

i

\i:) £ Renumeramos kodos los asientos 7

Al responder Si, tendremos el libro Diario con los asientos numerados.
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x
8 | [ & | I m‘&_‘{e@‘@?‘
Terminar | Musvo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Otros
Asiento Fecha T Concepto Cuenta Descripcion cuenta Debe Haber Documento %
Rec| Rec. 6/2008 MOBEL 4721601 |H.P. WA SOPORTADD COMPRAS 344,83 -
Rec Rec. 6/2008 MOBEL 5230002 | MOBEL 2.500,00
19 06/02/08  Rec Rec. 7/2008 ESTAMTERIAS LMP
Fec Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF| 2150000 |OTRAS INSTALACIOMES 3.879.31
Rec FRec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF| 4721601 |H.P. WA SOPORTADO COMPRAS 620,63
Rec Rec. 7/2008 ESTANTERIAS LMF| 4100006 |ESTANTERIAS LMP, 54 4.500,00
20 07/02408 Bl PAGO REC 4/2008 L-2276-MAPF
B1 | PAGO REC 4/2008 L-B87E-MAPP| 5230001 | MAPPEL 1.600,00
B1 |PAGO REC 4/2008 L-8876-MAPP] 5720001 |BAMCO DE SIBERIA 1.600,00

21 07/03/08  Rec Rec. 11/2008 SAMSUMG ESPAFL,

Fiec| Rec. 112003 SAMSUNG ESPAR] 4721601 |H.P. VA SOPORTADD COMPRAS 1.04652

Fiec|Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAR] B000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS £.540.75

Fec|Rec. 11/2008 SAMSUNG ESPAR] 4000001 | SAMSUNG ESPaFA v.hE7ET
22 07/03/08 Rec Rec. 92008 ELECTRODOMESTI

Fiec| Rec. 9/2003 ELECTRODOMESTI| 4721601 |H.P. VA SOPORTADD COMPRAS 216,00

Fiec|Rec. 9/2008 ELECTRODOMESTI| B000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 1.350,00

Fiec|Rec. 3/2008 ELECTRODOMESTI| 4000002 |ELECTRODOMESTICOS BOREAL 1.566.00
23 07/03/08  Rec Rec. 10/2008 NEWPOL S&

Rec| Rec. 1042008 NEWPOL 54 4721601 |H.P. WA SOPORTADD COMPRAS 470,40

Rec Rec. 10/2008 NEWFOL 54 E000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 2.540,00

Rec| Rec. 1042008 NEWPOL 54 4000003 | NEWPOL 54 241040
24 15/03/08 | Emi Emi 1/2008 AMADOR BELTRAN

Ermi | Emi. 142008 AMADOR BELTRAN | 4300001 | AMADOR BELTRAN 151032

Erri | Emni. 142008 AMADOR BELTRAN | 7000000 |WENTAS 1.202,00

Erri | Emi. 1/2008 AMADOR BELTRAN | 4770000 | HACIEMDA PUBLICA, VA REPER 208,32
25 15/03/08 | Ext NOTIFICACIOM DE SUBVEMCION

Ext | MOTIFICACION DE SUBVEMCION 4708000 |HF DEUDORA POR SUBVENCIO)  100.000.00

Ext | NOTIFICACION DE SUBYVEMCIOR 1300000 | SUBVENCIONES OFICIALES DE I 100.000,00
26| 16/03/08 | Ext RECLAMACION SAMSUNG ESPA

Ext | RECLAMACION SaMSUNG ESP4 4000001 | SAMSUNG ESPARA 34300

Ext | RECLAMACION SaMSUNG ESP4 B0B0000 | DEVOLUCIOMES DE COMPRAS Y 300,00

Ext | RECLAMACION SAMSUNG ESFP4 4721601 |H.P. VA SOPORTADD COMPRAS 43.00

27 1%/04/08 B2 COBRO EMI1/2008 &MADOR BE

B2 | COBRO EMI 1/2008 AMADOR BE 5700
[ |  [Bz|coBRoEM 1/ -
QJ

1.510,32

000
001

I

Las compras y las ventas, con su operativa especifica (albaranes, facturas,
efectos, cobros y pagos), seguramente van a representar el mayor porcentaje
de operaciones que una empresa deba registrar, y por ello hemos seguido estos
procesos atendiendo a la mayoria de detalles; pero también hay otras
operaciones, como las ndminas, las retenciones practicadas, el ingreso de las
mismas, entre otros, que van a requerir sus apuntes de forma periédica, y que
vamos a intentar automatizar en lo posible.
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1. 8 Ahora, como estamos a fin de mes, vamos a pagar la némina del personal, para lo cual
disponemos de la siguiente informacion:

Sueldo 1.500

- | Deducciones por cuotas de la Seguridad Social 100
- | Retenciones a cuenta del IRPF (13% s/ 1.500) 195
- | Anticipos 280
- | Productos en especie 18
Apercibir..........cooeen 907

Cargas sociales a cuenta de la empresa 400

Supongamos que las retenciones a Hacienda se liquidan el 25 del dltimo mes del trimestre y las
de la Seguridad Social el dltimo dia del mes siguiente.

Estamos ante un asiento de los que el programa Gestiobn MGD denomina
Extras, por lo que ya sabemos la operativa que entrafia. No obstante, si la
noémina de nuestra empresa acostumbra a tener las mismas partidas todos los
meses, quizas estaremos pensando en hacer mas comodo la entrada de un
apunte en el que se van a repetir cuentas.

Ya hemos indicado que el programa dispone de una opcidbn muy interesante
para predeterminar asientos, y que esto lo va a realizar el propio usuario.
Vamos a ver si tenemos ya una plantilla para la némina, o si debemos crearla.
Después de seleccionar el icono Extrasy decirle que vamos a entrar un apunte
Nuevo, tendremos la relacion de plantillas predefinidas, y es la siguiente:

B Fecha y plantilla del nuevo Mo: x|
‘ v x

Aceptar | Cancelar

Fecha : |2?£Uafusi

Sin plantilla

DIETAS - RESTAURANTES
INTERESES CTaA. BCO. PEKIN
INTERESES CTA. BCO. SIBERIA
INTERESES LE&SING MEMSUALES
NOMINA (MES )R 0}

HOMINA DE {MES 8RO}

5. S0CIAL A CARGO DE LA EMPRESA,

Mueva Cambiar Barrar Duplicar
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Por tanto, ya tenemos una plantilla de nédmina mensual y de registro de la
cuota empresarial a la seguridad social. El siguiente paso sera ver si los
asientos tipo se ajustan a nuestras especificidades. Seleccionamos NOMINA
{MES}/{ANO} y tenemos:

$¥ Indica los importes del asiento de : NOMINA 352 x|

v X i

fceptar | Cancelar | Config

Dezcnpoion Cuenta Importe

H.P4CREED- RETENCIONES IRPF | 4751000 || -
5.5. TR&BAJADOR | 4760000 0,00

REMUMERACIONES PTES DE PAGO | 450000 0,00 j

Ya sabemos que cuentas utiliza, pero no sabemos si establece algun tipo de
vencimiento para las cuentas de Hacienda y Seguridad Social. Para salir de
dudas, lo mejor sera Cancelar y al seleccionar nuevamente NOMINA
{MES}{ANO} pedir ahora Cambiar, con lo que tendremos maés informacion.

Bl Modificacion de una plantilla de Movimientos Extra x|
v X
Acepkar Cancelar
Concepto
—Apuntes
Cuenta | Ayuda | 0/H | Impnrte| Wencimientoz |
ﬂ B400000 SUELDOS Y SalLARIOS C 0
4751000 H.F ACREED- RETEMCIOMES IRPF H 0 D=25M=4A=PT
47B0000 5.5. TRABAJADOR H 0 D=31M+1 A=
Q 4650000 REMUNERACIONES PTES DE PAGO H 0 D=31M=pA=
=
hd
4

Si queremos entender el significado de algunas letras que figuran en el apunte,
podemos marcar la linea y pedir la & (de corregir). De esta forma si no
teniamos claro el significado de la C que hay en la linea de la cuenta Sueldos y
Salarios, en la columna D/H, la siguiente pantalla nos dice que es CUADRE, es
decir, que lo calcula directamente el programa (suma de las cantidades de las
tres partidas del Haber) y lo cuadra (coloca en el Debe).
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x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Cuenta :

|SUELDDSYS#—\LAF|IDS

Terto de ayuda: |SUELDDSYS.¢.L.-’-‘«F|IDS
Importe | 0,00 |cusDRE > |
—enoimisnhos
Yencimigntos |

L J
C|
[

La columna de vencimientos también puede plantearnos dudas, veamos:

B Edicién de un Apunte x|

‘ "4 X

Aceptar Cancelar
Cuenta : DRGAMNISMOS DE L& SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDORES
Testo de apuda: [5.5. TRABAJADOR
Importe - | 0,00 HABER =]

—Wencimientos

Yencimientos |

!| D= M+l A=
[+
=

La retencidn que hace la empresa de la nomina de, por ejemplo, marzo, tendra
el vencimiento el dia 31 del préximo mes (M+1), y del mismo Afio (A=).

El asiento tipo que va a servirnos a nuestra empresa, sera el correspondiente a

la plantilla NOMINA DE {MES/{ANO}, en el que intervienen las siguientes
cuentas:
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B Modificacion de una plantilla de Movimientos Extra |
v b4
Aceptar Cancelar
Concepto :
—Apuruc
Cuenta | Apuda | DM | Impolte| Wencimientos |
ﬂ E400000 SUELDOS v SALARIOS D 0.aa
4751000 H.F. ACREED. RETEMCIOMES IRPF H 000 D=25M=2a=FT
4760000 ORGANISMOS DE L& SEGURIDAD SOCIAL, ACR... H 000 D=31M+1 A=
Q 4500000 AMTICIPOS DE REMUMERACIONES H 0,00
7AE0000 INGRESOS POR SERVICIOS AL PERSOMAL H 0,00
:l 450000 REMUMERACIONES PENDIENTES DE PAGO C 000 D=31 M= 4=
[
£y

Este asiento tipo, tiene una cierta flexibilidad, en el sentido que si un mes no
hay anticipos de remuneraciones o pago en especie, al no poner cantidad
alguna, no figuran en el asiento definitivo. Esta circunstancia haria correcto un
proceder en el que pusiéramos todas las cuentas posibles/habituales en un
asiento predeterminado, y siempre nos va a servir.

Si aceptamos la plantilla anterior, y la elegimos para registrar la nomina de
marzo, tendremos que rellenar la siguiente tabla:

#¥ Indica los importes del asiento de : NOMINA DE 3 x|
v X i
Aceptar | Cancelar | Config
Descripeidn Cuenta Irmparte
sueLons v salarins | 400000 |[EEED -
H.P. ACREED. RETEMCIONES IRFF | 47571000 0.00
M05 DE LA SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDORES | 4780000 0.00
AMTICIPOS DE REMUNERACIONES | 4800000 0,00
INGRESOS POR SERWICIOS AL PERSOMNAL | 7550000 0,00 ;I

Con lo cual, una vez realizado y aceptado, vamos a tener realizado el asiento
con una gran rapidez.

#¥ Indica los importes del asiento de : NOMINA DE 3 x|
v b 4 5
Aceptar | Cancelar | Config
Descripcidn Cuenta Irmparte
SUELDOS v SalLAaRI0S | 6400000 1.500,00 ) &
H.P. ACREED. RETEMCIOMES IRPF | 4751000 155,00
W05 DE LA SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDORES | 4760000 100,00
AMTICIPOS DE REMUMERACIONES | 4600000 280,00
INGRESOS FOR SERVICIOS AL PERSOMAL | 7550000 15,00 j
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B Nuevo movimiento extra

| v

Aceptar

x

Cancelar

Justificantes

5‘%

Irnprirnir Formakas

Datos | Contabilidad |

Tipo de asiento
’7 INormaI

= Fecha : [ERERIE 2/ [572008

il

Descripeidn : |NDMINA DE 3/2008

Cuenta | Descripcion |

Debe |

Haber | Yencimientos |

|

cl
Borrar tados| =/

Ordenar———

C'ebe-Haber |LI
DH+Cta I Cuenta |

Modo libre | 4 |

6400000 SUELDOS v SALARIOS

4751000 H.P. ACREED. RETEMNCIOMES IRPF

4760000 ORGAMISMOS DE LA SEGURIDAD SOCIAL, ...
4600000 AMTICIPOS DE REMUNERACIONES

7850000 INGRESO0S POR SERVICIOS AL PERSOMNAL
4ER0000 REMUMERACIOMNES PEMDIENTES DE PAGO

1.500.,00

185,00 25/04/08
100,00 3040408

280,00
18,00

90700 31403/02

Observaciones

Cuadrado

[

Ref

B
[

Vemos que la ndmina, realizada el 27 de marzo, se debe ingresar el 31 de
marzo (vencimiento de 4650000); la retencién a Hacienda el 25 de abril y la
cuota laboral el 30 de abril.

El asiento lo podemos ver en la pestafia de Contabilidad, y sera como se
muestra en la siguiente figura:

zl
v X & D
Aceptar Cancelar Irnprirnir Formakas Justificantes
Datos Contabilidad |
MNOMINA DE 372008
Titulo alternativa : || Documenta : I
| Concepto| Cuenta | Titulo cuenta | Debe | Haber | Concepto | Diocumento
- E400000  SUELDOS Y SALARIOS 1.500.00
4751000 H.P. ACREED. RETEMCIOMES ... 155,00
g 4760000  ORGAMISMOS DE LA SEGURID... 100,00
4600000  ANTICIPOS DE REMUMERACIO... 280,00
7EE0000 | INGRESOS POR SERVICIOS AL.. 18,00
4E50000  REMUMERACIOMES PEMDIEM... 907.00
PGC
Observaciones del asisnta
=l
Fuzidn | | Claves de fuzidn Irmprirnie | | Farmatos
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Si ahora tenemos que registrar la cuota empresarial a la Seguridad Social,
podemos aprovechar la plantilla existente:

#¥ Indica los importes del asiento de : 5. SOCIAL & CAR x|
v X i
Aceptar | Cancelar | Config
Descripoidn Cuenta Irmparte
5.5. 4 CARGO DE La EMPRESA | 6420000 | ENE] -

Solo nos pide la cantidad de la cuenta 642000. Entramos 400 €.

#¥ Indica los importes del asiento de : 5. SOCIAL & CAR x|
v b 4 53
Aceptar | Cancelar | Config
Descripcidn Cuenta Irmparte
5.5 A CARGO DE LA EMPRESA | B420000 400,00 =

Al Aceptar vemos en la pantalla correspondiente a Nuevo movimiento extra, 10s
Datos correspondientes a la operacion solicitada, y que podemos ver en la
siguiente figura:

x
v X =] i)
Aceptar Cancelar Irnprimir Formakos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Tipn de azsienta
’V|Normal | Fecha:|m ll [5/2008 il
Descripeion : |S. SOCIAL & CARGO DE La EMPRESA
Cuenta | Dezcripcidn | Debel Haberl Yencimigntos |
g 5420000 5.5 A CARGO DE LA EMPRESA 400.00
ﬁ 4760000 ORGANISMOS 5.5 ACREEDORES 400,00 30/04/08
Borrar todusl:l
Ordenar
Debe-Haber |:|
DH+Eta| Euental
Modo libre | 4 |
| Cuadrado
Observaciones
= =
=l Ref
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Se registra el gasto y la contrapartida en una cuenta acreedora (4760000) con
vencimiento el 28 de febrero. Realmente, era eso lo que queriamos. Veamos si

el asiento nos parece bien:

x|
v x =] y
Aceptar Cancelar Irnprimir Formatos Justificantes
Datos Contabilidad |
5. S0CIAL & CARGO DE L& EMPRESA
Titulo alternativa I Dacumnemta : I
| Eoncepto| Cuenta | Titulo cuenta | Debe | Haber | Concepta | Documenta
E420000  SEGURIDAD SOCIAL & CARGO ... 400,00
JEUM [ 4760000 ORGANISMOS DE LA SEGURID... 400,00
PGC
Obgervaciones del asiento
| Fusidn | | Claves de fusion | | | mprirmir | | Formatos

Pues bien, ya tenemos una forma facil de entrar la ndémina cada mes y
minimizando las posibilidades de incurrir en errores.

En la pantalla correspondiente a Edicion de Movimientos Extras, tendremos
registrada la Nomina y la cuota empresarial de la Seguridad Social, como vemos
a continuacion:

x
mD%l«m‘ﬁ ﬁe.@‘m?|
Tetminar | Musvo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Muevos Filkr ar Zonfig Okros
Fecha Referencia Descripeion Tipo Pendiente %
01./01./08 1/2008 COMSTITUCION HIPERMAGADAMN 5 4. ~
01./01/08 2/2008 SUSCRIPCION 37.500,00
01./01/08 3/2008 DESEMBOLSO ESPECIE
01./01/08 4/2008 INSCRIPCION REGISTRO MERCANTIL
01./03/08 72008 COMPRA EDIFICO -324.800,00
15/03/08 542008 MOTIFICACION DE SUBVEMCION
15/03/08 B/2008 RECLAMALCIAON SAMSLING ESPARA
27/03/08 8/2008 MOMIMA DE 3/2008 -1.202,00

| 2703408 | 92008 [S. SOCIAL A CARGO DE L& EMPRESA -400,00
Q]
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Si seleccionamos en el MenU superior T7esoreria/Prevision, tendremos en
pantalla la siguiente figura:

x
‘B =] M4 MM ‘ & ‘
Terminar | Imprimir Inicio Final Config
Fecha Saldo Cobro Fago Tipo Mdmero Descripcidn Cuenta Entidad de Pago Tipo Yencimiento g
34370000 34370000 BANCO DE SIBERIA BAMCO DE SIBERLA =
35.880,32 1.510,32 CAlA Cala
34 907,00 [Extra | 27/03/08 | REMUMERACIONES PENDIENTES DE P ]
778, 156,00 | Extra 27/03/08 | H.P ACREED. RETEMCIOMES IRFF 4751000 J
30404408 34.378,32 400,00 | Extra 27/03/08 | ORGAMISMOS 5.5, ACREEDORES 4760000
30404408 34.278.32 100,00 | Extra 27/03/08 | ORGAMISMOS DE LA SEGURIDAD S0C 4760000
03/05/03 3.77832 2.500.00 | Recibida | 6/2003 455545-MOBEL 5230002 | BANCO DE SIBERIA Efecto
07/05/08 anaz3z2 1.566,00 | Recibida | 9/2005 14521-ELECTRODOMESTICOS BOREAL 4000002 | BANCO DE SIBERIA Efecto
01/06/08 47.712.32 17.600,00 Extra mA/08 | S0CI0 D, ESPINOSA POR DESEMEOL 1030003 | BAMCO DE SIBERIA
01/06/02 E7.712.32 20.000,00 Extra 001702 | SOCIO M. CABALLE POR DESEMBOLS 1020001 | BANCO DE SIBERIA
06/06/08 F3.212.32 4.500.00 | Recibida | 7/2008 Z225ESTANTERIAS LMP, 54 4100006 | BANCO DE SIBERIA Efecto
07/06/03 55.625.05 7.557.27 | Recibida | 11/2008 | 5444545-5AMSUNG ESPARA 4000001 | BANCO DE SIBERIA Efectn
07/06/08 5221465 341040 | Recibida | 10/2008 pp-J87-NEWPOL 54 4000003 | BANCO DE SIBERIA Efecto
1./02/11 -272.685,35 324.800,00 | Extra m/03/08 | INMOBILIARIA COLORES 1730001 | BAMCO DE SIBERIA Efectn
=l

Vemos los pagos pendientes que han originado la ndmina y sus vencimientos.
Como estamos a 31 de marzo, deberiamos hacer efectivo las remuneraciones
pendientes de pago. Si suponemos que se paga por el Banco de Siberia,
seleccionamos el icono 7esoreriay seleccionamos la entidad correspondiente.

El procedimiento a seguir ya se ha utilizado en otras ocasiones, por lo que lo
repetimos sin necesidad de incorporar las figuras que genera.

Una vez elegida la entidad mediante la que se realizara el pago, en nuestro
caso el Banco de Siberia, tendremos su ficha en pantalla. Seleccionamos la
opcidbn NMuevo y se nos abren dos aplicativos superpuestos; el inferior Nuevo
movimiento de BANCO DE SIBERIA, es donde se registrara la operacion y el
superior T7esoreria, es donde debemos seleccionar 7o0dos, para ver los
vencimientos pendientes y poder realizar la seleccion correspondiente, en
nuestro caso Remuneraciones pendientes de pago, en la figura que vemos a
continuacion:

x

v X = ‘ 14 M - . ‘ & ‘

Eleqir Cancelar Imprirnir Inicio Final Todos)Ptes Filkrar Config

“Wencimiento Cobros Pagos *Pendiente *Tipo Mumero Descripzion
3 2 407,00 307,00| Esra | 82008 |REMUNERACIONES PEMDIENTES DE PAGO
| 25/04/08 195,00 195,00 Eutra a/2008 H.P. ACREED. RETEMCIOMES IRPF
| 30/04/08 100,00 100,00 Extra a/2008 ORGAMISMOS DE L& SEGURIDAD SOCIAL, ACREEDO
[1| 30/04/08 400,00 400,00 | Esba 9/2008 ORGAMISKMOS 5.5 ACREEDORES
[1| 03/05/08 2.500,00 -2 800,00 | Recibida B/2008 458545 0BEL
[]| o07/05/08 1.566.00 -1.566.00 | Recibida 3/2008 14521-ELECTRODOMESTICOS BOREAL
| 01/06/08 20.000,00 20.000,00 Extra 272008 SOCIO M. CABALLE POR DESEMBOLS0S MO EXIGIDO
[1| 01/06/08 17.500,00 17.500,00 Extra 2/2008 SOCI0 D, ESPINOSA POR DESEMBOLSO MO EXIGIDO
[1| O0Oe/06/082 4.500,00 -4.500,00 | Recibida 742008 Z2ZBESTANTERIAS LMP, 54
[]| 07/06/08 3.410.40 341040 | Recibida 1042008 pp-387-MEWPOL 5A
[| 07/06/08 758727 -7.587.27 | Recibida 1142008 B444545-54MSUNG ESPARA
1 01031 32480000 -324.800,00 Extra 72008 INMOBILIARIA COLORES

nl
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Cuando aceptemos el vencimiento, tendremos el asiento que se muestra en la

figura siguiente:

B Muevo movimiento de BANCO DE SIBERIA

Justificantes

B

Formatos

v <
Plantillas

Aceptar

o |

Cancelar

oo |

Irnprirnir

Predefinidos

Datos Contabilidad |

PAGD EXT 27/03/08[8] REMUMERACIONES PENDIEWTES DE PAGO

Titula altemativi @ I

Daocumenta : I

|Concepto| Cuenta | Titulo cuenta | Debe|

Haber | Concepto |

Dacurmenta

4650000
B720001

REMUNERACIONES PENDIEM...
BAMCO DE SIBERIA

Docm 307.00

407,00
Megativo
Borrar

Fayor

Extracta

PGC

Observaciones del asienta

Fuszidn | | Claves de fusidn | mprimir

Formatos

Si aceptamos el registro, se nos mostrara la ficha del Banco de Siberia, con el

pago anotado, como vemos en la siguiente figura:

x

B 0 ‘ =] M4 BM | & ‘ ‘ i ‘
Tetminat | Muewo  Editar  Borrar Imiptimnir Inicio Final Filkr ar Zanfig Otkros
Fecha Descripcidn Importe Saldo %

010408 | DESEMBOLS0 EN METALICO 37.500,00 37.500,00 | ~
22/01/08 | PAGD MOTARID -200.00 37.300,00
22/01/08 | PAGO REGISTRO MERCAMTIL 100,00 37.200.00
09/02/08 |PAGO REC 2/2008 U-77E-RECURSOS HUMANDS SA -200.00 37.000.00
15/02/08 | PAGO REC 1/2008 998-k-FROSPECCIONES SA -450.00 36.550.00
24/02/08 | PAGO REC 3/2008 2250-TELEPHON, 54 -20.00 36.470.00
01/03/08 | PAGD REC5/2008 211222-BAAF, SL -500.00 35.970,00
07/03/08 | PAGD REC 4/2008 L-B876-MAPPEL -1.600,00 34.370,00

IOWES PENDIEMTES DE PAGD

:

]

Si vamos al Diario, podemos comprobar como se encuentra registrada la

némina de enero y el pago de la misma:

Afio: 2008

Pagina 252 de 284



Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti

Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili
x
'aaémm|ﬁ_‘t§%‘ﬂ?‘
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final Filtrar Config Okros
Agiento Fecha T Concepto Cuenta Descripcidn cushnta Debe Haber Diocumento g
22 07/03/0%  PRec Rec 9/2008 ELECTRODOMESTI -
Fec| Rec. 92003 ELECTRODOMESTI 4721601 |H.P. IvA SOPORTADO COMPRAS 216,00
Fec| Rec. 342008 ELECTRODOMESTI 6000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 1.350.00
Flec|Fec. 9/2008 ELECTRODOMESTI| 4000002 |ELECTRODOMESTICOS BOREAL 1.566,00
23 07/03/08  Rec Rec. 1042008 MEWPOL 54
Rec| Fec. 1042008 MEWPOL 54 4721601 | H.P. WA SOPORTADO COMPRAY 470,40
Rec| Fec. 1042008 NEWPOL 54 G000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 2.940.00
Rec| Fec. 1042008 NEWPOL 54 4000003 | NEWPOL 54 341040
24 15/03/08 | Emi Emi 1/2008 AMADOR BELTRAM
Emi | Emi. 1/2008 AMADOR BELTRAM | 4300001 | AMADOR BELTRAM 1.510,32
Emi | Emi. 1/2008 AMADOR BELTRAN | 7000000 |WENTAS 1.302.00
Emi | Emi. 1/2008 AMADOR BELTRAN | 4770000 | HACIEMDA PUBLICA, VA REPER 208,32

25 15/03/08 | Ext NOTIFICACION DE SUBVEMWCIOR
Ext | MOTIFICACION DE SUBVENCION 4702000 |HP DEUDORA POR SUBVENCIO  100.000,00

Ext | MOTIFICACION DE SUBVENCION 1300000 | SUBVEWCIOMES OFICIALES DE | 100.000,00

26 15/03/08 | Ext RECLAMACION SAMSUNG ESPA
Ext | RECLAMACION SAMSUNG ESP4 4000001 | SAMSUNG ESPARA 248,00
Ext | RECLAMACION SaMSUNG ESP4 BOB0000 | DEVWOLUCIONES DE COMPRAS Y 300,00
Ext | RECLAMACION SaMSUNG ESP4 4721601 |H.P. A SOPORTADD COMPRAS 48.00

| 27 27/03/08 | Ext [NDMINA DE 3/2008 [ I

Ext | MOMING DE 342008 5400000 | SUELDOS v SALARIOS 1.500.00
Ext | MOMING DE 3420028 4751000 | H.P. ACREED. RETEMNCIOMES IR 195,00
Ext | MOMINA DE 342008 4760000 | ORGANISMOS DE La SEGURIDA 100,00
Ext | MOMING DE 342008 4600000 | ANTICIPOS DE REMUNERSCION 28000
Ext | MOMING DE 342008 7550000 | INGRESOS POR SERVICIOS AL § 18.00
Ext | MOMING DE 3420028 4650000 | REMUMERACIONES PENDIENTE Jav.a0

28 27/03/08 | Ext | 5. SOCIAL A CARGO DE L& EMPI
Ext | 5. SOCIAL & CARGO DE L& EMPI 6420000 | SEGURIDAD SO0CIAL & CARGO [ 400,00
Ext | 5. SOCIAL & CARGO DE L& EMPI 4760000 | ORGAMISMOS DE L& SEGURIDA 400,00

29 31/03/08 BT P&GO EXT 27/03/08[8] REMUNE —
B1 | RGO EXT 27/03/08[8] REMUNE 4650000 | REMUMERACIOMES PEMDIEMTE 307,00
B1 | PAGO EXT 27/03/08[8] REMUNE 5720001 |BANCO DE SIBERILA 307,00

30 15/04/08 B2 COBRO EMI1/2008 &aMADOR BE
B2 |COBRO EMI 1/2008 AMADOR BE 5700000 | CAJA 151032
B2 | COBRO EMI 1/2008 4AMADOR BE 4300001 |AMADOR BELTRAMN 151032 j

Q]

2.8. Solicita al Banco de Pekin un préstamo por 160.000 € a dos afios y al 6% de interés. Los
gastos de formalizacion del mismo ascienden a 2.000 €. La diferencia se ingresa en la cuenta
que se ha abierto con tal finalidad.

La devolucion del préstamo se realizard en su totalidad al vencimiento y se pagaran unos
intereses anuales de acuerdo con el método del tipo de interés efectivo.

Desde un punto de vista financiero tenemos una deuda con un nominal de
160.000 € y una deuda efectiva de 158.000 € al tener la operacion unos gastos
de 2.000 €.

El tipo de interés nominal es del 6% y el tipo de interés equivalente es del
6,69%.

Con estos datos el cuadro de amortizacion financiera es el siguiente:
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Pago de Amortitzacion
Afo Deuda Inicial | Gasto final | intereses capital Diferencia | Deuda final
158.000,00
2008 158.000,00 7.925,73 7.200,00 0,00 725,73 | 158.725,73
2009 158.725,73 10.616,18 9.600,00 0,00 1.016,18| 159.741,91
2010 159.741,91 2.671,04 2.400,00 0,00 271,04 | 160.012,95
TOTAL 21.212,95 19.200,00 2.012,95

Los asientos que comportaria la operacion son los siguientes:

A) Concesion del crédito (1/4/08)

158.000 | 5720002 Banco de Pekin

| a | 1700000 Deudas a largo plazo | 158.000 |
B) Devengo y pago de intereses (31/12/08)
7.925,73 | 6620000 Intereses de deudas | a | 1700000 Deudas a largo plazo 725,73
5720002 Banco de Pekin 7.200

Estamos ante asientos de tipo Cobros-Pagos, para el que no sera necesario
establecer una plantilla, simplemente registrar la operacién y establecer los

vencimientos.

Como el Banco de Pekin no estaba dado de alta en nuestra tesoreria ni en
nuestro plan de cuentas, procederemos a incorporarlo. Después seleccionamos

el icono Cobros-Pagos

‘B

Terminar

0

Mugvo

Editar

Barrar

=]

Irnprirnir

144

Inicia

MM

Final

&

Config ‘

i

Otros

'S
Filtrar

‘ &

x
v X 0 = M4 M & fi=
Elegir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Imnprinnir Inicio Firal Config Otras
Saldo actual MNambre Cuenta Mimera
BAMCO DE PEKIN -
32.463,00 | BANCO DE SIBERIA 572000 1
1.510,32 | Caula 500000 2 LI
]
—_ [SSSS———
Seleccionamos el Banco de Pekin y en pantalla tendremos:
# BANCO DE PEKIN x|

Fecha Descripcion Importe

[l
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Seleccionamos Muevo y tendremos acceso a los vencimientos, que en nuestro
caso no necesitamos por lo que tocaremos Carncelar, tras lo cual vamos a:

] Nuevo movimiento de BANCO DE PEKIN x|

v X 5‘%

Acepkar Cancelar Imnprimir Farmatos Justificantes

‘ Plantillas Predefinidos

Datos |Contabilidad |

Fecha |n1 /04/08

Concepto : I

Total :

0.00

Saldo nuevo

Tipa

Cobro |

Pagol

Miimero

| Descripcidn

| Fecha

Nuevo

Predefinidos

Otro banco

ﬁ!

!

Earar

!D

Concepta

Importe

2

I Punteado

i~ Observaciones

|

Cuadrado

Cuadiar | I

Seleccionamos en Nuevo ¥ Directo a subcuenta y se nos abre:

Il Inporte del cobro/pago |
= Cobro
Importe : 158.000,00

" Pago

Aceptar Cancelar |

Ponemos la cantidad y comprobamos que se encuentre seleccionada la opcién
Cobro. Después aceptamos.

5I
|¢XD§M>H‘A.@‘E?‘
Elegir  Cancelar | Mueva  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Olros
“Cuenta “Titulo g
LARGO PLAZD COM ENTIDADES DE CREDITO -

1710000 DEUDAS & LARGD PLAZD

1720000 DEUDAS & LARGO PLAZO TRAMSFORMABLES EM SUBVEMCIONES -

1730000 PROVEEDORES DE INMOVILIZADD A LARGD PLAZD

1730001 IMMOBILIARIA COLORES

1750000 EFECTOS & PAGAR A LARGO PLAZD

1770000 DOBLIGACIOMES v BONOS

1730000 DEUDAS REPRESEMTADAS EN OTROS WALORES MEGOCIABLES

1800000 FlaMZ45 RECIBIDAS A LARGOD PLAZOD

1850000 DEPOSITOS RECIBIDOS & LARGD PLAZD

1500000 ACCIOMES O PARTICIPACIOMES EMITIDAS

1540000 CAPITAL EMITIDD PENDIENTE DE INSCRIPCION

2000000 INVESTIGACION

2010000 DESARROLLO

2020000 COMCESIOMES ADMINISTRATIWAS LI
@ ]h7o
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Ahora debemos entrar la cuenta que servird de contrapartida al cargo en
nuestro banco. Buscamos la 1700000, la marcamos y la elegimos.

x
v x < & B
Acepkar Cancelar Flartillas Predefinidos Imprimir Formatos Justificantes
Datos | Contabilidad |
Concepto: |EDEFID 1700000-DEUDAS & LARGO PLAZD COM ENTIDADES DE CRE
Tatal : I 158.000.0 Saldo nuewvo 158.000,00
Tipa | Eobro| F'ago| MHuirmer | Descripcidn | Fecha |
MNueva |‘ Directo 168.000.00 1700000 DEUDAS A LARGO PLAZO COM ENTIDA...
Predefinidos
o [
I Punteado Cuadrar | I Cuadrado
- Dbservaciones
- Ref

Esta es la informacién que tenemos y si seleccionamos la pestafia Contabilidad,
veremos el asiento correspondiente:

B Muevo movimiento de BANCO DE PEKIN

‘ v

Acepkar

Cancelar

<

Plantillas

s |

£

Predefinidas

=

Formatas

&
Justificantes

Irnprirnir

Datos Contabilidad |

COBROD 1700000-DEUDAS & LARGOD PLAZD CON ENTIDADES DE CREDITO

Titulo altemativ ||

Documenta : I

| Concepto | Cuenta

| Titulo cuenta

| Debe | Haber | Concepto | Documento

Dacum.
Megativo
Borrar

b ayor

Eztracto

PGC

5720002
1700000

Obsercacionss del asienta

BAMCO DE PEKIN

DEUD&S A LARGO PLAZD COM...

158.000,00
158.000.00

| Fuzidn

|| Claves de fusidn |

| | primnie Formatos
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Aceptamos y queda registrada la entrada de 158.000 € en el Banco de Pekin:

x
*B 0 & 4 PM &, L3 =
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprirni Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha Descripcion |mporte Saldo
01/04/08 | COBRO 1700000-DEUDAS A LARGO PLAZO COM ENTIDADES DE CREDITO 152.000,00 152.000,00 |

Bl
Q]
Con lo que nuestra tesoreria se muestra de la siguiente forma:
ﬂ
v X [ =] M4 MM L75 [t
Elegir Cancelar | Muevo  Editar  Borrar Imnprimnir Inicio Final Zonfig Okros
Saldo actual Mombre Cuenta M drmero
EAMNCO DE PEKIM 572 -
3346300 BAMCO DE SIEERIA a720001 1
1.510,32 | Chln, B700000 2 LI

1.10. La direccién de la empresa decide mejorar el servicio de entrega a domicilio de los
electrodomésticos, para lo cual adquiere un camion Volvo FZT-4545. El precio de coste es de
125.000 €, y como la liquidez de la sociedad es escasa se acuerda con la sociedad PYME
Leasing el arrendamiento financiero del vehiculo. Las condiciones del contrato son las
siguientes:

- cuotas mensuales de 2.800 € durante 4 afios

- opcién de compra a la finalizacion del contrato de 4.000 €

- vida (til del camion 12 afios

- tipo de interés 6%

- valor actual de los flujos de efectivo futuros 122.373,38 €

- operacion realizada el 1/4/08

A continuacién tenemos el cuadro financiero con todas las cuotas que la
empresa debera contabilizar en su momento:
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Gestion MGD
Deuda Capital Cuota (sin Deuda
Periodo inicial Interés | amortitzado IVA) final
0 122.373,28
abr-08 122.373,28 611,87 2.188,13 2.800,00| 120.185,15
may-08 120.185,15 600,93 2.199,07 2.800,00| 117.986,08
jun-08 117.986,08 589,93 2.210,07 2.800,00| 115.776,01
jul-08 115.776,01 578,88 2.221,12 2.800,00| 113.554,89
ago-08 113.554,89 567,77 2.232,23 2.800,00| 111.322,66
sep-08 111.322,66 556,61 2.243,39 2.800,00| 109.079,27
oct-08 109.079,27 545,40 2.254,60 2.800,00 | 106.824,67
nov-08 106.824,67 534,12 2.265,88 2.800,00 | 104.558,79
dic-08 104.558,79 522,79 2.277,21 2.800,00| 102.281,59
ene-09 102.281,59 511,41 2.288,59 2.800,00| 99.993,00
feb-09 99.993,00 499,96 2.300,04 2.800,00| 97.692,96
mar-09 97.692,96 488,46 2.311,54 2.800,00| 95.381,43
abr-09 95.381,43 476,91 2.323,09 2.800,00| 93.058,33
may-09 93.058,33 465,29 2.334,71 2.800,00| 90.723,62
jun-09 90.723,62 453,62 2.346,38 2.800,00| 88.377,24
jul-09 88.377,24 441,89 2.358,11 2.800,00| 86.019,13
ago-09 86.019,13 430,10 2.369,90 2.800,00| 83.649,22
sep-09 83.649,22 418,25 2.381,75 2.800,00| 81.267,47
oct-09 81.267,47 406,34 2.393,66 2.800,00| 78.873,81
nov-09 78.873,81 394,37 2.405,63 2.800,00| 76.468,18
dic-09 76.468,18 382,34 2.417,66 2.800,00| 74.050,52
ene-10 74.050,52 370,25 2.429,75 2.800,00| 71.620,77
feb-10 71.620,77 358,10 2.441,90 2.800,00| 69.178,87
mar-10 69.178,87 345,89 2.454,11 2.800,00| 66.724,77
abr-10 66.724,77 333,62 2.466,38 2.800,00| 64.258,39
may-10 64.258,39 321,29 2.478,71 2.800,00| 61.779,68
jun-10 61.779,68 308,90 2.491,10 2.800,00| 59.288,58
jul-10 59.288,58 296,44 2.503,56 2.800,00| 56.785,03
ago-10 56.785,03 283,93 2.516,07 2.800,00| 54.268,95
sep-10 54.268,95 271,34 2.528,66 2.800,00| 51.740,30
oct-10 51.740,30 258,70 2.541,30 2.800,00| 49.199,00
nov-10 49.199,00 245,99 2.554,01 2.800,00| 46.644,99
dic-10 46.644,99 233,22 2.566,78 2.800,00| 44.078,22
ene-11 44.078,22 220,39 2.579,61 2.800,00| 41.498,61
feb-11 41.498,61 207,49 2.592,51 2.800,00| 38.906,10
mar-11 38.906,10 194,53 2.605,47 2.800,00| 36.300,63
abr-11 36.300,63 181,50 2.618,50 2.800,00| 33.682,13
may-11 33.682,13 168,41 2.631,59 2.800,00| 31.050,54
jun-11 31.050,54 155,25 2.644,75 2.800,00| 28.405,80
jul-11 28.405,80 142,03 2.657,97 2.800,00| 25.747,83
ago-11 25.747,83 128,74 2.671,26 2.800,00| 23.076,57
sep-11 23.076,57 115,38 2.684,62 2.800,00| 20.391,95
oct-11 20.391,95 101,96 2.698,04 2.800,00| 17.693,91
nov-11 17.693,91 88,47 2.711,53 2.800,00| 14.982,38
dic-11 14.982,38 74,91 2.725,09 2.800,00| 12.257,29
ene-12 12.257,29 61,29 2.738,71 2.800,00 9.518,58
feb-12 9.518,58 47,59 2.752,41 2.800,00 6.766,17
mar-12 6.766,17 33,83 2.766,17 2.800,00 4.000,00
TOTAL 16.026,72| 118.373,28 | 134.400,00
Afio: 2008
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Algunos de los asientos que deberan realizarse los tenemos a continuacion:

A) Registro del contrato de leasing ( en la cuenta de corto plazo tenemos las
cuotas correspondientes a los 9 meses de este afo).

122.373,28 | 2180000 Elementos de a | 1740001 PYME Leasing a LP 102.281,58
transporte 5240001 PYME Leasing a CP 20.091,70

B) Pago de la cuota de abril

611,87 | 6624001 Intereses deudas a | 5720002 Banco de Pequin 3.248,00

con PYME Leasing

2.188,13 | 5240001 PYME Leasing a CP
448,00 | 4720000 HP IVA soportado

Las cuotas correspondientes a los meses siguientes tienen la misma estructura
y las cantidades figuran en el cuadro financiero (el IVA se calcula aplicando el
16% sobre la Cuota sin IVA — 16% s/ 2.800 = 448,00)

C) Reclasificacion (31/12/08)

| 28.231,07 | 1740001 PYME Leasing a LP | a | 5240001 PYME Leasinga CP | 28.231,07 |

D) Amortizacién (31/12/08)

7.648,33 | 6810000 Amortizacion a | 2810000 Amortizacion Acumu- 7.648,33
Inmovilizado Material lada de Inmovilizado Material

[ 122.373,28 / 12 ] x [ 9/12 ] = 7.648,33

El registro de las anteriores operaciones con Gestion MGD es de una tipologia
que ya se ha desarrollado anteriormente, por lo que no llevamos a cabo una
explicacion detallada.

1.11. La empresa contrata un seguro para cubrir cualquier tipo de riesgo, dafios materiales, robo,
transporte, paralizacion de la actividad, responsabilidad civil, servicio de reparaciones urgentes,
defensa juridica y otros. El importe de la prima anual que cubre del 1/04/08 al 1/04/09 asciende a
2.500 € y se paga mediante transferencia a través de la cuenta del Banco de Siberia.

A) Al pagar el recibo (1/04/08)

| 2.500 | 6250000 Primas de seguros | a | 5720001 Banco de Siberia | 2.500 |

B) Por la parte de prima correspondiente al afio 2009:
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625 | 4800000 Gastos anticipados | a | 6250000 Primas de seguros | 625 |

1.12. La empresa debe realizar periddicamente sus liquidaciones de IVA. Revisar el IVA
soportado, el IVA repercutido y anotar la correspondiente liquidacion. Esta operacion la realiza el
programa automaticamente, pero a instancia nuestra.

Para hacer la liquidacion trimestral de IVA iremos a Contabilidad/Resumen VA
y seleccionaremos el periodo.

Ahora nos preguntara si queremos comprobar previamente si existen problemas
con los ficheros implicados, a lo que normalmente responderemos que Si, y
podremos acceder al resumen de IVA que tenemos a continuacion.

SEE

2] H4 44 42 M + s -
Imprimir Lp Percicl PDF Primera;  Anterior Sgwente.  Ukima Yete o Ampliar Reducr | Ajustes

MaGaDan SL
160403 Hojalde 1

Resumen de IVA del periodo 01/01/08-31/03/08

174 Repercutide

VENTAS AL 16% Base 25.446,60 1WA (4770000) 16,00 407146
Total: 25.446,60 407195
174 Sopertado
COMFRAS AL 16% Base 23.724,09  I¥A (4721601) 16,00 379588
* Registrads an BancosiExtras
COMPEAS AL 16% Base : 279.700,00  1¥A (4721601} 16,00 44.752,00
Total 303.424,09 43.547,58

Total IVA Repermutido : 407148
Total IVA Sopertaio : 48.547,38
Iuporte a cobrar : 4447542

Suma bases 1WA Repermutida : 25.446,60
Suma bases I¥4 Soportado 303.424,19
Diferencia : 217977.59

Si queremos realizar un pdf se nos abre un aplicativo con la posibilidad de
utilizar la firma digital:
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=
v b 4
Aceptar Cancelar

—Fichero PDF a crear

al |

[~ Solo grabar determinadas hojas

 Informacidn a anadir

Autor : IMaGaDan 5L Recordar|
Titulo : |

Asunto :I

Palabras clave :|

[” Enviar por correo electrénico Hecordarl
[” Con firma digital Hecnrdarl

General | Firma digital

Si seleccionamos la pestafia Firma digital, tendremos:

=
v x
Aceptar Cancelar

— Certificado para generar la firma

Tipo:

Hecoldall

Aliaz en el almacen de
ceftificados :

—Datos de la firma

Pl abive I Fiecordar

Contacho : I Recordar

Ubicacian : I Recordar

—Recuadro
[ Visualizar Fila

IW ) “ariables utiizables: {FECHAY, {AUTORY, IMOTIOY,
e Texto a mostrar : {TITULDY, §45UMT DY, {COMTACT O}, {URICACION]

| 0.00 Fecha : {FECHA}

L Motivo - {MOT IO}
Pagna [T Alo:[ 000 Cantacta : {CONTACTD)

Columna

Hecnldarl Ancha I 0,00 Ubicacién : {UBICACION}

General Firma digital

Tras lo cual nos pregunta si genera el asiento de Regularizacién del 1IVA como
un movimiento Extra. Si le decimos que si, en el diario tendremos realizado el
correspondiente asiento.
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Si vamos a Extra y seleccionamos el asiento de regularizacion del VA,

tendremos:
|
X El ey

Justificantes

‘ v

Acepkar

Formatns

Irnprirnir

Cancelar

Datos | Contabilidad |

Tipo de asienta
’7 Fecha : | EfENNE

IAslanlo regularizacian [Wa 'l

2| 2572008 |

Deacripaion : [REGLIL. a1 TRIM/2003

Cuenta | Descripcidn

Debe |

Haber | Wencimientos |

j 4721601

4770000

€] | #750000
Borrar lndosl :I

Ordenar

Debe-Haber |L|
DH+Cta | Cuenta
Modo bre | 4 |

H.P. W& SOPORTADD COMPRAS
HACIEMDA PUBLICA, VA REPERCUTIDOD
H.P. ACREEDORA POR P

4.071.46

372719
34427 25/04/08

Cuadrado

|'Dbservacic. {

s

=
Rt |

= I

Vemos que se registra de forma automatica el vencimiento al que se debe
hacer efectiva la cantidad en la Administracién de Hacienda.

1.13. Ahora debemos hacer unos apuntes para preparar el cierre del ejercicio, y son los

siguientes:

-Dotacion de amortizaciones del Inmovilizado. Como se supone que hemos dado de alta el
inmovilizado como bienes de inversion, tendremos el cuadro de amortizacion realizado por el
propio programa y solo deberemos indicar que anote la amortizacion. Se puede hacer en el

momento de la regularizacion y cierre.

-Registramos la variacion de existencias. Como la empresa empezd de la nada, no hay

existencias iniciales, pero si finales.
-Regularizamos.

-Asiento de cierre.

-Balance de Situacion, Cuenta de Pérdidas y Ganancias y Estado de Cambios del Patrimonio.

-Andlisis de Balances.
-Ingresos y gastos.

-Movimientos de tesoreria.

Afio: 2008

Pagina 262 de 284




Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclas y M. Orti
Gestion MGD Profesores de la Universidad Rovira i Virgili

Hay una serie de operaciones que se deben realizar antes de la regularizacion y
cierre del ejercicio. No se trata de incorporar la totalidad de las mismas, ya que
no necesariamente han de tener lugar todas en un mismo ejercicio.

A) Provisiones. Podemos utilizar dos sistemas para su registro. 1) Las anotamos
como movimiento Extra, y si las tenemos habitualmente, podemos establecer
asientos de dotacion y aplicacion predeterminados, lo que nos facilitard su
entrada. A continuacion presentamos el asiento que registra las provisiones por
depreciacion de mercaderias que se han calculado a partir del valor de
inventario de las mismas.

B Muevo movimiento extra |
v X =] B
Aceptar Cancelar Imnprirnir Formatos Justificantes

Datos | Contabilidad |
"Tipo de aziento

| Momal =l Fecha: [m1/12/08 2/ [372008 [F

Descripcion : |PF|DVISIC|N DEL %

Cuenta | Descripoidn | Debe | Haber | Yencimientos |

oo

E530000 PERDIDAS POR DETERIORD DE PRODIUCT. . 1.200.00
DETERIORD DE WALOR DE Las MERCADE...

[
Borrar todosl:l

Ordenar

Debe-Haber |l|
DH+Eta| Euental
Moda libre | 4 |

| Cuadrado

Observacione:

= =
id

Ref

2) Podemos utilizar el aplicativo de cierre del ejercicio. Para acceder al mismo
iremos al Menu superior y seleccionamos Contabilidad/Cierre del ejercicio 'y en
pantalla tendremos la siguiente figura, en la que seleccionamos Ofros asientos
de cierre.
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& Cierre contable x|
‘B | i n

Terminar Consulka Extras Caonsulka Bienes Inversion

Fecha de cierre : RYFFETL

Amortizar los bienes de inversion

Realizar la regularizacion de Ingresos y Gastos

~Asiento de cierre

{¥ Con apertura en ESTE MISMO apartado de empresa
™ Con apertura en NUEVD apartado de empresa
{™ Con apertura en obro apatado de empresa v CREADD

Realizar el asiento de cienre y apertura

Asientos de cierre principales | Otros asientos de cierre

Al hacerlo tendremos en pantalla:

x|
B | ) ‘ [ |

Terminar Consulta Extras Consulta Bienes Inversion

Fecha de cierre : [RYIRIFEIL

Daotacidn existencias finales prod. terminado: todelo std ;I
Cancelacion provisiones depreciacion de exstenciaz todelo std
Datacion pravisiones depreciacion de existencias Maodelo std
Cancelacion proviziohe: depreciacion de inmovilizado todelo gtd

— Dotacion proviziones depreciacidn de inmovilizado todelo std
Cancelacidn provisiones insolvencias op. trafico todelo std
Diotacian provigiones inzolvenciaz op. trafico todelo gtd
Cancelacion provisiones depr valores negociables todelo std
Dotacidn proviziones depr valores negociables todelo ztd
Cancelacion provisiones inzoly. credito todelo std
Dotacion proviziones inzoly. credito todelostd T

Nuewa | E ditar | Barrar | | rnipartar | Ordenar | Duplicar |

Asientos de cierre principales Otros asientos de cierre

Si pulsamos la tecla Contabilizar, tendremos en pantalla la siguiente figura:
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x
v X
Acepkar Cancelar

VALORES DE EJECUCION DE LA PLANTILLA. ..

Conceplo |Dntau:ic’un proviziones depreciacian de exiztencias

Apuntes
Importe DA Cuenta Dezcripcidn
:I 1.200,00 Debe 3900000 | DETERIORO DE WALOR DE L4S MERCADERIAS ﬂ
Debe 3910000 |DETERIORO DE WaALOR DE LAS MATERIAS PRIMAS
Cuenta | Debe 3920000 |DETERIORO DEWALOR DE OTROS APROVISIOMAMIENTOS

Debe 3330000 | DETERIORO DE WaLOR DE LOS PRODUCTOS EM CURSO

Debe 3340000 | DETERIORO DE WALOR DE LOS PRODUCTOS SEMITERMIN
Debe 35950000 | DETERIORO DE WalLOR DE LOS PRODUCTOS TERMINADO!
:I Debe 3960000 | DETERIORO DE WaLOR DE LOS SUBPRODUCTOS, RESIDU

Al L =

Cuenta de cuache : ()| [6330000 : PERDIDAS POR DETERIORAD DE PRODUCTOS TERMINADDS VEN

En nuestro caso, introduciriamos 1.200,00 en la columna /mporte de la cuenta
3900000 PROVISION POR DEPRECIACION DE MERCADERIAS y seleccionamos
Aceptar.

Si vamos a la Consulta de Movimientos Extras, veremos registrada la provision
con la utilizacién de los dos sistemas que hemos comentado.

## Edicion de Movimientos Extras |
*E [] =1 M PH =l i, L3 =
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicia Final Muevos Filtrar Caonfig COkros
Fecha Referencia Dezcripeidn Tipo Pendiente
004,08 142008 COMSTITUCION SOCIEDAD SISTEMAS Mafans -

09/04/08 242008 SUSCRIPCION
3NA2/08 342008 PROYISION DEL 53

Datacion proviziones depreciacian de exi

B) Variacion de existencias. Al empezar el ejercicio hay un volumen de
existencias, cuyo importe, lo normal, es que no coincida con el existente al
término del ejercicio. Esta variacion debe incorporarse antes de determinar el
resultado del ejercicio, ya que influira en el mismo. En nuestro caso no habian
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existencias iniciales, pero si las hay finales. Se realizara un inventario de los
articulos que hay en almacén, se valoraran, y procederemos a realizar el

asiento correspondiente.

También aqui, como en el apartado de las Provisiones, tenemos dos formas de

actuar:

1) Mediante la realizacién de un asiento Extra.

2) Desde el aplicativo Cierre en que podemos seleccionar, entre otros, los

siguientes apuntes:
- Cancelacion existencias iniciales mercaderias
- Dotacion existencias finales mercaderias
- Cancelacion existencias iniciales materias primas
- Dotacién existencias finales materias primas

o i |2 (2 (a2

Acepkar Cancelar Irnprirnir Formatos Justificantes

Datos | Contabilidad |

— Tipo de agziento
[Normal =l Fecha:[31,12/08 2| [crzoe

2l

Descripeidn : [EXISTENCIAS FINALES

Cuenta | Descripoion | Debe |

Haber | Wencimientos |

3000000 MERCADERIAS 22.668.00
VARIACION DE EXISTENCIAS DE MERCAD. | |

ﬁ b
Borrar lodusl:l

Ordenar

Debe-Haber |LI
DH+Cka I Cuenta I

Modo libre | |

Cuadrado

Observaciones

= =
7| Ref

Siguiendo el procedimiento del cierre del ejercicio, tenemos que seleccionar la
siguiente opcién, marcada en la siguiente figura y solicitar Contabilizar.
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¥ Cierre contable x|
"B | e nl

Terminar Consulka Extras Caonsulka Bienes Inversion

Fecha de cierre : RYFFETLE

Impuesto de Sociedades Modelo std
Cancelacidn eristencias iniciales mercancias Modelo std
Dotacion exristencias finales mercancias Modelo std
Cancelacidn existencias iniciales mat. primas Modelo std
— Diotacian exiztencias finales mat, primag Modelo gtd
Cancelacidn existencias iniciales otros aprov. Modelo std
Datacidn exiztencias finales otros aprow. Modelo std
Cancelacion exiztencias inciales prod. en curso Modelo std
Datacion existencias finales prod. en curso Modelo std
Cancelacidn existencias iniciales prod. terminados Modelo std
Dotacion existencias finales prod. terminados Modelo std ﬂ

MNuewva I E ditar I Borrar I Imnportar Dldenall Duplicarl

Asientos de cierre principales (Otros asientos de cierre

Tras la seleccion en pantalla tendremos el aplicativo para poder entrar los
datos:

x
v X
Acepkar Cancelar
YALORES DE EJECUCION DE LA PLANTILLA...
Cancepta : |DDTACIGN EXISTENCIAS FIMALES MERCANCIAS
—Apunte:
Importe O/H Cuenta Descripeidn
:I 22.668.00 Debe 3000000 | MERCADERIAS ﬂ
Cuenta |
[
Ey =
Cuenta de cuadre : gl |B1 00000 : ¥ARIACION DE EXISTENCIAS MERCADERIAS :I
Descuadre : 22.668,00

Vemos que ya tenemos establecida la Cuenta de cuadre, que es la 6100000, y
gue si queremos la podemos cambiar.

C) Amortizaciones de inmovilizado. Esta operacion la podemos realizar en el
marco del cierre del ejercicio, si hemos estado diligentes, y hemos dado de alta
el inmovilizado como bienes de inversién en el momento de la adquisicion. Si es
asi, seleccionamos Contabilidad/Cierre del ejercicio, y en la pantalla siguiente
seleccionamos la opcidn Amortizar los bienes de inversion, en la pantalla que
tenemos a continuacion.
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[ T R S

Terminar Consulka Extras Consulta Bienes Inversion

X

Fecha de cierre : EYFFENT]

Amortizar los bienes de inversion

Realizar la regularizacion de Ingresos v Gastos

rAsiento de cierre

* Con apertura en ESTE MISMO apartado de empresa
" Con apertura en NUEVYO apartado de empresa
" Con apertura en obio apartado de empresa Yé CREADO

Realizar el asiento de cierre p apertura

Asientos de cierre principales [ otros asientos de cierre |

Si previamente queremos consultar el Libro de Bienes de Inversion, tenemos:

#¥ Libro de Bienes de Inversion x|

‘B 0 =] Hd MM L & i
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnptrirnir Inicia Firal Filtrar Config Ckras
*Dezcripoion Importe Amortizado Pendiente AE] Baja

21.551,72

21.851,72|  15/04/08

Si nos situamos encima de Indrometall 45-b y hacemos doble clic tendremos en
pantalla la siguiente figura:

B indrometall 45-b x|
v x =]
Aceptar Cancelar TIrnpirnir Formatos

Datos |Cuﬁdm de amortizacidn I

— Descripcion del bien

—Datos de la compra

Fecha : |1 520408 Coste de adquisicin 21.551,72 Imparte del VA : 344828 Walor residual : 000
Factura principal - gISJZUDS = Proveedor: g“MECANIQUES ASS0CIADES 54 -

Baja
’7 Fecha de baja |WD=U13 Causa de la baja |DESDLESEENEIA

[~ Cuentas afectada:

Elemento gl |21 30000 : MAQUINARIA
Dotacidh a la amortizacidn gl |581 0000 : AMORTIZACION DEL INMOWVILIZADO MATERIAL
Amortizacion acumulada gl |281 3000 : AMORTIZACION ACUMULADA DE MAGUINARIA

T T R

"Ammtizacic’u 1

Coeficiente : | 0,00 Mumero de periodas: |5 IAnuaI ‘l ‘

Observacion
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Y si seleccionamos la pestaia del Cuadro de amortizacion:

B 1ndrometall 45-b x|
v X =] B
Acepkar Cancelar Irnprirnir Formatos
Datos Cuadro de amortizacian |
I Perioda | Amott prevista| T | Amort realizada |
15/04/08 - 31/12/08
- 2003 01/01/09 - 31412/09 4.310.34
2mo 01/m.A0- 31412410 431034
2011 014011 - 3141211 431034
2 omAz- a2 431034
2013 0140113 - 14404413 1.236.59
Dar de baja en una
fecha

Este aplicativo, como podemos ver por las opciones que tiene, también nos
permite realizar la amortizacion en el momento deseado, mientras que en el
aplicativo de Cierre, al seleccionar Amortizar los bienes de inversion, en pantalla
tendremos el siguiente cuadro de didlogo:

5
\?P) ¢ Amortizamos todos los elementos 7
Si I Mo |

Para comprobar que la amortizacion se ha realizado correctamente, podemos
seleccionar la pastilla Consultar el Libro de Bienes de Inversion, con lo que
tendremos en pantalla la siguiente figura:

#¥ Libro de Bienes de Inversion x|
‘B 0 =] Hd MM y & =
Terminat | Muewo  Editar  Borrar Imprimnir Inicio Final Filtrar Config Ckros
“Descripeidh Cuenta Imparte Amartizado Pendiente “hlka Baja
15/04/08 140413 -
|

En ella apreciamos que en la columna Amortizado, figuran las cantidades
correspondientes al ejercicio actual.

Haciendo doble clic en uno de los bienes, accederemos a la ficha
correspondiente, y si seleccionamos Cuadro de amortizacion, veremos como la
amortizacion realizada figura en la columna Amort. realizada, como podemos
ver en la figura siguiente:
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x
| v X =]
Aceptar Cancelar Irnprirnir Formatos

Datos Cuadro de amortizacion |

| Amort, pravista| T | Amort, |ea\izada|

[ a0 |

2003

Hucknlicoistg 2010 01/0140 - 11712410 4310,34

2011 0101411 - 3121 431034
202 01/0412 - 311212 431034
2013 01701413 - 140413 1.236.53

Borrar

Dar de baja en una
techa

Amortizar

Generar cuadro

Si ahora vamos al Cierre y pedimos la opcidn Regularizacion de Ingresos y
Gastos en la siguiente pantalla:

x|
vB | ) ‘ [ [

Terminar Consulka Extras Consulta Bienes Inversiin

Fecha de cierre - EYIIEE]

Amortizar los bienes de inversion

Heabzar la requlanzacion de Ingresos v hastos

rAsiento de cierre

¥ Con apertura en ESTE MISMO apartado de empresa
' Con apertura en NUEVO apartado de empresa

" Con apertura en otro apartado de empresa A CREADD

Realizar el aziento de cierre p apertura

Asientos de cierre principales | Otros asientos de cierre

Nos preguntara:
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x

\‘.\.?/ & Hacemos la reqgularizacion de ingresos  gastos 7

Y si le decimos S/, haréa el asiento de regularizacion en el libro Diario y realizara
todas las anotaciones en los libros Mayores de las cuentas de Ingresos y Gastos
y en la que recogera el resultado: 1290000 Pérdidas y Ganancias.

Si vamos a la opcién Consultar mov. extras del aplicativo de Cierre, tendremos
en pantalla la ficha de Edicibn de Movimientos Extras, en el que podemos
seleccionar el apunte 14/2008 que corresponde a la REGUL. INGRESOS Y
GASTOS.

x
mD%l«»l‘, ﬁ.@‘[ﬂ?‘
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnprimir Inicio Final Muevos Filtrar Config Ctros
Fecha Referencia Descrpcion Tipo Pendiente %
271708 2042008 | MOMINA DE 11/2008 =
2712408 21/2008 | MOMINA DE 1242008 -185,00
3012708 22/200% | AMORTIZACIAON EDIFICIO
30412408 23/200% | IMPUTACION & PYG LA SUBVENCION
3012408 24/200%  |EFECTO IMPOSITVD DE L& SUBVERCION
3012708 25/2008 | DEVEMGO IMTERESES INMOEILIARIA COLORES
30412408 26/2008 | DETERIORO DE MERCANCIAS
30/12/08 2742008 | PROWISION SERVICIOS POSTYENTA
30412408 31/2008 REGUL. a4 TRIM /2008 Fegul. [va,

208 362008 | AMORTIZACION DE Camidn VOLYO Armartizacion
3112708 72008 | AMORTIZACION DE ESTAMTERIAS, WVITRINAS v MOSTRADOR  Amortizacion
208 38/2008 | AMORTIZACION DE MUEBLES DE OFICIMA - DESPACHO PRIMI Amartizacidn
1208 392008 | AMORTIZACION DE ORDEMADOR PEMTIUM W Armartizacion
3112708 4042008 | AMORTIZACION DE PROGRARMA OFFICE PROFESIOMNAL 2007 | Amartizacidn —

m REGUL. DE INGRESOS Y GASTOS Regul Ing/Gts| | Bl

=y

A continuacion podemos ver el apunte que se ha generado automaticamente en
la regularizacion.
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B Modificacién de un movimiento extra x|
v X =] B
Aceptar ancelar Irniprirnir Formnakos Justificantes

Datos | Contabilidad |
"Tipo de asiento

IAsiento regularizacion lng/ j Fecha:

2/ [s172008 P

Deseripcidn - [REGUL. DE INGRESDS ¥ GASTOS

Cuenta I Descripoion | Debel Haberl YWencimigntos I -
ﬂ 1290000 PERDIDAS ¥ GANANCIAS 57.12565
00000 DEVOLUCIONES DE COMPRAS ¥ OPERALL.. 300,00
ﬂ 7000000 WENTAS 51.679,70
7460000 SUBYENCIONES. DONACIONES ¥ LEGADO... 1.6BE.BE
Borar lodml:l 7550000 INGRESOS POR SERVICIOS AL PERSONAL 171.00 |
- 7690000 OTRO% INGRESOS FINANCIERDS BE7.00
faenar 000000 COMPRAS DE MERCADERIAS £3.355,90
Debe-Haber | ll 070000 TRABAJOS REALIZADOS POR OTRAS EMP.. 387,93
£230000 SERYICIOS DE PROFESIONALES INDEPEN... 200,00
_DHDta | Cuenta] | 520000 PRMAS DE SEGURDS 1.875.00
W oda libre |i| 280000 SUMINISTROS 42155 |
| Cuadrado
Obseryacione:
=
=l Ret

El siguiente paso sera pedir el Asiento de cierre, con alguna de las tres opciones
que le acompafian, (1) Apertura en este mismo apartado de empresa; (2)
Apertura en nueva empresa; y (3) Apertura en empresa ya existente. Damos
por buena la opcién que ofrece por defecto, tras lo que nos preguntara:

£
" %

\_.() & Creamos el asiento de cierre de la empresa 7

Si le decimos S/, tal como esta en la pantalla realizara el Asiento de cierre y el
Asiento de apertura en el libro Diario y colocara todos los apuntes en los libros
Mayores de las cuentas que han intervenido.

Si vamos al libro Diario y sobre el Asiento de Cierre y en el de Apertura,

después, hacemos un doble clic, podemos ver la informaciéon de los asientos
que el programa ha realizado de forma automatica.
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B Modificacin de un movimiento extra x|
v X =] B
Aceptar Cancelar Irnprirnie Forrnatos Justificantes

Datos | Contabilidad |
"Tipo de asienta

2| [a2rans Pl

Deseripeidn: [45IENTO DE CIERRE

IAsiento de ciere j Fecha: (g

Cuenta | Descripcidn | Debel Haberl Wencimientos -
j 1000000 CAPITAL SOCIAL 93 986,86
1300000 SUBVEMCIOMES OFICIALES DE CAPITAL 68.833.34
gj 1700000 DEUDAS & LARGO PLAZO COM ENTIDADE... 158.725,73 | |
17300 INMOBILIARIA COLORES 324 800,00
Borrar llem=|:| 174000 PYME LEASING ACREEDOR POR ARREND... 102.281 58
. 2800000 AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOWI... 7208
faenar 2810000 AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOWI. . 12.021.31
Debe-Haber |1| 3500000 DETERIORO DE VALOR DE LAS MERCADE... 326,00
DhsCts | Cuenal| | 2000002 ELECTRODOMESTICOS BOREAL 4,890,44
_|+ d _lue" 21| | 4600000 ANTICIPOS DE REMUNERACIONES 280,00
Wado libre | :l 47216mM H.P. & SOPORTADD COMPRAS 491312 |
| Cuadrado
Obzervaciones
=
=l Ret

El asiento de apertura ya tiene fecha del ejercicio siguiente, en este caso el 1
de enero de 2009.

B Modificacin de un movimiento extra x|
‘ v X S ‘ B ‘

Aceptar Cancelar Irnprirnie Forrnatos Justificantes

Datos | Contabilidad |
"Tipo de asienta

2/ 172008 Pl

Deseripeidn : |ASIENTD DE APERTURA

IAsiento de apertura j

Cuenta | Descripcidn | Debel Haberl Yencimientos -
j 1290000 PERDIDAS ¥ GANANCIAS 57125 65
2060000 APLICACIONES INFORMATICAS 431,04
gj 2100000 TERREMQS ¥ BIENES NATURALES £0.000,00 | |
2110000 COMSTRUCCIONES 220.000,00
Borrar llJd'ml:l 2150000 OTRAS INSTALACIONES 3.879.31
. 2160000 MOBILIARIO 2155.17
faenar 2170000 EQUIPOS PARA PROCESOS DE INFORMACH . 1.379,31
Debe-Haber |1| 2180000 ELEMENTOS DE TRANSPORTE 122,373,283
21800M FURGOMETA FORD 3456 EFM 25.000,00
_DH+Dta | Cuental| | Jooom  saMSUNG ESPAfiA 348.00
Wado libre | :l 4300006 RAMON TENDILLD 3667.92 |
| Cuadrado
Obzervaciones
=
=l Ret
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Posiblemente querremos imprimir algunos libros y documentos, y otros los
deberemos llevar, en su momento al Registro Mercantil. Vamos a ver como se
pueden obtener.

Hay unos documentos, que podemos llamar borradores, que se obtienen de
forma distinta, veamos. Seleccionamos Contabilidad/Consulta de un periodo:

B consulta de contabilidad x|
v 4 £
Acepkar Cancelar Periodas
Periodo a consultar
Desde : /0 /08 Hasta: [31,12/08
— Opciones — Tipo de asientos———————  ~ Origen de log asientos
v Calcular las sumas de las cuentas W Asiento de apertura [V Fact emitidas
[ Moshar zaldo real de las cuentas [ Asiento de reqularizacidn ¥ Fact. Recibidas
[ Moshar cuentas con saldo [ Asiento de ciere ¥ Tesoreria
¥ Resta de asientos [V Mov. extras

Seleccionamos el periodo y las opciones y tipos de asientos y tenemos:

m Consulta de la contabilidad del periodo : 01,01 /08 a 31/12/08 5'
VB 44 M ‘ Q, &
Terminar Inicio Final Buscar Irnprirnie
Subcuentas |Muvimientus I Diario I
-1 Descripcion Suma Debe Suma Haber -
-2 1000000 CAPITA AL 214 100,000,000 - 5
i 1300000 | SUBVENCIOMES OFICIALES DE CaPITAL I1.1EEER 100.000,00 -£8.833,34
5 1700000 |DEUDAS & LARGO PLAZ0 COM EMTIDADES D 158.725,73 -158.725,73
-6 1730007 |IMMOBILIARIA COLORES 1E.240,00 347.040,00 -324.800,00
7 1740001 |PYME LEASIMNG ACREEDOR POR ARREMDAMI 102,281 58 -102.281.58
2060000 |APLICACIONES INFORMATICAS 431.04 431.04
2100000 | TERREMOS Y BIEMES MATURALES £0.000,00 £0.000,00
2110000 | COWNSTRUCCIONES 220.000,00 220.000,00
2150000 |OTRAS INSTALACIONES 387931 3.879.3
2160000 | MOBILIARIO 218817 218517
2170000 |EQUIPOS PaRs PROCESOS DE INFORMALCIO 1.379.31 1.379.3
2180000 |ELEMENTOS DE TRAMSPORTE 12237328 12237328
2180001 |FURGOMETA FORD 3456 BFt 25.000,00 25.000,00
2800000 |AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOYILIZY vang 72,08
2810000 |AMORTIZACION ACUMULADA DEL INMOVILIZS 12,0213 120213
3300000 |DETERIORO DE WALOR DE LAS MERCADERIA 326,00 -325,00
4000007 | SAMSUNG ESPARA 16.622.54 1517454 348,00
4000002 |ELECTRODOMESTICOS BOREAL 11.862.E2 1E.753.06 -4.890.44
4300006 |RaMON TENDILLO 4.386,77 718,85 3.667,92
4500000 | AMTICIPOS DE REMUNERACIONES 1.070,00 1.350,00 -280,00 -

Y si vamos a la pestafia Diario, obtenemos el siguiente documento:
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B consulta de la contabilidad del periodo : 01,01 /08 a 31/12/08 x|
YE 44 M Q, =
Terminar Inicio Final Buscar Irnprirnir
Subcuentas | Movimientos Diario |
Descripcidn i Cuenta Documento
01./01/08 Ext| 1900000 100.000,00
01/01/08 Ext| 1940000 100.000,00
2 mso1/8 |SUSCRIPCION
01./01/08 Ext| 1030001 20.000.00
01/01/08 Ewxt| 1030003 17.500,00
/o1/08 Ext| 1900000 37.500.00
3| 0/01/08 |DESEMBOLSO ESPECIE
01/01/08 Ext| 2180001 25.000,00
/0108 Ext| 1900000 25.000,00
4| 01/01/08 |INSCRIPCION REGISTRO MERCANTIL
01./01/08 Ext| 1340000 100.000,00
/0108 Ext| 1000000 100.000,00
5 01/01/08 |DESEMBOLSO EM METALICO
01./01/08 B1| 5720001 37.500,00
/0108 B1| 1900000 37.500,00
6| 22/01/08 |PAGOMOTARID
22/01/08 B1| 6230000 200,00
22/01/08 B1| 5720001 200,00
7| 22/01/08 |PAGO REGISTRO MERCANTIL _I
En ambos casos podemos imprimirlo.
x|
| =] =] 2
Terminar Vista prewvia Irnprimnir Ver Totales Exportar Formatos
Columnas a imprimir Cabecera Ancho | Sumar | Alineacion | Color Otras columnas disponibles
ASIENTO i k 14,00 Derecha - DOCUMENTO
af|FECHS Fecha 15,50 Cantio q TIFD
DESCRIFCION Descripcion 5250 |zquierda
¥||cuenta Cuenta 1230 Centio «
DEBE Debe 24500 51 Derecha
HARER Haber 24500 51 Derecha M
»
Ancho total ;149,86 mm de 200,00
T itulo:
General :
Trabajo : IDiario del periodo : 01/01./08 a 311208
— Imprezora v papel r— Pre-formato
Impresora : SPSS PDF Converter Automdtico
Ql Tamafio papel : A4 gll
o c Fecha: [16/04/08
r— Murneracidn
M2 de pagina inicial : I 1 Total de paginas [en blanco=calcular] : I P I I _;I
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Este aplicativo nos permite imprimir el libro Diario (borrador) con las
indicaciones que nosotros queramos darle, cambiando la amplitud de las
columnas, el texto, etc. En este momento, nosotros podemos Guardar la
informacion en formato DBF (xBase) o como fichero MS Excel. Si la guardamos
en Excel, tendremos la pantalla que nos refleja la siguiente figura:

=l x
) petwo [d05n e Pewtn Eomats st Ois Vg 1 suaprsarts  E SN
DFQASINBRY L RB-F|o-o- | @ 2.4 Do -0, - W s EEWE® e R S A,
Al - & Aswrio
] A [ [ I 0 | [ 1 F & | H [ v I3
1 [ Asients | Fecha Descripeién Cuenta Debe Haber
2] 101012008 CONSTITUCION HIFERMAGADAN 5 A
3 " 1500000 100,000 00
4 T 100 0000
5| 2 O SUSCRIPOON
6| T iEc0001 20,000,600
7 " 10G0003 17.500,00
(| " 1200000 37 500,00
| 3 VO DESEMBOLE0 ESPECIE
0| " 2eom = 000
il ¥ 1500000 2500000
12 4/ 01012008 INSCRIPCICN REGISTRO MERCANTIL
13| " 1as0000 160,000 3
14 7 1000000 100 £ 0
| 5 0012008 DESEMEOLE0 EN METALICO
16| T 5720001 37.50000
7] 1500000 37 50000
| & 2012000 PAGO NOTARO
193] " Eraom o0
20| F&720001 20000
il 7 22012008 PAGO REGISTRO MERCANTIL
2| " E220000 100,00
o) T sramm 1000
) 8 25012008 Ree 12008 PROSPECOIONES 54
F| " 607000 EEE]
x| e 807
| Wi 500
| 9 25012008 Rec 20008 RECURSOS HUMANGS SA&
3| 250000 17241
E| 260 i)
ETl| T 2100002 wm
£+ 10 25012008 Rec. 32000 TELEFHON, SA
Ecl) T o CE
ETN T e 1,04
E| " 4100003 0,00
x| 11 (2022008 PAGO REC 20008 U-TTE-RECURSOS HUMANOS SA
x| oz am0m
A erxo0m x0m
e 12 15022008 PAGO REC 1/2008 996-k-PROSPECCIONES 5A
40 T 4300001 45000
41 ¥ sraoom 500
a2l 13 200000 PAGO REC M2008 2250 TELEFHON, SA
43| a0 B0
| * s70001 &0
45| 14 28022008 COBRO INTERESES
5| " sr200m a4
Fral " T EAL
48| ¥ 7Es0000 1200 =
4 4 b wh\Dates 121 1 |||J
oo [ |apdeem= . S OOCHACTLED >-L-A-STE0E.
e 1 ces

Podemos aprovechar la opcion de Imprimir, para convertir el documento en pdf
si disponemos del programa de conversion adecuado.

§| Adobe Reades - [Dario del perioda _08_01_68 .2 31_13_0ipdl] =lo] x|
: - ~ . Aol
| Eomswwaceon = @ j)ousca || ) hsoeconw G |G [0 @ [ER e @ D% | @awss ([T m*..-m..-h
. 3
MaGaDan SL :‘
Hega 1 de 13
Diario del periodo : 01/01/08 a 31/12/08
Asisntn Fecha Deseripeion Cuenta Debe Haber
I 010108  [CONSTITUCION HIPERMAGADAN S A
1900000 100.000,00
1940000 100.000,00
3 0noniE  |SUSCRIPCION
1030001 20.000,00
1030003 17.500,00;
1900000 37.500.00
i 01010 |DESEMBOLSO ESPECIE
2180001 25.000,00;
1900000 23.000.00
4 01010E  |INSCRIPCION REGISTRO MERCANTIL
1540000 100.000,00
1000000 100.000.00
5 010108 [DESEMBOLSO EN METALICO
3720001 37 500,00,
1900000 37.500.00
6 220108 |[PAGONOTARIO
6230000 200,00
ST20001 200,00
7 220108 [PAGO REGISTRO MERCANTIL
290000 100,00
5720001 100,00
8 230108  [Rec. V2008 PROSPECCIONES SA
070000 38793
4721601 62,07 . =
WAl er w | oe Ll = [
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También podemos imprimir el Diario desde el Menu principal
Contabiliadad/Diario:

x
B 0 & | M M | f ‘ & ‘ i ‘
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imnprimnie Inicio Final Filtrar Config Ctros
| Aszienta Fecha T Concepto Cuenta Descripcion cuenta Debe Haber Documento
[ N N A R -
Ext | COMSTITUCION HIPERMAGADA) 1900000 |ACCIOMES O PARTICIPACIONES)  100.000,00
Ext | CONSTITUCION HIPERMAGADA) 1340000 | CAPITAL EMITIDOD PEMDIENTE O 100.000,00
2 01/01/08 | Ext | SUSCRIPCION
Ext | SUSCRIPCION 1030001 | SOCIO M. CABALLE POR DESEM 20.000,00
Ext | SUSCRIPCION 1030003 | SOCI0 D. ESFINOSA POR DESE| 17.500,00
Ext | SUSCRIPCION 1300000 | ACCIOMES O PARTICIPACIOMES 37.500,00
3/01/01/08 | Ext DESEMBOLSO ESPECIE
Ext | DESEMBOLSO ESPECIE 2180001 | FURGOMETA FORD 3456 BFM 25.000,00
Ext | DESEMBOLSO ESPECIE 1900000 | ACCIOMES O PARTICIPACIONES 25.000,00
4 01/01/08 | Ext | INSCRIPCION REGISTRO MERC
Ext [INSCRIPCION REGISTRO MERCY 1340000 |CAPITALEMITIDD PENDIENTE D 100.000,00
Ext [INSCRIPCION REGISTRO MERC: 1000000 | CAPITAL SOCIAL 100.000,00
5 01/01/02 Bl DESEMEOLSO EN METALICO
B1 | DESEMEOLSO0 EM METALICO 5720001 | BAMCO DE SIBERIA 37.500,00
B1 | DESEMBOLSO EM METALICO 1300000 | ACCIOMES O PARTICIPACIOMES 37.500.00
E 22/01/08 B1 PaGOMNOTARID
B1 |PAGO NOTARIO 5230000 | SERWICIOS DE PROFESIOMALES 200,00
B1 |PAGO NOTARIO 5720001 | BAMCO DE SIBERIA 200,00
7 22/01/08 Bl PAGOREGISTRO MERCAMTIL
B1 |PAGO REGISTRO MERCANTIL | B230000 |OTROS SERVICIOS 100,00
B1 |PAGO REGISTRO MERCANTIL | 5720001 |BANCO DE SIBERIA 100,00
8 25/01/08 Rec Fec. 1/2008 PROSPECCIONES S
Rec| Fec. 1/2008 PROSPECCIONES 5 G070000 | TRABAJOS REALIZADOS POR O 387,93 ﬂ
Q]

Seleccionamos /mprimir.

Bl 1mpresidn del Diario x|

v X B3}
Aceptar Cancelar Periodos
— Periodo

Desde : |D1 /0,08 Hasta: |31f12£08

— Tipos de asiento———————————  — Sdlo asientos generados por
V¥ &siento de apertura ¥ Fact. enitidaz
V¥ Asiento de regularizacion ¥ Fact. Recibidas
v Asienta de ciene ¥ Mov. Tesoreria
¥ Resto de asiertos ¥ Mov. extras

¥ Formato clasico Saltar hoja : Im "I

¥ Control de descuadre

[ Diario Resumen [~ Renumerar asientos
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Seleccionamos las opciones deseadas y Aceptar.

x
B = = & B
Terminar Vista previa Imprimir Ver Totales Exportar Formatos
Colurnnas a imprirnir Cabecera Ancho | Sumar | Alineacidn | Calor Otras columnas disponibles
ASIENTO b 12,00 Derecha j DOCUMENTO
FECH. Fecha 1550 Centro DBSERVACIONES
>~ : H4
J COMCEPTOD Concepto £0.00 |zquisrda J ?—l?:.%E EECINEESIORIGEN
¥||cuenta Cuenta 1230 Centro 4«
DESCRIPCION CUEMTA D escripcion 5a8.00 lzquierda M
DEBE Debe 20000 51 Derecha
HARER Haber 20,00 sl Derecha m
Ancho total ;205,30 mm de 200,00
= Titulo:
General :
Trabajo : |DIhHID DE 01/01/08 4 31./12/08
— Imprezora v papel r— Pre-formato
Impresora : 5PS5 FDF Conwerter Automdtico
Ql Tamafio papel : A4 gll
o c Fecha: [16/04/08
r— Murneracidn
M® de pagina iricial : I 1 Total de paginas [en blanco=calcular) : I Fl I I _;I

Ahora procederiamos como ya se ha indicado antes.

Por dltimo, si queremos imprimir el Balance o la Cuenta de Pérdidas y
Ganancias, seleccionamos Contabilidad/Informes/Estandar (no modificables), y
tendremos:

x
'8 = M4 MM ‘ £ | i
Terminar Editar Imprimir Inicio Final Config Okros
Maombre Flat contable
Balance de Situacidn Plan general ) p -
Balance de sumasz y zaldos Flan general contable 2008 pyries
Balance de sumasz y zaldos [ agrupado paor cugntas | Flan general contable 2008 pyries
Balance de sumaz y zaldos timestral Flan general contable 2008 pumes
Balance de sumaz v zaldos timestral [ agrupado por cuentas | Flan general contable 2008 pymes
Balance sumas v zaldos [agrupados por cuentas) con regularizacion y cieme Flan general contable 2008 pymes
Balance sumas v zaldoz con reg. » cienme Flan general contable 2008 pymes
Balance sumasz v zaldos timestral [agrupados por cuentas] con regularnizacion v cierme Flan general contable 2008 pymes
Balance sumas v zaldos timestral con regularizacian p ciene Flan general contable 2008 pymes
Cuenta de Pérdidaz » Gananciaz Flan general contable 2008 pymes
Estado de cambios en el patrimonio neto Flan general contable 2008 pymes
Ingrezos v Gastos Flan general contable 2008 pymes
Tesoreria : movimientos Flan general contable 2008 pyries
Tesoreria : saldos de cuentas Flan general contable 2008 pyries j
[l
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Si seleccionamos Balance de Situaciony la opcion /mprimir, tendremos:

x
= & X

=
Imprimir | Exportar | Cancelar

Datas IDpciDnesI Euentasl

Ano base :

Columnas a imprimir

Col | Cabecera | Periodo/Contenido | toneda | Irnprirnir | Emprezas |
C1  Ejercicio 2003 ms/01409 8 3142409 Eurog Si ACTUAL
C2  Ejercicio 2008 0/01/08 a 31.A12/08 Euros Si ACTUAL

LR N 1)

Si estamos de acuerdo, seleccionamos /mprimir, de nuevo, y tenemos el

conocido cuadro de didlogo de impresion, al que responderemos en funcién de
lo que queramos hacer.

1I
] S & =
Terminar Vista previa Irnprirnir Expartar Farmatos

Calumnasz a imprirnic Cabecera Ancha | Sumar | Alineacidn | Calar
CABECERA, 0 92,30 lzquierda -
:I Colurmna 1 Ejercicio 2009 24 50 Derecha EI
Colurnna 2 Ejercicio 2008 24 50 Derecha
4 Kl
»|
L]
]
Anchototal . 145,05 mm de 200,00
= Titulo:
General : |(SEEENEE]
Trabajo : |Balance de Situaciin de 2009
 lmpresora y papel — Pre-formato
Impresora : SPS5 PDF Converter Automatico
| I Tamafio papel ; A4 3"
o E r‘ - Fecha: [16/04/08
Mumeracidn
’7 M2 de pagina inicial ; I 1 Total de paginas [en blanco=calcular) ; I ‘ 4 | |

Otas columnas disponibles
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Los otros documentos se obtienen de idéntica forma, aunque mencién especial
requiere el Estado de cambios en el patrimonio neto, al ser un Estado
Financiero que incorpora el nuevo Plan General de Contabilidad de 2008. A
continuacion tenemos la hoja Excel que nos proporciona el programa de forma
automatica.

Llsix)
rchiva  Edidién Ver Insertar Formato Herramientas Datos  Ventana 2 Escriba una pregunta o8 x
DEMane&lby|iba-< @ = -2 3 W@foes - @), we o - N rs|EEZEF e BEE-0-A-
Al hd 3
Al B [ T o T E T F [T & [ W T T T T T ® [ T T ™M [J
7 =
L
2 Estado de cambios en el patrimonic neto 2009
N
4 ] (Acciones y )
5| S Prima de participacion | Resultados otras o cultado del| (Dividendo a sE ::'""ZT:.?.'ZZ
L2 mat Resenvas esen de ejercicios |aportaciones | oo TOTAL
| E | Escriturado | Mo exigido emision patrimonio | anteriores | de socios LRt cuenta) ’”E%’a_"“s
= recibidos
7 propias)
T A. SALDO, FINAL DEL ANO 2007
| o | | 1 Ajustes por cambios de criterio 2007 y anteriores
F 1. Ajustes por errores 2007 v anteriores
7 B. SALDO AJUSTADO, INICIO DEL AHO 2008
[12| [ 1 Resultado de Ia cuenta de pérdidas y ganancias 57.126,65 67.126,65
? Il Ingresos v pastos reconocidos en patrimonio neto
| 14| | 1 Operaciones con sacios o propietarios 99.986,26 99.986,06
k3 1. Aumentas de capital 99.936,36 99 986,36
|16 3.(-) Reducciones de capital.
[17 | 3. Oftras operaciones con sotios o propietarios.
F V. Otras variaciones del patrirmanio neto 68.833,34 68.833,34
F C. SALDO, FINAL DEL ARO 2008 99.986.86 57.12569 69.83334] 11169455
20 1. Ajustes por cambios de criterio 2008
? II. Ajustes por errores 2008,
5 D. SALDO AJUSTADO, INICIO DEL AHO 2009 99.086,85 57125 65 58.83334) 111.604,55
| 23| | 1 Resultado de Ia cuenta de pérdidas y ganancias
| 24| | 11.ingresus y gastos reconacidas en el patrimonio net
| 25| |1 Operaciones con sacios o propietarios.
256 1. Aumentos de capital
|27 ] 2. (- ) Reducciones de capital.
El 3. Otras nperaciones con s0cios o propietarios
E IV, Otras variaciones del patrimaonio neto
| 30| |E-SALDO, FINAL DEL Afi0 2009 99.986,26 57.125,65 69.833,34) 111694,55
El
32
Ezl
34
=
36
Eidl
35
EJ
|40
41
B L=
43 -
W 4 » w\Datos [4] | LIJJ
Dibujo - [ | Autoformas~ s ] O E] 4] 3 (3] S A-S=EEBE.
Listo RUM DESP

Mencién aparte requieren los siguientes documentos que debe o puede
cumplimentar la empresa, y nos estamos refiriendo a los siguientes:

A) Resumen de IVA.
B) Libros registros:
- De Facturas Emitidas.
- De Facturas Recibidas.
- De Ventas e Ingresos.
- De Compras y Gastos-
- Resumen de Ventas e Ingresos.
- Resumen de Compras y Gastos.
C) Declaraciones terceros:
- Clientes.

- Proveedores.
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A) Resumen de IVA. En funcién del volumen de negocios las empresas pueden
estar obligadas a presentar una liquidacién de IVA mensual o trimestral. En
nuestro caso, como tenemos una empresa muy pequeia debe realizarse del 1
al 20 de mes siguiente al trimestre vencido.

Hemos visto el funcionamiento del aplicativo en el apartado 1.11.

B)_Libros Regqistros. Vamos a ver ahora como nos permite obtener el programa
este tipo de documento. Administracion/Libros registros/Facturas emitidas.

B 1mpresién de facturas x|
‘ v x

Aceptar Cancelar

— Facturas a imprimir
O Todas las facturas

Hasta 1| 31,12/08

@ 56lo las que estan en un periodo Desde : |nEIRNE

WA

Importes de YA en lineas separadas =i hay varios tipoz en una mizma factura

Imprimir Y4 no deducible

r— Orden

Ordenar por fechas Poner dutofacturas al final

Agrupar numeraciones

Pedimos, por ejemplo, las facturas emitidas durante el ejercicio del 2006,
dejando el resto de opciones con la seleccion predeterminada.

x

| E ) g B
Terminar Vista previa Irnprimnir ‘er Tokales Exportar Formatos
Columnas a imprimir Cabecera Ancho | Sumar | Alineacidn | Color Qtras colurnnas disporibles -
FECHA, 15,50 Centro - BASE IMPONIBLE VENTAS AL 16
NUMERD Mimera 14,00 Derecha g | BASE IMPONIBLE VENTAS CEE
+ : : Bllvis VENTAS AL 163%

CLIENTE Cliente 52,50 |zquierda Bllvé VENTAS CEE

¥ ||nF MIF 1800 lzquierda 44| pomicicio
BASE IMPOMIBLE Base Impon. 20,000 51 Derecha m IRFF IMPORTE
PORCENTAJE DE VA | %IvA 8480 Derecha :ﬁgigﬁﬁ‘g’iﬁg
Iy, I 2000 S | Derecha | e vENTAS CEE -
TOTAL Tatal 2000) S | Derecha LOCALIDAD
TIPO DE OPERACION Tipo de operacidn 30,00 2quierda ;"SHHQNWE DERED

PROVINCIA o

RECARGO EQUIVALEMCIA
vI TIPO DE IvA

[CLIENTE] APDO. CORREDS
Anchaototal . 20318 mm de 200,00 [CLIENTE] BANCO 20 DIGITOS
— Titulo: [CLIENTE] BANCO NOMBRE
[CLIENTE] BANCO SUCURSAL
[CLIENTE] CALCULO ¥TO
[CLIENTE] COBRO INMED. FACT.
[CLIENTE] CODIGO POSTAL
[CLIENTE] COMERCIAL

General : |EEEERERE

Trabajo : IHegistro de Facturas Emitidas 01/01/08-31/12/08

r— Imprezora v papel — Pre-formato [CLIEMTE] COMTACTO b
Impresora : SPSS PDF Converter 2 [CLIENTE] CORRECQ INTERMET
Q| I Tamafio papel : Ad Qf Autaméfico [CLIENTE] CUENTA
[ELIENTE] DOMICILIO

: . A [CLIENTE]ENTIDAD PREY. COBR
o c Fecha: |16/04/08 [CLIENTE] FAX

[CLIENTE]FECHA DE ALTA

Mumeracidn [ELIENTE] FECHA DE BAJA -
’7 M2 de pagina inicial : I 1 Total de paginas [en blanco=calcular) : l— ‘ :"'I LELRas '_""'“r“ SO _'I_I
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Si queremos es posible dar especificaciones en la pantalla anterior.

¥ Adobe Reader - [EXEMPLES-03.pdf] =121 x|
fF) Archivo Edicion Yer Documento Herramientas Ventana Ayuda =21 x|
£ |5 cuardar unacopia ) @‘ 0 Buscar = \\‘":‘ Th selecsionar E:ﬂ ®\- Gl e @ - @ | O3 . Ayuda ~ |2 Busiar en s yr‘ Adobe’Reader‘.‘h?
i
i , B
5 MaGaDan SL
£
L= | 16/04/08 Hoja lde 1
. T
Registro de Facturas Emitidas
Fecha Nuamero Cliente NIF Base Impon. | %IVA VA Total Tipo de operacién
15/03/08 1/2008 |AMADOR BELTRAN 7463554E 1.302,00] 16,00 208,32 1.510,32|VENTAS
15/03/08 2/2008 [ALVAREZ BELTRAN SA 7464636D 3.569,60| 16.00 571,14 4.140.74| VENTAS
19/03/08 3/2008 [DOMOS 7874783H 15.460,80( 16,00 247373 17.934.53|VENTAS
29/03/08 4/2008 [ELECTRODOMESTICOS ARAGON 645535218 4.219.40) 16,00 675,10 4.894.50 VENTAS o
29/03/08 5/2008|ELECTRODOMESTICOS JACA 7888978K 894,80 16,00 143,17 1.037.97|VENTAS
25/04/08 6/2008 |[ELECTRODOMESTICOS MISLATA 93849029G 1.323,00| 16,00 211,68 1.534,68 | VENTAS
17/05/08 7/2008 [ELECTRODOMESTICOS SANCHEZ 7858764Y 647.70( 16,00 10363 751.33|VENTAS
06/06/08 8/2008 [LA CARTUJA DE SEVILLA 787368T 213400 16.00 341,44 2.475 44 VENTAS
I 24/06/08 9/2008|RAMON TENDILLO 8736537R 61970 16,00 99,15 718.85|VENTAS
24/06/08 10/2008[ALVAREZ BELTRAN SA 7464636D 232,80 16,00 37,25 270.05|VENTAS
24/06/08 11/2008 |AMADOR BELTRAN 7463554E 468,00 16,00 74.88 542,88 VENTAS
15/07/08 12/2008 |DOMOS 7874783H 1.632,00| 16,00 261,12 1.893.12|VENTAS
11/08/08 13/2008 [ELECTRODOMESTICOS ARAGON 645535218 2.160,00 16,00 345,60 2.505.,60 VENTAS
31/08/08 18/2008 |ELECTRODOMESTICOS MISLATA 93849029G 4.732,60[ 16,00 757,22 5.489.82 | VENTAS
20/10/08 15/2008 |ELECTRODOMESTICOS SANCHEZ 7858764Y 746180 16.00 1.193.89 8.635.69 VENTAS
22/11/08 16/2008 |[LA CARTUJA DE SEVILLA 787368T 1.659,50| 16,00 265,52 1.925,02|VENTAS
£ 21/12/08 17/2008 |RAMON TENDILLQ 8736537R 3.162,00{ 16,00 505,92 3.667.92|VENTAS
2
E 51.679,70 8.268.76 59.948.46
2
S
£
5
£
g
3
0 =l
g = | i iide! vl ) © u

Si el documento que queremos son los Ingresos y Ventas del afio 2008,
seleccionaremos Administracion/Libros registros/De Ventas e Ingresos.

B 1ndica las fechas del periodo x|

v x E3)
Aceptar Cancelar Petindos

Desde :|D1£D1£DE Hasta : |31£12£DE

Seleccionamos el periodo, para lo cual podemos ir a Periodos. Ahora nos
preguntara:

5

\.;:J £ Separamos en distinkas lineas si hay varios I¥As en una Facktura 7

Mo |
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En pantalla tendremos la siguiente figura:

x
‘B =] =] <
Terminar Vista previa Imprimir Ver Totales Exportar Formatos
Colurmnas & imprirnic Cabecera Ancho | Sumar | Alineacidn | Colar Otras columnas disponibles
CUEMTA 12,30 Centro - RECARGO EQUMALENCIA
a.[| DESCRIPEION CUENTA | Concepto 5250 |zquierda q TOTAL VA
MIF MIF 24,00 |zquisrda
¥||cuente Cliente 52,50 lzquierda 4«
IMPORTE Importe 20000 Sl Derecha M
BASE IMPOMIBLE Basze Impaon. 20000 Sl Derecha
) ) 20,00f S Derecha M
Ancho total ;208,80 mm de 200,00
= Titulo:
General ; |[EEEENERE
Trabajo : IHesumen del libro registro de Yentas & Ingresos
— Imprezora v papel r— Pre-formato
Impresora : 5PS5 FDF Conwerter | Automdtico
3' Tamafio papel : A4 Q I
@ * Facha: [16/04/02
r— Murneracidn
M® de pagina iricial : I 1 Total de paginas [en blanco=calcular) : I Fl I I _;I

C) Declaraciones terceros. Aqui podremos confeccionar los estadillos con los
clientes y proveedores a los que hemos vendido o comprado mas del medio
millon de pesetas o su equivalente en euros, los 3.005,6. Para ello
seleccionamos Administracion/Declaracion terceros/Clientes.

B peclaracion de Terceros X|
‘ v x

Aceptar Cancelar

Desde ; |E|1£IZI1£EIB Hasta |31£12£DE

Importe mayar que . | 200506

v Acumulamos sitienen el mismao MIF

b arcar

Todos I
Minguno |

Declaracion nomal

Mo declarable j
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Damos el periodo y las particularizaciones, y se obtendra la siguiente relacion:

#% Importes acumulados de Clientes mayores de 3005,06 il
| | O 5 | W AL®
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirmir Inicio Filtrar Canfig
Tatal Bruta Empreza Cuenta Mambre comercial HIF
Rt ON TEMDILLD g -
440046 | LA CARTUJA DE SEVILLA 4300005 TETI6ET
4.410,79 | ALVAREZ BELTRAM Sa 4300002 4648360
7.024 50 |ELECTRODOMESTICOS MISLATA 4300004 938490296
7.400,10 |[ELECTRODOMESTICOS AR&GAOM 4300008 B45535215
9.407 02 | ELECTRODOMESTICOS SAMCHEZ 4300003 FEEETRLY
19.827 85 | DOMOS 4300009 FET4TAIH
Q|
Lo mismo obtendriamos si en lugar de clientes seleccionamos proveedores.
#% Importes acumulados de Proveedores mayores de 3005,06 il

'8 [ = 44 ‘ & ‘ £
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Imprirmir Inicio Filtrar Canfig
Tatal Bruta Empreza Cuenta Mambre comercial HIF
m ESTANTERIAS LMP, 54 |43 3
B.820.80  MEWPOL 54 4000003 TEES443F
11.036,70 | MAYORISTAS DE ELECTRODOMESTICO 54 4000005 | EMEDESA 4643405
1278900 DISTRIBUCIOMNES SONY 4000004 | SONY F444433F
15,174 54 | SAMSUNG ESPafia 4000001 G243424F
1B 718,73 | GAMA BLAMCA, 4000006 B362852F
16.753,05 | ELECTRODOMESTICOS EOREAL 4000002 2474E8354E
I~
[
Afo: 2008 Pagina 284 de 284



