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El objetivo de este
tutorial es crear un
modelo de documento

que permita imprimir
una factura con este
I ELOR
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Emitidas

Tesoreria

c = &

Extras Proveed. Clientes Parametros Bandas Empresa Menud Gral

Pulsamos en Emitidas.
Los formatos de facturas emitidas se configuran
directamente desde las mismas.
Si quisieramos configurar el formato de albaranes,
deberiamos situarnos en albaranes.

Terminar




Terminar

Nueva

Editar

Borrar

44

Imprimir Inicio

Fl

Final

Al

albaran  Asociar

&,
Filtrar Config

Qtros

*Numero
1/2005
242005
342005
4;/2005
572005
672005
742005
8/2005
9/2005

10/2005

11/2005

1242005

13/2005

14/2005

1542005

16/2005

172005

*Fecha
15/03/2005
15/03/2005
19/03/2005
29/03/2005
29/03/2005
25/04/2005
17/05/2005
06/06/2005
24/06/2005
24/06/2005
24/06/2005
15/07/2005
11/08/2005
31/08/2005
2041042005
22/11/2005
211242005

Cliente
AMADOR BELTRAN
ALVAREZ BELTRAN Sa
DOMOS
ELECTRODOMESTICOS ARAGON
ELECTRODOMESTICOS JACA
ELECTRODOMESTICOS MISLATA
ELECTRODOMESTICOS SANCHEZ
LA CARTUJA DE SEVILLA
RaMON TENDILLO
ALVAREZ BELTRAN Sa
AMADOR BELTRAN
DOMOS
ELECTRODOMESTICOS &
ELECTRODOMESTICOS MISLR
ELECTRODOMESTICO HEZ
L& CARTUJA DE SEVY,
RaMON TENDILLD

Elegimos
cualquier
factura.

Total
1.510,32
414074

17.934,53
4.894 50
1.037.97
1.534 68

751,33
2.475,44
718,85
270,05
542,08
1.89312
2.505,60
5.489,82
8.655,69
1.925,02
3.667.92
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B Modificacion de una factura Emitida

v X = =)

Aceptar Cancelar Irnprirnir Formatos

Datos IFacturacién I Ajustes I Co@dad | Actividades I

Nimero : |17/2005
Pulsamos en Formatos.
Se abrira un menu con todas las

) p os
opciones de configuracion.

/mal LI

RAMON TENDILLO

|1
Tipofactwra: Q| WENTAS
Cliente : Q

Total: | 366792 Fecha registro : _— Adeclaar=Totdl
- IVA, ‘ ‘ ‘
- Tipo de VA A Base Imp. ZIVA | Total Vs %RE =~ TotalRE | Deducible | B. Inversion *l +1
VENTAS AL 16% 316200 16,00 505,92 Si No -
C
—VYencimientos -
Fecha l Totalacobrar| Totalapagarl F’endiente| Cuenta pago l Entidad pago l Pl | Forma | ,
21/12/2005 3.667,92 “cobrado”  <cliente> Giro +
- D
C
— Observaciones
=
Ref
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B Modificacion de una factura Emitida

v X =) =]

Aceptar Cancelar Irnprirnir Forr—*

>

Imprimir con ...

DA I Facturacion I Ajustes I {  Establecer por defecto » des I

Editar y Modificar/Consultar » |
Numero : [17/2005 FT ~nunnne |
l —I Crear nuevo » Particular de esta empresa  »
Tipo factura: g V ENTAS RS  Comin a todas las Eempresas ’A En blanco
Cliente : Q HAMON TENDILLO Declaracion nk
Total: | 3.667.92 Fecha registro : |21 /1242005 A declarar = Total
v , —
- Tipo de VA Base Imp. ZIVA Total RE Deducibw *l +1
VENTAS AL 16% 3.1 Si - -
Vamos a crear un formato desde cero, vy en C
—encimientos - / un lugar accesible a todas las empresas, asi B
Fech que debemos elegir las opciones : ima |
2141 Comun a todas las empresas 0 tl
v En blanco. - D
Si quisieramos basarnos en otro modelo .4
N pulsariamos en /
— Observaciones N Cobia de ..., e
Ref
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B Modificacidn de una factura Emitida

i | o | et | oo |

‘ ’ Aceptar Cancelar Imprimir | Formatos

831 B Edicion de un formato
| e || com

Aceptar Cancelar

Nombre : |Eiemp|o|

O

— Formatos de hoja a imprimir
B Le damos un

nombre al
modelo.

C

=

Copias : I

l Cuantas veces l

Condicién |

==

A 4

— Antes de imprimir
IV Vista previa
[V Configurar impresora

= I™ Preguntar si hay registros en blanco

~ Impresora por defecto

< A& determinar >
Ql

TTeT
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B Modificacion de una factura Emitida

T

‘ ’ Aceptar Cancelar Imprimir Formatos

8 B Edicion de un formato
| e | e
Aceptar Cancelar
Nombre : |Eiemplo Copias : |1|

O

J

— Formatos de hoja a imprimir
o / . ,
Indicamos el nimero

+ A2 L ( de copias a imprimir. .
Por defecto una. —
C|
= 4 :

— Antes de imprimir ~ Impresora por defecto
IV Vista previa

) ) < & determinar >
[V Configurar impresora Q, I - I

= I™ Preguntar si hay registros en blanco -

TTeT
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M Modificacidn de una factura Emitida

T

| l Aceptar Cancelar Imprimir Formatos

831 B Edicion de un formato
s | e

Aceptar Cancelar

MNombre : |Eiemp|o

— Formatos de hoja a imprimir

innpri

1O [+

— Antes de imprimir
IV Vista previa
[V Configurar impresora

= I™ Preguntar si hay registros en blanco

Pulsamos en + para afiadir una
hoja formato.

Cada modelo puede contener
una o mas hojas. En el caso
mas simple tendra una. Un caso
tipico es cuando tiene dos, una
para las primeras hojas, v otra
para la ultima donde se indican
los totales.

TTeT
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B Modificacién de una factura Emitida lz] _
v ‘ X ‘ = l i
eptar Cancelar Imnprimir Formatos
3! B] Edicién de un formato

| e e

Aceptar Cancelar

|l

| ¥ Almacén de hojas-formato

v X [0 B @ @ 44 >

Elegir Cancelar = Mueva Editar  Borrar Inicio Final

MNombre :

Config

Descripcion

—
// Entramos en el almacén de hojas que KL
/ nos muestra las hojas que hemos creado
v permite que hagamos su
mantenimiento, asi como podemos crear
nuevas.

_ I” Preguntar si hay regis

er
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B Modificacién de una factura Emitida [Xl _
v ‘ X ‘ = | )
eptar Cancelar Imnprimir Formatos
3! B] Edicién de un formato

| e e

Aceptar Cancelar

Il -

| ¥ Almacén de hojas-formato

Nombre : -
‘«xlj\l«»llié}‘
et Cancelr | N || <"
Copia de la hoja actual — m
Copia de otra hoja del MISMO tipo (
Copia de otra hoja de CUALQUIER tipo
7 Pulsamos en Nueva,
- elegimos En blanco v

creamos una hoja

|| totalmente vacia.

v Vista previa

IV Configurar impresora

— I™ Preguntar si hay registros en blanco

er
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Aceptar Cancelar Afiadir Imnprimir Ajustar shacet rkar it gal Configurar
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Nos aparece una hoja en blanco, con
las guias que nos serviran de
referencia.

Pulsando una F podemos hacer que
desparezcan o vuelvan a aparecer.,
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Primera parte CABECERA
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Alb CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD _ PRECIO TOTAS CAB ECERA
El primer paso que

daremos sera colocar
los textos, variables e

imagen que
componen la cabecera

de la factura.

Buelmp-ombl:.
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11111
34567890123 4
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Aceptar Cancelar Afiadir Imprimir Ajustar Deshacet rkat i Configurar

Columna de apuntes
22233333333334449444444455555555556666

Forma 7890123456789012345678901234567890123

BT

Yariable

Imagen O

Empezamos afiadiendo
un texto. Pulsamos el
icono Afiadir v elegimos
Texto,




o | ot || e | o

Aceptar

Cancelar Afiadir Imprimir

W

’ﬂ

Ajustar Deshacer

W

& Efy 2!

Cortar Copiar Pegar

‘

Configurar

W W =] 0 b M=

L o L o L i S e o e o e L e 2 oo
et =¥ 2 T S S T S T v Vo O S B O 3 Y O S o I - wn |

1111111111222222222233333333334949494944444455555555556666
34567890123456789012345678901234567890123456788901234567890123

s

Aceptar Cancelar

Multi-Linea

Texto
( |Alfredo Diaz Martined )

— Posicion

Fila: | 1,00

Alin

Primero escrib;c::aﬁ il

el texto.

MNegrita
I <Por defecto> LI

Columna : | 1.00 ( I lzquierda [~ |

— Color

N < -

|

_../AZ
o

Orden de impresion

El

I MNormal

| <Por defecto> LI

{ Cursiva




AP A
Aceptar Cancelar Afiadir Imprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar
1 11111111112222222222333333333349444444444955555555556666
2 3456789012345678901234567890123456789012345678901234567890123
3
4
ST e | comr|
6 Aceptar Cancelar
7
3 Texto Multi-Linea
9 ( |Alfredo Diaz Martinez
10
11 ~ Posicion Anchura-—— [ Tipo de letra Negrita
12
] Fia: [1.00 |1U,00 |<Por defecto> v/ | |<F’or defecto> v |
i: Alineacion ~Filas ocupadas Cursiva
16 Columna : | 1.00 “Izquierda LI 1 |7|<P0I defecto> LI
17 —
18 - . .
I Color Cambiamos el tipo de letra, v
20 como la que queremaos No es
231 ninguna de las configuradas,
22 pulsamos el + para afiadir una.
23
24
25
26
27
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Aceptar Cancelar Afiadir Imprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar
1 1111111111222222222233333333334444444444555558555858586666 |2
2 34567890123456789012345678901234567890123456768901234567890123
3
g
i v X
6 Aceptar Cancelar
7
3 Texto Multi-Linea
o
10
11 Fuen.te: Estilo de fuente: T amafio: Neis
12 Comic Sans MS Normal 10 Aceptar ,
13 " Cortau A s (o= B
14 ' Century ~ |Cursiva mn = )
ic iy Century Gothic —' |Negita 12 = | Curswa
I H Codigo de barras CyT Negrita cursiva 1; O {I <Por defectos LI
17 | Courier T
15 B Coug ‘ '
I Elegimos Comic Sans MS y
19 - .
g de tamarfio 10. A partir de
ds | este momento ya esta
22 disponible para los campos
23 nuevos,
24
2 2 | Occidental |
27 E sta es una fuente OpenType. Esta misma fuente se usara tanto en

su impresora como en su pantalla.
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‘ v
Aceptar Cancelar

X

Pulsamos Aceptar
y creamos el
campo de texto.

& Efy 2!

cer Cortar Copiar Pegar

‘

Configurar

X

33333333449494449444455555555556666
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Multi-Linea

Texto
( |Alfredo Diaz Martinez

— Posicion

Fila :

Columna :

1,00

1,00

Anchura

[10,00 | Comic Sans MS 10 Pt v | [4fa]

— Tipo de letra

I <Por defecto> LI

|

Alineacion

—Filas ocupadas

I lzquierda

= M

— Color

N < -

{ Orden de impresion

I MNormal LI

{ Cursiva

| <Por defecto> LI




Aceptar Cancelar Afiadir Imnprimir Ajustar shacet Cortar Copiar g al Configurar
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El texto afiadido se muestra
enmarcado, a fin de que
sepamos cual es su anchura.
Los dos recuadros rojos a los
lados nos permitiran cambiar

esta anchura, arrastrando con el

raton.
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Aceptar Cancelar Arfiadir Imprimir Ajustar Cortar Copiar Configurar

ﬁlfredob’mzﬁharﬁi1111111122222222223333333333444444444455555555556666
3456'?890123456’@123456?8901234567890123456?890123456?890123

———a

Para colocar el texto en otra
posicion, se pulsa el raton sobre el
mismo y se mantiene pulsado
arrastrando hasta la posicion
correcta. Se movera un recuadro
negro del mismo tamafio.
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v x [ =] 5 & tw =

Aceptar Cancelar Afiadir Imnprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar gal Configurar

111111111122222222223333333333494944444449455555555556666
34567890123456789012345678901234567890123456788901234567890123

¥ |fredo Diaz Marﬁ+©

W 0 -] 0 b D=

Una vez que se suelta
el raton se coloca en la
nueva posicion.

L e i
W MNo= O
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v x [ =] 5 & tw =

Aceptar Cancelar Afiadir Imnprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar gal Configurar
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% |fredo Diaz Mari=,
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C_ D

W 0 -] 0 b D=

oy
o

o
M

El ancho no permite visualizar todo el
texto asi que lo ampliamos, pulsando el
raton en la marca roja de la izquierda vy
arrastrando hasta que alcance el ancho
correcto.
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Aceptar Cancelar Afiadir Imnprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar gal Configurar
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Aceptar Cancelar Afiadir Imnprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar gal Configurar
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Una vez que el ancho es
el correcto, se suelta el
raton.

o
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Aceptar Cancelar Afadir

=

Irnprirnir Ajustar

D)
Deshacer

$ B =

Cortar Copiar g3 Configurar

W 0 -] 0 b D=
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]

Propiedades
Centrar

Tipo de letra
Meqgrita
Alineacion
Ariadir

Generar cuadro
Seleccionar
Desmarcar
Borrar <SUPR>
Cortar <Control X

Copiar <Control C=

Hay que colocar varios titulos con el
domicilio, telefono, cif, ..., una forma
de hacerlo es copiando v pegando
este texto, de forma que luego solo
habria que cambiar el texto vy la
posicion.

Con el boton derecho del raton
sobre el campo se muestra el menu
en el que elegimos primero Copiar v
después Pegar.




v b 4 )

Aceptar Cancelar Afiadir

& 2 b By

Imnprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar gal Configurar
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% |fredo Diaz Martinez |

Y
Propiedades
Centrar >
Tipo de letra
Meagrita 4
Alineacion
Anadir »
Generar cuadro 4
Seleccionar 4 2
Pulsamos el boton
Desmarcar » derecho vy elegimos

Borrar <SUPR Copiar.

Cortar <Control ¥ O
Copiar <Control C=> O
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Aceptar Cancelar Afiadir
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Imnprimir Ajustar Deshacer Cortar

B @

Copiar Pegar Configurar
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% |fredo Diaz Martinez

Pegar <Control V=

u

Propiedades

Centrar »
Tipo de letra

MNeqgrita >
Alineacion

Afiadir >
Generar cuadro >
Seleccionar >
Desmarcar »

Borrar <SUPR =
Cortar <Control X=

Copiar <Control C=

-
O

Pulsamos el boton
derecho v elegimos
Peqgar,.
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Aceptar

Cancelar Afadir
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Imnprimir

Ajustar

ok b B @

Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar
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Se crea una copia exacta del texto,
que procedemos a modificar, primero
arrastrandolo hasta su posicion y
después pulsando doble click para
cambiarlo.
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Solo hay que cambiar upadas -
el texto.
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Tipo de letra

Anchura —‘ (

I <Por defecto> LI

El

I MNormal

{ Urden de impresion

[ SN N ]
N

Cursiva
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4 |fredo Diaz Martinez

.jf\lfr*edo Diaz Martinez

Pulsando el icono de Pegar,
obtenemos una nueva copia del
texto primero, que modificamos

Y posicionamaos.
Por lo que tenemos tres opciones
para Copiar v Pagar :
(1) Boton derecho
(2) Iconos superiores
(3) Teclado, mediante Control-C
v Control-\/

)

4455555555556666
8690123456789 0123
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La imagen se muestra con los
parametros por defecto v con el
raton la colocaremos en su sitio v
modificaremos el ancho.
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Una vez colocada la imagen
procedemos a colocar la
fecha, que la recuadraremos
en una caja.




e

Pegar Configurar

v X O] = 3 % By
Aceptar Cancelar Afiadir Imprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar
1 1111111111222 22222223333333333444444444455555555556666
5 34567890123456789012345678901234567890123456768901234567890123
3
4
7 7 .le_A 3 TEE T T e
S A |fredo Diaz Martinez 8§
6 J‘ a
. | o Fuente 105 i . :
8 00610 La Turquesa del Monte
=] N IF, Q-378933456-2 .
10
1y Tel/Fax 983 123 456 |
12 Email : mad¢  Fropiedades
13 Centrar 4
14
15 Tipo de letra
16 Neqgrita >
17 :
18 Alineacion
19 v Columna de apuntes O
20 _
&2 Seleccionar » Texto O
23 .
24 Desmarcar » Yariable
ii Borrar <SUPR > Imagen
27 Cortar <Control ¥=

Pulsamos el boton
derecho del raton vy
afiadimos una Forma.
Las Formas incluyen
ineas, cajas, circulos,...




v ‘ X ‘ l [ l = l l 2 b By iz} ‘
Aceptar Cancelar Afiadir Imprirnir Ajustar Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar
1 11111111112222222222333333333344444444445555558585858586666 )2
23456789012 34567890123
3
: |t | e |
5 Alfredo Diaz I Aceptar Cancelar
: | o Fuente 105 Emn
5 00610 La Tur Liias LI
=] NLUILF, Q-3789 Linea
10 i Caja
1 [el/Fax083] [ Tieo  [EATCrrE—
1z Email : madag [—Gieis ssido Columna.: [12.00°
13 Caja redondeada
14 Caja solida redondeada
— Grosor Hasta
15
16 h Fila: [1370 Col . o
I Elegimos una caja solida
ig (rellena de color), que nos
10 ~ Color sirva de fondo del rotulo
20 B C - del texto Fecha.
21
22
23
249
25
26
27




AEA YA

Aceptar

%B::EB‘

Cancelar Afiadir Imprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar

W W =] 0 b M=

L o L o L i S e o e o e L e 2 oo
et =¥ 2 T S S T S T v Vo O S B O 3 Y O S o I - wn |

1111111111222222222233333333334949494944444455555555556666
3456789012 3g8 34567890123

e |
Alfredo Diaz I‘ Aceptar Cancelar
| o Fuente 105 Emn
00610 La Tur |, Icaia sdlida

NLIF. Q-378%9 '
- Pulsando en el boton
el Taxoe PO [ de busqueda de color,

Email : madag |—_'\ elegimos uno gris.

— Grosor

— Color \‘ ) Orden de impresion
‘@ :I { INormaI LI




v x [ =

Aceptar Cancelar Afiadir Imprimir Ajustar

i & En Iz

Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar

W 0 -] 0 b D=

L o L o L i S e o e o e L e 2 oo
et = 2 T N S T o T v Vo S B O 3 B O C L o I -

111111111122222222223333333333494944444449455555555556666
34567890123456789012345678901234567890123456788901234567890123

4 |fredo Diaz Martinez

PR g P

| o Fuente 105

00610 La Turquesa del Monte

N.IF. Q-3768933456-2

Tel/Fax P83 123 456

Email : madagan@yahoo.es

AR

-,

-

La caja nos ha quedado reducida a una
linea, para ampliar el tamafio, pulsamos en
sobre la marca roja de en medio v
arrastramos hacia abajo.
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Una vez tengamos la caja con
el tamafio que queramos y en
su posicion, afiadimos un texto
con la cabecera gque ira encima
= Fecha.
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marcados v
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operaciones
conjuntas.
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click con el raton
para editar la
fecha, v cambiar
su alineacion.
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La colocamos también centrada
en relacion a su fondo gris,
arrastrandola con el raton
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La caja se muestra como una linea, asi
que arrastrando las marcas rojas con el
raton la ponemos del tamafio v posicion
correctos,
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Aparece la variable, que se distingue de
los textos por el recuadro intermitente.
A continuacion la colocamos en su sitio
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La editamos de nuevo

para mejorar su aspecto.

Pulsamos doble click
sobre la misma.
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Tenemos tres bloques similares, el primero el
de la fecha que acabamos de crear, el
segundo el del n® de factura v el tercero el
del n® Cliente. Para ahorrar trabajo
copiaremos los objetos que hemos creado.
El proceso es, primero marcarlos todos,
segundo pulsar Copiar. tercero Pegar vy
cuarto cambiar los valores,
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Marcados. Eligiendo con el raton una
zona, se marcan los elementos que se
encuentren en su interior.
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Tras pulsar en Copiar v
luego Pegar, se crean
nuevos elementos iguales
v ligeramente
desplazados, para
poderlos diferenciar de los
originales.
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Este grupo lo
desplazamos
arrastrando con el
raton
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Los hemos colocado en su posicion.
Desmarcamos pulsando en cualquier
posicion donde no haya elementos, y
luego pulsamos doble click para
cambiar el texto Fecha y luego la
variable,
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[ N' Factura |

Una vez creado el bloque del n® de
factura hacemos lo mismo con el del
n® de Cliente, es decir, 1. Pegar, 2.
Mowver a su posicion,3. Editar texto, 4.
Editar variable
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El siguiente paso sera colocar los datos
del cliente, nombre, localidad, ...
El proceso es el mismo :

1. Boton derecho para Afadir la
primera variable,

2. Copiar, Pegar, Colocar y cambiar

[  Cod Cliente |
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__________ T

Cliente: Cd Cliente: Localidad '

Cod. Cliente

A lo que afiadiremos
una caja alrededor v un
fondo gris.
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I Luego elegimos un Color fondo se imprimira en
ris primer lugar, antes que
16 9 15,56 olu la Caja que tiene un
17 — Orden de impresion
18 normal, con lo que
Color Orden de impresion aseguramos que esta se
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[  Cod Cliente |

Este es el resultado tras configurar la
cabecera de la factura.
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Cliente: Co Cliente: Localidad i

[  Cod Cliente

el raton.

Sobreescribe parte de la
cabecera, asi que lo
desplazamos hacia
abajo arrastrandolo con

Para cambiar la fila de inicio de los
apuntes, existen dos opciones
1. Marcar todos los apuntes y

moverlos con el ratdn.
2. Pulsar el icono Configurar, &puntes,
Fila inicial
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Fecha \

Para ajustar el ancho, se sigue el
mismo procedimiento que con
cualguier otro campo : se pincha

con el raton sobre la marca derecha

v se arrastra hasta conseguir el
ancho correcto.

Otra alternativa para cambiar el ancho es
editar el elemento e indicarlo directarmente.
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Los pasos siguientes para afiadir el
resto de columnas, son iguales a los
realizados para crear los elementos de
cabacera, o pulsamos boton derecho,
Afadir, Columna, o mediante Copiar v
Pegar.
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Tras afiadir las columnas, nos queda de esta
forma. Las tres dltimas son la misma, ya que se
ha usado el meétodo de copiar v pegar,
posteriormente editaremos las dos Ultimas para

cambiar a el precio v el importe,

R o I . . S S . % S 7. .
O g 1 I . . S S . % S 7. .
R e T 1 SIS - . S S < . S . .
R e T Y 1 SIS - . S S < % S S . .
- Mo albarin £6digo ____Medo | T U T i Cawidadt U Caigadt || Contidad
{_ Mo albarin £6digo Mo _________li______ Cowidadi ____ Catidadt " Cotidad
D Y . . S S . % S . .

------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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Email : madagan@®yahoo.es / .........
Para poner la cabecera de los apuntes una

forma rapida es utilizar la opcion Generar cuadro
(boton derecho raton), existen varias opciones
de las que elegimos en este caso Cabecera gris.

Anadir >
¢ Wi albarin Cédizo _ _tTeto —— TR T Catidad 1 Catidad
---------- e I R
¢ Miom albarive Codigo ______MTexto _________________ o] Cardidad + ______ Cardidad
¢ Mo albarin Gédize . exte T Seleccionar > Automatico P Sencillo
¢ i albarin Cédize _ tWexto T o Cortrol v o Cardidad + __ cerilo $ .
---------- SR S i iy ey g (P P (P () iy g g g t <Control V= S R ncillo sin racion
:-_l‘ﬁlmalbmEqd_lgq_------.'.'l_'e_m--------_-_-_-_-_-----???.---?--.0 ............. Cardidad + _ enciio Sin separaciones
¢ Wi albarin Cédigo et T Caidsd | Sencillo con sélo cabeceras
¢ W albarin Cédizo __Veso i Cardidad + __
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alrededor de los apuntes.

Afiade varios campos de texto v una caja 0 SNceeoceoooooo !

Editamos uno a uno los campos de texto, para
corregir las etiquetas v su alineacion.

| Him alhl Codigo | rexto || Cantidad| Cantidad| Cantidad
U W albarin Sodigo __Wexte L wi U Catidadt L Catidad | Catidad
U W albarin Kodizo ___tVete v Catidadt | Catidadt | Catidad
C - M albarin Sodizo Ceso T Caidad T Catidad T Caidad
C - M albarin Sodizo _C_Weso T Caidad T Catidad T Caidad
C - M albarin odizo ___Weo T Caidad o Catidad T Caidad
U W albarin Godizo __Vete T wi U Catidadt L Catidad | Catidad
U M albarin Sodigo ____tWexte v Catidadt | Catidad | Catidad
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26 | 0] M abain Bodige | MMete L ni L Catidadt | Catidad i | Catidad
27 | ] Mo albain Sodige ____Wese LT T T Catidad L Catidad T Catidad |

3
J




v x [ = 5 & By &

Aceptar Cancelar Afiadir Imnprimir Ajustar Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar

W 0 -] 0 b D=

L o L o L i S e o e o e L e 2 oo
et = 2 T N S T o T v Vo S B O 3 B O C L o I -

3
]

111111111122222222223333333333494944444449455555555556666

34567890123 456789012345678901234567890123456789012345678390123
4| fredo Diaz Martinez HEI A B W
| o Fuente 105 ’ '8 . ;
00610 La Turquesa del Monte
NIF. Q-378933456-Z
Tel/Fax 983 123 456
Enall: madaqan@yahoo.es by Montre ]

: De la misma forma cambiamos el resto de
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47 | M albarin Cédigo _____texto )\ afiadiremos los elementos. ot
48 | Mg abai Sidize L rdea L N\ s
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53
54
55
56
57
58
59
60
61
62
63
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41 |0 Mamalbarin Bédige | ete LW Catidad L Precd i hupome

42| i Moy abei—" e U Catigad | Precigt L Tepons

43 N o Catidad_Precid i hupotts

Vamos a afiadir las etiquetas T e e e ] AP P I T B SRR o B S S Sy i

de Base imponible, IVA, Total, e e e e e e e e Cm 1':::::::::1’%?? tpororer JOEH

Seguimos el procedimiento ':::::::::::::::::.‘: CW '::::::::::l’!e:cfcf tperoror PREY

estandar es decir Afladimos CICICICICICICICICS Em :::::::::::gz_’jg ::x

1[5 GEnigEes o U ge T i T et Tabte

copiamos y pegamos el T e T I Bedd T Tepente

resto. e Catidad _Precid i hupons

52 b Catidadt  Precigt  Tepons

Forma Generar cuadro >
57 Seleccionar 4
59 Yariable Pegar <Control V>
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La etiqueta Base Imponible, hemos cambiado
El tipo de letra, la fila (importante porque si por
defecto pone una anterior a la 37 pensaremos

que no la hemos creado), la alineacion v

‘ v X Negrita.
Aceptar Cancelar
—_—
Texto Multi-Linea
( |Base Imponible :
~ Posicion Anchura ~Tipo de letra Negrita
Fia: (5461 |1U,00 ITimes Roman10pts v | i’ |7|SI vl
Alineacion —Filas ocupadas Cursiva
Colurnna ; 143.09 { v N |7|<P0I defecto> v |
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37 | U] Momabein Sodige _____MWete i Catidadi _Precd i hepome
38 | U Momabein Sodigo _____MWeo i Catidadi _Prcdi ____ hrpome
39 | i Mmmabein Sodigo _____MTee Lt Catidadi ______Prcd i _____ hrpoe
40 | Mo abein Bédigo _______MTee M Catidadl _______Predt ______ Iports
41 |0 Mamalbarin Bédige | ete LW Catidad L Precd i hupome
42 | 0] Mamalbain Bédiga _____tete LM Catidadl L Precid i hupote
43 | ] Mamalbain Bédiga ______WTete LM Catidd Precidi_______ hupotts
44 |0 Mamabain Bédige ______MTee LM Cetidd _____Precidi_______ hupotte
45 | Mamalbain Bédiga e Lt Catidd _____Precidi_______ hupots
46 | Mo abein Bédigo ______Mee M Catidadr ____Predt ______ Iports
47 |0 M albarin Bédige | tWete L i Catidadt U Precdi ____ hupome
48 |0 Mamalbain Bédiga ____tWete LM Catidadt L Precdi______hupome
49 |0 Mamalbain Bédiga _____tWete Wi Catiddt T Precidi______ hupote
S50 | Mon et Sodigo ______Meo i Catidadi ______Prcdi _____ hrpome
51| 0] M abarin Bédige ______MWete M Catidadi _______Prcigt_______ huponts
52 | i Wonabwiw odigo _ Weso vt Catiddi  Precdi _____ Prpome
53
2: Una vez creada la primera etiqueta, *__ Base Inponible #
e pulsgmos en copiar y pegamos
i segun las etiquetas que falten.
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unaconelratén. Xemaleeeeeeeeg-- sleclrdedodododidag dalalalalll

Tras marcar las tres y usando las opciones -r: '::::::::c:???'%c} ':::::::::irge:cfof ':::::::::I?_P?G_I'?
globales que se muestran con el menu (al o o o o o o 1 ok [ o e
pulsar el boton derecho) tras marcar las i Cartidad + ________Precid+ ______Bnporte
tres, alinear, poner del mismo tamafio, v T T T Catidad_ Precig _______ huportd

centrar, igualar separaciones,...
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Acepkar Cancelar Afadir Imprimir A — . Rans Configurar
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Alfredo Dhaz Warfie

La Fuemtie: | DES

2961Q Lo TOnpesmadddliiido hee
NILF. Q-Wi8S83456-2
Tel./Hex 383 LE334586

Ewail : madagan@yeivae asy

Fecha Cliente: Nombre

% Cliente: Domicilio
Cliente: Cd Cliente: Localidad
N' Factura Cod. Cliente
I! MNumero factda Clipnte: Cuenta

= Alb =CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO TOTAL
Num albard Cédigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Codigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Cddigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Cddigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Cédigo Texto Cantidad Precio Impotte
Num albard Cédigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Codigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Cddigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Cddigo Texto Cantidad Precio Importe

. Nim albara Cadigo Texto Cantidad Precio Importe LI
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Aceptar Cancelar Afiadir Imprirnir Ajustar Deshacer Cortar Copiar Pegar Configurar
[=
I i e ——————
Entonces como no se lo hemos dado todavia,
La Fuemfz | DES

pide el nombre del modelo creado.

29610 La Mrgpesandddliinip

WIF. &ﬁw
T'awﬁox 9%3

LI

% Nombre de la hoja-formato

‘ ’?ptar l Cancelar

N'Fac Nombre : ITotaIes = Ejempld]
Numero f
| = Alb mCODIGO . TOTAL |
Num albard Cédigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Codigo Texto Cantidad Precio Importe
Num albard Cddigo : : : Afadir N aotte
Miim albard Cédigo Antes es necesario quitar la imagen Jorte
Num albard Cédigo de fondo, para ello, pulsamos Boton Generar cuadro ¥ aorte
Nti;m albaxa: C-?d%go derecho, Seleccionar, Un fondo,' v = sotte
Num albard Cédigo luego pulsamos la tecla suprimir dorte
Num albard Cddigo (Supr). A elegir aorte
Num albard Cddigo aotte
. " Unfondo |
. Num albard Cédigo aotte
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B Modificacion de una factura Emitida |2(_[
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Formatos

Cancelar

‘ | Aceptar

Imnprimir
3! A Edicion de un formato
P e

Aceptar Cancelar

Nombre : - -
‘ v X O M4 M | |
Elegir Cancelar = Mueva  Editar  Borrar Inicio Final Config
| ~ Formatos d Descripcion

...que lo afiade a nuestra relacion de
hojas-formato.

T\

v Vista previa

) ) < & determinar >
| Configurar impresora Q, I - I

- I™ Preguntar si hay registros en blanco 2

er
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B Modificacidn de una factura Emitida

Formatos

Cancelar

«‘xl%‘%

| ‘ Aceptar

Imnprimir

3! B] Edicién de un formato
[y pus

Aceptar Cancelar

Nombre : ' - -
| v X O 4 PM ‘ ‘
Elegir Cancelar | MNueva  Editar  Borrar Inicio Final Config
— Formatos d Descripcion

Pulsamos Elegir para afiadirlo al formato
de impresion que estamos creando.

\ /

v Vista previa

) ) [< & determinar >
| Configurar impresora Q, I - I

= I™ Preguntar si hay registros en blanco .

ers
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| A Modificacion de una factura Emitida

I e | comie | ot | s |

Aceptar Cancelar Imprimir Formatos

8] B Edicién de un formato
| e | e ' ,
Aceptar | Cancelar / Faltaria completar/corregir los parametros,
N Antes de imprimir v la Impresora por defecto. —
Nombre : IEiemplo o
— Formatos de hoja a imprimir
:-, Hojas a imprimir ] Cuantas veces ] Condicidn ]_
o ) - . —

Antes de imprimir @

OVista previa : si queremos que antes de lanzar a impresora se muestre en pantalla.

OConfigurar impresora : si se ha elegido ya una impresora por defecto, si lo desmarcamos no nos la L
e Pide, ahorrandonos un click de ratén.

OPreguntar si reqgistros en blanco : tiene sentido en otro tipo de formatos (etiquetas por ejemplo).
Ny [mpresora por defecto : permite eleqir ademas de la impresora el tipo de papel usado por defecto. _

v Vista previa

) ) < & determinar >
Iv Configurar impresora Q I - |

= I Preguntar si hay registros en blanco -

Ter™




	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

