Instrucciones para comprender el programa: Elaboradas por: R. Monclds y M. Orti
Gestion MGD Leccion 52 Profesor de la Universidad Rovira i Virgili

Leccién 5. Entrada de cuentas de explotacion

5.1. Proveedores y/o acreedores
5.1.1. Tipo Proveedor (400)
5.1.2. Tipo Acreedor (410)
5.1.3. Proveedor o acreedor ocasional
5.1.4. Copia del actual
5.1.5. Modificacion de tipos
5.2. Clientes y/o deudores
5.3. Articulos
5.3.1. Introduccién de articulos
5.3.2. Pedidos
5.4. Facturas recibidas
5.5. Facturas emitidas
5.5.1. Emision simultanea de albaran de venta, factura y contabilizacion de una
venta de géneros
5.5.2. Introduccion del albaran sin emision simultanea de la factura, ni registro
contable de la venta de géneros
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5. ENTRADA DE CUENTAS DE EXPLOTACION.
5.1. Proveedores y/0 acreedores.
Para dar de alta a un proveedor en la contabilidad de la empresa,

seleccionamos Compras/Proveedores/Edicion-consulta. Ello nos conduce a la
siguiente pantalla (en la que como puede verse ya hay datos entrados):

## Edicién de Proveedores x|
8 | [ S | M M A 8|
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
(al(e] el o] [eE](FI ] (o] [ ] (k] (el Ml W] (o] [P] (o] [r][s][T][u][v][w][x][¥][Z]
“Empresa *Cuenta “Mombre comercial MIF Pendiente Saldo
35S TECIIENTDS SANTA ELLALA I 7 I
EMDESA, 54, 4100001 ERB4R3745 1.063.00 1.063,00
ORAMGE 4100003 524233323
SUMIMISTROS INTERMACIOMALES ALFA 4000001 VE3IEI6535
TELEFOMICE, S& 4100002 5363543423
=
[y

Si ahora seleccionamos AMuevo, se abrird un desplegable con las siguientes
opciones:

|l Gestién MGD : [1] prova 2008 =13 x|
Compras Ventas Facturacidn  Tesoreria  Conkabilidad  Administracidn  Seguridad  Mantenimiento  Bandas Otros  Awuda  Saliv
iz 7] P c & & * ‘B
Recibidas Emitidas ~ Cobros-Pagos Extras Proveed, lientes Parametros Empresa Mend Gral Terminar

# Edicién de Proveedores x|

B 0 =] =1 4 L] L o

Terminar | Mue, Tipo Proveedor (400) i Inicia Final Filtrar Config ‘ Otros

Tipe Acreedor (410}
Ocasional “Cuenta “Mombre comercial NIF Pendiente Saldo
mEn Y
EMDESA, Gh G er: 410000 BEB4EE745 1.053.00 1.053.00
ORANGE Moficarién de tipos 4100003 524233323
SUMINISTROS INTERMNACIONALES ALFA 40000071 763636535
TELEFOMICA, 54 4100002 5353543423

[ wersién 3.5 oo [ Jueves, 27 de Marza de 2008

i Inicio H L‘$| m @ 1G] = ”H P safata d'en..‘I A Tutorial MG..‘l @Campus— | TemaSvZD.‘. "ﬂl}estién M... @Universitat 5@%@@@!@@% 12:34
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» Tipo Proveedor (400)

» Tipo Acreedor (410)

» Ocasional - Registrando datos
» Copia del actual

» Modificacién de tipos

Vamos ahora a explicar cada una de las anteriores posibilidades que nos
ofrece el programa.

5.1.1. Tipo Proveedor (400).

Se utilizara cuando vayamos a dar de alta suministradores de mercancias y de
todos aquellos bienes que se encuentran definidos en el Grupo 3 Existencias
del Plan General de Contabilidad espafiol (materias primas, repuestos,
embalajes, envases).

Al seleccionar Nuevo, deberemos llenar los datos de la pantalla Datos basicos:

x
‘ v b 4

Aceptar Cancelar

Datos basicos | Muevas Faclurasl IRPF I Hecihosl

plekliE=zy
tros datos
N2 idert. Fiscal/NIF : [40309378-G Cuenta: Q) [4000003 Tipa | Descripeian |

Contacto | Rafael

Teléfono:  BREEEE444

Faw BEE7008744

Corean ... rafa™subozal@cares

Mombre : ISUBMINISTHDS ORIENTALES, SA

© 0 B

N. Comercial : IsUBDS,ﬂ

r Direccidn

Domicilio: |C/ ANTIGLU, 43

Localidad : |ESEAF!T!-\

Provincia : IHUELVA
Cod. Postal : I Apdo de Correos I??B??

Obzervacione
’7 Froveedor fiable. Llamarle con un poco de anticipo para realizar el pedido. ;I Ref I

[

En el apartado Otros datos el programa nos permite entrar cuatro tipos de
datos: Contacto, Teléfonos, Fax y Correo electronico cuando nos situemos
encima del signo +. El signo — servird para eliminar un dato y la C para
realizar alguna correccion en alguna informacion editada previamente
(modificacion de la persona de contacto, por ejemplo). También tenemos la
posibilidad de incorporar una foto/imagen del proveedor.

Si ahora accedemos a la pestafia Muevas Facturas, nos permitira entrar una

cuenta automatica para nuevas facturas, con vencimiento automatico y otras
opciones que podemos ver a continuacion:
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B Nuevo proveedor
| v x

Aceptar Cancelar

Datos basicos Muevas Facturas |IHPF I Hecihos'

Datos generados automaticamente en nuevas facturas

|oEtes automatico

Cl

—5Se paga a traves de —Forma de pago
Q Efecta | +
_I lBANED DEL TESORO I J _I
L]
[~ Pago inmediata en nuevas facturas r~ Declaracidn de terceros
IDecIaracién rormal j

Tipo de factura : IF'or defecto : COMPRAS ACTIVIDAD

Tipo de V4 B [Peor defecto : COMPRAS AL 16%

Si pulsamos el botéon + tendremos la posibilidad de generar una cuenta

automatica en nuevas facturas, en la figura siguiente.

B Cuenta automatica en nuevas facturas

Aceptar Zancelar

x|

Cuenta ; g || |

Descripcion : I
Wencimiento automatico ; Ql | j
Contrapartida : IEuenta de Gasto j &fecta a la bagze del [via, . |Por defecto

Contabilizar al haber ;

Yalar inicial del importe ; I O Mo editar

[ total = imparte de la factura |

Cambiamos de aziento IN::: j

Afecta al importe a declarar de terceroz

[

Si vamos a pagar el dia 25 de cada mes, podemos indicarlo en el siguiente
cuadro de dialogo, seleccionado en la lupa que hay al lado de Vencimiento

automatico.
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x
‘ v > 4

Acepkar Cancelar

Dia:  [3 | I Sumar
Mes: [ T Sumar
Mo [T T Sumar
Ohos: | ]

D'iaz de pago : Todos |

Una vez se haya cumplimentado con todas las anteriores opciones, éstas
guedaran recogidas como podemos ver a continuacion:

B Modificacién de un proveedor Xl

‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos basicos Muevas Facturas |IHPF | Flet:ihosl

Datos generados automaticamente en nuevas facturas

— Ajugtes automaticos

Tipo | Descripeidh |

j Ajuste 4000003 SUBMIMISTROS ORIENTALES, 5A-D=25 M= A=G-H-0-MN-1-5

[

—Se paga a raves de — Forma de pago
Q Efzcta | +
_I lBANEEI DEL TESORO I J _I
L]
[ Pagoinmediato en nuevas facturas r~ Declaracion de terceros
I Declaracion nomal j

Tipo de factura - [ [Por defectn : COMPRAS ACTIVIDAD

Tipo de WA ¢ 7] [For defecto : COMPRAS AL 16%

En el caso que haya alguna retencion IRPF, podemos indicarle la cuenta en que
debe reflejarse, al seleccionar la pestafia /RPF.
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54
X

Aceptar Cancelar

‘ v

Datos hésicosl Muevas Facturas |RPF I Recibos

Cuenta IRFF : gl I—

Si el proveedor va a genera recibos, lo podemos cumplimentar en la pestafia
gue lleva el nombre de Recibos. Al seleccionarla se nos muestra en la pantalla
la figura que tenemos a continuacion.

x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos hésicosl Huevas Faclurasl IRPF  Recibos I

Fechas
’7 Fecha de alta: Im Fecha de baja I A

| Mes | Afio | Importe| Concepto |Nuevorec|

Si ahora seleccionamos el botén + dispondremos de una serie de opciones que
son las que nos muestra la siguiente figura. En ella hay unas casillas
seleccionadas por defecto, que podemos alterar a nuestra voluntad.
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x
‘ v > 4

Aceptar Cancelar

Mes : I v Todos los meses
Ao IEEIEIB [ Todoz los afios

Irporte | v Determinada al generar recibos [por defecto)

Concepho IHeciI:u:u maquina|

[ Determinado al generar recibos [por defiecta)

Elirmparte v &l concepta admiten la inclugidn de variables a determinar en el mamento de generar
los recibos, para ello el nombre de la warable ze encenard entre llaves : poej. {CUOTAT}

[ Generar nuevo recibo separada de los anteriores apuntes

Tras Aceptar, nos quedara reflejado en la pantalla correspondiente a la pestafia
recibos, de la siguiente forma:

B Modificacién de un proveedor Xl
‘ v X

Aceptar Cancelar

Datos hésicnsl Nuevas Facturasl IRPF  Recibos I

Fecha
’V Fecha de alta: I2E-"D3.-"DB Fecha de baja I25.-"D3.-"1 2

| Mes | Aifio | |mp0rte| Concepto |Nuev0rec|
1 Todoz 2008 <automatico>  RECIBD MAQUIMNA MO

Copiar

L [ \_IQILIL

5.1.2. Tipo Acreedor (410).

La operativa no difiere de la que acabamos de ver, la Unica diferencia es que se
genera una cuenta del grupo 410.
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B Nuevo proveedor x|
v X
Aceptar Cancelar
Datos basicos | Muevas Faclurasl IRPF | Flecihosl
r Identificacian
M2 ident. Fiscal/MIF : |458?5034-\J o I
izt ¢ gl 100001 Tipo | Descripcidn |
Nombre : [TELEFONICA, 54 =
M. Comercial : I g
 Direccion
Domicilio : [GRAN Wig, 32
Localidad : IMADHlD
Provincia : IMADHlD
Cod. Postal : I‘]Dggg Apdo de Coneos ||
Observacionss
{ | =] Ref]|

5.1.3. Proveedor o acreedor ocasional.

Si no queremos entrar toda la informacidn respecto a un proveedor o acreedor,
debido a que sabemos que no vamos a tener demasiada relaciébn comercial con
él, podemos solicitar esta opcién y rellenar el siguiente aplicativo:

x
‘ v b 4

Aceptar Cancelar

MNombre : IELEETHDMED‘E-.NIE.-’-'-. RaMIREZ

NIF: [1212134-H

Cuenta :

|4EIEIE|EIE|E| ELECTROMECANICA RAMIREZ

5.1.4. Copia del actual.

Esta opcion es util si a partir de un proveedor/acreedor queremos rellenar otro,
por coincidir en muchas cosas. A veces un mismo proveedor puede tener sedes
de facturacién distintas, con lo que las caracteristicas comunes son varias y solo
debemos modificar la poblacion, el teléfono, etc.
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5.1.4. Modificacion de tipos.

El programa como hemos visto permite la figura del proveedor (400) y la del
acreedor (410), pero imaginemos que queremos introducir la del proveedor de
inmovilizado a largo plazo (173), o proveedor de inmovilizado a largo plazo,
empresas del grupo (164) o empresas asociadas (165), o proveedor de
inmovilizado a corto plazo (523). Al solicitar esta opcion, tendremos:

## EDICION DE TIPDS DE PROYEEDORES ﬂ

'8 [ =] CUR (t
Terminar Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Zonfig COikros
Dezcnpoion Cuenta Far defecto
T -
FROVEEDOR 400 Sl

Ad

Y]

Ahora pulsaremos Nuevoy deberemos proporcionar la siguiente informacion:

B Nuevo tipo de Proveedor x|
‘ v x

Aceptar Cancelar

Cuerita : g| [5z3 ™ Por defecto

Titula: |PROVEEDORES DE INMOVILIZADO CH

Al Aceptar, la pantalla inicial reflejara la adicion, pero no sélo eso, si ahora
intentamos entrar un nuevo proveedor, vemos que ademas de las posibilidades
explicadas anteriormente, ahora podemos disponer de los proveedores de
inmovilizado a corto plazo.

x
‘B [ =] 4 L {5 (i
Terminar Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Zonfig Cikros
Descripcidn Cuenta Por defecto
ACREEDOR 410 -
PROVEEDOR Sl
PROVEEDORES DE INMOWILIZADO CP Z EI

Si ahora, en la pantalla de Edicion de Proveedores seleccionamos MNuevo,
veremos como, ademas de las opciones Acreedor y Proveedor, nos aparecerd la
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de Proveedores de inmovilizado CP. Esto lo vemos a continuacidon con otras
opciones incorporadas, ademas de la citada.

4 Gestién MGD :[1] prova 2008 =18 x|
Compras Ventas Facturacion  Tesoreris  Contabilidsd — Administracidn Seguridad  Mantenimiento  Bandas  Obros  Ayuda Saliv
7] 3] P c & & % ‘B
Recibidas Emitidas  Cobros-Pagos Extras Proveed, Clientes Parametras Empresa Mend Gral Terminar

#¥ Edicion de Proveedores
= A 5

Tipo Proveedar (400) Filkrar Config ‘ Otros

Tipo Acreedor (410} El El @ El

*Mombre comercial MIF Pendiente Saldo
43443434]

ocssons P N

copia del actual B5B458745 1.053,00 1.053,00

524233323

SUBMINISTROS (J§ Modficacion de tipos ! 409093786

SUMINISTROS IN ; 7E3636535

TELEFONICS, 54, 4100002 5353543424

Tipo Proveedores de inmovilizado cp (523)

ENDESA, SA

2
i

‘ Wersion 3,5 r00 | Jueves, 27 de Marzo de 2008

inicio||| 5 1 @ © @ || ssfotaden...| CiTutoriaitts... | @canpus-... | EiTemasizn... |[FGestionm.. Einverstat .| [SGES SR OB 125

Aprovechamos el que nos encontramos en este apartado, para indicar que si
vamos al icono Proveedores, se nos ofrece de forma inmediata la situacion que
tenemos con los distintos proveedores, como vemos a continuacién: —

#¥ Edicidn de Proveedores

B | 1 B @

Terminar Musvo  Editar Barrar

S

Irnprirnie

Inicic Final Filtrar Config Otros

TS TS

*Empresa

ABASTECIMIENTOS SANTA EULALIA =T

ELECTROMECANICS RAMIREZ 4009339

ENDES4, 54 41000 105300 105300
DRANGE 4100003 524233323

SUBMINISTROS ORIENTALES, 54 4000002 |SUBOSA 409093786

SUMINISTROS INTERNACIONALES ALFA 4000007 73536535

TELEFOMICA, 54 4100002 5353543423

(L]l
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5.2. Clientes y/o deudores.

La entrada de clientes y deudores es igual a la de proveedores y acreedores,
como vemos en la ficha que debemos rellenar y que tiene los mismos campos
gue la que ya se ha analizado en el apartado anterior. De hecho la informacién
gue requerimos de un cliente o deudor sera la misma que la de un proveedor o
acreedor. El camino a seguir sera seleccionar Ventas/Clientes/Edicion-Consulta
y se nos aparecera una figura como la que tenemos a continuacion.

ﬂ
‘8 | D = I«»I‘ﬁ-. ‘«E?z|@?
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Otros
(ad(el(clo]le][Fl[el [RIC ]Ik (M ][oj[p](a][r][s] [T][u][vV][w][x][¥][Z]
*Empresa *Cuenta *Nombre comercial NIF Pendiente Saldo @
CAPRABO 4300005 4323232 -
CARREFOUR 4300001 45454541
EROSKI 4300003 4343432-F
ESCLAT 4300002 T4EATABL-K.
LIDLE 4300004 8333874
MERCADOMA, 4300007 985EE7E-W
T e
(]
Al seleccionar NMuevo tendremos las siguientes opciones:
» Tipo Cliente (430)
» Tipo Deudor (440)
» Ocasional - Registrando datos
» Copia del actual
» Modificacién de tipos
x
‘ v 4
Acepkar Cancelar
Datos basicos |Nuevas Faclulasl Bam:ul Hecihusl
e
W®ident. Fiscal/NIF : I— Cushta : gl IW Tino | Descripsien ‘
L.
Mombre I j
N. Comercial : I ﬁ
Direccidn
Domicilio : I
Localidad : I—
Provincia : l—
Cod. Postal : I— Apdo de Coneos © I—
Observacion:
[0
[
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Las opciones de modificar tipos, de copia del actual, etc., tienen idénticas
rutinas que las utilizadas para proveedores y acreedores por lo que no es
necesario repetirlas.

Disponer de fichas idénticas para introducir informacion que se va a destinar en
funciones distintas (emitir facturas a los clientes/deudores y recibir facturas de
los proveedores/acreedores), hace que resulte muy comoda la entrada de
datos.

5.3. Articulos.
5.3.1. Introducciéon de articulos.

Si una empresa comercializa o fabrica productos, debera entrar en el programa
dichos articulos (mercaderias, materias primas, productos terminados,
embalajes, envases, ...), para lo cual iremos a Facturacion/Articulos/Edicion. Al
seleccionar esta opcién obtendremos una pantalla para entrar las caracteristicas
del articulo:

x
*aD%mm‘é_‘@‘@?‘

Terminar Muewa  Editar  Borrar Irnprinmit Iricio Final Filtrar Config Ckros

(][] [e[o]ENFI[a] R [k M] (W] [o][r][al[RI[s [T I[u][v ][] [<][][Z]
*Descripcian *Cadigo

Combi 2 motores 10203

Combi 2 motores Mon Frost 10204 285

DD gravador 160 GE 10103 360

WD gravadaor 250 GB 10104 420

DD gravador 80 GE 10102 295

WD reproductor ALFA, 10101 s}

Lavadora 5 kg 1200 rpm 10300 215

Lavadora 5 kg 1800 rpm 10301 300

Lavadora 8 kg 1200 rpm 10302 450

Microndas 1000 w 10207 1z

Microndas 600 w 10205 ah

Microndas 800 w 10206 95

Meseera 30 litros 1 puerta 10200 150

Mevera B0 litros 2 puerta 10201 200

Pantalla TV 25" LCD 10021 340

Pantalla TW 32" LCD 10022 550

Pantalla TV 37 LCD 10023 Fal

Pantalla TW 37" PLAS A, 10024 ga0

Pantalla TW 42" PLAS A, 10025 1.250

Pantalla TW 50" PLAS M2, 10026 1.800 ;I
[l

Escogemos la opcion Muevo y ahora debemos cumplimentar aquellos campos
del formulario siguiente que consideramos necesario, asi como aceptar las
opciones que por defecto nos presenta el programa, como son el tipo de
ingreso y gasto, el IVA repercutido y soportado (por defecto el 16%).
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B Modificacion del articulo x|
v x
Aceptar Cancelar
‘ Cadigo : |1D205 Nombre :  |Micrandas 500 w ‘

Precio de venta : I 85,00 Descuentos : |2'DD I 400 IB'DD Bk
11.56 % Hehacerl Imagenl

Tipo de ingreso : |F'or defecto : VEMTAS Familia @l MICROOMDAS
I¥A repercutido : [ |Por defecta : WENTAS AL 16% _—
1 —
Proveedor : Q|| SUBMINISTROS ORIENTALES, S4 -
Precio compra: [ 50,00 Detos : [000 [000 [000 | 0o0% i
Tipo de gasto : IF'or defecto : COMPRAS ACTIWIDAD 5
I¥A soportado : IF'or defecto : COMPRAS AL 16% &
7
___________ _wentaric |
Fecha in¥ : i Ubicacidn : I Minimo : I 14 d
10
Inicial Compras I Ventas En stock Hecalcularl 11
+ = | = Yer movim.I 12 LI

. New_______________________________|
[

[~ |

Tenemos la posibilidad de situar los articulos dentro de una familia para lo cual ——
iremos a Familia, obteniendo la pantalla:

Edicidn de las familias de articulos
‘ v X O ‘ | Q ‘

Acepkar Cancelar MNueva Editar Borrar Buscar

o
CH
SubFamilia

=

- = TELEVISORES Y COMPLEMENTOS
..... = TV ANALOGICOS

..... = TV DIGITALES

..... = DV¥D REPRODUCTORES

..... = DVD GRAVADORES

..... = HOME CINEMA

- = ELECT. GAMA BLANCA

..... = MICROONDAS

..... = NEVERAS

..... = L AVADORAS

..... = | AVAVAJILLAS

- m ALTA FIDELIDAD

..... = CADENAS MUSICALES

..... = MINICADENAS

..... = REPRODUCTORES MP3

..... = AURICULARES

. = FOTOGRAFIA Y COMPLEMENTOS
..... = CAMARAS FOTO REFLEX

..... = CAMARAS FOTO COMPACTAS
..... = CAMARAS VIDEO DISCO DURO
..... = CAMARAS VIDEO EN DVD

..... = CAMARAS VIDEO EN CINTA

|
L

|
L

]
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En la que seleccionamos NMuevay cumplimentamos los campos en:

x
‘ v X

Aceptar Cancelar

Mum Ratulos de las caracteristicas

_il

Nambre : [ELECTRODOMESTICO GAMA MARRON

Descuenbo I 3,00 IFiiD j

Tras lo cual al Aceptar en el formulario correspondiente en del articulo que
estamos entrando nos preguntara:

x
\?/- Articulo grabado
-

& Sequimos introducienda articulos 7

Si seguimos se mantiensn todos |os datos del articulo grabado, para facilitar la entrada del nuevo

Pudiendo seguir entrando articulos sin salir del aplicativo.
5.3.2. Pedidos.

Si seleccionamos Facturacion/Compras/Pedidos a Proveedores, tendremos:

#% COMPRAS : Edicion de Pedidos x|
‘| [ [ S | W M| A e
Terminar Muevo  Editar  Borrar Imprimnir Inicio Final Filtrar Config Otros
Meimero Fecha Proveedor Lineas | Imparte ﬂ
rF
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Y si ahora hacemos Auevo, en pantalla nos aparecera el siguiente formulario
para realizar pedidos que pasaremos a rellenar:

] Nuevo pedido a un proveedor x|
v b 4 =1 i) £
Acepkar Cancelar Imprimir Formatos Zopias Justificantes
Datos |
Fecha: |23303;ug Himeo : ll |1£2DDS _F'I
Proveedor : I g|SLIBMINISTF|DS ORIEMTALES, 54
| Fz-Subi | [ F3-Baiar | [[F#-Buscar | [ F5-lnsettar | [ F8-Borar | Actualizar: Todaos | Ningunol
M. Tipo Codigo Texto Cantidad Precio Dicto Importe At E
1 Aticulo 10203 | Combi 2 motores 15 125 10.00 1.687.50 B
2 Articulo 10204 | Combi 2 motores Mo Frost 40 125 10,00 4.500,00
3 Articulo 10300 | Lavadora 5 kg 1200 rpr 20 180 12.00 316800
4 Articulo 10301 | Lavadora 5 kg 1800 rpm 15 200 12,00 2.640.,00
5 Articulo 10302 | Lavadora 8 kg 1800 rpm 12 300 12.00 3.168.00 e
E Articulo 10200 | Mevera 30 liraz 1 puerta 26 a5 15,00 1.878.50
7 Articulo 10201 | Mevera 50 liros 2 puerta 25 115 15,00 2443.75
8 Articulo 10207 | Microndas 1000 w 14 B0 18.00 E38.80
g Articulo 102058 | Micrandas GO0 w 18 50 18,00 738,00
10 Aiculo 10206 | Microndas 800 w 16 [ 1250 717.20
O
LS
| Sups W s W Tom |
| 2162975 | 3.460,76 25.090,51' 4
Observaciones
3
Al Aceptarla pantalla anterior tendremos la siguiente informacion:
## COMPRAS : Edicion de Pedidos |
*B O =1 4 FM i, & (i
Terminar | Muevo  Editar  Borrar Irnprimir Inicio Final Filtrar Config COtros
Fecha Proveedor Lineas Impmy
SUBMIMISTROS ORIEMTALES, S -

QJ
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5.4. Facturas recibidas.

Hacemos un pedido a un proveedor, y al cabo de unos dias recibimos el género
acomparfado de un albaran. Introducimos en Gestion MGD los datos del albaran
de la siguiente forma: Facturacion/Compras/Albaranes recibidos, con lo que en
pantalla tenemos:

## COMPRAS : Edicidn de Albaranes |

‘B 0 =1 4 PM i & (=

Terminar MNuewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicia Final Filtrar Config Otros
Mamera Fecha Proweedor Lineas Factura
1/2008  |28/03/08  |SUBMINISTROS DRIEMTALES, 54 3.262.50 42008 a

Ahora seleccionamos AMuevoy entramos los datos en el aplicativo:

x
v X & i) L =
Aceptar Cancelar Irnprirnir Farrmatos Copias Etiquetas Justificantes
Datos |
Fecha: |28£E|3£E|8 Muirnero : il [272008 _pI M. Albardn pray. : |14114
Proveedor |4DDDE|E|‘| QFUMINISTHDS INTERMACIOMALES ALFA Fecha prov. :|25;03;08
F2 - Subir | | F3 - Bajar | | F4 - Buscar | |F5-Insertar | | F& - Borar | Actualizar : Todosl Ningunol
Mim. Tipo Cadigo Texto Cantidad Precio Dt Importe Act, E
1 Articula 10103 | DD gravadaor 160 GB B 250 10,00 1.350,00 j
2| Aaticulo 10021 | Pantala T4 25" LCD s ] S0 2.052,00 —
[
1
1
O
1
1
1
[
1
=8 |
| Sups W s |
| 340200 | 544,32 3.946.32
Obzervaciones j
{ | 3=
il Pendiente
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Al terminar la entrada de datos seleccionamos Aceptary tendremos registrado
el nuevo albaran que acabamos de entrar:

## COMPRAS : Edicidn de Albaranes |
‘B 0 =1 4 PM i & (=
Terminar MNuewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicia Final Filtrar Config Otros
Mimera Fecha Proveedar Liteaz | Imparte Factura
1/2008 28/03/08 SUBMINISTROS ORIEMTALES, 54 20 32B2E0 4/2008 -
242008 28/03,/08 SUMINISTROS INTERMNACIOMALES ALFA 2| 39432

342008 28/03/03 SUMIMISTROS INTERMACIOMALES ALFA 3| 960480

28/03/02 | SUBMINISTROS ORIENTALES, 54

Al cabo de unos dias recibiremos la factura del proveedor, de acuerdo con el
albaran que acabamos de entrar. Para registrar la factura y contabilizar la
misma iremos directamente al icono Recibidas, y tendremos la figura siguiente:

#¥ Edicion de facturas Recibidas |
B 0 & | W M Fl & A @ i
Terminar Muewa  Editar  Borrar Imptirnir Inicio Final Albaran  Asociar Filkrar Config Okros
*Fecha *Mumera F.Proveedar M2 fact, Pravy. Provesdar Tatal Pendiente
25/03/08 142008 25/03/08 1212 EMDESA, 54 1.053,00 1.053,00 | =
25/03/08 272008 25/03/08 454 OR&MNGE 874,00

25/03/08 372008 25/03/08 SUMINISTROS INTERMACIONALES ALFA

| 2avoaoe | ace008 | 28003008 | SUBMIMISTROS ORIEMTALES, 54

180,00

En este caso hay una relacion de proveedores y acreedores con sus totales y
las cantidades que se les deben, asi como las facturas que nos han enviado
hasta la fecha.

Seleccionamos el icono Asociar. Lo que pretendemos es asociar el albaran que
hemos entrado anteriormente a la factura que acabamos de recibir del
proveedor, con lo que nos ahorramos escribir de nuevo la informacién, que
normalmente va a coincidir, ya que la factura la realiza el vendedor, a partir del
albaran una vez aceptado por el comprador con el visto bueno y su firma.

En pantalla se nos abre un aplicativo con todos los albaranes pendientes de
facturar del vendedor que hemos seleccionado:
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Elija albaranes x|

| Aceptar |

En este caso la factura que hemos recibido corresponde con el importe de
3.946,32, como podemos ver en paginas anteriores, por lo que la marcamos y
aceptamos. Ahora debemos acabar de introducir los datos correspondientes a la
factura en el siguiente aplicativo:

Bl nueva factura recibida de : SUMINISTROS INTERNA x|
‘ v X

Aceptar Cancelar

Con varios I¥As

Fecha de registro : [25,03/02
Importe I 3.946.32

d

Datos de la factura del pi

Fecha : |2smms => Fecha asianto
Miimero - |125443

Vencimiento : IZEfU“-"UE‘

Una vez aceptado el anterior aplicativo se nos abre el siguiente:

B Mueva Factura Recibida x|
| | e | e | e | o |

Acepkar Cancelar Okros Irnprirnir Formatos Justificantes

Datos |Fac:1uraci|'3n I Ajustes I Contabilidad |

N2 de orden de entrada : 1' |5f2DDB ﬂ Fecha contable ; Im
Tipo factura : g| |EDMPHAS ACTIIDAD <= Cuenta |Fecha Tegistra ; |2BHDBHDB

Proveedor: Q| [SUMINISTROS INTERNACIONALES ALFA Declaracidn terceros
IDecIaracio’n normal

Datos en la factura del provesdor

Tatal : I 394632 ’7 Fecha: I2BHDB.-’DB M2 factura :I'I 25448 | 2 declarar = Total

] Ld

)
Tipa de [vA | Baselmp.| A | Total:| %RE |  TotalRE| Deducible | B. Inversion | & 4|
COMPRAS AL 16% 340200 1800 544,32 Si Na :Iﬁ
C|m
 Yencimisntos
Fecha | Totalacobrarl Totalapagarl Pendientel Cuenta pago | Entidad pago | Pl | Farma |
28/04/08 3.946,32 [3.946,32] <proveedor:

O[5 |4
Bl=

Observacions

Lt
s

Ref

K
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Vemos la informacién correspondiente a los datos del albaran, que se han
reflejado en la factura. Si vamos a la pestafa Facturacion, tendremos:

B Nueva factura Recibida

=)

Formatos

v
Justificantes

AcCeptar

X it =]
Cancelar Otros

Irnpririr

Datos Facturacion |Ajustes I Cuntﬂbilidﬂdl

Albaranes azociado:

" Fecha ‘ Niimera | Rep. | Observaciones

Iﬁportel Apuntes | Global |
ol | I B M 57

|
Ll
Cl

| s W Tota |

| 340200 | 54432 354632

Vemos el/los albaran/es asociados a la factura.

Si queremos verlo, sélo

debemos hacer doble clic sobre la parte que se encuentra coloreada en azul

oscuro.

Si ahora vamos a Contabilidad, podremos ver el asiento que se va a realizar a

partir de la informacién de la factura introducida:

B Modificacién de una Factura Recibida

v

Aceptar

X

Cancelar

e

Formatos

Justificantes

= | o |
Okros

Imnptirnit

Datos | Facturacion | Ajustes Contabilidad |

Rec. 5/2008 SUMINISTROS INTERMACIONALES ALFA

Titulo alternativo : I

Documenta : I

Concepta || Cuenta | Titulo cuenta | Debel Habarl Concepto ‘ Diocumento |
5000000  COMPRAS DE MERCADERIAS 3.402.00
—I 4721601 HACIENDA PUELICA, 1A SOPO... 544,32
4000001 | SUMINISTROS INTERNACIONA 3.946.32
FGC
Observaciones del asienta
=
i
| Fusién | | Claves de fusién Imnprirnir | ‘ Farmatos
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5.5. Facturas emitidas.

5.5.1. Emisiébn simultanea de albaran de venta, factura vy
contabilizacion de una venta de géneros.

Lo normal es que el proceso a seguir cuando se vende algo a un cliente sea:

1) Recibir el pedido del cliente (por teléfono, carta o e-mail), o del comercial
que ha realizado la operacion de venta.

2) Enviar la mercancia, con un albaran;

3) Emision de la factura a la recepcion del albaran firmado por el cliente.
4) Contabilizacion de la misma.

5) Generar el efecto para cobrar, si no es al contado.

6) Cobrar.

Por tanto iriamos al icono Emitidas, o a Ventas/Facturas emitidas/Edicion-
Consulta

#¥ Edicion de facturas Emitidas x|
8] O = 4 M Fl A d, L [
Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final F\Ibehéun Asociar Filtrar Config Otros
*Miimero “Fecha Cliente Total Pendiente
e
||

Seleccionamos el icono Albaran, y entramos los datos de la venta:
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B YENTAS : Edicidn de un albardn |
v X = T 2
Acepkar Cancelar Irnprirnir Formatos Copias Justificantes
Datos |
Fecha: |GENORIAE Nmero: 2 | [2/2008 [F]
Cliente : I |C.-’-\F'F|ABD
| Subir | | B ajar | | Buszcar | | Inzertar | | Barrar | Actualizar : TDdDSl Ningunol
Mimn. Tipo Cédigo Texta Cantidad Precia Dcta Imparte Act, E
1 Articulo 10203 | Combi 2 motores 2 250 1156 44220 ;I
2 Articulo 10204 | Combi 2 matores Mon Frost 4 285 11.56 100822 [ o
3 Articulo 10200 | Mevera 30 liraz 1 puerta 1 150 1156 13266 [
4 Articulo 10201 | Mevera 50 littos 2 puerta [ 200 11.56 106128 [
O
1
1
[
[
1
1
Ll
T
| 264436 | 423,10 3.067. 46
Observaciones
| :

El proceso a seguir comparte idénticas pautas que en el apartado de facturas
recibidas, por lo que descartamos repetirlas.

Si resulta que al realizar el albaran hemos registrado un ndmero de articulos
superior al que existe en almacén, el programa nos lo indicard mediante la
siguiente figura:

x

El siguiente articulo tieneun stock negativo -
-1 Lavadora 5 kg 1200 rpm

Continuar

Bl Mo volver a mostrar esta advertencia

Si a pesar de la advertencia, seleccionamos continuar, se nos va a solicitar
confirmacién de la cantidad y fecha de la factura, asi como que introduzcamos
el vencimiento. No obstante, salvo que sepamos que hay algun error en el
control de stock, lo normal sera retroceder y no registrar en el albaran ningan
articulo sin existencias.
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x
‘ v b 4 ‘ v

Acepkar Cancelar Con warios [Was

Fecha : |23/03/08
Importe : | 3.067.46
Yencimiento : Iza;mma

Al pulsar Aceptar nos presenta la factura confeccionada, dispuesta para ser
impresa y enviada al cliente.

B Mueva Factura Emitida x|
v X (= =] 3]
Aceptar Cancelar Okros Innprirnir Formatos Justificantes

Datos |Fa|:1uracif|n I Ajustes | Contabilidad I

Nimero: 2| [172008 [F Fecha:  [25/03/08
Tipo factura : EMTAS <= Cuent
gl [\/ &I Declaracidn terceros—————
Clierte : gl |EAF'F|.&BD IDecIaracién normal j
Tatal : I 3067 46 Fecha registra IESHDS;’DB | A declarar = Total |=T
- Iy
Tipa de [vA | Baselmp. | zivA | Total:| %RE |  TotalRE | Deducible | B. Inversion | o ]
WENTAS AL 16% 264436  1E00 42310 Si Mo j-_ll
clEl
r Yencimientos
Fecha I Totalacobrarl Totalapagarl Pendientel Cuenta pago I Entidad pago I Pl I Forma I
25/04/08 306746 06746 <chenter |
=|n|
cal

r Obzervaciones

También nos ha realizado el correspondiente apunte en los mayores y diario:
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B Mueva Factura Emitida x|

Justificantes

o | et | | [

Aceptar Cancelar Ckros Irnprimir Formatos

Elaboradas por: R. Monclds y M. Orti
Profesor de la Universidad Rovira i Virgili

Datos | Facturacion I Ajustes Contabilidad |

Ermi. 1/2008 C&PRABO

Titulo altemativa : I Documento : I

Concepto|| Cuenta | Titulo cuenta | Debe | Haber | Concepto | Documento
4300005  CAPRABOD 3.067 .46

DoUm I 7000000 WENTAS DE MERCADERIAS 264436
4770000  HACIEMDA PUBLICA, I'vis REPE... 423,10

PGC

Observaciones del asiento
Fuszion | | Claves de fusion Imprimi | | Formatoz

Al mismo tiempo podemos ver, si accedemos a la pestaifa Facturacion de la

pantalla anterior, el albaran realizado:

B Mueva Factura Emitida x|

2= I
Justificantes

Aceptar Cancelar Ckros Irnprimir Formatos

Datos Facturacion |Ajustes | Contabilidad |

r&lbaranes azociados

Mumero Importe | Apuntes | Global | Rep. | Observaciones | | ﬂ
| 2/2008 ] 3 4l 7 |

¥l

| s M Total |

[ zeaaz: | 42310 306746
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Esta informacion es importante ya que a veces una factura tiene asociados mas
de un albaran, por ejemplo en aquellos clientes que compran frecuentemente y
se les factura en un dia del mes determinado.

También podemos solicitar distintas informaciones si en la pantalla de Edicion
de Facturas emitidas, seleccionamos Ofros, como vemos a continuacion:

#¥ Edicion de facturas Emitidas x|
'8 O S M4 PH # &

Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imnprirnir Inicio Final ‘Albarén Asociar Filtrar Config ‘ Okrg

Mostrar todas las facturas

Cliente Tatal P
Facturas entre dos fechas
T I

s denciene I

Acumular importes por Cliente @ Cambio de ndmero

| *dimera

CAPRARD

Listado por Clientes Trasvase enftre empresas r

Acciones globales »

Mueva Autofactura de Operacion intracomunitaria

Fusion »

Impresion continua de Facturas con albaran

Marcar/Desmarcar todos

Impresion del listado en Formato no estandar

5.5.2. Introduccion del albaran sin emision simultanea de la factura,
ni registro contable de la venta de géneros.

El proceso desarrollado en el apartado 5.5.1. nos permite realizar todo el
proceso que genera una venta de géneros en una misma operacion. Asi
emitimos el albaran, la factura y contabilizamos la venta en el mismo momento.
Pero ello no siempre sera posible hacerlo ya que a veces el albaran emitido sera
objeto de rectificaciones por diversos motivos (variacion en las unidades
vendidas, en el precio, en algun descuento, etc.). Si ello ocurre, la factura
realizada debera modificarse, asi como el registro contable, por lo que a
menudo serd recomendable espaciar en el tiempo la realizacion del albaran y su
correspondiente factura, no realizando ésta hasta que tengamos constancia de
la validez del albaran y su aceptacion por parte del cliente.

Si seguimos este proceso, mas cauto que el correspondiente al apartado 5.5.1.,
entonces deberemos iniciar el proceso seleccionando la opcion siguiente:
Facturacion/Ventas/Albaranes emitidos, 1o que nos lleva a realizar un proceso
casi idéntico al del apartado anterior, pero sin que se nos confeccione la factura
y el registro contable de forma automatica. En este caso, seremos nosotros los
gue deberemos indicar al programa la realizacibn manual de la factura y su
contabilizacion.

Al hacer la seleccion indicada, tendremos en pantalla el aplicativoque nos va a
permitir editar el albaran:
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#¥ VENTAS : Edicion de Albaranes x|
8 O = 4 PM N & t»
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Citros
Momero Fecha Cliente Lineaz  Importe Factura %

142008 25/03/08 CAPRABO 2 395,

22
JE7 45 1/2008

25,

CaPRABO ! 3.0

[l

Seleccionamos AMuevo y entramos los datos correspondientes al albaran de
entrega hasta tener algo parecido a:

x
v b 4 & = &
Aceptar Cancelar Imprimir Formatos Copias Justificantes
Datos |
Fecha: Iggmgmg Hmera : ll |3£2EIE|8 _F'I
Cliente : |4gggggg5 gppmeu
| F2 - Subir | | F3 - Bajar | | F4 - Buscar | |F5-Insertar | | F& - Borar | Actualizar : Todosl Ningunol
Mim. Tipo Cadigo Texto Cantidad Precio Dt Importe Act, E
1 Articulo 10103 | DVD gravader 160 GB E 360 969 1.980.70 ﬂ
2 Articulo 10104 | DD gravador 250 GE 7 420 9,69 265511
0
1
| O
1
[
1
[
O
1
O 5
| 4. 605,81 | 736,93 5.342.74 Fachura | HeDI
Observaciones j
| ElE
il Pendiente

Cuando aceptamos el albaran con los datos correctos, se nos vuelve a abrir el
aplicativo de edicién de albaranes, incluyendo el que acabamos de introducir,
como podemos ver a continuacion:
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#¥ VENTAS : Edicion de Albaranes x|
8 O = 4 PM N & t»
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config Citros
Momero Fecha Cliente Lineaz  Importe Factura
1/2008 /03/08 CAPRABD IEEEE I -
242008 2303408 CaPRARD 4 30E7 4B 1/2008

3/2003 29403408 CAPRABOD 2] 534274

||

[l

El proceso normal seria imprimir el albaran y enviarlo al cliente. Para imprimir el
albardn Gestion MGD nos permite cierta edicion de formatos, como podemos
ver en la siguiente pantalla:

] vENTAS : Edicidn de un albaran

| v | X =] | B | & |
el Cancelar Tl el Imprimir con ... Modelo 1 [Estandar]
Modelo 2 [ref. MF] [Estandar
Datos | Establecer por defecka [ ! I
Editar [ .
Fecha: 2 /085 Mimero : il [o7Zus F'l
Cliente: | QFAPHABD
[ swir 11 Baar |1 Buscar 1 [ Insetar 1[ Bomar 1 Actualizar : TDdDSI Ninqunnl

Si nosotros, una vez comprobado que el albaran tiene sus datos correctos,
seleccionamos Formatos, se nos permite Imprimir con el Modelo 1 y con el
Modelo 2, asi como Editar un modelo para la propia empresa. Si seleccionamos
el Modelo 1[Estandar] tendremos la siguiente pantalla de impresion:

 Impresora
IS al{= | Caron MP3ED Series Printer Propiedades... |
E stado: En pauza; 0 documentos en espera
Tipo: Canon MP3E0 Series Printer
Ubicacion: USBOO1
Camettario
— Papel Orientacion
Tamafio: I.M j & Vertical
Origen: I.&Iimentadol de hojas au j " Harizontal

Red... Aceptar I Cancelar
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Este sera el albardn que nos imprimira:

prova 2008
Sarle. Bargoruaoacts, 4% |
CLEFAED

LALTE,

1E LT | |

A.1.T. LIRS | |

#~ Aloacio Feacoa aloacio

3f2008 EAS0250%

Y. Cadigo Concepto Cartidad Frecino Importe
..... R L LLL R coc—c L L L R R 1 L . R TR LS
_____ Ep oo AN M geavadar N R e mmmmmmmme AR RERR

I VA
Ease Impondble B Importe TOTRL RALERRRN
4. 605,51 16 726,92 L34z, 74
Commcyaciamx

Este albaran, o una copia del mismo debera ser aceptado por el cliente y
cuando dicha aceptacion este en nuestras manos, se procedera a emitir la
correspondiente factura. El proceso a seguir se inicia en el icono Emitiaas.
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#¥ Edicion de facturas Emitidas x|
'8 0 = 4 M Fl 4] . L (i
Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final albaran  Asociar Filtrar Config Otros
“Mimero “Fecha Cliente Total Pendiente
29/03/08 |CAPRABD -

=

[

Ahora seleccionamos la opcion Asociar, con lo que en pantalla vamos a tener,

en nuestro caso el unico cliente al que podemos asociar una factura con un
albaran:

x
v X = M4 BM ‘ &, ‘ & ‘ (t ‘
Elegir  Cancelar | Imprimic Inicio Final Filkrar Zonfig Qkros
8 I B3 K A

*Empresza *Cuenta *Mombre comercial

CAPRABD |

=l

[

Cuando tocamos Elegir, en pantalla tendremos los dos albaranes que este
cliente tiene pendiente de facturar, para que escojamos uno o los dos, si
procede realizar dos o una factura.
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Elija albaranes x|

(] 2amamoz 152008

Aceptar

En nuestro caso s6lo vamos a realizar la factura del albaran 3/2008, por lo que

lo marcamos y aceptamos la opcion, con lo que deberemos aceptar los datos e
introducir la fecha del vencimiento:

B Nueva factura de CAPRABOD x|
v X v
Aceptar Cancelar Caon varios IYAas

Fecha : [39:03/08
Importe : I 534274
¥Yencimiento : |15;D4£DB

Tras lo cual, tendremos la nueva factura:

B Mueva factura Emitida |
v X & =] i)
Acepkar Cancelar Ctros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos |Fac1uraci|'3n I Ajustes | Contabilidad I

Nomero: 2| [2/2008 id| Fecha:  [za/03/08
Tipa factura : gl I‘JENTAS <= Cuenta |

Declaracion terceroz——————

Cliente : gl |EAPHABD IDecIaracic’-n normal j
Tatal : I B342 74 Fecha registro : |29,J|:|3,J08 | & declarar = Total |

[,
Tipo de &, [ Baselmp. | zha | Total:| %RE | TotalRE| Deducitle | B. Irversicn | +_1|
VENTAS AL 16% 450581 1600 736,93 Si MNa '_ll

r WYencimientos

Fecha | Totalacobrarl Totalapagarl Pendientel Cuenta pago | Entidad pago | Fl | Forma |
15/04/08 534274 524274 <cliente:

r Observacionss

Ref
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También aqui, como en los albaranes, tenemos distintas opciones para imprimir
la factura que vamos a enviar al cliente para que en su momento (a fecha de
vencimiento) realice el correspondiente pago.

Al mismo tiempo, si vamos a la pestafia Contabilidad, podremos ver el asiento
de la operacién que serd introducido en Diario y Mayor en el momento que
nosotros toquemos Aceptar.

B Mueva factura Emitida |
v X & =] i)
Acepkar Cancelar Ctros Irnprimir Formatos Justificantes

Datos | Facturacion | Ajustes Contabilidad |

Eri. 2/2008 C&PRABO

Titulo altemativo - || Documento I
Concepta || Cugnta | T itulo cuenta | Debe| Haber| Concepta | D ocumento
4300005  CAPRABO 5.342,74
SEUM. || 7000000 WENTAS DE MERCADERIAS 4.505,51
4770000 HACIEMDA POBLICA, & REFE... 736,93
PGC
Observaciones del asisnto
| Fuszidn | | Claves de fusidn Irniprirnir | | Farmatos
La factura queda registrada y guardada en aplicativo Edicion de facturas.
#¥ Edicion de facturas Emitidas =l
B O =1 Hd L i £ i
Terminar | Mueva  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final albaran  Asociar Filtrar Config Obros
Cliente Tatal Pendiente
29/03/03 CAPREABD
242008 23/03/08 | CAPRAED 5.342.74 534274
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Si seguimos el proceso y como en la factura habiamos puesto como
vencimiento el 15 de abril de 2008, ahora debemos registrar el cobro de la
misma. Supongamos que nos paga por uno de nuestros bancos para lo cual
seleccionamos el icono Cobros-pagos.

x
v X [l = 4 1] fe3 (it
Elegir Cancelar | Muewo  Editar  Borrar Irnprirnir Inicio Final Config Cbros

Saldo actual Mombre Cuenta Momero
BAMCO DEL ATLANTICO MORTE -
B7 850,00 BAMCO DEL TESORO A720001 2
B0.456.32 | CAlh 5700000 4 LI

Seleccionamos el banco a través del cual se realiza el cobro y tendremos:

#§ BANCO DEL ATLANTICO NORTE x|
‘B 0 =1 M4 PH &, & >
Terminar | MNuewo  Editar  Borrar Imprirnir Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha Descripcidn Imparte Saldo %
Y

26/03/08 | INTERESES BAMCARIOS 112.00 112.00
2 IMGRESO EM CUENTA 862,00

£ 0g 862,00

Ahora seleccionamos AMuevo y deberemos seleccionar el vencimiento
correspondiente de entre todos los que tenemos o bien introducir el importe
exacto y la fecha en el aplicativo siguiente:
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x
‘ Aceptar | Cancelar

[ Buzcar par importe |

—Wencimientos

[Toies | @] B [B] [o] [P] ot

— Otrog
| Predefinidoz | | Pte. aplicacian | | Otro banco |
| Directo a subcta | | Directa a Cliente | | Directa a Provesdar |
— Plantillaz

Fago de interezes

| Nueva| | Editar | | Borrar | ||m|:u:-rtar| ||:Ir|:|enar| |Dupliu:ar|

Si entramos el importe y seleccionamos Buscar por importe, tendremos:
x
::‘) Corresponde a;
-

Emitida n® 2/2005
Descripoion : CAPRABD
Fecha : 29/03/08
Imparte : 5.342,74
Wencimiento : 150408

¢ Es correcto ¥

Si I Mo

Tras lo cual indicaremos si es el que buscdbamos o no. Si en lugar de introducir
el importe hemos seleccionado 7o0dos, en pantalla tendremos la relacion de
vencimientos pendientes en la cual seleccionamos el correspondiente.
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x
v X = 4 M . &5
Elegir Cancelar Imprimir Inicio Final Todos/Ptes Filtrar Config
“encimiento Cobros Pagoz *Pendiente *Tipo Mimero Descripoion
1 28/03/08 3.262.50 <3262 80| Recibida 4/2008 12222-5UBMINISTROS ORIENTALES, 54 -
15/04/08 B4 | | Emiida | 2/200%  |CAPRARD
[ 25/04/08 1.053.00 -1.053.00 | Recibida 172008 1212-EMDESA, 54
] 28/04/08 3.945,32 -3.94E,32 | Recibida 542008 125448-SUMIMNISTROS INTERMACIOMALES ALFA
1| 23/04/08 3.067 46 3067 46|  Emitida 1/2008 CAPRABD J

Una vez marcado tocamos E£/egiry tendremos:
x
v X AN & & 3
Acepkar Cancelar Plantillas Predefinidas Imprimir Formatas Justificantes
Datos | Contabilidad |
Fecha: Concepto: |EDBF|D EMI 2/2008 CAPRABD
Tatal : I 5.342 74 Saldo nuewa B.204.74
Tipo | Eoblo| F'ago| Himero | Descripcion | Fecha |
Muevo |‘ E mitida 534274 242008 CAPRARD 259/03/08
Predefinidos
™ Punteada Cuadrar | I Cuadrado
Observaciones
[
-] Ref

Si vamos a Contabilidad observaremos que nos ha realizado el correspondiente
registro, que no es otro que el pago que el cliente ha realizado de la cantidad
correspondiente.
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x|
‘v x|*< %|%

Acepkar Cancelar Flartillas Imprimir Formatos Justificantes

Predefinidos

Datos Contabilidad |

COBRO EMI 242008 CAPRABD

Titulo altemativ ; || Documento ; I

|Concepto| Cuenta | Titula cuenta | Debe| Haber| Caonhcepto | Dacumehta
o R720003  BANCO ATLANTICO NORTE 534274
BEUM. || 4300005  CAPRABD 5.342,74

Megativa

Borrar

Fayor

Extracto

PGLC

Obzervaciones del asiento

1l

L«

| Fuszion | | Claves de fusion | mprimir | | Formatoz

Aceptamos el registro realizado, tras lo cual se nos queda anotado en tesoreria,
como vemos a continuacion:

## BANCO DEL ATLANTICO NORTE |

"B 0 = M4 BM N =
Terminar | Muewo  Editar  Borrar Irnprimnir Inicio Final Filtrar Config Otros
Fecha Descripcidn Importe Saldo
26/03/08  |INTERESES BAMCARIOS 112,00 112,00 [~
26/03/08 |INGRESOEM CUENTA 750,00 862,00

15/04/08 |COBRO EMI 2, & CAPRAED . E.204,74

]

Si ahora vamos a Tesoreria/Prevision, tendremos en pantalla todas las
operaciones realizadas en la tesoreria, asi como los pagos y cobros pendientes
de realizar.
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x
-] =] 44 L]
Terminar | Imprimir Inicio Final Config
Fecha Saldo Cobro Pago Tipo Mdmemn Cuenta Entidad de Pago Tipo Yencimiento
5.204,74 JDELATLANTICD S
4 74.054,74 E7.850,00 BANCO DEL TESORO
I 12451106 E0.456,32 CAln Cija
268/03/08 131.248.56 3.262.50 | Recibida | 4/2008 12222-51BMINISTROS DRIENTALES. 4000003 |BANCO DEL TESORO | Efecto
25/04/08 130.195.56 1.053,00 | Recibida | 1/2008 1212-ENDESA, 54 4100001 Efecta
28/04/08 126.245,24 3.946.,32 | Recibida | 5/2008 125448-SUMIMNISTROS INTERMACION 4000001 Efecta
23/04/08 123931670 3.067 46 Emitids | 1/2002 CAPRAEOD 4300005 Giro LI

Por ultimo, podemos ir al Diario para ver como se ha producido el registro del
pago de nuestro cliente en fecha 15 de abril de 2008.

x
mDémm‘ﬁ.‘@‘@?‘
Terminat | Muswo  Editar  Baorrar Irnprirni Inicio Firal Filkrar Config Okt
Agiento Fecha T Concepto Cuenta Descripcidn cusnta Debe Haber Dacumenta g
B3 INTERESES BAMCARIOS 5720003 | BANCO ATLANTICO MORTE 112,00 -
B3 INTERESES BAMCARIOS 7690000 | OTROS INGRESOS FINANCIERO 112,00
26/03/08 B3 IMGRESO EN CUENTA
B3 |INGRESO EM CUEMTA 5720003 | BANCO ATLANTICO MORTE Fa0,00
B3 | IMGRESO EN CUENTA 5550000 | PARTIDAS PEMDIEMTES DE APL 750,00
28/03/08 Rec Rec. 4/2008 SUBOSA
Rec Rec. 4/2008 SUBOSA £000000 | COMPRAS DE MERCADERAS 281250
Fec Rec. 4/2008 5UBOSA 4721601 450,00
Rec| Rec. 4/2008 5UBOSA 4000003 | SUBMINISTROS ORIEMTALES, & 3.262.50
28/03/08  Rec Rec. 5/2008 SUMINISTROS INTE
Rec|Rec. 5/2008 SUMINISTROS INTE 000000 | COMPRAS DE MERCADERIAS 3.402,00
Rec Rec. 5/2008 SUMINISTROS INTE 4721601 544,32
Rec FRec. 52008 SUMINISTROS INTE 4000001 |SUMINISTROS INTERMACIONAL 394632
29/03/08 | Emi Emi 1/2008 CAPRABD
Ermi | Emi. 1/2008 CAPRARD 4300005 | CAPRABD 3.067 46
Ermi | Emi. 1/2008 CAPRARBD 7000000 |WEMNTAS DE MERCADERIAS 2.644 36
Eri | Emi. 142008 CAPRARD 4770000 | HACIEMDA PUBLICA, IVé REPER 423,10
29/03/08  Emi Emi 2/2008 CAPRABD
Ermi | Emi. 2/2008 CAPRABD 4300005 | CAPRABO 5.342.74
Emi | Emi. 2/2008 CAPRARBD 7000000 |WENTAS DE MERCADERIAS 460581
Eri | Emi. 2/2008 CAPRARD 4770000 | HACIEMDA PUBLICA, IV REPER 736,93
15/04/08 B3 COBRD EMI 2/2008 CAPRAED
B3 | COBRO EMI 2/2008 CAPRABO BANCO ATLANTICO MORTE 5.342.74
r-_ COBRD EMI PRABD ] _EI
[=N]

De igual forma, si vamos al mayor del banco tendremos recogido el apunte.

¥ Mayor [5720003] BANCD ATLANTICO NDRTEPeriodo : 10/03,08-15/0:

/08

x|

e | B E® [ S | M M ‘ ORI < | fi# ‘
Terminar | Cuenta Periodo Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filkrar Config Otros
Aglento Fecha T Concepto Debe Haber Saldo Documento
h COMSTITUCIOM DE L& SOCIEDAD MUEYA ] 1

26/03/08 | B3 INTERESES BAMCARIOS 112,00 1511200
26/03/08 | B3 INGRESO EM CLUEMTA 750,00 15.862.00
15/04/08 | B3 COBRO EMI 2/2008 CAPRABO 534274 21.204.74

Q]

Lo mismo sucede si seleccionamos el Mayor del cliente:
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#% Mayor [4300005] CAPRABOPeriodo : 10,/03/08-15/04/08 x|
B Ty 3} 0 = M4 M fi io =
Terminar | Cuenta Periodo Muevo  Editar  Borrar Imprimir Inicio Final Filtrar Config QOtros
Agiento Fecha T Concepto Haber Saldo Diocumento
2° 03 i | Emi. 1/2008 CAPRABD

23/03/08 | Emi | Emi. 2/2008 CAPRAED
15/04/08 | B3 COBRO EM| 242008 CAPRABO 534274 306746

||

Q]

Aqui podemos ver como hay una factura emitida y pagada, la que tiene por
cantidad 5.342,74 y otra emitida pero aun no pagada con importe de 3.067,46.
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