CASO PRACTICO GESTION DE PEDIDOS

Tenemos una tabla con los precios unitarios de los productos de nuestra empresa por categorias de
clientes. Los clientes estan clasificados en categorias —de 1 a 4- en funcién del volumen de compras
anual, de forma que los precios unitarios son menores para los clientes de la categoria 1 y van

aumentando para los clientes del resto de las categorias.

Categoria cliente| Pdto A Pdto B Pdto C
20,00 € 15,00 € 17,50 €
25,00 € 15,00 € 25,00 €
25,00 € 18,00 € 28,00 €
30,00 € 20,00 € 29,00 €

A WD

TRABAJO A REALIZAR:

1.- Construir un modelo que permita introducir los pedidos y realizar la factura de forma automaética
teniendo en cuenta que nuestra empresa ofrece un descuento por pronto pago del 3% en todos los
pagos al contado —indistintamente de la categoria del cliente— y el IVA es el 21% para todos

nuestros productos.

Para la resolucion del caso introducimos un pedido de un cliente de la categoria 2, al que le
suministramos 257 u. Del Pdto A, 328 u. Del Pdto B y 563 u. Del Pdto C, realizando el pago al

contado. En cualquier caso, el modelo debera funcionar ante cualquier cambio en los datos.

2.- Los gastos de envio suponen 30 euros fijos méas el 1% de la Base imponible. Estos se cobran o
no a los clientes en funcién de lo que se negocia en cada pedido. Deseamos tener la opcion de
afiadir estos gastos 0 no en el modelo de factura. Para ello vamos a automatizar el proceso mediante
Macros, de forma que dicho importe pueda aparecer o desaparecer de la factura de forma rapida y

sin tener que realizar los calculos en cada ocasion.
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SOLUCION CASO PRACTICO GESTION DE PEDIDOS

1.- El primer paso consistira en la introduccion de la tabla de precios que contiene los datos que

vamos a utilizar en el calculo de las facturas:

A B C D E
1
2 Precios unitarios de productos por categoria
3
4 Categoria cliente Pdto A Pdto B Pdto C
5 1 20,00€| 15.00€ 17,50 €
B 2 2500€| 15,00€ 258,00 €
7 3 2500€| 18,00€ 28,00 €
8 4 30,00€| 20,00€ 29.00 €
bl

[=

A continuacién disefiaremos el modelo que debe calcular las facturas en funcién de los pedidos. Se
trata de construir un modelo que permita realizar las facturas introduciendo los minimos datos

posibles, concretamente debera contener:

varias celdas de entrada de datos:
e Categoria del cliente
e NP°de unidades pedidas de cada producto (una celda por cada producto)

e Celda para indicar si el pago es o no al contado

dos celdas con datos que generalmente no sera necesario modificar:
¢ % de descuento por pronto pago
e %delVA

varias celdas con formulas y funciones que realicen los calculos necesarios:
e Precio global bruto (antes de aplicar el posible descuento y el IVA)
e Base imponible (una vez aplicado el descuento por pronto pago si procede)

e Total factura (precio total IVA incluido)

Logicamente, el modelo podria construirse de muchas formas distintas, pero vamos a intentar

realizar un modelo lo mas simplificado posible pero que contemple todas las opciones.
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Proponemos el siguiente modelo:

A B C
10
11 [Categoria cliente | |
12

13 N® unidades Pdto A
14 N® unidades Pdto B
15 N® unidades Pdto C

16

17 [Precio global bruto |
18

19 Pago contado

20 descuento pronto pago
21

22 Base imponible

23 VA

24 Total factura

25

Se han sombreado en gris las celdas que van a contener formulas o datos que no cambian, dejando
en blanco las celdas que van a servir para la introduccion de datos.

Para calcular el Precio global bruto podriamos haber utilizado varias celdas, una para calcular el
precio de cada producto y otra para el total, pero hemos preferido calcularlo en una sola celda.
Ademas, vamos a utilizar una funcion nueva -BUSCARV- que realiza busquedas inteligentes en
tablas de datos.

El modelo en formulas, una vez introducidos los datos que nos proporciona el enunciado, quedaria

asi:
A B C
v
11| [Categoria cliente [2
12
13 N® unidades Pdto A 257
14 N® unidades Pdto B 328
15 N® unidades Pdto C 563
[R4]
17| [Precio global bruto |[=BUSCARV(C11;B4:F8;2)*C13+BUSCARV(C11;B4:E8;3)*C14+BUSCARV(C11;B4:E8;4)'C15 |
19 Pago contado Sl
20 descuento pronto pago 0,03
22 Base imponible =SI{C19="51";C17*(1-C20);C17)
23 IVA 0,21
24 Total factura =C22*(1+C23)
25
26

La funcién condicional que aparece en la celda C22 no necesita méas aclaracion, al igual que la

formula de la celda C24.
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Sin embargo, la celda C17 contiene la funcion BUSCARV cuyo funcionamiento procedemos a

explicar a continuacion:

La funcion BUSCARV

Esta funcidn localiza el valor buscado en la primera columna de una tabla o
matriz de busqueda, se posiciona en el valor buscado y de esa fila devuelve
el valor de la columna indicada en indicador-columna.

| =BUSCARV (valor-buscado;matriz-buscar-en;indicador-columna;ordenado)|

valor-buscado: es el valor que se va a comparar con la primera columna
de la tabla de datos. Puede ser un texto, un dato numérico aunque lo mas
correcto es que sea una referencia a una celda que contiene un valor (de

texto 0 numeérico).

e matriz-buscar-en: es la tabla donde estan definidos los datos. Se debe

seleccionar el rango de celdas que incluya toda la tabla.

e indicador-columna: es el nimero de la columna de la matriz de datos
donde se encuentra el dato que se quiere devolver. Este nUmero estara

entre 2 y el nimero de columnas de la matriz.

e Ordenado: es un argumento opcional, puede tomar los valores
VERDADERO o0 FALSO. Si el valor es VERDADERO 0 se omite,
Excel buscara un valor igual (si existe) o el menor mas proximo al
valor-buscado. Si el valor es FALSO la bdsqueda es exacta, es decir, si
no encuentra en la primera columna el valor-buscado, se producira un

mensaje de error del tipo #N/A.

Existe otra funcion similar, la funcion BUSCARH, que debe ser utilizada en
caso de que la informacion esté organizada por filas y no por columnas. El
funcionamiento y los argumentos son los mismos que para BUSCARV.
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En la celda C17 queremos obtener el Precio global bruto del pedido para lo cual tenemos que
multiplicar el precio de cada producto por las unidades vendidas de dicho producto y calcular la
suma de todos ellos.
La funcion basica de busqueda para calcular el precio del Producto A sera:
=BUSCARV/(C11:B4:E8;2)
el resultado debe multiplicarse por el n° de unidades vendidas de dicho producto
=BUSCARV(C11;B4:E8;2)*C13
haciendo lo mismo para cada uno de los tres productos tenemos:
=BUSCARV/(C11;B4:E8;2)*C13+BUSCARV(C11;B4:E8;3)*C14+
BUSCARV(C11;B4:E8;4)*C15

El resultado, con los datos del enunciado, quedaria asi:

A B C »
v
11 [Categoria cliente | 2 |
12
13 N® unidades Pdto A 257
14 N® unidades Pdto B 328
15 N® unidades Pdio C 563
g
17 [Precio global bruto | 25.420,00 € |
19 Pago contado =]
20 descuento pronto pago 3%
22 Base imponible 24.657,40 €
23 IVA 21%
24 Total factura 29.83545 €
25

Una vez construido el modelo completo podemos comprobar que funciona ante cualquier cambio

en los datos.

2.- El modelo proporciona el importe Total de la factura sin prever la posibilidad de repercutir a los
clientes los gastos de envio. Estos gastos suponen 30 euros fijos mas el 1% de la Base imponible (a
los que hay que afadir el IVA) y segin nos indica el enunciado, se cobran o no a los clientes en
funcidn de lo que se negocia en cada pedido. Deseamos tener la opcion de afiadir estos gastos en el
modelo de factura en los casos en que vamos a cobrarlos, pero que no aparezcan si no los vamos a
repercutir al cliente. Por tanto, habria que recalcular el importe total cada vez que hubiese que
cobrar estos gastos.

Para evitar tener que realizar los mismos calculos una y otra vez existen las Macrofunciones, mas

conocidas como Macros, que permiten automatizar tareas repetitivas.
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Las Macros son programas escritos en Visual Basic que permiten definir una serie de instrucciones
sobre la hoja de célculo. A este conjunto de instrucciones se les da un nombre, de forma que cada
vez que se las desea ejecutar, bastara con indicar el nombre asignado.

En este caso, no vamos a entrar en profundidad en la programacion de Macros, ni en la
programacion con Visual Basic, dado que se trata de materias muy amplias. Simplemente vamos a
aprovechar una forma muy sencilla de definir macrofunciones que proporciona Excel para crear
Macros simples.

Vamos a grabar dos Macros, una que calcule los gastos de envio asi como el Importe a pagar una

vez incluidos éstos y otra que borre dichos importe.

Introduccion a las Macros

En Excel 2010, debemos realizar algunos cambios en los documentos en los que deseemos
almacenar Macros. Hay que guardarlo como “Libro de Excel habilitado para macros”. Esta accion
convertira el libro cambiando la extension del archivo. Los archivos de Excel 2010 tienen
normalmente la extension “.xIsx” pero estos no permiten el correcto funcionamiento de las macros.

Al convertirlo, pasaré a tener la extension “.xIsm”.

Para convertir el libro simplemente iremos a la opcién de meni ARCHIVO/GUARDAR COMO y

elegiremos Libro de Excel habilitado para macros.

1=
(%] Guardar como
() [1 <« Casos2013 » Hojas de calculo 2013 ~ [ #9 ) Buscar Hojos de cdlcuto 2013
Organizar v Nueva carpeta A= (] 1
Po
= Bl Esaitorio “  Nombre ... Tipe i
3 Sitios recientes E
» g (E] Base de datos Hoja de [—
2' " B Controlgastos Hoja de ¢
3 (& Cuentas PGC Hoja de ¢|=
4 [#] DistribucionCostes Hoja de ¢
5 e ] GestionPedidos Hoja de ¢
5 o Misica )
] Introduccién Hoja de ¢
7 B videos .
B (E1] Listado agencias de valores bis Hoja de ¢
3 - (5] Materialidad Hoja de ¢
11 e B préstamo Hoja de ¢
12 &, Disco local (C:)
1 [E sol Agencias de valores 20112 5 Hoja dec ~
1; ¥ softwarepc (\Pst _ = »
q
1| Nombre de archivo: ol Gestién Pedidos nuevo -
17 Tipe: [Libro de Excel =
1 i Libro de Excel
2 Autores: F
3 Libro binario de Excel
22 Libro de Excel 97-2003
23 Datos XML
24 Pagina web de un solo archive
28| (4 Ocultar carpetas Pagina web
28 Plantilla de Excel
27T mperE Tagtra *lontila de Excel habiltads pora mecras r
on Plantilla e Excel 97-2003

Ademas, para poder trabajar con todas las posibilidades de las macros, habra que habilitar una
nueva Ficha en el menu, que por defecto no aparece en la configuracion habitual de Excel. Se trata

de la Ficha “Programador™.

Analisis de Sistemas. Casos de Contabilidad y Finanzas en Excel - 98
Margarita Labrador Barrafon. Dpto. Contabilidad y Finanzas. Universidad de Zaragoza



Para activar la Ficha Programador hay que activar la pestafia ARCHIVO vy seleccionar el botdn
Opciones

Inicio Inserta

Alli  seleccionamos  Personalizar cinta de opciones y marcamos Programador

..... ITs]
ol T feaiisin ] =
P m ey - 1o racp -

Farummaiser Lris

sol Gestion Pedidos nuevo - Microsoft Excel

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador Acrobat

= [ Grabar macro = |_-Q‘1E“-l # [ Propiedades IE _\}:‘:-: edades de la asignacion Eﬁlmpurtar _o‘ﬁ

E I_=;Q E Usar referencias relativas — 2 % . Gl Ver codigo Y Paquetes de expansion & Exporta

Visual Macros Complementos Complementos | Insertar Modo A Origen . Panel de

Basic A1y Seguridad de macros coM - Disefio # Ejecutar cuadro de didlogo *§ Actualizar datos documentos
Cadigo Complementos Controles XML Maodificar

El siguiente paso, antes de empezar a grabar macros, es cambiar el nivel de seguridad de Excel Si
deseamos poder ejecutar las macros que hayamos creado en cualquier momento posterior, debemos
modificar el nivel de seguridad.
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Desde el meni PROGRAMADOR/CODIGO/SEGURIDAD DE MACROS accedemos a:

-
| Centro de confianza

m

Editores de confianza

T

Ubicaciones de confianza
Documentos confiables
Complementos

Configuracion de ActiveX

Configuracién de macros

(71 Deshabilitar todas las macros sin notificacidn

@ Deshabilitar todas las macros con notificacidn

) Deshabilitar todas las macros excepto las firmadas digitalmente

() Habilitar todas las macros [no recomendado; puede ejecutarse cddigo posiblemente peligrosa)

L Configuracion de macros
Vista protegida
Barra de mensajes

Contenido externo

Opciones de privacidad

1 =
=

Configuracion de bloqueo de archivos

| Configuracién de la macro del programador

D Confiar en el acceso al modelo de objetos de proyectos de VBA

La mejor opcidn seria la que deshabilita todas las macros excepto las firmadas digitalmente, pero en

nuestro caso, se trata de trabajar con macros creadas por nosotros mismos, de manera que podemos

escoger la opcion de Habilitar todas las macros.

Para que el nuevo nivel de seguridad se active, debemos cerrar el libro y volver a abrirlo.

Una vez habilitadas todas las opciones, podemos empezar a grabar las macros.

Para grabar una Macro seguiremos los siguientes pasos:
1. Seleccionamos la opcion de meni PROGRAMADOR/CODIGO/GRABAR MACRO y
aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

-

-
4 Grabar macro L 2 ﬁ]
q | Nombre de la macro:
Macrol
Método abreviado:
CTRL+

Guardar macro en:

- |
Descripddn:
Aceptar ][ Cancelar

2. Damos un nombre a la Macro que vamos a grabar con el fin de identificarla del resto de

Macros que podemos crear, la llamamos Gastos_envio (cuando el nombre de una macro se

compone de mas de una palabra, éstas deben estar unidas mediante el guién bajo). Ademas,

podemos asignar una combinacion de teclas para poder ejecutarla posteriormente de forma
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mas rapida, en nuestro caso no asignamos teclas porque utilizaremos un medio mas cémodo
que veremos mas adelante. En “Guardar macro en” indicamos el mismo libro de trabajo
abierto. En cuanto a la descripcion podemos incluir un texto indicando cual es la funcion de

la macro (opcional).

3. Hacemos clic en “Aceptar” y a continuacion deberemos realizar manualmente las acciones
que deseamos gque queden grabadas en la macro. En nuestro caso consistira en lo siguiente
a) situar el cursor en la celda B26 y escribir el texto: “Gastos de envio”
b) situarnos en la celda C26 y teclear la formula = (30+0,01*C22)*(1+C23)
c) situar el cursor en la celda B27 y escribir el texto: “Importe a pagar”
d) situarnos en la celda C27 y teclear la formula = C24+C26
e) seleccionar el rango B24:C24 para copiar el formato
f) seleccionar el mend INICIO / PORTAPAPELES / COPIAR FORMATO
g) aplicarlo al rango B26:C27

h) situamos el cursor en C11 (primera celda de entrada de datos)

4. Para finalizar vamos al meni PROGRAMADOR/CODIGO/DETENER GRABACION vy ya
hemos grabado la Macro.

Ahora haremos lo mismo para grabar la segunda Macro para lo cual seguimos los siguientes pasos:

1. seleccionamos PROGRAMADOR/CODIGO/GRABAR MACRO
2. Damos un nombre a la Macro borrar_gastos_envio y la guardamos en el mismo libro de
trabajo abierto.
3. Hacemos clic en “Aceptar” y a continuacion deberemos realizar manualmente las acciones
que deseamos que queden grabadas en la macro. En nuestro caso consistira en lo siguiente:
a. seleccionamos el rango B26:C27
b. elegimos la opcion INICIO/MODIFICAR/BORRAR/BORRAR TODO
c. situamos el cursor en C11 (primera celda de entrada de datos)
4. para finalizar vamos al meni PROGRAMADOR/CODIGO/DETENER GRABACION.

Para comprobar que las macros han sido grabadas abriremos el menu
PROGRAMADOR/CODIGO/ MACROS y veremos que aparece una ventana que contiene la lista

de macros contenidas en el libro:
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’
Macro

Nombre de la macro:
borrar_gastos_envio Ejecutar
-

(Gastos_envio Paso a paso

Modificar

LY

Eliminar

Opciones...

Macros en: | Todos los libros abiertos |Z|

Descripcidn

Cancelar

En esta ventana aparecen también dos botones llamados “Paso a paso” y -”Modificar” que permiten
depurar la macro. Al hacer clic en cualquiera de estos botones aparece el cddigo fuente de la macro
y podemos seguirlo paso a paso o modificarlo. Sin embargo, ya hemos indicado que no
pretendemos entrar en la programacion en Visual Basic, por lo que obviaremos estas opciones.

Desde esta ventana se pueden ejecutar las Macros seleccionando una de ellas y utilizando el botén
ejecutar, pero légicamente, si cada vez que queremos ver los valores en pesetas 0 solo en euros
hemos de entrar en esta opcion de menu, el proceso es demasiado largo. Vamos a ver la forma de

hacerlo mucho mas rapido.

Asignar un boton a una macro.
Para crear un boton, accederemos el meni PROGRAMADOR/CONTROLES/INSERTAR vy

aparecerd una tabla en la que escogeremos la 12 opcion: Boton (control de formulario).

Controles de formulario
=B~ geEBe
[fl As 8 ab|H A
Controles ActiveX

P ICEE T —
(HeAlP%

En este momento, al mover el puntero del raton sobre la hoja, éste tendré la forma de una cruz de

trazos finos. Situaremos la cruz en el lugar donde queramos ubicar el botdn, hacemos clic y sin
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soltar arrastramos el raton para determinar el tamafio del boton. Al soltar el ratdn, aparecerd una

nueva pantalla llamada Asignar macro en la que aparece una lista con las macros definidas.

iy ’
Asignar macro l_‘_J@ e et
MNombre de la macro:
oto clic = Muevo
borrar_gastos_envio -
Gatsos_envio
Macros en: | Todos los libros abiertos E
Descripcidn
Aceptar ] [ Cancelar
h

ADVERTENCIA!N! Como podemos ver en el volcado de pantalla anterior, al abrirse la pantalla
Asignar macro la opcion que aparece resaltada no es ninguna de las macros de la lista, sino la
opcién de “crear un botén al hacer clic”. Hay que asegurarse de seleccionar una macro antes de
pulsar enter, ya que si aceptamos la opcion por defecto, la macro que ejecuta crea un botén sobre
otro hasta que detenemos con escape....... Al cabo de 2 segundos podemos tener 400 botones uno
encima de otro.....CUIDADQ!!!

Elegimos la macro a la que queremos asignar el botdn (empezaremos por Gastos_envio) y

Aceptamos.
¢ ~
Asignar macro l Pt
Mombre de la macro:
Gatsos_envio Modificar
borrar_gastos_envio -
Macros en: | Todos los libros abiertos E|
Descripcidn
’ Aceptar ] [ Cancelar ]
b,
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Tras realizar la asignacion el boton continta en edicion con el fin de que podamos cambiarle el
nombre. Le podemos llamar Incluir Gasts de envio. Para salir de la edicion del boton basta con

hacer clic en cualquiera de las celdas de la hoja.

Repetiremos los mismos pasos para asignar un boton a la macro borrar_gastos_envio. La Hoja

puede quedar asi:

I

B C D E F G

Precios unitarios de productos por categoria

1
2

3

4 Categoria cliente Pdto A Pdto B Pdto C

5 1 20,00€| 15,00€ 17,50 €

6 2 2500€| 15,00€ 25,00 €

7 3 2500€| 18,00€ 28,00 €

§ 4 3000€] 2000€ 29,00 €

o

u |Categoria cliente | 2 |

13 N® unidades Pdto A 257 Incluir

14 N® unidades Pdio B 328 Gastos de envio
1.2 N® unidades Pdto C 563

17 [Precio global brutoe | 25.420,00 € |

= Eliminar

19 Pago contado Sl Gastos de envio
Eq descuento pronto pago 3%

22 Base imponible 24.657,40 €

23 VA 21%

24 Importe factura 29.83545 €

25

26 Gastos de envio 334,65 €

2V Importe a pagar 30170,11 €

28

24

Al acercar el puntero al botdn, éste se convierte en una mano que lo sefiala, y al hacer clic sobre el

botdn se ejecutara la macro.

*khkhkhkkhkkkhkhkhkhkiihhikhhhhhihiiiix
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